UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG LY TU TRONG Poc ldp — Ty do — Hanh phiie
THANH PHO HO CHi MINH

sé: 89 /1QB-LTT-TC Thanh pho Ho Chi Minh, ngay.29thdang 02 nim 2024

QUYLT DINH
V& viée ban hanh Danh muc ho so' nim 2024

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG LY TU TRONG TP, HO CHI MINH

Céin civ Quyét dinh sé 621/0D-BGD&DT-TCCB ngay 03 thang 02 ndam 2005
ctia Bo truong Bo Giao dy‘c va Dao tgo vé viéc thanh Idp Truong Cao dang Ky thudt
Ly Tu Trong Thanh pho Ho Chi Minh;

Céin cit Quyét dinh s6 1 130/QD-LDTBXH ngay 17 thang 7 nam 2017 cia Bo
Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi vé viée doi tén Tr wong Cao deing Ky thudt Ly T

Trong Thanh phé H6 Chi Minh thanh Triong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé Ho
Chi Minh;

Céin cit Théng tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ném 2021 cua Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa héoi ban hanh Quy dinh vé Diéu I¢ truong cao ddng,

Cdn cir Quyét dinh sé 35/0D- LTT-TC ngay 25 thing 01 ndm 2024 cua Truong
Cao déing Ly Ty Trong Thanh pho H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh chirc néing,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chiie ciia Truong Cao ding Ly Tw Trong Thanh
phé H6 Chi Minh.

Céin it Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011 ciia Quoc
héi meoe Cong hoa xd hoi chit nghia Viét Nam;

Céin cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phi vé
Cong Idac van thue,

Cén civ Thong tir s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 ndm 2022 ciia Bo Noi
vu Quy dinh vé thoi han bdo quan hé so, tai liéu;

Can cit Quyét dinh sé 4 70/OD-LTT-TC ngay 25 thang 8 nam 2023 ciia Truong
Cao déng Ly T Trong Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh Bang thoi han béo qudn
hé so, lieu triv tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat déng ciia Truong Cao dding Ly
Tw Trong TP. Hé6 Chi Minh;

Xét dé nghi ciia Triedng phong Té chire — Hanh chinh — Tong hop.

QUYET DINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Danh muyc hé so ciia Truong Cao dang Ly Tu Trong

Thanh phd H6 Chi Minh, ndam 2024 (Danh muc hé so kém theo).
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Danh muc hd so nam 2024 cia Truong Cao déng Ly Ty Trong Thanh phd Ho
Chi Minh la Bang hé théng cdc hd so du kién duge 14p trong nim 2024, bao gém
hd so nhitng nim trude dang tiép tuc theo doi (chua két thiic hd so) cua cac don vi,
ca nhan thude Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé Hb Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

\ Picu 3. Trudng don vi truc thudc Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd
Ho Chi Minh ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh 115‘in

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TCHCTH. (V.3b)




TRUONG

\LY TU TRONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phic

\Hi MINH

DANH MUC HO SO

ciia Triwong Cao ding Ly Tw Trong Thanh phé Ho Chi Minh)

D DANG LY TU TRONG THANH PHO HO CHI MINH NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé §4 /OD-LTT-TC ngayqthang(inim 2024

STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi Don vi lap
han béo hd so
quan
1. Phong Té chirc — Hanh chinh — Téng hop
01/TCHC Ho so vé thanh 1lz}p, c?éi té‘n, tha‘y §6i cht’rc_nﬁng, nhjém Vinh vidn
Vi, quyen han cua nha trudng va cdc don vi tryc thude
02/TCHC Ho6 so vé viée hop nhdt, sat nhap, chia tach, giai thé nha Vinh vidn
truong va cac don vi truc thude truong
03/TCHC Ho so xdy dung, ban hanh tiéu chudn chirc danh cong
chire, vién chire, dé an. vi trf viéc lam cua vién chirc nha | Vinh vién
trrong
04/TCHC Ho S0 Ky ‘nieﬁn;cz’m’ngéy 1€ 16m, cac sy kién quan trong i
do nha trudng to chire
05/TCHC SO ghi bién ban cac cude hop cua Ban Giam hi¢u; giao
ban cdc phong ban, Trudng cac don vi; sO tay cong tac | 10 nim
cua Ban Giam hi¢u nha trudong
06/TCHC HG‘SG xdy dung quy hoach. chién luge phat trién nha Vinh vidn
truong
o7/ TCHC | HO so xdy dung, ban hanh Dé an vi trf viéc lam Vinh vién
08/TCHC HO so thanh lap hoi dong trudng Cao dang Ly Tu Trong 0 ndim P. TC-HC-
Thanh phé Ho Chi Minh TH
09/ TCHC Dicu 1& td chire, Quy c1e lam viée, ché do/quy dinh, | 20 nam
hudng dan vé cong téc té chire, can bd
lo/TcHe | HO so vé xdy dung va thuc hién chi tiéu bién ché Vinh vién
L /TCHC Ho S0 béQAcdo t'h(')ng ké danh sach, so luong, chat luong —
can bo, vién chire
12/TCHC Ho SO ve quy hoach cén bd
Phiéu tin nhiém quy hoach 05 ndm
Céc thanh phan tai liéu khic 10 nam
13/TcHCe | HO so vé viée diéu dong, ludn Chuyén can bd, vién chirc | 20 nam
l4/TcHC | HO so ky ludt can bg, vién chirc cua nha truomg 20 ndm
15/TCHC Ho so giai quy‘ét ché dd (huu tri, tor tudt, tai nan lao 20 1%m
dong, bénh nghé nghiép, bdo hiém xa hoi...)
16/TCHC Ho so vé viée thi tuyén, ndng ngach, chuyén ngach vién | 20 nam
chirc )
05 nam

- Ho so du thi, bai thi




STT Tén nhém hd so, tai liéu Thoi Don vi lap
han bao ho so
quan
- Cac tai liéu khac 10 nam
17/Tcuc | Ho so cham dat hop dong lao dong, ché do trg cap thoi 9 i
viéc doi véi nguoi lao dong )
18/TcHC | HO so géc can bd, cong chirc, vién chirc 70 nam
19/TCHC | SO. phidu quan 1y hd so can bd 70 ndm
20/TcHe | K€ hoach, bdo céo cong tic dao tao, boi duong can bo. 50 nin
vién chirc cua nha trudong .
X X Ao tAc ha < 1 T b 3
21/TCHC Ho‘ so v€ cong tdc bao v¢ chinh tri ndi bd cua nha —
truong
2yTcyc | HO so xdy dung, ban hanh thang bing luong, cheé do | 20 nim
phu cép cua trudng va bdo cdo thuc hién
23/TCHC Ho’ so ndng luong, phy cap tham nién cia can bd, vién 50 aliin
chirc
24/TCHC | HO so Hoi nghi thi dua do nha truong té chire 20 nam
25/TcHC | Hd so khen thudng cho tap thé, ca nhan:
- Khen thudng cua Chu tich Nude va Thu tuéng Chinh
phu ' i N Vinh vién
- Khen thudéng cua Bo 20 nim
26/TCHC | Bao cdo cong tac thi dua, khen thudng
- Bdo cédo ndm oz
- . Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nadm
»7/Teuc | Ho so to chie Hoi nghi can bd cdng chirc, vién chirc 20 ndm
28/TcHC | HO so Hoi nghi téng két Vinh vién
so;rche | HO so xét, ting danh hiéu nha gido nhdn dan, nha gido ik ity
uu
30/TCHC Ho‘so ban hanh quy ché thuc hi¢n dan chui trong nha | .~ .
truong
31/TCHC H’o 50 Xay clgmg, ban hanh quy dinh, huéng dan vé cong 56 nfim
tac phap ché
32/TcHe | HO so x@y dung, ban hanh quy ché, quy dinh, hudng
dan vé thanh tra va giai quyét khi€u nai, to cdo ctia co| 20 nam
quan
33/ TCHC | HO so vé phong chéng tham nhiing, tiéu cuc 20 ndm
34/TCHC | Ho so thanh tra cac VU viéce
Vu V}?C ng},uem trong Vinh vién
Vu vi¢e khac 20 nim
35/TcHe | HO so giai quy€t vu viée khiéu nai, to cdo
Vu viéc nghiém trong Vinh vién
Vu viéc khac 20 ndm
36/TcHC | K€ hoach cong tac van thu, luu trit hang nim 20 nam
37/7cHC | HO so thanh 1ap Hoi dong xac dinh gid tri tai lidu nha | Vinh vién




STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi Dom vi lip
han bao ho so
quan
truong
3g/Tche | K€ hoach, chinh ly va luu trit ho so, tai ligu vao kho luu 30w
trlt nha trudng
39/TCHC B‘ao cdo thong k& van thu, luu trir va tai lieu luu trie |
hang nam
40/TcHc | HO so td chirc thuce hién céc hoat dong nghiép vu luu trir .
A : , p " T 20 ndm
(thu thdp, bao quan, chinh ly, khai thac sir dung...)
41/TCHC | HO so vé tiéu hiy hd so, tai liéu hét gia trj cta truong | Vinh vién
42/TCHC Ho so vé quan ly va sir dung con diu 20 nim
43/TCHC Ho so vin thu
- Tap luu van ban di Vinh vién
- Tap luu vin ban dén Vinh vien
44/TCHC | Hd 50 v& béo cdo
- Bao cdo dai han, hang nam o .x
P i s . Vinh vién
- Bédo cédo quy, 6 thang, 9 thing 10/ ndm
45/TCHC | HO Sy vé ké hoach
- K& hoach dai han, hang nam o x
x ’ } Vinh vién
- K¢ hoach quy, 6 thang [0nEm
46/TcHC | HO so g dung ISO cua trudng 20 nam
47/Tcye | HO so vé ké hoach trang thiét bj tai san, trang bi dung | Vinh vién
cu chuyén ding
48/TCHC | HO 5o dy an ting cudng may moc thiét bi Vinh vién
s9/Tchc | HO so trang bj tai san, mua sdm, stra chita céc thiét b | 20 nam
vat tu
so/TcHc | Ho so trang bi tai san hinh thire ddu thau Vinh vién
sy/TcHC | Ho so kiém ké tai san 20 nam
so/rcHe | HO so thanh 1y tai san 20 ndgm
s3/TcHC | S6 kho Vinh vién
2. Phong Ké hoach — Tai chinh
01/KHTC H10 S0 xdly :dung, ban hanh quy dinh tai chinh, ké toan| o .
cua nha trudng
02/KHTC | Ho so ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nha trudng Vinh vién
03/KHTC | K& hoach, bao cdo cdng tac tai chinh, ké todn
- Dai ’han, hang nam Vinh vidn
- 6 thang, 9 thang 20 ndm
04/KHTC | Hb so vé ngan sach nha nude hang nam Vinh vién
0s/KHTC | K& hoach, bdo cdo tai chinh va quyét toan

- Hang nam
- Thang, quy, 6 thang, 9 thang

Vinh vién
20 nam




STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi | Pom vild
C vilap
han bio ho so
quan
06/KHTC | HO so xdy dung ché d¢/ quy dinh vé gia Vinh vién
07/KHTC Bfio cdo kiem k&, danh gi4 lai tai san co dinh, thanh toan 50 nkt
cdng ng
o8/KHTC | HO so, tai lidu vé viée chuyén nhuong, ban giao, thanh
ly tai san co dinh
B \I‘h_a (’iat ) Vinh vién
- Tai san khac 20 nim
oo/kTC | HO so ki€m tra, thanh tra tai chinh tai nha truong L
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
lo/kuTe | HO so kiém toan tai truong o
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Tdng hop 20 ndm
12/KHTC Hoﬂso !ap, pt{an b’o, p‘he duvye_:t, giao qH to?m, quyét toan | s B LT
ngan sach nha nuée hang ndm cta nha truong
13/kate | HO S0, baP cdo quyét toan von dau tu xdy dung co ban Vinh vidn
du an thudoc nhom A
L4/KHTC Hé‘ SO, ‘te‘u lieu vé dat dai, cong s& va co so ha tang cua sk vidh
nha truong
15/KHTC Hb so Cﬁné trinh ‘(ply ([Uno co ban
- Cong trinh nhom A, cdng trinh ap dung cdc giai phap | vinh vién
méi vé kién tric, két cdu cong nghé, thiét bi, vat lidu ,
madi Theo tudi
- Cong trinh nhom A, C va stta chita 1on th???“g
rinn
3. Phong Thanh tra gido duc — Cong tac sinh vién
01/CTCT B?o cdo c.Tanh gid, tong k}qp tinh hinh dao due, 16i song | . .
cua hoc sinh, sinh vién nam hoc
o2/cter | HO so khen thudng va cong nhédn cac danh hiéu doi voi
hoc sinh, sinh vién -
- Khen thudéng cdp bg, cép tinh i
03/cTCT | Ho so ky luat hoc sinh, sinh vién P TTGD-
- Hinh thirc dinh chi hoc tdp cé thoi han 50 tém CTSV
- Hinh thirc budc thdi hoc Vinh viZn
04/CTCT Ho so bao cao N "
- Bdo cdo tong két cong tac hoc sinh, sinh vién Vinh vien
4. Phong Khio thi va Pam béo chit lwgng
01/bBCL | HO so cong tac dam bao chit lvong nha truomg Vinh vién | P- KH&DBCL
5. Phong Tuyén sinh — Pao tao
01/TSDT Hb so mé nganh dio tao; vin ban cua trudng phé duyét, | Vinh vién
ban hanh stra doi, bo sung chuong trinh dao tao; Ho so P.TS - BT

bién soan, lwra chon, tham dinh, ban hanh gido trinh, tai




STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi | Pon vilap
han béao ho so
quan
lieu giang day.
02TspT | HO so cho phép lien két dao tao trinh dd Pai hoc, Cao Vinh vidn
dang, T1ung cap
03/TSDT HO SO tuyen sinh: N i
- Hd so xéc dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
Quyet dinh tring tuyén, danh sach trang truyén; diém | .. . .
Vinh vién
chuin tuyén sinh
- Vién ban phé duyét danh sach hoc sinh, sinh vién nhap
hoc hodc phén 1ép Vinh vién
o4/TspT | Bang di€ém tong hop két qua hoc tip theo hoc ky, ndm | .., .
. Vinh vién
hoc, khéa hoc
0s/TspT | HO so cong nhdn két qua tot nghiép cdc khoa dao tao:
Quyet dinh thanh 13p céc hoi dong lién quan dén xét ——
diéu kién duy thi, thi tot nghi¢p i vien
- Quyét dinh cong nhan tdt nghi¢p; Danh sach tot | viup vidn
nghié¢p
06/TSBT | HO so xét cong nhan tdt nghig¢p Vinh vién
07/TSPT | SH cép phat van bang, chimg chi Vinh vién
08/TSpT | HO so cép phoi bing tét nghiép Vinh vién
09/TSPT Ké hoach dao tao d6i véi khoa hoc, ndm hoc, hoc ky Vinh vién
10/TSBT | HO so bdo cdo:
- Bz}o cdo tongﬂfket ndam hoc Vinh vign
- Bdo cdo so ket A nEh
6. Phong Quan Iy khoa hoc — Hop tic quc té
01/QLKH | HO so vé xfly dung quy ché hoat dong khoa hoc cong —
ngh¢ trudng ]
02/QLKH Hq so hoi nghi, hoi thao khoa hoc do nha truong to Vinh vidn
chuc
03/QLKH Hb so ké hoach bdo cdo cong tac khoa hoc, cdng nghé;
Hop tac quéc té:
- Dai han hang nam Vinh vidn
-6 thang, 9 thang 20 nim
04/QLKH | HO so hoat ddng ctia Hoi ddng khoa hoc nha truong Vinh vién | P. QLKH -
HTQT
05/QLKH Hb so chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc
) Cap I Vinh vién
- Ci}p bo, qganh 20 nim
- Cap co'sg 10 nam
06/QLKH Ho so xdy dung chuong trinh, dyu an lién két dao tao Vinh vién
07/QLKH Hb so doan ra, doan vao
i Kzf‘ket,h(}’p .tﬁlc . . L. Vinh vién
- Hoi thdo, trién ldm, hoc tdp, khao sat Y i




STT Tén nhém hd so, tai li¢u Thoi Domn vi ldp
han bio ho so
quan
08/QLKH | Thu, di€n, thi¢p chic ming cua cac truong Dai hoc,
Cao dang, td chirc nudce ngoai:
- Qufm trong Vinh vién
- Théng thuong 65 nim
7. Phong Quan tri - Dich vu
01/QTDV Ho so xdy dung vin ban ché dd/ quy dinh, huéng din | Vinh vién
veé xdy dung co ban nha trudng
02/QTDV | K& hoach, bao céo cong tac dau tir xdy dung co ban P.QT-DV
- Dai 'han, hang ndm Vinh vidn
- 6 thang, 9 thang 20 nam
03/QTDV Ho so stra chita nho cac cong trinh 15 nam
8. Trung tim Pio tao va quan 1y thiét bi
ol/TTPT | HO so vé chuong trinh day nghé thuong xuyén Vinh vién
02/TTPT | HO so cép chimg chi, sd cdp chimg chi Vinh vién
X . o b AR . 2 s o 1T
03/TTPT | HO so th’anh lap hoi dong t’hl ngan han Vinh vién PT&OLTB
04/TTHT | Bang diém céc 16p hoc ngan han Vinh vién
05/TTDT Hb so hop df‘)ﬂg lien két dao tao ngén han Vinh vién
9. Trung tim Quan hé Doanh nghiép
Bién ban ghi nhé hgp tac véi cac doanh nghié Vinh vién
01/QHDN el g 1 nhg 'If) é ghiép TT. OHDN
02/QHDN | HO 80 t6 chire hdi thao 20 nam
10. Trung tdm Thw vién
OUTTTV Ho‘so hlph anh‘, tu 11'¢u cdc hoat dong, sy ki¢n ctia nha | . .
treong va hoc sinh, sinh vién B
02/TTTV | SO ding ky téng quét, cé biét Vinh vign | 11 T vien
03/TTTV SH dang ky sach gido khoa 20 nam
11. Tai liéu t6 chirc Pang va cic Poan thé
11.1. Tai liéu ciia t chirc Pang
01/HSP Ho so Pai hdi Vinh vién
oyusp | Chuong trinh, ké hoach va bio cdo cong tac E
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
o3/usp | HO S0 t(‘);cht{c thue hién céc E:ucf?c vi:m ()iéng‘lén, chi thi, 50 nam
nghi quyet cua Trung vong va céc cap uy Pang
04/HSD | HO so vé thanh lap/sat nhap, cong nhén td chirc Pang Vinh vién Dang uy
os/usp | Ho so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nam
o6/Hsp | HO so danh gia, xép loai td chtrc co s& Dang, Dang vién | 70 nam
07/HSP Ho so Dang vién 70 nam
og/Hsp | SO sach (dang ky Dang vién, Dang phi, ghi bién ban) 20 ndm




STT Tén nhém hd so, tailidu Thoi Pon vi ldp
han bao ho so
quin
11.2. Tai li¢u td chirc cong doan
01/CPH Hb so Pai hoi Vinh vién
02/CP Chuong trinh, ké hoach va béo cdo céng tac L
- Tong két ndm, nhiém ky Vinh vién
03/CP H.? SO tg Chtl’? th}_rc Rhlgn’ cacncuofz “/an dong 16n, thuc 56 nfi
hién nghi quyét cua td chitc Cong doan
04/CH Ta} 11@[} ve to‘ chtre, nhan sy va cdc hoat dong cuia td 30 i
chic Cong doan
05/CD qu SO ‘hQI r%ghg can bd, cong chirc, vién chirc hang nam 55 il Cong doan
cua nha truong
06/CD S& sach Codng doan 20 ndm
07/CPH Hb so két nap cong doan vién 20 nam
08/CH Hd so bd nhiém nhan su phu trach 70 ndm
09/CP Hb S0' V€ vige khen thuéng cd nhan dat danh higu cap 90 wen
CO SO
10/CD Bao c4o tong két hoat dong ctia Cong doan truong Vinh vién
11.3. Tai liéu t6 chitc Poan Thanh nién
o/BTN | HO so Dai hoi Vinh vién
0ypTN | Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cong tic .
- Tong két ndm, nhi¢m ky Vinh vien
03/DTN Hc: 50 0 Chll‘? th}rc h’tcn cac cue van Fiong 16m, t'l}t_rc — Poin TN
hién nghi quyét cua Pang, Nha nude, Poan Thanh nién
oa/pTN | Tai ligu Xé td chire, nhén sy va cdac hoat dong cua Poan 50 i
Thanh nién
05/DTN S6 sach 20 nam
12. Tai liéu d4i véi cac khoa quan ly
0K, Ho so quan ly, t6 chire hoat dong chuyén moén nghiép Vinh vidn
vu
02/K... Hd so kiém tra, huéng dan chuyén mon nghiép vu Vinh vién
03/K. .. Hb so vé chwong trinh dé cuong mén hoc Vinh vién
04/K .. Chuong trinh khung, chuong trinh chi tiét 20 nam Céac khoa
05/K. .. So sach quan ly vé chuyén mon nghiép vu 20 nam
06/K.. . Sd tay gido vién 20 nam
07/K. .. Bang phéan cong chuyén mon 20 nim
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