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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 03/2024
(Tính đến ngày 19/3/2024)

1. Các công tác đã thực hiện trong tháng 3/2024
a. Từ ngày 01/3/2024 đến 07/3/2024:
- Thực hiện hỗ trợ bổ sung minh chứng phục vụ công tác Kiểm định nghề Quản trị mạng máy tính. 
- Lập danh sách doanh nghiệp tuyển dụng tháng 03/2024.
- Tư vấn, giới thiệu việc làm cho sinh viên tốt nghiệp ra trường chưa có việc làm (từ 01/3/2024 đến 07/3/2024).
- Nhập thông tin phiếu khảo sát sinh viên có việc làm sau tốt nghiệp (từ ngày 01 đến ngày 07/3/2024: 46 phiếu).
- Báo cáo nhanh số lượng khảo sát sinh viên có việc làm tháng 02/2024.
- Đăng thông tin tuyển dụng việc làm lên website https://www.lttc.edu.vn và trang facebook của Trung tâm (từ 01 đến 08/3/2024).
- Tổng hợp thông tin sinh viên có việc làm sau tốt nghiệp 03 tháng (tháng 1-2-3/2024).
b. Từ ngày 08/3/2024 đến nay:
- Đi tham khảo học hỏi công tác thanh tra giáo dục, quản lý sinh viên các khu vực trong toàn trường.
- Thực hiện bản mô tả công việc và nộp cho Trưởng đơn vị (gửi thư trên cổng thông tin eoffice của trường).
- Tham gia chuyển hồ sơ, thiết bị từ Trung tâm Quan hệ doanh nghiệp (Phòng A1-01) sang Phòng Thanh tra Giáo dục – Quan hệ doanh nghiệp.
- Hướng dẫn cô Châu (NV-Phòng TTGD-QHDN) đăng thông tin tuyển dụng và các công việc liên quan đến mảng quan hệ doanh nghiệp.
- Tham gia hỗ trợ công tác tổ chức buổi Gặp gỡ, đối thoại giữa lãnh đạo Nhà trường với đại diện cán bộ lớp và Bí thư chi đoàn các lớp năm học 2023 - 2024.
- Tham gia quản lý sinh viên trong lễ chào cờ đầu tuần theo sự phân công của Trưởng phòng.
- Tham gia tuần 3 (tuần cuối) cuộc thi trực tuyến tìm hiểu Nghị quyết TW8 Khóa XIII (từ 11 - 17/3/2024); tham gia tuần 1, 2 (tuần 1 từ 11 đến 17/3/2024 và tuần 2 từ 18 đến 24/3) cuộc thi tìm hiểu về biển đảo Việt Nam của Ban tuyên giáo Tỉnh ủy tỉnh Hòa Bình.
- Nộp bản sáng kiến kinh nghiệm năm học 2023-2024 lần 1 và bản chính thức sau khi đã điều chỉnh theo sự đóng góp ý kiến của Trưởng đơn vị.
- Nộp chứng chỉ Chuyển đổi số GDNN tại Việt Nam; chứng chỉ Giáo dục hòa nhập; chứng chỉ Thiết kế lấy con người làm trung tâm cho Trưởng đơn vị.
- Báo cáo tình hình doanh nghiệp tuyển dụng và tư vấn giới thiệu việc làm tháng 3/2024 gửi trưởng đơn vị.
- Trực giám sát khu vực được phân công của phòng bắt đầu từ ngày 18/3/2024. 
- Nhập thông tin kiểm tra giờ thực giảng trên trang tính và phần mềm Thông tin quản lý giáo dục PMT-EMS bắt đầu từ ngày 18/3/2024.
- Hỗ trợ sinh viên khóa 22C1 bảo lưu kết quả học tập tại trường.
- Tham gia các cuộc họp của phòng.
- Công đoàn: tham gia trò chơi vận động và các hoạt động mừng kỷ niệm 114 năm ngày Quốc tế Phụ nữ và 1984 năm cuộc khởi nghĩa Hai Bà Trưng.
- Thực hiện các công tác khác theo sự phân công của trưởng đơn vị.
2. Dự kiến công tác tháng 4/2024 
- Chấm công, giám sát các khu vực được phân công.
- Nhập thông tin kiểm tra giờ thực giảng trên trang tính và phần mềm Thông tin quản lý giáo dục PMT-EMS.
- Tìm hiểu các quy chế, quy định, nội quy của trường và các văn bản pháp luật liên quan đến công tác thanh tra giáo dục, quản lý sinh viên để thực hiện tốt nhiệm vụ được giao.
- Hỗ trợ sinh viên các thủ tục có liên quan tới quá trình học tập tại trường (nếu có).
- Thực hiện báo cáo khảo sát việc làm cho sinh viên sau tốt nghiệp 3 tháng theo Iso.
- Phối hợp thực hiện đăng tin tuyển dụng lên website trường và trang facebook của phòng Thanh tra Giáo dục – Quan hệ doanh nghiệp.
- Phối hợp thực hiện các công tác liên quan đến mảng nhiệm vụ Quan hệ doanh nghiệp theo sự phân công của trưởng đơn vị.
- Tham gia các cuộc họp do phòng tổ chức.
- Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của Trưởng phòng Thanh tra Giáo dục – Quan hệ doanh nghiệp và của lãnh đạo nhà trường.

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 19 tháng 3 năm 2024
Người thực hiện
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