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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV        
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 03 năm 2024
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 03/2024 và kế hoạch tháng 04/2024
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03/2024
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Vê sinh chuẩn bị đầu năm (phòng học lý thuyết) Nhắc nhở đối tác vệ sinh sạch sẽ trong toàn trường;
· Vệ sinh phòng học Asit sạch sẽ và sắp xếp làm phòng học làm việc;
· Dọn dẹp và sắp xếp lại phòng học khu nhà H3; 
· Dọn 2 cây cột điện khu vực bãi xe và trạm điện 400KVA;
· Phung thuốc trừ sâu cây cảnh thường xuyên xung quanh nhà hiệu bộ và KTX; (Anh Đức)

· Sắp xếp, phân bổ bình chữa cháy các khối nhà và lắp đặt các khung treo bình chữa cháy cho khối nhà L, nhà C...;

· Kiểm tra điện nước, vận hành PCCC;
· Lắp đặt máy lạnh cho khoa Điện Điện tử, khoa Cơ khí;
· Tách nguồn điện chia Line tầng hầm khu L (tiết kiệm điện);
· Nạo vét cống rảnh, sửa chữa nắp cống hư trong toàn trường;
· Sửa chữa sắp xếp phòng E2-05 (khoa cơ khí) thành phòng học thực hành cho khoa CNTT;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; (tiếp nhận, sắp xếp ổn định sinh viên nội trú KTX sau khi nghỉ tết)
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
· Đánh giá chất lượng chương trình đào tạo nghề Quản trị mạng máy tính bậc cao đẳng của trường cao đẳng Lý Tự Trọng Tp.HCM năm 2023;
· Triễn khai thực hiện Công văn số số 2078/SLĐTBXH-GDNN ngày 29/01/2024 của Sở Lao động Thương binh và Xã hội về triển khai các khoá tự học miễn phí về chuyển đổi số trong giáo dục nghề nghiệp

· Thông báo tổ chức lễ tốt nghiệp khóa 20C1,2,3,5,6; 21C1,2,6; 22C2; 20T4 và sv các khóa cũ

· Thông báo số 34/TB-LTT-QLKH ngày 19 tháng 01 năm 2024 về việc đăng ký đề tài khoa học và công nghệ cấp Trường năm học 2023 - 2024.
· Quyết định Ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ của các đơn vị và hội đồng thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

· Thông báo chiêu sinh các lớp bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ngành giáo dục nghề nghiệp của Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật Vĩnh Long;

II. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Quyết định Về việc Ban hành Bộ tiêu chí Trường học Hạnh phúc trong cơ sở giáo dục trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh
· Kế hoạch số 88/KH-LTT-QTDV ngày 29/02/2024 Kế hoạch gặp gỡ, đối thoại giữa sinh viên nội trú với Ban Giám hiệu Nhà trường - Năm học 2023 – 2024

· Quyết định số 93/QĐ-LTT-TC ngày 01/3/2024 Thành lập khoa Xây dựng - Nhiệt lạnh thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Quyết định số 92/QĐ-LTT-TC ngày 01/3/2024 Thành lập Phòng Thanh tra Giáo dục - Quan hệ doanh nghiệp thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Kế hoạch số 90/KH-LTT-YT ngày 02/3/2024 Kế hoạch Khám sức khỏe định kỳ cho cán bộ, giảng viên, nhân viên Năm học 2023 – 2024

· Kế hoạch số 83/KH-LTT-TTGD ngày 26/02/2024 Kế hoạch Tổ chức gặp gỡ, đối thoại giữa lãnh đạo Nhà trường với đại diện cán bộ lớp và Bí thư chi đoàn các lớp năm học 2023 – 2024

· Báo cáo số 73/BC-LTT ngày 19/02/2024 báo cáo về những thành công nổi bật trong năm 2023 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh

· Quyết định Ban hành Kế hoạch hành động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh năm 2024 và những năm tiếp theo

· Quyết định số 137/QĐ-LTT-TC ngày 12/3/2024 Quyết định Thành lập Đội Phòng cháy và chữa cháy tại chỗ của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Quyết định số 136/QĐ-LTT-TC ngày 12/3/2024 Quyết định Thành lập Ban An toàn, vệ sinh lao động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hố Chí Minh.

· Quyết định số 135/QĐ-LTT-TC ngày 12/3/2024 Quyết định Thành lập Ban Chủ nhiệm xây dựng "Đơn vị văn hóa" của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Quyết định số 134/QĐ-LTT-TC ngày 12/3/2024 Quyết định Thành lập Ban Chỉ huy phòng, chống lụt, bão và tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ.

· Quyết định số 133/QĐ-LTT-TC ngày 12/3/2024 Quyết định Thành lập Ban Bảo đảm an toàn, an ninh thông tin mạng.

· Quyết định số 130/QĐ-LTT-TC ngày 12/3/2024 Quyết định Thành lập Hội đồng Duyệt danh mục sửa chữa, xây dựng - Hội đồng tiếp nhận, nghiệm thu các hạng mục sửa chữa, xây dựng năm 2024.

· Thông báo huy động sinh viên tham gia Chương trình Ngày hội 4S lái xe an toàn năm 2024

· Quyết định số 124/QĐ-LTT-TC ngày 11/3/2024 Quyết định kiện toàn Hội đồng Sáng kiến năm học 2023-2024 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

· Quyết định số 89/QĐ-LTT-TC ngày 29/02/2024 Quyết định về việc ban hành Danh mục hồ sơ năm 2024

· Thông báo Tổ chức ngày hiến máu tình nguyện lần 1 năm 2024.

· Tư vấn Tuyển sinh - Hướng nghiệp năm 2024 tại Trường ĐH Bách Khoa ngày 03/3/2024.

· Kế hoạch về việc tổ chức tiếp đón đoàn cán bộ, giáo viên và học sinh trường thpt đoàn thị điểm, tỉnh bến tre đến trường tham quan và tham gia tư vấn tuyển sinh ngày 17/3/2024
III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2024
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Cải tạo tuyến cống thoát từ trạm điện đến ATM chống ngập đầu mùa mưa;
· Phung thuốc trừ sâu cây cảnh thường xuyên xung quanh nhà hiệu bộ và KTX; (Anh Đức)
· Bơm bình PCCC định kỳ;
· Sơn nền EPOXY khoa Cơ khí;
· Lắp đặt điện xưởng phay 1, 2 và CNC1 khoa Cơ khí;
· Sửa chữa lắp thêm quạt cho phòng học tầng 3 nhà G chóng nóng;
· Nhắc nhở thường xuyên dọn vệ sinh khu vực lý thuyết nhất là khu WC (phân công khu vực Anh Thành, Tước)
· Di chuyển máy lạnh tầng 3 nhà G khoa Điên - Điện tử về khu L;
· Kiểm tra và sửa chữa hệ thống tưới tự động (Khu C, nhà Hiệu bộ, …);
· Tiếp tục hàn khung để bình chữa cháy tại các khối nhà;
· Cắt tỉa cây đảm bảo an toàn lưới điện hẽm 350 và trong trường tránh gãy đỗ đầu mùa mưa;
· Dọn rác trên các sê nô các khối nhà;
· Bảo trì đèn quạt máy lạnh định kỳ;
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX; (tiếp nhận, sắp xếp ổn định sinh viên  học GDQP nội trú KTX)
· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
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