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	· I. Thông tin cá nhân:
· - Họ và tên: Nguyễn Trung Dũng
· - Ngày, tháng, năm sinh: 10/10/1982
· - Trình độ học vấn:   12/12                                      Trình độ chuyên môn: Trung cấp Điện
· - Sở trường: Giải quyết các sự việc liên quan đến bạo lực học đường.
· II. Công việc thực hiện:
· - Quản lý sinh viên khối T4 thuộc khoa Công nghệ thông tin
· - Giám sát việc thực hiện nội quy nhà trường của giảng viên và sinh viên tại các khu vực được phân công.
- Phối hợp với Cố vấn học tập các lớp khối T4 thuộc khoa CNTT  nắm bắt tình hình học tập của sinh viên. Làm đề nghị tạm ngưng học, thôi học.
- Tổng hợp các phong trào Đoàn – Hội và chấm rèn luyện cho sinh viên theo kế hoạch
- Trao đổi với phụ huynh sinh viên về tình hình học tập của sinh viên.

· - Xây dựng kế hoạch cá nhân và triển khai các hoạt động theo nhiệm vụ được phân công.
· - Theo dõi, phối hợp với Cố vấn học tập, khoa, báo cáo tình hình về kết quả về công tác sinh viên cho đơn vị.
· - Hỗ trợ và giải đáp thắc mắc của phụ huynh và sinh viên. Hỗ trợ, hướng dẫn phụ huynh và sinh viên làm đơn ( thôi học, bảo lưu kết quả học tập…….).
· - Nhập thông tin sinh viên lên phần mềm PMT-EMS
· - Lập hồ sơ kỷ luật sinh viên vi phạm nội quy nhà trường (nếu có SV vi phạm).
· - Hỗ bán đồng phục cho SV 
                                                                                 Tp.HCM, ngày 08 tháng 3 năm 2024
                                                                                     Người thực hiện
                                                                                      Ký tên và ghi rõ họ tên
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