TRUONG CAO DANG LY TU TRONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pac lap — Tw do — Hanh phac
PHONG TTGD - QHDN

BAO CAO CONG TAC THANG 05/2024
(Tir ngay 23/5/2024 dén ngay 18/6/2024)

1. Cac cong tac da thuc hién trong thang 6/2024
- Truc gidm sat khu vuc duoc phan cong.

- Nhap théng tin kiém tra gio thuc giang trén trang tinh va phan mém Théng tin
quan ly gido duc PMT-EMS.

- HS trg cdng tac tuyén sinh caa phong: nhap théng tin sinh vién méi vao phan
mém Thong tin quan ly giao duc PMT-EMS.

- Thuc hién thay d6i mat khau trang c& nhan cho sinh vién ¢ nhu cau theo quy
dinh.

- Hb tro cac thi tuc hanh chinh cho sinh vién dang hoc tai truong.

- Hb trg xur Iy SV vi pham néi quy; nhac nhé sinh vién con mang dép 1é di hoc,
chua ding tac phong dong phuc...

- Tong hop thong tin 1an vét sinh vién co viéc lam sau khi tét nghiép 6 thang nam
2024.

- Thuc hién bao céo tin 1an vét sinh vién c6 viéc 1am sau khi tét nghiép 6 thang
nam 2024.

- Thuc hién bao cao sinh vién cd viéc 1am sau khi tét nghiép 6 thang theo I1SO.

- Phbi hop dang thong tin tuyén dung viéc lam Ién website
https://www.lttc.edu.vn va trang facebook cta phong Thanh tra Giao duc — Quan
hé doanh nghiép.

- Hudng dan phu huynh dén lién hé tai truong dén cac don vi c6 lién quan.
- Thuc hién ty nhan xét vién chirc nam 2024.
- Lam cam két thuc hién an toan giao théng - Nam 2024.

- Thuc hién Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chirc naim hoc 2023-2024
cua ca nhan.

- Tham gia céc cugc hop cua phong.

- Thuc hién céc cong tac khac theo sy phén cong cua trudng don vi.
2. Dwr kién cong tac thang 7/2024

- Cham cdng, giam sat cac khu vuc duoc phan cong.

- Nhap théng tin kiém tra gio thuc giang trén trang tinh va phan mém Théng tin
quan ly giao duc PMT-EMS.
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- Hd tro cong tac tuyén sinh caa phong: nhap théng tin sinh vién méi vao phan
mém Thong tin quan ly giao duc PMT-EMS.
- Hb trg sinh vién céc thu tuc co lién quan toi qua trinh hoc tap tai truong.

- Hd tro sinh vién da tét nghiép ¢ nhu cau hoc lién théng tai trudng vé cac tha
tuc va thdng tin lién hé hoc lién théng tai truong hoac cac nhu cau khac co lién
quan.

- Phéi hop thuc hién ding tin tuyén dung 1én website trudong va trang facebook
cua phong Thanh tra Gido duc — Quan hé doanh nghiép.

- Phéi hop thuc hién cac cong tac lién quan dén nhiém vu Quan hé doanh nghiép
theo su phan cbng cua truong don vi.

- Tham gia cac cudc hop do phong té chic.
- Tham gia c4c phong trao ciia cong doan truong va cong doan nganh to chuc.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua Truéng phong Thanh tra
Giao duc — Quan hé doanh nghiép va cua lanh dao nha truong.

Tp. H6 Chi Minh, ngay 18 thang 6 nam 2024
Nguwai thuc hién
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Nguyén Thity Dwong



