
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG MICROSOFT OFFICE 365 

I. Đăng nhập Microsoft Office 365 

Tài khoản đăng nhập: 

Username: hovaten@ltt.edu.vn; pass: Lytutrong@123 

Mở đường link: https://portal.office.com/ 

- Nhập username, nhấn next 

 

- Nhập password: 

 

 

mailto:hovaten@ltt.edu.vn
https://portal.office.com/


- Trình xác thực của Microsoft: 

 

- Sử dụng điện thoại thông minh cài app Microsoft Authenticator trong 

Chplay(android) hoặc App Store(Iphone) 

        

 

 



 

- Thực hiện quét QR bằng app vừa cài: 

 

- Nhập số trên màn hình máy tính vào điện thoại 

 



 

- Chứng thực thành công 

 
 

- Giao diện của Mirosoft 365: 

 
II. Hướng dẫn sử dụng các sản phẩm Office 365 trên web 

Sau khi đăngnhập thành công, giao diện hiện ra là trang portal Office 365, quản lý 

tất cả các dịch vụ sản phẩm của Office 365 của tài khoản đó. 



 
- Thay đổi mật khẩu Office 365  

Để đổi mật khẩu Office 365 của bạn thực hiện các bước sau:  

Chọn Thiết đặt, Trong phần thiết đặt ứng dụng của bạn chọn Change your password để thay đổi 

mật khẩu. 

 

https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2224198


 


