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	TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
PHÒNG TTGD - QHDN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 08/2024
(Từ ngày 23/8/2024 đến ngày 18/9/2024)

1. Các công tác đã thực hiện trong tháng 9/2024
a. Công tác quản lý sinh viên khoa May – Thời Trang
* Các lớp quản lý: 
[bookmark: _GoBack]- Tổng số lớp: 8 lớp.
- Tổng số sinh viên: 100 SV	- Số lượng đi học ổn định: 97 SV
- Đơn bảo lưu kết quả học tập của SV Lê Nguyễn Hồng Ánh, lớp 23T4-CNM1 được Ban Giám hiệu duyệt ngày 05/9/2024, lý do SV gặp khó khăn về tâm lý, cần thời gian nghỉ ngơi để cân bằng lại.
	STT
	Lớp
	Sĩ số
	Sĩ số đi học ổn định
	Ghi chú

	I. Bậc cao đẳng

	1
	23C1-MTT1
	7
	6
	 

	2
	23C2-CNM1
	9
	9
	 

	3
	24C1-CNM1
	4
	4
	 

	4
	24C1-MTT1
	3
	3
	 

	5
	24C2-CNM1
	21
	21
	 

	 
	Tổng CĐ 
	44
	43
	 

	II. Bậc trung cấp

	6
	22T4-CNM1
	19
	19
	 

	7
	23T4-CNM1
	13
	11
	1 SV bảo lưu

	8
	24T4-MTT1
	24
	24
	 

	 
	Tổng TC
	56
	54
	 

	Tổng số
	100
	97
	 


 * Tình hình chấp hành nội quy kỷ luật:
- Còn một số SV còn vào lớp trễ sau giờ ra chơi, GV đã chấn chỉnh.
- SV Nguyễn Quỳnh Thư nhắn tin đe dọa bạn cùng trường (Hải Đăng) và nhận tiền của bạn (2.500.000 đồng): đã làm việc với SV ngày 09/9/2024 và đưa hồ sơ về cố vấn học tập. Cố vấn học tập kiểm điểm SV trước lớp, đưa ra đề nghị hình thức kỷ luật cụ thể. Hồ sơ kỷ luật của SV chuyển hồ sơ về phòng Thanh tra Giáo dục – Quan hệ doanh nghiệp trước 21/9/2024.
- Đơn bảo lưu kết quả học tập của SV Lê Nguyễn Hồng Ánh, lớp 23T4-CNM1 được Ban Giám hiệu duyệt ngày 05/9/2024, lý do SV gặp khó khăn về tâm lý, cần thời gian nghỉ ngơi để cân bằng lại.
b. Các công tác chung của phòng
- Trực giám sát khu vực, trực tuyến theo phân công của phòng.
- Hỗ trợ tuần giáo dục định hướng đối với sinh viên khóa mới.
- Thực hiện công tác lưu trữ của phòng.
- Thực hiện tự đánh giá kết quả công tác quý 3/2024.
- Nhập thông tin kiểm tra giờ thực giảng trên trang tính và phần mềm Thông tin quản lý giáo dục PMT-EMS.
- Hỗ trợ công tác tuyển sinh của phòng: nhập thông tin sinh viên mới vào phần mềm Thông tin quản lý giáo dục PMT-EMS.
- Thực hiện thay đổi mật khẩu trang cá nhân cho sinh viên có nhu cầu theo quy định.
- Hỗ trợ các thủ tục hành chính cho sinh viên đang học tại trường.
- Hỗ trợ xử lý SV vi phạm nội quy; nhắc nhở sinh viên còn mang dép lê đi học, chưa đúng tác phong đồng phục....
- Tham gia công tác hỗ trợ tuần giáo dục định hướng SV khóa 2024. 
- Tham gia công tác hỗ trợ các lớp Kỹ năng mềm SV khóa 2024. 
- Phối hợp đăng thông tin tuyển dụng việc làm lên website https://www.lttc.edu.vn và trang facebook của phòng Thanh tra Giáo dục – Quan hệ doanh nghiệp.
- Hướng dẫn phụ huynh đến liên hệ tại trường đến các đơn vị có liên quan.
- Tham gia cuộc thi trực tuyến: "Tìm hiểu luật đất đai năm 2024" (tuần 2, tuần 3).
- Dự hội nghị Tổng kết 10 năm (2014 - 2024) của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM.
- Thực hiện và nộp Bài thu hoạch học tập chuyên đề: Học tập và làm theo tư tưởng đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về thực hành dân chủ, tăng cường pháp chế, bảo đảm kỷ cương; thu hút nguồn nhân lực chất lượng cao và tâm huyết trong xây dựng thành phố văn minh, hiện đại, nghĩa tình.
- Tham gia các cuộc họp của phòng.
- Thực hiện các công tác khác theo sự phân công của trưởng đơn vị.
2. Dự kiến công tác tháng 9/2024 
- Chấm công, giám sát các khu vực được phân công.
- Thực hiện công tác lưu trữ của phòng.
- Hỗ trợ tuần giáo dục định hướng đối với sinh viên khóa mới.
- Nhập thông tin kiểm tra giờ thực giảng trên trang tính và phần mềm Thông tin quản lý giáo dục PMT-EMS.
- Quản lý sinh viên các lớp được phân công.
- Tổng hợp danh sách đề nghị cán bộ lớp các lớp quản lý.
- Hỗ trợ sinh viên các thủ tục có liên quan tới quá trình học tập tại trường.
- Hỗ trợ sinh viên đã tốt nghiệp có nhu cầu học liên thông tại trường về các thủ tục và thông tin liên hệ học liên thông tại trường hoặc các nhu cầu khác có liên quan.
- Phối hợp thực hiện đăng tin tuyển dụng lên website trường và trang facebook của phòng Thanh tra Giáo dục – Quan hệ doanh nghiệp.
- Phối hợp thực hiện các công tác liên quan đến nhiệm vụ Quan hệ doanh nghiệp theo sự phân công của trưởng đơn vị.
- Tham gia các cuộc họp do phòng tổ chức.
- Tham gia các phong trào của công đoàn trường và công đoàn ngành tổ chức.
- Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của Trưởng phòng Thanh tra Giáo dục – Quan hệ doanh nghiệp và của lãnh đạo nhà trường.

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 9 năm 2024
Người thực hiện                                                                                                                               [image: F:\Thuy-Duong\Mau don\LTT\2024\chu-ky-nguyen-thuy-duong.jpg]
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