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Số:    /QT-DV        
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 09 năm 2024
BÁO CÁO
Công tác tháng 09/2024 và kế hoạch tháng 10/2024
1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 09/2024

1/a. Công tác thực hiện tháng 9:
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ và Ký túc xá;
· Chuẩn bị hồ sơ thẩm định 3 chương trình ‘Kế toán doanh nghiệp, Lập trình máy tính, Vận hành và sửa chữa hệ thống lạnh’

· Thực hiện lắp máy phát và lắp nguồn điện cấp cho bơm nước thải tầng hầm khu L;

· Tiếp tục thực hiện công tác bảo trì bảo dưỡng định kỳ đèn, quạt, máy lạnh tại các khối nhà làm việc và khu vực lớp học lý thuyết;

· Tiếp tực lắp đặt máy lạnh cho khoa điện; 

· Nhắc nhở công tác chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ cho GDĐH;

· Kiểm tra hệ thống điện nước các khu vực dịch vụ trong nhà trường và nhắc nhở đối tác về công tác vệ sinh. (Anh Tước, Anh Thành); 

· Kiểm tra và vận hành thường xuyên thiết bị PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C; 

· Tổng vệ sinh trong toàn trường;

· Thực hiện công tác chuyên môn KTX

     + Tiếp nhận sinh viên nhập học;

     + Đăng ký TTTV;

     +  Chuẩn bị trang thiết bị, vật tư phục vụ công tác học GDQP;

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
1/b. Công văn – thông báo của trường 
· Quyết định ban hành Quy định nội quy học tập và rèn luyện đối với sinh viên học Giáo dục quốc phòng và an ninh tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh

· Kế hoạch 517/KH-LTT-ĐT ngày 06/08/2024 về việc tổ chức Lễ Khai giảng chương trình đào tạo trình độ Trung cấp tại Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp - Giáo dục thường xuyên Quận 12, Tp.HCM.

· Thời khóa Giáo dục định hướng khối Trung cấp đợt 2

· Quyết định công nhận sáng kiến có phạm vi ảnh hưởng cấp cơ sở năm học 2023 – 2024

· Hướng dẫn cài đặt phần mềm vpn và sử dụng hệ thống quản lý ccvc của ủy ban nhân dân Tp. Hồ Chí Minh
· Thư mời tài trợ Hội thảo khoa học COSS2024

· Tài liệu tuyên truyền Luật lực lượng tham gia bảo vệ an ninh, trật tự ở cơ sở và Luật căn cước

· Thông báo Thời gian nghỉ Lễ kỷ niệm Ngày Quốc khánh 2/9 năm 2024
· Quyết định về việc bổ nhiệm lại chức vụ Phó Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM đối với ông Châu Văn Bảo

· Thông báo Về tuyển dụng viên chức của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh Kỳ tuyển dụng năm 2024 – 2025
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC P. QT-DV THÁNG 10/2024
2/a. Kế hoạch công tác tháng 10:
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu Dịch vụ và Ký túc xá;
· Thực hiện lắp máy phát và lắp nguồn điện cấp cho bơm nước thải tầng hầm khu L; 
· Thực hiện công tác bảo trì bảo dưỡng định kỳ đèn, quạt, máy lạnh thường xuyên tại các khối nhà làm việc và khu vực lớp học lý thuyết đảm bảo hoạt động tốt;

· Nhắc nhở công tác chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ cho GDĐH, GDQP, Kỹ năng mềm;

· Kiểm tra hệ thống điện nước các khu vực dịch vụ trong nhà trường và nhắc nhở đối tác về công tác vệ sinh. (Anh Tước, Anh Thành); 
· Kiểm tra và vận hành thường xuyên thiết bị PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C; 
· Kiểm tra chống thấm các tòa nhà khi trời mưa bảo; Xử lý ngập trên các xê nô;
· Kiểm tra an toàn trong nhà trường như: Gãy đỗ cây xanh, Trơn trợt do rong rêu, hệ thống điện do ẩm ướt…
· Cắt cỏ tỉa cành cây kiển trong toàn trường.
· Dọn kho để thiết bị của khoa điện trên nhà G
· Sắp xếp bàn ghế hoàn chỉnh phòng học lý thuyết khu nhà G
· Thực hiện công tác chuyên môn KTX

     + Tiếp nhận sinh viên nhập học;

     + Đăng ký TTTV;

     + Chuẩn bị trang thiết bị, vật tư phục vụ công tác học GDQP;

         -   Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị: 
2/b. Công văn – Thông báo của trường 

· Công văn số 44/LTT-CĐ ngày 11/9/2024 Về việc vận động ủng hộ đồng bào bị ảnh hưởng do bão số 3 (YAGI)

· Quyết định về việc phân công ông Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng phụ trách lãnh đạo, quản lý, điều hành hoạt động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM

· Thông báo số 582/TB-LTT-TC ngày 04/9/2024 Về việc rà soát hồ sơ viên chức đủ điều kiện xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp chuyên ngành hành chính, văn thư, lưu trữ

· Kế hoạch số 539/KH-LTT-TC ngày 15/8/2024 Kế hoạch Tổ chức "Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam - 09/11" của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM năm 2024

· Thời khóa biểu các lớp Kỹ năng mềm khóa 24 trung cấp

· Báo cáo tự đánh giá, xếp loại công tác SV năm học 2023-2024

· Lịch thi Kỹ năng mềm khóa 24 cao đẳng vào sáng và chiều ngày 05/10/2024

· Kế hoạch tổ chức buổi chia sẻ để phối hợp thực hiện. (Công Ty Đông Dương)

· Quyết định số 498/QĐ-LTT ngày 26/8/2024 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về công nhận danh hiệu Chiến sĩ thi đua cơ sở năm học 2023-2024.

· Thời khóa biểu các lớp Kỹ năng mềm khóa 2024 cao đẳng (24C1, 24C7, 24C8).

· Quyết định số 389/QĐ-LTT-TC ngày 11 tháng 7 năm 2024 về công nhận tập thể “Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ” năm học 2023 – 2024.
· Thời khóa biểu Giáo dục định hướng khối Cao đẳng có thay đổi từ 4 lớp xuống 3 lớp.

· Thông báo về việc phân công tổ chức thực hiện lớp học Kỹ năng mềm của sinh viên khóa 2024 bậc cao đẳng, trung cấp.
· Hội nghị Tổng kết 10 năm (2014 - 2024) của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Hội trường Trung tâm Công nghệ thực hành

· Chấm Hội thi văn nghệ Hội trường L
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