DỰ THẢO NỘI DUNG HỌP GIAO BAN GIÁO VỤ - HỌC VỤ
Học kỳ 1 năm học 2024 - 2025 

1. Công tác xây dựng chương trình đào tạo 
a. Chương trình đào tạo khóa 2024: Đã thẩm định và ban hành (Chương trình khung). Các Khoa phải hoàn tất: 
· Các biên bản biên soạn, thẩm định chương trình đào tạo khóa 2024 nộp cho phòng Tuyển sinh – Đào tạo (trước ngày 30/9/2024).
· Chương trình chi tiết môn học khóa 2024 (đã trễ hạn) (chậm nhất ngày 04/10/2024)
b. Tiếp tục phối hợp với các đơn vị để lập hồ sơ mở ngành Mộc xây dựng và ngành Tiếng Trung theo Thông tư số 01/2024/TT-BLĐTBXH ngày 19/02/2024. Khoa Xây dựng - Nhiệt lạnh và khoa Ngoại ngữ hoàn tất chương trình đào tạo trước ngày 02/10/2024. 
2. Công tác xếp thời khóa biểu; sinh hoạt chuyên ngành với sinh viên khóa mới tuyển 2024.
a. Thời khóa biểu học kỳ 1 năm học 2024 – 2025:
· Khóa 2022, 2023 và khóa 2024T4: Đã hoàn thành và áp dụng từ ngày 4/9/2024.
· Khóa 2024C1, C8: 
+  Các khoa tham gia giảng dạy gửi Thời khóa biểu cho khoa chuyên ngành (Khoa Chủ quản lớp học) trước ngày 21/9/2024.
+ Các khoa chuyên ngành (Khoa Chủ quản lớp học) gửi Thời khóa biểu cho phòng Tuyển sinh - Đào tạo trước ngày 25/9/2024.
Chú ý:  
· Thực hiện thông báo số 629/TB-LTT-ĐT ngày 19/9/2022 Thông báo về việc tổ chức dạy và học tập các môn học trong chương trình đào tạo của các bậc cao đẳng, liên thông cao đẳng, trung cấp (Quy định giờ học).
· Khóa 24C1, 24C8 học từ 07/10/2024 và khóa 24C2 học từ 14/10/2024.
b. Phối hợp tổ chức sinh hoạt khoa chuyên ngành và sinh hoạt chủ nhiệm đầu khóa cho sinh viên khóa 2024: 
· Khóa 24T4: Đã thực hiện. 
· Khóa 24C1, 24C8: Dự kiến ngày 30/9/2024 đến 04/10/2024 sinh hoạt chủ nhiệm đầu khóa.
c. Tổ chức học Giáo dục quốc phòng và an ninh, Kỹ năng mềm:
· Giáo dục quốc phòng và an ninh 
+ Khóa 24T4: đã tổ chức cho sinh viên học.
+ Khóa 24C1, C8 (4 lớp): Dự kiến học từ ngày 21/10/2024 đến 14/12/2024. Khoa Động lực học ở học kỳ 2
· Kỹ năng mềm: Đã và đang tổ chức các lớp cho sinh viên khóa 24C1, 24C8
d. Khối lượng giảng dạy HK1 khóa 24C1, 24C8:
· Kế hoạch giảng dạy ở HKI có 15 tín chỉ, trong đó có: 4 tín chỉ môn Kỹ năng mềm đã học trước 07/10/2024; 4 tín chỉ môn GDQP-AN học tập trung 2 tuần/lớp (trừ ngành Công nghệ ô tô) và còn lại 7 tín chỉ nhưng có một số ngành có 2 môn đều học trực tuyến nên sinh viên không được đến trường để học. Với số tín chỉ như trên thì thời khóa biểu ở HKI/2024 – 2025 quá ít tiết/ tuần. Phòng Tuyển sinh – Đào tạo đã xin ý kiến Ban Giám hiệu và xin đề xuất cụ thể như sau:
+ Các khoa chuyên ngành rà soát lại kế hoạch giảng dạy ở các học kỳ 2, 3, 4: chọn 2 môn đến 3 môn (từ 4 tín chỉ đến 7 tín chỉ) và xếp thời khóa biểu trong HKI/2024 – 2025. Các khoa gửi danh sách bổ sung môn học trong HKI/2024 - 2025 cho phòng TS-ĐT (Cô Thùy) trước ngày 28/9/2024 để khai báo trên phần mềm PMT-EMS.
+ Về học phí phát sinh thêm trong học kỳ 1/2024 – 2025 sinh viên sẽ hoàn tất trước khi xét điều kiện dự thi môn học, phòng Tuyển sinh – Đào tạo sẽ thực hiện thông báo và gửi đến CVHT để thông báo cụ thể, rõ ràng đến SV được biết. 
e. Công tác đào tạo chương trình trung cấp (T3) tại các Tỉnh và TP.HCM: Các khoa cần quan tâm đến kết nối, quản lý, giảng dạy, xếp thời khóa biểu phù hợp với tình hình thực tế từng Trung tâm; đánh giá, xếp loại kết quả học tập, rèn luyện theo đúng quy chế đào tạo .v.v... Đặc biệt các môn thực hành khoa phải có kế hoạch vận chuyển thiết bị và cử GV đến  Trung tâm giảng dạy.
   Về chế độ các khoa căn cứ Tờ trình về việc liên kết tổ chức thực hiện chương trình đào tạo trình độ Trung cấp tại các Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp – Giáo dục thường xuyên đã được Ban Giám hiệu duyệt ngày 16/9/2024 để thực hiện.
f. Phòng thực hành, giảng viên: 
· Đề nghị các khoa chuẩn bị đầy đủ vật tư, thiết bị phòng thực hành, GV và giảng dạy đúng tiến độ đào tạo của các khóa. Lãnh đạo khoa thường xuyên kiểm tra, kiểm soát toàn bộ khối lượng giảng dạy của giảng viên nếu GV nghỉ dạy phải đôn đốc GV lên kế hoạch dạy bù. 
Lưu ý: 
· Bù trong tiến độ và tránh việc bù dồn vào cuối kỳ sẽ dẫn đến số tiết tuần dự trữ quá nhiều.
· Bù trước khi kết thúc tiến độ môn học tránh để tình trạng hết tiến độ, thi kết thúc môn học xong mới lên kế hoạch bù. 
· Tuyệt đối không được để thiếu tiết nếu để xảy ra Trưởng khoa chịu trách nhiệm.
· Khoa thường xuyên nhắc nhở GV xem thời khóa biểu theo ngày, tuần để thực hiện theo đúng thời khóa biểu.
g. Việc tổ chức thực hiện môn học ** trong chương trình đào tạo (môn học ở ngoài Doanh nghiệp): khoa có kế hoạch thực hiện nếu không thực hiện thì khoa phải có đề nghị trình Ban Giám hiệu xem xét. Hiện nay các môn học ** vẫn xếp TKB học tại trường và cũng chưa có đề nghị của khoa.
h. Học bổ sung môn trung cấp của sinh viên cao đẳng liên thông: theo quy định môn học bổ sung phải kết thúc trước học kỳ 2 của khóa học. Đề nghị khoa mở lớp để sinh viên đăng ký học môn bổ sung. 
i. Khoa Ngoại ngữ phối hợp với phòng TS-ĐT, Phòng Kế hoạch - Tài chính để mua tài khoản cho sinh viên các khóa học Tiếng Anh 1, 2, 3.
j. Các khoa triển khai kế hoạch Thực tập doanh nghiệp và thực tập tốt nghiệp cho sinh viên khóa 22C1, 22C3, 22C6, 22C7.
3. Công tác nhập điểm, xét điều kiện dự thi, tính trung bình và lưu.
a. GVBM thực hiện điểm danh, nhập điểm quá trình, xét ĐKDT và nộp bảng điểm học phần đúng theo kế hoạch đã ban hành. Tránh trường hợp nhập sai điểm, nhập trễ hạn bị khóa điểm và phải làm các thủ tục mở khóa.
Lưu ý: 
· Số cột điểm các môn học (lý thuyết, thực hành, thực tập doanh nghiệp, thực tập tốt nghiệp) nhập đầy đủ, chính xác tránh sai sót phải điều chỉnh.
· Thực hiện trên phần mềm PMT-EMS, không thực hiện trên Web nhằm tránh sai sót khi đồng bộ dữ liệu. 
b. Nộp bảng điểm các môn học HKII/2023 – 2024. Nộp gấp bảng điểm TTTN+TTDN của HK1/2024-2025 (có chữ ký trưởng khoa) các lớp sắp xét TN.
4. Công tác xét tốt nghiệp
a. CVHT nhắc SV lớp chủ nhiệm nộp đầy đủ bằng Tốt nghiệp THCS hoặc THPT (bản sao y công chứng) P.TS-ĐT đã thông báo (Hiện tại: vẫn chưa nộp đủ, đã thông báo lần 2)
b. Khoa cần phối hợp cùng với phòng Tuyển sinh – Đào tạo kiểm tra môn học, số tín chỉ, số tiết từng môn học theo chương trình đào tạo đã được ban hành trước khi xét tốt nghiệp cho sinh viên. 
c. Thực hiện theo Quyết định số 754/QĐ-LTT-ĐT ngày 17 tháng 11 năm 2023 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Quyết định quy định về tổ chức thực hiện chương trình đào tạo trình độ trung cấp, cao đẳng theo phương thức tích lũy tín chỉ; quy chế kiểm tra, thi, xét công nhận tốt nghiệp và Tổ chức đào tạo trình độ trung cấp, cao đẳng theo phương thức tích lũy tín chỉ tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
5. Công tác dự giờ, kiểm tra chuyên môn và thao giảng cấp khoa.
a. Các khoa kiểm tra hồ sơ GV (Kế hoạch giảng dạy, giáo án LT, TH, giáo trình, đề cương bài giảng, sổ tay giáo viên….).
b. Chú ý thông báo số 621/TB-LTT-ĐT ngày 17/9/2024 Thông báo về tổ chức thực hiện dự giờ, kiểm tra hồ sơ giảng dạy, kiểm tra toàn diện và thao giảng cấp khoa năm học 2024-2025.
Lưu ý: 
· Thời gian nộp kết quả dự giờ HK1: Trước ngày 10/02/2025.
· Thời gian nộp kết quả kiểm tra toàn diện HK1: Trước ngày 15/02/2025.
· Giảng viên thỉnh giảng: Thực hiện dự giờ và kiểm tra toàn diện từng HK.
c. Các HS lưu trữ phải ghi chép đầy đủ, cụ thể, chi tiết.
6. Công tác thỉnh giảng.
a. Các khoa thực hiện nghiêm thông báo số 822/TB-LTT-ĐT ngày 30/11/2023 về việc mời giảng viên giảng dạy thỉnh giảng.
b. Thực hiện đúng Hướng dẫn số 489/HD-LTT ngày 15 tháng 5 năm 2019 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM hướng dẫn thực hiện hợp đồng giảng dạy đối với giảng viên thỉnh giảng.
c. Hồ sơ thỉnh giảng phải đầy đủ.
d. Khoa phải thu và lưu các hồ sơ chuyên môn của GV.
e. Thanh lý hợp đồng: phải hoàn thành các công tác chuyên môn và Khoa nhận xét GV thỉnh giảng.
f. Tổ chức họp các giảng viên, giáo viên thỉnh giảng ở các khoa hàng tháng để nắm bắt tâm tư nguyện vọng kịp thời giải quyết và đề xuất lãnh đạo nhà trường; đồng thời nhắc nhở các giảng viên, giáo viên thỉnh giảng chưa thực hiện tốt các hoạt động chuyên môn của nhà trường.
Lưu ý: 
· Khoa nhắc nhở giảng viên thỉnh giảng thực hiện đúng quy định về giờ lên lớp tránh tình trạng đi trễ, về sớm.
· Thường xuyên theo dõi và kiểm tra tình hình giảng dạy của GV thỉnh giảng. 
7. Phân công khối lượng:
a. Phân công giảng viên giảng dạy phải tương đối đều nhau, tránh trường hợp GV quá nhiều tiết và GV thiếu tiết chuẩn.
b. Các khoa dự kiến số lượng GV cơ hữu có khối lượng vượt 200 tiết phụ trội và làm hợp đồng thỉnh giảng.
8. Công tác Cố vấn học tập
a. Chuẩn bị kỹ nội dung sinh hoạt, phổ biến kịp thời các thông báo, công việc liên quan đến sinh viên.
b. Cố vấn học tập phải nắm kỹ quy chế đào tạo của từng khóa để tư vấn, hướng dẫn cho sinh viên và thường xuyên phổ biến quy chế đào tạo cho sinh viên nhất là những khóa mới tuyển 2024. Thông báo cụ thể cho SV biết được thời gian tối đa hoàn thành chương trình đào tạo.
c. Tìm hiểu đặc điểm tâm sinh lý, hoàn cảnh gia đình, năng lực học tập và đạo đức, tác phong của mỗi HSSV trong lớp để động viên kịp thời;
d. Chủ động phối hợp với Phòng  TTGD – QHDN, GV bộ môn, cán bộ lớp, cán bộ đoàn, hội để xây dựng nền nếp, lập kế hoạch học tập, phương pháp học tập, chương trình phấn đấu của lớp về mọi mặt theo yêu cầu của nhà trường đề ra trong năm học, học kỳ hay hàng tháng. Tổ chức và kiểm tra việc thực hiện các kế hoạch đó, kịp thời điều chỉnh cho phù hợp với tình hình thực tế;
e. Thường xuyên theo dõi, nắm bắt kết quả học tập, rèn luyện và những tiến bộ, hạn chế của từng SV; phối hợp với các GV bộ môn phân loại SV trong lớp về các mặt học tập, tư cách đạo đức. Trên cơ sở đó tiến hành công tác giáo dục SV cá biệt, giúp đỡ những SV yếu kém và bồi dưỡng SV khá, giỏi để phát huy hết khả năng của SV;
f. Phối hợp với Phòng  TTGD – QHDN xây dựng mối quan hệ giữa nhà trường với phụ huynh trong việc quản lý và giáo dục SV đặc biệt là khối T4;
g. Cố vấn học tập phải kiểm soát sĩ số của lớp.
9. Công tác khác
a. Các khoa tăng cường mở các lớp học lại.
b. Các khoa nhắc nhở GV tham gia đi TTDN, viết bài báo, thực hiện NCKH.
c. Hồ sơ thực tập tốt nghiệp, thực tập doanh nghiệp phải hoàn chỉnh trước khi SV đi thực tập. Trong quá trình thực tập nếu đổi Công ty thực tập phải có minh chứng và thực hiện đầy đủ hồ sơ.
d. Về thời gian đào tạo:
· Theo thông báo về việc thời gian tối đa hoàn thành chương trình đào tạo của sinh viên tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh ngày 23/6/2023.
· [bookmark: _GoBack]Khoa nhắc nhở giảng viên là Cố vấn học tập thông báo cho sinh viên đăng ký học lại các môn còn nợ, thi lại tốt nghiệp văn hóa đề xét tốt nghiệp đúng tiến độ đào tạo.
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