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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 10/2024 
KHOA CƠ KHÍ

1. Tình hình công tác tháng 10/2024:
· Tổng số sinh viên (SV) khoa Cơ Khí K22, 23, 24 ở trạng thái đang học là 937 SV.
· Hiện SV tất cả các lớp đang trong HK1/2024-2025.
· Trực chấm công giảng dạy, nhắc nhở - xử lý SV đi học muộn, mang dép, không nghiêm túc, chơi game trong lớp học. 
· Cập nhật chấm công lên trang tính, phần mềm. 
· Cấp giấy tờ cho SV học lại.
· Tiếp Phụ huynh sinh viên.
· Nhắc nhở SV các lớp 24C nhận Thẻ Sinh viên do ngân hàng phát.
· Thông báo GVCN các lớp (24C1, 24C2) làm Đề nghị danh sách Cán bộ lớp đầu năm học
· Làm Đề nghị Thôi học 05 SV lớp 24T4-CCK1, 24T4-CKL1, 23T4-CCK1, 22T4-CCK1
· Làm Đề nghị Tạm ngưng 08 SV lớp 23T4-CCK1, 23C1-CCK2, 22T4-CCK1
· Trực và điểm danh các lớp Kỹ năng mềm
· Làm rèn luyện các lớp: 22C1-CCK1, 22C1-CCK2, 22C1-CCK4
· Lọc Danh sách thông tin SV 24C1 gửi cho GVCN, lấy thông tin SV còn thiếu, cập nhật bổ sung lên phần mềm. Nhắc GVCN nhắc nhở SV chụp hình thẻ.
· Nhập thông tin SV mới.
2. Dự kiến công tác tháng 11/2024:
· Trực chấm công giảng dạy.
· Trực, điểm danh các lớp Kỹ năng mềm. 
· Nhập thông tin SV mới nhập học.
· Làm Đề nghị Tạm ngưng nếu có.
· Các công việc khác của phòng, nhà trường.
Thành phồ Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 10 năm 2024
			QUẢN LÝ SV	
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