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	TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
PHÒNG TTGD - QHDN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 11/2024
(Từ ngày 23/10/2024 đến ngày 18/11/2024)

1. Các công tác đã thực hiện trong tháng 11/2024
a. Công tác quản lý sinh viên khoa May – Thời Trang
* Các lớp quản lý: 
- Tổng số lớp: 7 lớp.
- Tổng số sinh viên: 109 SV	- Số lượng đi học ổn định: 106 SV
	STT
	Lớp
	Sĩ số
	Sĩ số đi học ổn định
	Ghi chú

	I. Bậc cao đẳng

	1
	23C1-MTT1
	7
	6
	 

	2
	23C2-CNM1
	9
	9
	 

	3
	24C1-CNM1
	15
	15
	 

	4
	24C2-CNM1
	21
	21
	 

	 
	Tổng CĐ 
	52
	51
	 

	II. Bậc trung cấp

	5
	22T4-CNM1
	19
	19
	 

	6
	23T4-CNM1
	13
	11
	1 SV bảo lưu từ tháng 9/2024.

	7
	24T4-MTT1
	26
	23
	CVHT đề nghị thôi học 3SV từ tháng 11/2024.

	 
	Tổng TC
	58
	53
	[bookmark: _GoBack] 

	Tổng số
	110
	104
	 



* Tình hình họp phụ huynh sinh viên các lớp khối trung cấp T4:
Tổng số lớp tham dự: 3/3 lớp, chi tiết như sau:
	STT
	Lớp
	CVHT
	Sĩ số
	Có mặt
	Ý kiến

	1
	22T4-CNM1
	Trần Hồng Thảo
	19
	10
	Không có

	2
	24T4-CNM1
	Nguyễn Bạch Cẩm Dung
	12
	10
	Không có

	3
	24T4-MTT1
	Bùi Thị Ngọc Sương
	26
	11
	- SV đã học xong chương trình THPT nhưng chưa có bằng tốt nghiệp thì có được miễn học các môn văn hóa không?
CVHT đã phản hồi PH tại buổi họp: SV nộp bản sao học bạ để được miễn học lại các môn văn hóa.

	Tổng số : 03 lớp
	57
	31
	01



* Tình hình chấp hành nội quy kỷ luật của trường
SV các lớp chấp hành nội quy kỷ luật tốt, không có trường hợp nào vi phạm bị kỷ luật.
b. Các công tác chung của phòng
- Trực giám sát khu vực, trực tuyến theo phân công của phòng.
- Tham gia công tác hỗ trợ các lớp Kỹ năng mềm SV khóa 2024 trung cấp T4 (ngày 25/10 và 01/11/2024).
- Tham gia hỗ trợ Họp phụ huynh sinh viên các lớp khóa đào tạo Trung cấp (khối T4) HKI năm học 2024 – 2025 vào Chủ Nhật, ngày 10/11/2024.
- Thực hiện tổng hợp danh sách SV tham dự Lễ Khai giảng năm học 2024-2025 theo kế hoạch.
- Thực hiện huy động sinh viên tham gia buổi Tuyên truyền phổ biến kiến thức pháp luật do công an Phường 4, quận Tân Bình tổ chức ngày 12/11/2024.
- Thực hiện hỗ trợ tổng hợp minh chứng (sổ đầu bài, biên bản họp phụ huynh SV các lớp khoa May – Thời trang năm học 2023-2024 và 2024-2025) phục vụ công tác kiểm định ngoài của trường gửi Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp.
- Thực hiện báo cáo ISO về số lượng sinh viên có việc làm sau khi tốt nghiệp 1 năm năm 2024.
- Tham dự lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 2024 vào ngày 15/11/2024, nhắc nhở SV các lớp được huy động của khoa tham gia đầy đủ: kho May Thời trang có 4/4 SV tham gia.
- Thực hiện công tác lưu trữ của phòng.
- Nhập thông tin kiểm tra giờ thực giảng trên trang tính và phần mềm Thông tin quản lý giáo dục PMT-EMS.
- Thực hiện thay đổi mật khẩu trang cá nhân cho sinh viên có nhu cầu theo quy định.
- Hỗ trợ công tác khám sức khỏe sinh viên trường năm 2024: phối hợp điều động SV các lớp tham gia.
- Hỗ trợ các thủ tục hành chính cho sinh viên đang học tại trường.
- Phối hợp xử lý SV vi phạm nội quy; nhắc nhở sinh viên còn mang dép lê đi học, chưa đúng tác phong đồng phục, đi học trễ....
- Phối hợp đăng thông tin tuyển dụng việc làm lên website https://www.lttc.edu.vn và trang facebook của phòng Thanh tra Giáo dục – Quan hệ doanh nghiệp.
- Hướng dẫn phụ huynh đến liên hệ tại trường đến các đơn vị có liên quan.
- Tham gia cuộc thi trực tuyến: "Chung tay vì an toàn giao thông" năm 2024 (tuần 6, tuần 7, tuần 8, tuần 9).
- Thông báo CVHT các lớp làm đề nghị tạm ngưng, thôi học những trường hợp không còn học nữa.
- Tham gia các cuộc họp của phòng, của trường.
- Trong tháng thực hiện làm việc vượt ngày công kế hoạch: 01 ngày.
- Thực hiện các công tác khác theo sự phân công của trưởng đơn vị.
2. Dự kiến công tác tháng 12/2024 
- Chấm công, giám sát các khu vực được phân công.
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm định nghề đào tạo chất lượng cao năm học 2024 - 2025: khoa Kinh tế.
- Thực hiện công tác lưu trữ của phòng.
- Nhập thông tin kiểm tra giờ thực giảng trên trang tính và phần mềm Thông tin quản lý giáo dục PMT-EMS.
- Quản lý sinh viên các lớp được phân công.
- Chuẩn bị các mẫu biểu đánh giá rèn luyện sinh viên học kỳ I năm học 2024-2025.
- Hỗ trợ sinh viên các thủ tục có liên quan tới quá trình học tập tại trường.
- Hỗ trợ sinh viên đã tốt nghiệp có nhu cầu học liên thông tại trường về các thủ tục và thông tin liên hệ học liên thông tại trường hoặc các nhu cầu khác có liên quan.
- Phối hợp thực hiện đăng tin tuyển dụng lên website trường và trang facebook của phòng Thanh tra Giáo dục – Quan hệ doanh nghiệp.
- Phối hợp thực hiện các công tác liên quan đến nhiệm vụ Quan hệ doanh nghiệp theo sự phân công của trưởng đơn vị.
- Tham gia các cuộc họp do phòng và nhà trường tổ chức.
- Tham gia các phong trào của công đoàn trường và công đoàn ngành tổ chức.
- Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của Trưởng phòng Thanh tra Giáo dục – Quan hệ doanh nghiệp và của lãnh đạo nhà trường.

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 11 năm 2024
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