
TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

         THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV        
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 11 năm 2024
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 11/2024 và kế hoạch tháng 12/2024
1. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2024

1/a. Kế hoạch công tác p. QT-DV 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu Dịch vụ và Ký túc xá;
· Thường xuyên thực hiện công tác bảo trì bảo dưỡng định kỳ đèn, quạt, máy lạnh thường xuyên tại các khối nhà làm việc và khu vực lớp học lý thuyết đảm bảo hoạt động tốt;

· Nhắc nhở các khu vực dịch vụ trong nhà trường và nhắc nhở đối tác về công tác vệ sinh, xử lý nước ngập cổng 2. (Anh Tước, Anh Thành); 
· Kiểm tra và vận hành thường xuyên thiết bị PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C; 
· Chống thấm khu nhà H1 khi trời mưa bảo; Xử lý ngập trên các xê nô các khối nhà;
· Cắt tỉa cây xanh trong khuôn viên nhà trường; 
· Xử lý rong rêu, nấm mốc các khu vực tránh trơn trợt do ẩm ướt…;
· Lắp đặt quạt treo tường trên bàn giáo viên phòng học lý thuyết – thực hành các khu vực còn thiếu;
· Dậm vá, sơn nước các khu C123 và khu A bị bong tróc;
· Thực hiện công tác chuyên môn KTX:

+ Tiếp nhận học GDQP;

+ Đăng ký TTTV;

+ Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ tại KTX;

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị.
1/b. Công văn – thông báo của trường 
· Lịch thi kết thúc môn Kỹ năng mềm khóa 24T4

· Dự thảo các văn bản tổ chức Hội nghị tại đơn vị

· Kế hoạch 107 V/v Tổ chức cuộc thi cắm hoa chào mừng kỉ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10

· Công văn số 59/DQ-CQTT ngày 10/10/2024 của Cơ quan thường trực Hội đồng GDQP&ANTW về việc thực hiện môn học giáo dục quốc phòng và an ninh năm học 2024 – 2025.

· Kế hoạch Tham gia Ngày hội tuyển sinh, hướng nghiệp giáo dục nghề nghiệp năm 2025 (Do Sở Lao động - Thương binh và Xã hội tổ chức).

· Kế hoạch số 638/KH-LTT-YT ngày 24/9/2024 Kế hoạch Khám sức khoẻ Sinh viên năm học 2024 - 2025 

· Kế hoạch Tổ chức Hội nghị đại biểu Cán bộ, Viên chức và Người lao động năm học 2024 - 2025

· Quyết định Ban hành Kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2024 - 2025 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM

· Thông báo Tổ chức thực hiện xét tặng Giải thưởng Trần Đại Nghĩa lần thứ II năm 2024 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM

· Về việc hưởng ứng cuộc thi viết "Những kỷ niệm sâu sắc về thầy cô và mái trường" năm 2024

· Góp ý dự thảo Nghị quyết của Hội đồng nhân dân Thành phố biện pháp đảm bảo thực hiện dân chủ ở cơ sở trên địa bàn TP. HCM (bước 2)

· Chương trình Hội thảo Kỹ năng mềm cho Sinh viên trường với chủ đề "Tư duy linh hoạt" Thời gian: Ngày 27/09/2024 (khoa KHCB) - Hội trướng A

· Tổ chức buổi chia sẻ, tuyển dụng với công ty TNHH P&G Đông Dương, Thời gian: Ngày 27/09/2024 - TP. TTGD – QHDN, Hội trường L- Trung tâm Công nghệ thực hành

· Trường ĐH Sư phạm Kỹ thuật Tp.HCM sinh hoạt đầu khoá hệ Đại học vừa làm vừa học, Thời gian: Ngày 25/09/2024 - Hội trường C

· Tổ chức Lễ Khai giảng chương trình đào tạo trình độ Trung cấp tại Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp - Giáo dục thường xuyên Quận 11 - Năm 2024, Thời gian: Ngày 04/10/2024 - Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp - Giáo dục thường xuyên Quận 11

· Giáo dục định hướng khối Cao đẳng (đợt 2), Lớp Cao đẳng 4, Thời gian: Ngày 01/10/2024 - Hội trường C

· Khoa Kinh tế tổ chức định hướng nghề nghiệp cho sinh viên khối 24T4 và triển khai dự án khởi nghiệp đổi mới sáng tạo cho sinh viên, Thời gian: Ngày 01/10/2024 -Hội trường C

· Họp mặt đại biểu tham dự Đại hội Đoàn trường nhiệm kỳ 2024-2027, Thời gian: ngày 09/10/2024 -Hội trường C

· Đại hội Chi Đoàn GV – NV, Thời gian: Ngày 09/10/2024 - Hội trường C

· Đại hội đại biểu Đoàn TNCS Hồ Chí Minh Trường khoá XXVII, nhiệm kỳ 2024 – 2027, Thời gian: Ngày 18/10/2024; Hội trường L

· Tổ chức kỷ niệm Ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10 Thời gian: Ngày 19/10/2024 - Hội trường L

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC P. QT-DV THÁNG 12/2024
2/a. Kế hoạch công tác phòng. QT-DV

· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu Dịch vụ và Ký túc xá;
· Kiểm tra và vận hành thường xuyên thiết bị PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C; 
· Tập huấn xử lý sự cố về thiết bị PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C cho tổ bảo vệ (Anh thành sắp xếp lịch và báo cho tổ bảo vệ)
· Chống thấm sơn dậm khu vực lớp học lý thuyết khu nhà C;
· Xử lý ngập trên các xê nô và dọn rác trên các khối nhà;
· Xử lý rong rêu, nấm mốc các khu vực tránh trơn trợt do ẩm ướt…;
· Tiếp tục lắp đặt quạt treo tường trên bàn giáo viên phòng học lý thuyết – thực hành các khu vực còn thiếu;
· Dậm vá, sơn sửa trần thạch cao bị hư hỏng tại khu nhà G, I1, I2;
· Sửa chữa và lắp đặt điện phòng Robot xưởng cơ khí
· Sửa chữa phòng điện xanh (khu nhà G) cho khoa kinh tế.
· Thực hiện công tác chuyên môn KTX:
+ Tiếp nhận học GDQP;

+ Đăng ký TTTV;

+ Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ tại KTX;

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị.
2/b. Công văn – thông báo của trường 
· V/v đề nghị các đơn vị rà soát, phân loại và báo cáo số liệu quỹ nhà, đất thuộc phạm vi điều chỉnh Nghị định số 167 và 67 của Chính phủ theo Chỉ thị số 24/CT-TW của Ban Thường vụ Thành uỷ

· thông tin chung về cơ sở đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp
· Dự thảo báo cáo phục vụ kiểm điểm đánh giá cuối năm
Kế hoạch tổ chức buổi tư vấn định hướng nghề nghiệp cho SV vào ngày 14 và 21/11/2024

· Tờ trình về việc đề nghị hỗ trợ tổ chức cuộc thi Thử thách Kế toán Ứng dụng cùng ACCA và MISA mùa 2 vào lúc 13h00 đến 15h00 ngày 31/10/2024

· Kế hoạch họp PH T4

· Về thực hiện báo cáo tình hình triển khai giảng dạy khối lượng kiến thức văn hóa THPT lần 2 tháng 11/2024

· Kế hoạch 93B V/v chỉ đạo tổ chức Đại hội – Hội nghị Chi đoàn năm học 2024 – 2025
· Kế hoạch tổ chức halloween
· Kế hoạch thực hiện các chương trình quảng bá tuyển sinh năm 2025
· Xét tặng giải thưởng sáng tạo tp.hcm lần thứ 4 - năm 2025. lĩnh vực: qlnn
· Về thực hiện hồ sơ đăng ký bổ sung hoạt động Giáo dục nghề nghiệp cho các ngành: Mộc xây dựng và Trang trí nội thất, Thiết kế thời trang, Tiếng Trung Quốc

· V/v lấy ý kiến đối với dự thảo Quyết định ban hành Quy định về việc bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, kéo dài thời gian giữ chức vụ, từ chức, miễn nhiệm Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng Trường Cao đẳng công lập trực thuộc Ủy ban nhân dân Thành phố
· V/v lấy ý kiến góp ý hồ sơ dự thảo Nghị quyết của Hội đồng nhân dân Thành phố

· Kế hoạch Tổ chức họp phụ huynh sinh viên khối trung cấp T4 học kỳ I năm học 2024 - 2025

· Thông báo chiêu sinh các lớp bồi dưỡng quản lý nhà nước ngạch chuyên viên, ngạch chuyên viên chính và lãnh đạo, quản lý cấp phòng năm 2024 (đợt 4 - năm 2024) của Học viện Cán bộ TP. HCM

·  Khám sức khỏe sinh viên năm học 2024-2025, Hội trường A, 31/10/2024
·  Tổ chức cuộc thi Thử thách Kế toán Ứng dụng cùng ACCA và MISA năm 2024 mùa 2, Trung tâm Thư viện, 31/10/2024

· Ban Giám hiệu Họp với toàn thể CBGVNV (GV có lớp vẫn dạy bình thường), Hội trường C, 02/11/2024

· Họp triển khai kế hoạch 750/KH-LTT-TTGD ngày 28/10/2024 về Tổ chức họp phụ huynh sinh viên khối trung cấp T4, học kỳ I năm học 2024 - 2025, Hội trường C, 02/11/2024

· Tổ chức cuộc thi Thử thách Kế toán Ứng dụng cùng ACCA và MISA năm 2024 mùa 2 (online), Hội trường C, 03/11/2024

·  Hội nghị Đại biểu Cán bộ, Công chức, Viên chức, Người lao động năm học 2024 - 2025, Hội trường L- Trung tâm Công nghệ thực hành, 05/11/2024

·  Chung kết cuộc thi văn nghệ chủ đề "Vang mãi khúc ca tri ân", Hội trường A, 08/11/2024

· Hội thảo quốc tế "Mô hình đào tạo nghề tại bang Thüringen - Đức", Hội trường L- Trung tâm Công nghệ thực hành, 11/11/2024

·  Tập huấn đội hình dàn chào đại biểu tại Lễ khai giảng năm học 2024 - 2025, Hội trường A, 11/11/2024

·  Workshop định hướng nghề nghiệp & giới thiệu văn hoá Nhật – Hàn, Hội trường C, 12/11/2024

· Tuyên truyền phổ biến kiến thức pháp luật do CA phường 4, Q. Tân Bình tổ chức, Hội trường A, 12/11/2024

·  Tổ chức buổi tư vấn định hướng nghề nghiệp với công ty TNHH Savills Việt Nam, Hội trường A, 14/11/2024

·  Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2024 - 2025Hội trường L- Trung tâm Công nghệ thực hành, 15/11/2024

· Tổ chức Lễ Kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11, Hội trường L- Trung tâm Công nghệ thực hành, 15/11/2024

· Thi cắm hoa tri ân ngày nhà giáo VN 20/11 và trao học bổng cho sinh viên khoa Cơ khí do doanh nghiệp tài trợ, Hội trường C, 18/11/2024
· Thông báo số: 768/TB-LTT-KHTC ngày 31/10/2024 về thủ tục bổ sung hoặc đăng ký, cắt giảm người phụ thuộc giảm trừ gia cảnh trong tính thuế Thu nhập cá nhân.
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