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KẾ HOẠCH

Báo cáo công tác tháng 12 và Kế hoạch công tac tháng 01/2025
1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2024

1/a. Kế hoạch công tác p. QT-DV 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu Dịch vụ và Ký túc xá;
· Kiểm tra và vận hành thường xuyên thiết bị PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C; 
· Tập huấn xử lý sự cố về thiết bị PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C cho tổ bảo vệ (Anh thành sắp xếp lịch và báo cho tổ bảo vệ)
· Chống thấm sơn dậm khu vực lớp học lý thuyết khu nhà C;
· Xử lý ngập trên các xê nô và dọn rác trên các khối nhà;
· Xử lý rong rêu, nấm mốc các khu vực tránh trơn trợt do ẩm ướt…;
· Tiếp tục lắp đặt quạt treo tường trên bàn giáo viên phòng học lý thuyết – thực hành các khu vực còn thiếu;
· Dậm vá, sơn sửa trần thạch cao bị hư hỏng tại khu nhà G, I1, I2;
· Sửa chữa và lắp đặt điện phòng Robot xưởng cơ khí
· Sửa chữa phòng điện xanh (khu nhà G) cho khoa kinh tế.
· Thực hiện công tác chuyên môn KTX:

     + Tiếp nhận học GDQP;

     + Đăng ký TTTV;

     + Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ tại KTX;

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị.
1/b. Công văn – thông báo của trường 
· Thông báo về việc thực hiện công tác thanh lý tài sản năm 2024 

· Kế hoạch tổ chức giao lưu văn hoá anh-nhật-hàn 
· Kế hoạch về việc điều chỉnh phân công các thành viên trong Ban Tổ chức và kế hoạch triển khai thực hiện Hội thảo khoa học COSS2024 

· Thông báo tuyển sinh năm 2025, thông báo tuyển sinh liên thông cao đẳng hệ chính quy năm 2025, thông báo tuyển sinh cao đẳng song hành doanh nghiệp năm 2025 
· Thông báo Phân công Khối trưởng Khối thi đua năm học 2024-2025 

· Quyết định về việc thành lập Ban Kiểm tra nội bộ năm học 2024 - 2025 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh. 

· BC kết quả thực hiện Chương trình "Tăng cường GD lý tưởng cách mạng, đạo đức, lối sống và khơi dậy khát vọng cống hiến cho SV" năm 2024 

· Phiếu tự kiểm tra pháp luật giáo dục nghề nghiệp năm 2024
· Thông báo về việc tham dự hội thảo khoa học cấp Quốc gia năm 2024 "Ứng dụng chuyển đổi số trong đào tạo nguồn nhân lực chất lượng cao đáp ứng yêu cầu của Doanh nghiệp trong thời đại số và hội nhập quốc tế" 

· Quyết định về Tiêu chuẩn bảo hộ lao động và Thông báo lập nhu cầu bảo hộ lao động cho giảng viên – nhân viên năm học 2024 – 2025 

· Quyết định số 663/QĐ-LTT-ĐT ngày 15 tháng 10 năm 204 về Thành lập Hội đồng tuyển sinh năm 2025 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh. 

· Đăng ký nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng năm 2025 - bổ sung 

· Quyết định thành lập Hội đồng Kiểm kê tài sản, đánh giá lại tài sản - Hội đồng Thanh lý tài sản năm 2025 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh. 

· Công văn số 7968/SGDĐT-GDTXCNĐH và đề cương báo cáo theo yêu cầu. 
· Kế hoạch tham gia ngày hội tư vấn hướng nghiệp, xét tuyển đại học, cao đẳng năm 2025
· Thông báo số 874/TB-LTT-TC ngày 06/12/2024 về việc cung cấp thông tin Mã số thuế và Căn cước Công dân để cấp Chứng từ khấu trừ thuế Thu nhập cá nhân điện tử năm 2024. 
· Phiếu bổ sung lý lịch viên chức năm 2024 
· Thông báo về việc thực hiện bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2024 trong Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh. 
· Thông báo kết quả xếp loại thi đua tháng 11/2024 
· Quyết định thành lập Ban tổ chức Hội thi thiết bị đào tạo tự làm cấp Trường năm học 2024-2025 
· Thực hiện công tác thi đua, khen thưởng năm học 2024 - 2025 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh 
· Các văn bản có hiệu lực thi hành về công tác thi đua khen thưởng 
· Kế hoạch Truyền thông và giới thiệu về các hoạt động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh 
· Quyết định về việc ban hành Quy chế thực hiện dân chủ trong Nhà trường 
· Quyết định Ban hành Quy định chế độ làm việc của nhà giáo giảng dạy bậc Cao đẳng và Trung cấp 
· Quy định về tiêu chuẩn thi đua 
· Thực hiện kê khai và công khai bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2024 của người có nghĩa vụ kê khai tài sản, thu nhập trong Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hô Chí Minh 
· Kế hoạch số 898/KH-LTT-TC ngày 13/12/2024 Về việc tổ chức đánh giá "Đơn vị học tập" cấp Thành phố năm 2024 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh 
· Tổ chức buổi tư vấn định hướng nghề nghiệp với công ty TNHH Savills Việt Nam, 21/11/2024, Hội trường L
· Tập huấn công tác tổ chức Đại hội - Hội nghị cấp Chi đoàn, chi Hội năm học 2024-2025, 23/11/2024, Hội trường A;
· Tập huấn kỹ năng sống dành cho sinh viên, 24/11/2024, Hội trường C 
· Bồi dưỡng kiến thức an ninh an toàn trong Nhà hàng - Khách sạn, 29/11/2024, Hội trường L
· Khoa Ngoại ngữ Tổ chức cuộc thi Hùng biện Tiếng Anh "SPEAK TO LEAD", 30/11/2024, Hội trường C
-  Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp tổ chức lớp tập huấn
, 10/12/2024, Hội trường L

        -  Chung kết cuộc thi “Tôi là hướng dẫn viên du lịch tiềm năng”, 6/12/2024, Hội trường C

· Lớp cảm tình đoàn lần 1 năm học 2024-2025, 07/12/2024, Hội trường A

· Tổ chức vòng chung kết Hội thi "Thử thách trí tuệ", 13/12/2024, Hội trường A

· Hội thảo khoa học năm 2024 14/12/2024, Hội trường L

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC P. QT-DV THÁNG 01/2025
Kế hoạch công tác phòng. QT-DV

· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu Dịch vụ và Ký túc xá;
· Kiểm tra và vận hành thường xuyên thiết bị PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C; 
· Dọn rác trên mái nhà khu H;
· Chống thấm sơn dậm khu vực lớp học lý thuyết khu nhà H;
· Xử lý rác trên các xê nô các khối nhà;
· Xử lý nước đọng trên khối nhà A, F1;
· Xử lý và sửa chữa ban công khối nhà E2 bị mục;
· Bảo trì đẻn, quạt, máy lạnh theo định kỳ;
· Thay thế đèn khu nhà H mờ (xuống cấp);
· Xử lý rong rêu, nấm mốc các khu vực tránh trơn trợt do ẩm ướt…;
· Tiếp tục lắp đặt quạt treo tường trên bàn giáo viên phòng học lý thuyết – thực hành các khu vực còn thiếu;
· Sửa chữa phòng điện xanh (khu nhà G);
· Cắt cỏ và cắt tỉa cây kiểng trong khuôn viên trường;
· Thực hiện công tác chuyên môn KTX:
    + Tiếp nhận học GDQP;

    + Đăng ký TTTV;

    + Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ tại KTX;

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị.
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