Kính gửi Quý Thầy/Cô.
Thực hiện theo yêu cầu của Ban Thi đua - Khen thưởng Thành phố về chỉnh sửa báo cáo thành tích đề nghị khen thưởng cấp Nhà nước, kính mời Quý Thầy/Cô đến phòng TC-HC-TH (gặp em Phượng) để được hướng dẫn và hoàn thiện lại báo cáo thành tích. Hạn chót nộp lại cho em trước ngày 10/12/2024, để em kịp tổng hợp nộp về Ban Thi đua - Khen thưởng theo thời gian quy định.
Trân trọng.


Một số nội dung cần lưu ý khi chỉnh sửa báo cáo:


1. Để trống ngày, tháng báo cáo 
2. Mục 1 phần II:
Về quyền hạn, nhiệm vụ được giao (ghi chức danh chính quyền trước, chức danh đảng, đoàn thể sau)
Ghi ngắn gọn quyền hạn, nhiệm vụ được giao, thời gian tương ứng liên tục trong quá trình lập thành tích)
3. Mục thành tích của cá nhân
Khai thành tích tương ứng với nhiệm vụ được giao, nêu giải pháp thực hiện của bản thân và kết quả đạt được của từng nhiệm vụ…, cần có số liệu cụ thể ở từng nhiệm vụ và tô đậm số liệu
4. Về sáng kiến
Liệt kê 3 đến 5 sáng kiến tiêu biểu, xuất sắc nhất

5. Đối với CBQL (Trưởng, phó phòng, khoa, Trung tâm)
Trong phần III. Danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng đã được nhận, bắt buộc phải khai thành tích của Tập thể, thống nhất ghi nội dung sau:
1. Tập thể:
Danh hiệu thi đua:
	Năm học
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận danh hiệu thi đua; cơ quan ban hành quyết định

	Từ năm học …… đến năm học 2022 - 2023
	Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh do Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh quản lý về thi đua khen thưởng nên các tập thể phòng, khoa, trung tâm trực thuộc Trường không là đối tượng xét danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc. 

	2023-2024
	Tập thể lao động xuất sắc
	Quyết định số 4653/QĐ-UBND ngày 23/10/2024 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh
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2. Cá nhân
………

6. Lưu ý chung: Đề nghị Quý Thầy/Cô rà soát kỹ lỗi chính tả và không viết tắt trong báo cáo thành tích

7. Phần cuối cùng của báo cáo
Sau các bảng danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng …………….

Căn cứ điểm b, khoản 1, Điều 73 Luật thi đua, khen thưởng năm 2022, bản thân tôi đủ tiêu chuẩn, điều kiện đề nghị xét, tặng Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ.



Từ chữ “Kính đề nghị …………..”  ngắt qua trang mới
Kính đề nghị Hội đồng Thi đua – Khen thưởng các cấp xét, đề nghị Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh xét, trình Thủ tướng Chính phủ tặng Bằng khen./.
	NGƯỜI BÁO CÁO THÀNH TÍCH




XÁC NHẬN CỦA TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Ông ………………, Trưởng khoa ………………………. Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh được Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh tặng Bằng khen về thành tích hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ 2 năm học liên tục (……….., …………), từ năm học ………. đến năm học 2023-2024 được đánh giá hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ, có …….. năm đạt danh hiệu Chiến sĩ thi đua cơ sở; đủ điều kiện, tiêu chuẩn khen thưởng theo quy định. Thống nhất đề nghị tặng Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ cho ông ………………, Trưởng khoa ……………………. Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
KT. HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG




Đinh Văn Đệ

XÁC NHẬN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

