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         TRƯỜNG CAO ĐẲNG  LÝ TỰ TRỌNG                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

                 THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                                                                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc        

                   KHOA LÝ LUẬN CHÍNH TRỊ                         

         

 TP. Hồ Chí Minh, ngày  01 tháng 10 năm 2024 

 

THỰC HIỆN CÔNG TÁC QUÝ IV NĂM 2024 

Kính gửi Thầy, Cô thực hiện hoạt động trong Quý 4 

 

Tháng 10 năm 2024 

 

Tháng 11 năm 2024 

 

Tháng 12 năm 2024 

- Giảng viên giảng dạy, coi thi theo thời khóa 

biểu, khoa thường xuyên nhắc nhở giảng 

viên về công tác điểm danh trong giảng dạy, 

nhắc nhở sinh viên về tác phong lên lớp đúng 

qui định. 

- Thực hiện nghiêm qui định về kiểm tra thẻ 

sinh viên, thông tin sinh viên khi coi thi. 

-  Giảng viên tổ Pháp luật, giáo dục chính trị 

tiếp tục giảng dạy hệ Cao đẳng 24C1; 24C3; 

23C2 trung cấp 24T4; 23T4 theo kế hoạch 

chung của Nhà trường. 

 - Khoa phân công trưởng bộ môn rà soát 

ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm môn GDCT, 

Pháp luật hoàn thiện ngân hàng câu hỏi trước 

 - Thực hiện giảng dạy, coi thi theo thời khóa biểu, khoa 

thường xuyên nhắc nhở giảng viên về công tác điểm 

danh trong giảng dạy, nhắc nhở sinh viên về tác phong 

lên lớp đúng qui định. 

- Thực hiện nghiêm qui định về kiểm tra thẻ sinh viên, 

thông tin sinh viên khi coi thi. 

- Giảng viên tổ Pháp luật tổng kết điểm, xét điều kiện 

dự thi, coi thi kết thúc môn học các lớp 24T4 theo  

thời khóa biểu. 

- Khoa thực hiện việc kiểm tra lại hồ sơ chuyên môn 

GV các năm học và gửi đi kiểm tra theo công tác 

chung của Nhà trường. 

- Khoa tiếp tục thực hiện công tác giáo viên chủ nhiệm 

các lớp được phân công theo lịch trên thời khóa biểu, 

giáo viên chủ nhiệm các khóa T4 chuẩn bị công tác họp 

 - Giảng viên tiếp tục giảng dạy, coi thi theo 

thời khóa biểu năm học 2024 - 2025, khoa 

thường xuyên nhắc nhở giảng viên về công 

tác điểm danh trong giảng dạy, nhắc nhở sinh 

viên về tác phong lên lớp đúng qui định. 

- Thực hiện nghiêm qui định về kiểm tra thẻ 

sinh viên, thông tin sinh viên khi coi thi. 

- Giảng viên khoa thực hiện đúng qui định tác 

phong, đeo thẻ khi lên lớp giảng dạy và ra vào 

trường; thực hiện tốt văn hóa ứng xử theo qui 

định của Nhà trường. 

- Tiếp tục công tác dự giờ học kì 1 năm học 

2024 - 2025 
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khi xuất file đề thi học kì 1 năm học 2024 – 

2025 

- Khoa hoàn thiện  kiểm tra việc chuẩn bị hồ 

sơ chuyên môn toàn khoa năm học 2024 – 

2025 

Khoa đã thực hiện xong tính khối lượng cho 

giảng viên năm học 2023 - 2024 theo kế 

hoạch của phòng Tuyển sinh  đào tạo và 

giảng viên khoa đã được nhận tiền phụ trội, 

thính giảng, coi thi, chấm thi. 

- Các tổ bộ môn thực hiện dự giờ học kì 1 

năm học 2024- 2025. 

- Giảng viên khoa tiếp tục thực hiện công tác 

giáo viên chủ nhiệm các lớp được phân công 

theo lịch trên thời khóa biểu. 

- Tiếp tục thực hiện công tác chỉnh sửa tài 

liệu học tập các môn học của khoa học kì 2 

cho năm học 2024 – 2025 

- Giảng viên khoa được phân công hoàn thiện 

nhập tài liệu tham khảo các môn đang dạy của 

khoa lên link theo kế hoạch của thư viện 

trường.   

- Khoa hoàn thiện các văn bản chuẩn bị cho 

hội nghị CB - VC cấp khoa năm học 2024 - 

phụ huynh vào ngày 10/11/2024, các giảng viên chủ 

nhiệm 23C2 tiến hành nhập điểm và làm điểm rèn 

luyện cho sinh viên. 

- Khoa thực hiện vận động doanh nghiệp tài trợ chuẩn 

bị cho lễ khai giảng và lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt 

Nam, năm học mới 2024 - 2025  theo kế hoạch chung 

của Nhà trường. 

- Toàn thể giảng viên của Khoa tham gia hoạt động 

mừng ngày Nhà giáo Việt Nam do Nhà trường tổ chức 

vào ngày 15/11/2024 

  - Khoa thực hiện thi trực tuyến và tuyên truyền pháp 

luật cho sinh viên toàn trường  kỷ niệm 12 năm Ngày 

pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 

(09/11/2012 – 09/11/2024). 

- Khoa hoàn thành tổ chức hội thi văn nghệ cho sinh 

viên  cùng khoa Khoa Kinh tế; Điện - Điện tử để chào 

mừng lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2024; 

lễ khai giảng năm học mới 2024 - 2025  

- Khoa hoàn thành việc cử giảng viên tham gia phát 

biểu cảm nghĩ trong ngày lễ khai giảng. 

- Khoa tiếp tục kế hoạch dự giờ học kì 1 cho giảng 

viên tổ pháp luật; Giáo dục chính trị; 

- Chuẩn bị xếp thời khóa biểu học kì 2 năm học 2024 

– 2025 

- Khoa đã thực hiện xong việc xếp thời khóa 

biểu học kì 2 cho giảng viên năm học 2024 - 

2025 theo kế hoạch của phòng Tuyển sinh -  

- Nhắc lại giảng viên khoa thực hiện tốt việc 

kê khai lý lịch 06 trên phần mềm theo qui định 

- Giảng viên khoa thực hiện đăng ký tên đề tài 

sáng kiến; các danh hiệu thi đua và viết sáng 

kiến theo kế hoạch. 

- Giảng viên tổ Pháp luật xét điều kiện dự thi 

các lớp 24T3 theo tiến độ đào tạo của Nhà 

trường. 

- Giảng viên tổ GDCT giảng dạy các lớp 

24T4; 24C1; 23C2 xét điều kiện dự thi các lớp 

đã dạy. 

- Khoa thông báo cho giảng viên khoa tham 

dự hội thảo của trường và gửi danh sách 

giảng viên khoa qua tham dự hội thảo ngày 

14/12/2024 phòng Quản lý khoa học - Hợp 

tác quốc tế theo qui định của Nhà trường. 

- Khoa tiếp tục công tác giáo viên chủ nhiệm, 

làm điểm rèn luyện các lớp được phân công 

theo lịch trên thời khóa biểu. 

-  Khoa thông báo về việc kiểm tra hồ sơ 

chuyên môn toàn khoa học kì, dự kiến ngày 

10/01/2025; các giảng viên hoàn thành 
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2025; cử Đại biểu tham dự hội nghị CB - CC- 

VC cấp trường. 

- Khoa tổ chức cuộc thi cắm hoa cho sinh viên 

chào mừng ngày 20/10 và cuộc thi trực tuyến 

tìm hiểu về Anh hùng Lý Tự Trọng kỷ niệm 

110 năm ngày sinh Anh hùng Lý Tự Trọng 

20/10/1914 - 20/10/2024; cả hai cuộc thi khoa 

tổ chức đều thành công tốt. 

- Công đoàn khoa chuẩn bị cho hoạt động 

mừng ngày phụ nữ Việt Nam 20/10/2024 

- Tiếp tục theo dõi và chia sẻ các thông báo, 

tin tức… từ fanpage của trường chuyển tiếp 

thông tin đến với sinh viên, đồng thời quảng 

bá thông tin tuyển sinh  của trường đến cộng 

đồng người dùng tin trên trang cá nhân 

facebook, zalo… 

- Giảng viên khoa thực hiện các công việc 

khác theo kế hoạch chung của Nhà trường. 

- Xếp loại thi đua tháng 10/2024 

 

-Tiếp tục theo dõi và chia sẻ các thông báo, tin tức… 

từ fanpage của trường chuyển tiếp thông tin đến với 

sinh viên, đồng thời quảng bá thông tin tuyển sinh 

của trường đến cộng đồng người dùng tin trên trang 

cá nhân facebook, zalo… 

- Giảng viên khoa thực hiện các công việc khác 

 theo kế hoạch chung của Nhà trường. 

- Xếp loại thi đua tháng 11/2024 

 

nghiêm túc hồ sơ chuyên môn đã dạy học kì 

1 năm 2024 - 2025 

- Khoa thực hiện lên kế hoạch tổ chức về 

nguồn cho sinh viên trong tháng 12/2024 

- Tiếp tục theo dõi và chia sẻ các thông báo, 

tin tức… từ fanpage của trường  chuyển tiếp 

thông tin đến với sinh viên, đồng thời quảng 

bá thông tin tuyển sinh  của trường đến cộng 

đồng người dùng tin trên trang cá nhân 

facebook, zalo… 

- Giảng viên khoa thực hiện các công việc 

khác theo kế hoạch chung của Nhà trường. 

- Giảng viên khoa tham gia tích cực các hoạt 

động của công đoàn trường tổ chức. 

- Xếp loại  thi đua tháng 12 và đánh giá quý 

04/ 2024. 

Trân trọng! 


