UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG \ Poc lap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH ‘

Sé:6H /KH-LTT-BT  Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 22 thdang 01 nim 2025

KE HOACH
Vé viée to chirc Lé tot nghiép cho sinh vién cic khéa
2022 cao ding (mi khoa C1, C3, C6, C7, C2B)
2021 Trung cAp (mi kho4 T4), 2022 Trung c:"xp (ma khoa T2)
va sinh vién cac khoa cii

Cin ctt Quyét dinh s§ 713/QD-LTT-DT ngay 19 thdng 7 nam 2017 cta Trudng Cao
ding K¥ thudt Ly Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh v& ban hanh Quy dinh t6 chirc thyuc
hién chuong trinh dao tao trinh d§ Trung cép, Cao ding theo phuong thirc tich liiy tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan t6t nghiép tai Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh
phé Hb Chi Minh;

Cin ctt Quyét dinh sé 573/QD-LTT-DT ngay 18 thang 6 ndm 2020 ctia Truong Cao
ding Ly Tu Trong Thanh phé HO Chi Minh vé ban hanh Quy dinh t chic thuc hién
chuong trinh dao tao trinh d§ Trung cép, Cao ding theo phuong thirc tich lily tin chi; quy
ché kiém tra, thi, xét cong nhan tét nghiép tai Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phd
H6 Chi Minh;

Cin cit Quyét dinh s 527/QD-LTT-DT ngay 07 thang 5 nam 2021 v& viéc Sira doi,
bd sung mot sb diéu cuia Quy dinh dao tao 713;

Cén ctr Quyét dinh s6 375/QD-LTT-DT ngay 08 thang 7 nam 2022 ctia Trudng Cao
ding Ly Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh v& ban hanh Quy dinh té chirc dao tao trinh
d6 Trung cdp, Cao ding theo phuong thic tich liy tin chi tai Truong Cao ding Ly Tu
Trong Thanh phé Ho6 Chi Minh;

Cin cit Quyét dinh s 416/QD-LTT-DT ngay 17 thang 7 nam 2023 v& viéc Sira doi,
bd sung mot sb didu cla Quyét dinh s6 375/QD-LTT-DT ngay 08 thang 7 nam 2022 cta
Truong Cao déng Ly Tu Trong Thanh phd H6 Chi Minh;

Cin ct Quyét dinh sé 754/QD-LTT-PT ngay 17 thang 11 ndm 2023 vé vigc Sira
ddi, bd sung mot sb diéu cua cac Quyét dinh Quy dinh vé td chirc thuc hién chuong trinh
dao tao trinh do Trung cip, Cao diang theo phuong thirc tich Ity tin chi; quy ché kiém tra,
thi, xét cong nhan tdt nghiép tai Trudong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh;
Trudng Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé HO Chi Minh xy dyng ké hoach té chirc

1& tt nghiép cho sinh vién cdc khoa: 2022 cao dang (md khoé C1, C3, C6, C7, C2B),
2021 Trung cép (ma khoa T4), 2022 Trung cip (ma khoa T2) va sinh vién cac khoa cii.
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I. MUC PICH VA YEU CAU

- L2 tht nghiép la ngay ton vinh su thanh dat cuia sinh vién sau thoi gian hoc tip va
rén luyén tai truomg, 1a niém vinh du, tu hao cta cd nhan va gia dinh.

- L& tot nghiép dugc to chirc trang trong, tao cdm xtic manh mé& va an tugng doi véi
sinh vién trudc khi bude vao giai doan phuc vu cho xa hoi va cong dong. Khang dinh
chat lugng dao tao ciia Nha truong.

- Nang cao gido duc nhén thirc cho sinh vién trong hoc tép, rén luyén long yéu nghé
nghiép.

- Ton vinh nhitng sinh vién tiéu biéu. »

- Nang cao niém tu hao vé két qua, chét luong gido duc dao tao cua sinh vién va nha
truong.

- L& phat bang tét nghiép dugc td chirc trang trong, nghiém tic.

- Pam bao dung tién do theo quy dinh.

- P& cao ¥ thirc trach nhiém va niém vinh du ctia sinh vién trong 1€ tét nghiép.

II. THANH PHAN - THOI GIAN - PIA PIEM

1. Thanh phén:

- Ban Giam hiéu, Trudng, pho cac phong, khoa, trung tdm, doan thé, cb van hoc tap
cac 16p tot nghiép.

- Sinh vién tét nghiép cac khoa: 2022 cao dang (ma khoa C1, C3, C6, C7, C2B),
2021 Trung cap (ma khoa T4), 2022 Trung cap (ma khod T2) va sinh vién céac khoa ci.

- Pai dién c4c doanh nghiép (theo gidy moi).

2. Thoi gian: Luc 07g00, ngay 15 thang 3 nam 2025 (Thiz Bay).

3. Pia diém: Hoi truong A, Truong Cao déng Ly Tu Trong TP. H6 Chi Minh.
III. BAN TO CHUC

- TS. Dinh Vin D¢, Phé Hiéu trudong, phu trach truong, Trudng ban.

- TS. Chau Vin Bao, Pho Hiéu trudong, Phd trudong ban.

- ThS. Pinh Hong Minh, Phé Hiéu truéng, Phé trudng ban.

- TS. Nguyén Thanh Nam, Truéng Phong TS-DT, Uy vién TT.

- ThS. Luong Xuan Thinh, Ph6 Trudng Phong TS-DT, Bi thu Doan, Uy vién.
- ThS. Quach Minh Thtr, Phé Trudng Phong TS-DT, Uy vién.

- ThS. Lam Viét Diing, Truéng Phong TC-HC-TH, Uy vién.

- ThS. Nguyén Vin Chién, Truéng Phong TTGD-QHDN, Uy vién.

- Thiy Lé Quang Liém, Truéng Phong QT-DV, Uy vién.

- ThS. Nguy@n Kinh, Truéng Phong KH-TC, Uy vién.

- ThS. Nguyén Hitu Thién, Truéng TT PH & QLDL, Uy vién.

- TS. L& Thi Hong Van, Trudng khoa LLCT, Uy vién.

- ThS. Nguy&n Thi Nhuén, Truéng khoa KHCB, Uy vién.

- Céc Trudng khoa c6 sinh vién tét nghiép, Uy vién.



IV. KE HOACH THU'C HIEN.

- Tur ngay 10/02/2025 — 15/02/2025: Hop Ban td chirc 1€ tt nghigp; Ban t6 chirc va
cac don vi lién quan thyc hién nhiém vy theo phan cong.

- Tur ngay 17/02/2025 = 08/3/2025: Céac khoa td chirc thong bdo cho sinh vién ding
ky muon 1€ phuc tot nghiép.

- Ngay 14/3/2025: Kiém tra, hoan tit cac cong viéc.

- Ngay 15/3/2025 (Thi 7): Lam 1€ tot nghiép.

V. PHAN CONG THUC HIEN.

1. TS. Pinh Viin D¢ - Trudéng ban: Chi dao chung va didu hanh truc tiép Phong
Té chitc - Hanh chinh - Téng hop, Phong K& hoach - Tai chinh, Phong Tuyén sinh - Pao
tao va cac Khoa.

2. TS. Chau Vin Bio - Phé truéng ban: Piéu hanh cong viéc dugc phin cong
gdm cac don vi: Phong Quan tri - Dich vy, Trung tdm Piéu hanh - Quan ly dit liéu, Trung
tdm Dao tao - Quan ly vat tu thiét bi.

3. ThS. Pinh Héng Minh - Phé truwéng ban: Piéu hanh cong viéc dugc phén cong
gom cac don vi: Phong Thanh tra Gido dyc — Quan hé doanh nghiép, Poan thanh nién,
Ho6i sinh vién.

4. Phong Tuyén sinh - Dao tao:
- Chuén bi dién van khai mac cho Ban Giam hiéu.

‘ -,Chuén bi Quyét dinh cdng nhan t6t nghiép, danh sach phat bing tot nghiép, bia
bang tot nghiép.

- Quyét dinh va danh sach khen thudng, gidy khen, khay, khin do.

- Chuén bi bang sb thir tu gén 4o ddi véi sinh vién dugc khen thuong.

- Clr nhén vién phu trach phan khen thuéng va phat bang cho sinh vién t6t nghiép
trén san khau.

- Cong b cac quyét dinh trong 1& t6t nghiép.

_ - Phan cong can b phat bing t6t nghiép, gidy khen cho céc sinh vién tiéu biéu tai

buoi I€.

- Ctr ngudi nhan 1 phuc tir Phong TC- HC-TH, t chac cho sinh vién muon I€ phuc,
yéu cau bao quan 1€ phuc trong thoi gian t6 chuc 1&, sau budi 1& thu hdi lai 1& phuc dé

phuc vu cho cac khéa khéac du 12 tdt nghiép, tong hop va bao cdo s6 lugng sinh vién tham
du 12 t6t nghiép.

- T4 chirc phat bang tét nghiép, bang diém cho sinh vién sau I va cdc cong viéc lién
quan khéc.

5. Phong To chirc - Hanh chinh - Téng hop:

- Cir bd phan bao vé dam bdo an ninh trét tw bén trong va ngoai Hoi truong.

- Guri gidy moi dai dién Ban Giam dbc S& Gido duc va Pao tao, phong Gido duc
thuong xuyén chuyén nghiép va Pai hoc, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dén du.

- Moi dai truyén hinh, phong vién va cac cdng viéc lién quan khéc (néu co).
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- B4 tri nhan sy dén tiép khach, kiém dién thanh phan tham dy 18 va sép xép chd
ngoi theo dang vi tri.

- Chuén bi ndi dung kich ban chuong trinh 18 tét nghiép.

- B6~tri’nhén su diéu hanh cac bod phén lién quan trén san khéu thuc hién theo dung
kich ban 1€ tot nghiép.

- Chon 02 (MC) ngudi dan chwong trinh 18 tét nghiép.

- Chuin bi 1& phuc cho Ban Giam hiéu, cic Truéng, Phé khoa dé phat bang tot
nghiép cho sinh vién.

- Chuén bi 1& phuc cho khdch m&i (Ban Giam dbc - Khach moi tr S& GD-PT, S¢
LD-TB&XH, ...)

- Chuén bj & phuc ban giao cho Phong TS-PT dé cho sinh vién dang ky muon.

- Thu hbi 1& phuc, tb chirc giat i va bao quan sau khi t§ chuc 18,

- D4t qua luu niém va hoa cho sinh vién xuét séic, gioi theo quyét dinh da ban hanh.
6. Phong Quén tri - Dich vu:

- V& sinh Hoi trudng va khuodn vién trudng trudce, trong va sau khi td chirc 18 tbt
nghiép.

- Trang tri Hoi truong, san khiu theo dung kich ban 18 tét nghiép.

- B6 tri ban ghé cho Pai biéu, CB, GV, Phu huynh va Sinh vién theo khu vuc phu
hop.

- Chuan bi ndi dung va thiét ké bandrol treo & 1i di chinh din vao Hoi truong A.

- Chudn bj va thiét ké bac tam c4p chup hinh tap thé va buc trao bang tét nghi€p trén
san khau.

- Thiét ké va trang tri khu vuc chup hinh L& tét nghi€p cho sinh vién va gia dinh &
truede nha L.

- B4 tri nhan su chudn bi phuc vu nuéce uéng cho dai biéu, phu huynh va sinh vién
tot nghiép.

- Pam bdo cong tic an toan dién, chay nd va duy tri hé thdng dién trong qua trinh td
chtrc €.

7. Phong Thanh tra Gido duc — Quan hé doanh nghiép:

- Phéi hop v6i Phong TC-HC-TH chuén bi ndi dung kich ban chwong trinh 18 tét
nghiép.

- Théng bao cho cac khoa dé tri¢u tap sinh vién tot nghiép tham du 1& phat bing tbt
nghiép.

- Phéi hop véi cac khoa chon sinh vién phat biéu va duyét ndi dung.
- Chudn bi so dd vi tri va so dd nhan bfmg tbt nghiép.

- Clr can bd - nhén vién di€u hanh huéng dan sinh vién céc khoa lén va xudng san

- B0 tri chd ngdi va quan ly sinh vién dé dam bao trat tu trong subt qua trinh td chirc
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- B4 tri chd ngdi danh cho phu huynh sinh vién tham du 12 tot nghiép (néu co).
- Phéi hop céc khoa chon va giri gidy moi cdc doanh nghiép dur 18 tot nghiép.
- Thyc hién téng hop sb liéu phiéu khao sat sinh vién c6 viéc lam sau khi tbt nghiép.
8. Phong Ké hoach - Tai chinh:
- Pam bao tai chinh phuc vu I& tot nghiép.
e Chuén bj tién khen thuong va td chirc cho sinh vién xuét sic ky nhan sau budi 18
tot nghiép (theo danh sach dé nghi ctia Phong TS-DT).
- Du toan ‘muc thu 1& phi cho mugn 1€ phuc, chup anh, bia bing t&t nghiép, phoi
bang: 300.000dong/SV.
Péi v6i sinh vién ding ky du 18 tot nghiép:
+ Thu tlen 1€ phuc va hinh t6t nghiép d6i vé6i sinh vién du 1&: 160.000 ddng/SV;
Tién bia bing tét nghiép 90.000 dong.
+ Thu tién phdi bang khi sinh vién nhan béang t6t nghiép: 50.000 dong.
D\on v6i sinh vién khong tham dy 18: Thu tién phdi bang v bia bang khi sinh vién
nhén bang t6t nghiép: 140.000 dong.
9. Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién:
- Thuc hién chuong trinh vén nghé phuc vu 1 tbt nghiép.
- Chon tap huin 08 sinh vién phuc vu 18 tét nghiép (lam dan chao Ié tan).
Dé nghi trang bi cho sinh vién bang deo 1€ tan.
- Chon 06 sinh vién phdi hop v&i Phong TS-DT phuc vu phat bing t&t nghiép.
- T chtrc chup hinh luu niém theo nhu cAu, chi phi théa thudn cta sinh vién.
- B6 tri 04 sinh vién tiép nuéc khach moi, dai biéu tham du 1€.
10. Trung tam Piéu hanh - Quan ly dit ligu:

- Déng cac thong bao vé td chuc 1& tbt nghiép, thong tin vé sinh vién tét nghiép va
tu liéu hinh anh 18 tot nghiép 1én céc trang thong tin truyén thong ctia trudng.

- Clr nguoi ph01 'hop cung Phong TS-DT va Phong TC-HC-TH dé cdp nhét danh
sach sinh vién du 18 tdt nghiép va nodi dung chuong trinh vao file trinh chiéu, phu trach
trinh chiéu trong budi 1 tt nghiép.

- Ctr nguoi cia Trung tdm chup hinh dé lam tu liéu va ding 1én céc trang thong tin
truy€n thong cua truong.

- Tap hop hinh L& tdt nghiép va gii 1én trang Website cta truong sau L& Tbt
nghiép.

11. Trung tim Pao tao - Quén Iy vit tw thiét bi:

- Cu ngum phu trach chuén bi va truc may tinh, may chiéu, man hinh Led, chinh
nhac va chuén bi nhac chao cd, nhac nén phat thuéng, Am thanh anh sang tai Hoi truong.

12. Cac Khoa:

- Trudong, Phé khoa c6 mit trong subt budi 1& va tham gia phét bang tt nghiép cho
sinh vién cta don vi. :
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- Phéi hop cing Phong TTGD-QHDN chon va giri gidy moi cdc doanh nghigp du 18
tot nghiép.
- Thong béo cho ¢ van hoc tap va sinh vién tt nghiép tham du 1& t&t nghiép.

- Cir ¢6 van hoc tap c6 sinh vién tdt nghiép phdi hop véi Phong TTGD-QHDN tham
gia gilr trat tu tai HOi truong A theo khu vuc quy dinh.

- Pk}éi hop cung Phong TS-DT thong bdo cho sinh vién dang ky tham du 18 tét
nghi€p dén Phong TS-DT muon 1€ phuc tot nghiép.

Trén day la ké hoach tb chirc L& tdt nghiép cho sinh vién céc khéa 2022 cao ding

(ma khoa C1, C3, C6, C7, C2B), 2021 Trung cip (ma khoa T4), 2022 Trung cip (ma

khoa T2) va sinh vién cac khod cii. Yéu cau cac thanh vién trong Ban td chirc va Trudng
céc phong, khoa, trung tdm c6 lién quan phdi hop thuc hién./.
—

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
O HIEU TRUONG

- Ban Giam hiéu;
- Ban t0 churc;
- Céac Trudng phong, khoa, TT;

- Luu: VT, P.TS-DT.




