	TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
	PHÒNG KHẢO THÍ - ĐẢM BẢO	¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯
	CHẤT LƯỢNG
	¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯
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VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2025

Kính gởi:	- Ban Giám hiệu
		- Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp
I. Kiểm điểm công tác thực hiện trong tháng 01/2025:
- Tổ chức thi kết thúc môn học HK1 năm học 2024-2025 đối với các khối lớp (các môn học được tổ chức trước theo tiến độ đào tạo).
- Tiếp nhận điểm thi kết thúc môn học cập nhật vào phần mềm PMT-EMS.
- Phối hợp phòng Tuyển sinh – Đào tạo và các đơn vị tổ chức thi đối vơi khối T3 tại các trung tâm GDTX.
- Phối hợp các đơn vị tổ chức thi, chấm thi đối với kỳ thi tốt nghiệp các môn văn hóa và nghề đợt thi tháng 01/2025
-  Phối hợp phòng TS-ĐT và đơn vị cung cấp phần mềm PMT-EMS hoàn thiện modul liên quan việc tổ chức thi các môn văn hóa.
- Hỗ trợ Trung tâm đào tạo – QLVTTB ngoại ngữ (ngày 05/01/2025).
- Thực hiện báo cáo công tác đảm bảo chất lượng năm học gửi Sở LĐTB&XH.
- Tham gia các hoạt động do Công đoàn, Khối thi đua tổ chức.
- Thực hiện các công việc, các báo cáo tổng kết theo kế hoạch chung của nhà trường và phân công của BGH.
II. Kế hoạch công tác tháng 02/2025:
	Nội dung
	Người thực hiện

	     Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi HK1 năm học 2024-2025 (kỳ thi phụ)
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	    Tiếp nhận điểm thi kết thúc môn học cập nhật vào phần mềm PMT-EMS.
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	    Phối hợp các đơn vị xác định hình thức thi đối với các môn học được tổ chức trong HK2 năm học 2024-2025.
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	     Tiếp tục phối hợp phòng TS-ĐT và đơn vị cung cấp phần mềm PMT-EMS hoàn thiện modul liên quan việc tổ chức thi các môn văn hóa.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Thực hiện những nhiệm vụ khác theo sự phân công của BGH.
	Toàn thể đơn vị


	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 01 năm 2025
	             Trưởng phòng
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