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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV        
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 01 năm 2025
KẾ HOẠCH

Báo cáo Công tác tháng 01/2025 và kế hoạch tháng 02/2025
1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01/2025

1/a. Kế hoạch công tác p. QT-DV 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu Dịch vụ và Ký túc xá;
· Kiểm tra và vận hành thường xuyên thiết bị PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C; 
· Dọn rác trên mái nhà khu H;
· Chống thấm sơn dậm khu vực lớp học lý thuyết khu nhà H;
· Xử lý rác trên các xê nô các khối nhà;
· Xử lý nước đọng trên khối nhà A, F1;
· Xử lý và sửa chữa ban công khối nhà E2 bị mục;
· Bảo trì đèn, quạt, máy lạnh theo định kỳ;
· Thay thế đèn khu nhà H mờ (xuống cấp);
· Xử lý rong rêu, nấm mốc các khu vực tránh trơn trợt do ẩm ướt…;
· Tiếp tục lắp đặt quạt treo tường trên bàn giáo viên phòng học lý thuyết – thực hành các khu vực còn thiếu;
· Sửa chữa phòng điện xanh (khu nhà G);
· Cắt cỏ và cắt tỉa cây kiểng trong khuôn viên trường;
· Thực hiện công tác chuyên môn KTX:

+ Tiếp nhận học GDQP;

+ Đăng ký TTTV;

+ Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ tại KTX;

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị
1/b. Công văn – thông báo của trường 
·   Cung cấp thông tin nhà đất thuộc phạm vi áp dụng của Nghị định số167/2017/NĐ-CP và Nghị định số 67/2021/NĐ-CP của Chính phủ

· Về phối hợp thực hiện nhiệm vụ lập Báo cáo nghiên cứu tiền khả thi, Báo cáo nghiên cứu tiền khả thi điều chỉnh, Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư và Báo cáo Đề xuất chủ trương đầu tư điều chỉnh các dự án theo Quyết định số 5798/QĐ-UBND ngày 12/12/2024 của Ủy ban nhân dân Thành phố

· KH 46 của Đảng ủy đã trình bày với Thầy Cô trong cuộc họp sáng nay, 9/01/2025.

· Quyết định sửa đổi, bổ sung quyết định 954 về Tổ chức giảng dạy văn hóa THPT.

· Quyết định về việc điều chuyển nhân sự.

· Kế hoạch tổ chức văn nghệ của Khối thi đua 02. 

· Trang trí gian hàng Ngày hội tuyển sinh tại trường ĐH Sư phạm Kỹ thuật Tp.HCM.

· Quyết định 874/QĐ-LTT-TC ngày 26/12/2024 về việc thuyên chuyển công tác đối với bà Phạm Quỳnh Như, Giảng viên, Phó Trưởng khoa Kinh tế

· Kế hoạch số 919/KH-LTT-QLKH ngày 20/12/2024 về việc Kế hoạch tổ chức Hội thi thiết bị đào tạo tự làm cấp Trường năm học 2024-2025.

· Tăng cường kỷ luật, kỷ cương hành chính và các biện pháp bảo đảm đón Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025

· Tham gia khảo sát nhu cầu đào tạo tại Liên bang Nga diện Hiệp định giai đoạn 2025 – 2030
· Thông báo lớp bồi dưỡng chuyển đổi số trong giáo dục giành cho cho cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên tại các cơ sở giáo dục khu vực phía Nam và lớp "Kiểm tra đạo văn có sử dụng AI trong luận văn"

· Kế hoạch số 849/KH-LTT-TC ngày 28/11/2024 về việc triển khai phong trào thi đua chung tay xoá nhà tạm, nhà dột nát trên địa bàn Thành phố năm 2025 tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh

· Thông báo 923/TB-LTT-TC ngày 23/12/2024 Thông báo Về thời gian nghỉ tết Dương lịch, nghỉ Tết  nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 và một số công việc cần thực hiện dịp nghỉ Tết 

· Thông báo số 921/TB-LTT-TTĐH ngày 21/12/2024 Về việc thực hiện Khảo sát đánh giá mô hình công dân học tập năm 2024 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh

·  Tổng kết và trao giải Hội thao Ký túc xá năm học 2024 - 2025 Hội trường C 17/1/2025

·  Họp toàn thể CB, GV, NV, Hội trường L, 18/01/2025

·  Định hướng nghề nghiệp và Trao học bổng cho sinh viên khoa Cơ khí, Hội trường C, 08/01/2025

· Họp trù bị Đại hội Đảng viên Chi bộ 1 lần thứ VII, nhiệm kỳ 2025-2027, 
Hội trường L, 08/01/2025

·  Tổ chức chương trình Tết ấm áp năm 2025, Hội trưởng C, 10/01/2025

·  Tổ chức hội thao khối thi đua 1, 11/01/2025

·  Cấp ủy Chi bộ 1 họp hoàn thiện kịch bản họp chi bộ mẫu, Hội trường C,    02/01/2024
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC P. QT-DV THÁNG 02/2025
Kế hoạch công tác phòng. QT-DV

· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu Dịch vụ và Ký túc xá;
· Kiểm tra, cầu dao, CB tắt điện các phòng và niêm phong các khu vực;
· Kiểm tra và vận hành thường thiết bị PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C; 
· Xử lý và sửa chữa ban công khối nhà E2 bị mục;
· Bảo trì đèn, quạt, máy lạnh theo định kỳ;
· Thay thế đèn khu nhà H mờ (xuống cấp);
· Sắp xếp bàn, ghế lớp học lý thuyết và niêm phong;
· Chuẩn bị tết:
+ Lậ bàn thờ khu nhà Hiệu bộ;

+ Mua bông hoa, Mai;

+ Chuẩn bị khu sinh hoạt đầu năm;

+ Phân công trực tết: tưới cây, dọn vệ sinh…

· Thực hiện công tác chuyên môn KTX:
+ Tiếp nhận học GDQP;

+ Đăng ký TTTV;

+ Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ tại KTX;

+ Vận động các em về quê ăn tết

· Thực hiện công tác theo chức năng nhiệm vụ của đơn vị;

· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong cán bộ, nhân viên trong đơn vị.
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