UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: 105 /QP-LTT-TC Thémh phé Ho Chi Minh, ngay (03 thdng 3 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Danh muc hd so nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG LY TU TRONG TP. HO CHI MINH

Cén etk Ludt Luu tri s6 01/2011/QHI13 ngay 11 thdng 11 nim 2011 ciia Quoc
hoi nuwoe Cong hoa xd hoi chii nghia Viét Nam;

Cdan cit Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciua Chinh phu vé
Cong tac van thu;

Céin cir Théng tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
Lao dong — Thuong binh va Xd héi ban hanh Quy dinh vé Diéu I¢é truong cao dang,

Can cir Thong tw 56 1 0/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 cua Bé Noi
vu Quy dinh vé thoi han bao quan ho so, tai liéu,

Cén cik Quyét dinh s6 621/QD-BGD&DT-TCCB ngay 03 thing 02 ndm 2005
ctia Bo truong Bo Gz’dor dug va Dao tao vé viéc thanh lgp Truong Cao dang Ky thudt
Ly Tw Trong Thanh pho Ho Chi Minh,

Can civ Quyét dinh sé 1 130/0D-LDTBXH ngay 17 thang 7 nam 2017 cua Bo
Lao dong — Thwong binh va Xa hoi ve viéc doi tén T ruong Cao dang Ky thudt Ly Tu

Trong Théanh phé Ho Chi Minh thanh Truong Cao ding Ly Tw Trong Thanh phé Ho
Chi Minh,

Cdn cit Quyét dinh s6 35/0D-LTT-TC ngay 25 thang 01 nam 2024 cua Truong
Cao ding Ly Ty Trong Thanh pho Hé Chi Minh vé ban hanh Quy dinh chite ndng,
nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh
phé Hé Chi Minh.

Cén cit Quyét dinh s6 4 70/OD-LTT-TC ngay 25 thding 8 nam 2023 cua T) rw(mg
Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé Hé Chi Minh vé ban hanh Bang thoi han bao quan
hé so, luu trit ti liéu hinh thanh phé bién trong hoat dgng ciia Truong Cao dang Ly
Tw Trong TP. H6 Chi Minh;

Xét dé nghi ciia Truwdng phong Té chirc — Hanh chinh — Tong hop.

QUYET PINH:

})iéul 1. Nay ban hanh Danh muc hd so cia Truong Cao déng Ly Ty Trong

Thanh pho H6 Chi Minh, nam 2025 (Danh muc hé so kem theo).
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Danh muc hd so nim 2025 ctia Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh phé H6
Chi Minh 1a Bang hé thdng cac hé so dy kién duoc 1ap trong nam 2025, bao géln
hd so nhiing nam trudc dang tiép tuc theo doi (chua két thac hd so) cua cac don vi,
c4 nhan thudc Trudong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

. Piéu 3. Trudong don vi truc thude Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phé
HO6 Chi Minh c¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.é,.a

KT. HIEU TRUONG

Noi nhgn: . HIL )
- Nhr didu 3 PHO HIEU TRUONG

- Luu: VT, TCHCTH. (V.3b)

“Pinh Vin P8~



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

HO CHI MINH
LY TU TRONG

\\2\ THANH P} L‘\ /’é/;"
N f\\ EN( ”“”/‘” DANH MUC HO SO
TRUJO'NG\CAQ/BANG LY TU TRONG THANH PHO HO CHI MINH NAM 2025

(Ban hanh kém theo OQuyét dinh s6103/0P-LTT-TC ngaysthdng 3 nam 2025

ciia Triromg Cao ding Ly Tw Trong Thanh phé Hoé Chi Minh)

STT Tén nhém ho so, tai lidu Thoi | Pon vilip ho | Ghi
han bao SO’ chu
quin
1. Phong T4 chirc — Hanh chinh — Téng
hop

01/TCHC Hb so vé viéc doi tén, quy dinh, thay doi chirc . TC-HC-TH
nang, nhiém vu, quyén han co cau cta nha | Vinh vién
truorng Va cac don vi truc thuoc

02/TCHC Hb so vé viéc thanh 1ap, to chirc lai, giai thé i il . TC-HC-TH
nha truong va cac don vi trye thudc truong

03/TCHC Ho so xdy dung, ban hanh quy hoach phat Vinh vidn . TC-HC-TH
trién tdng thé

04/TCHC Hb so xdy dung, ban hanh tiéu chuén chtrc . TC-HC-TH
danh cong chuc, vién chuec, dé an, vi tri viéc | Vinh vién
lam ctia vién chtc nha truong

05/TCHC Hb so Ky niém cdc ngdy le 16n, cac su ki¢n 0 g . TC-HC-TH
quan trong do nha truong to chtrc

06/TCHC S6 ghi bién ban cdc cudc hop cuia Ban Giam . TC-HC-TH
hiu; giao ban cdc phong ban, Truéng cac don 3

. 10 ndm

vi; $b tay cong tdc cua Ban Gidm hi€u nha
tryong

07/TCHC Ho so xdy dung phé duyét chién luge phat . TC-HC-TH
trién, quy hoach chi tiét, du 4n, dé an chuong | Vinh vién
trinh muc ti€u cia nha truong

08/TCHC | H6 so quan ly, td chtre thyc hién quy hoach, . TC-HC-TH
chién luge, dé an, dy 4n, chuong trinh myc | Vinh vién
tiéu cia nha truong

09/TCHC | Chi tiéu ké hoach phét trién clia nha trudng Vinhvién | P. TC-HC-TH

I0/TCHC | H) so vé Dé 4n to chic b mdy ciia Nha | .. .. | P TCHC-TH
truong duge phé duyét

11/TCHC P‘Ié so xdy dung, ban hanh DPé an vi tri viéc S . TC-HC-TH
lam

1rreuc | Ho so thanh 1ap h@i;dégg trudng Cao dang Ly |, . . TC-HC-TH
Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh

13/TCHC biéu 18 to chire, Quy ché lam Vviée, ché do/quy | 20 nam . TC-HC-TH
dinh, huéng dan vé cong tac to chirc, can bd

14/TCHC Hb so vé giao, diéu chinh, thyc hién chi tiéu Vih vidn . TC-HC-TH

bién ché cdng chire, vién chirc




STT Tén nhom hd so, tai lidu Thoi Pon vi lap hd | Ghi
han bao SO’ chu
quan
5 40 cdo thd 8 4 5 P. TC-HC-TH
15/TCHC Hoﬂ so bao c,ao t{longA ke d:alnh sach, so lugng, 20 s
chat lugng can bd, vién chirc
16/TCHC | HO so v& quy hoach can bo P. TC-HC-TH
o Ke i .. 05 nam
Phicu tin nhiém quy hoach 10 n3m
Céc thanh phan tai liéu khac
5 & viec didu do 4 &n can bo . TC-HC-TH
17/TCHC H() SO \{e vi€c diéu dong, ludn chuyén cén bo, 20 i
vién chirc
5 v ludt can bo. vié tc cl ) . TC-HC-TH
18/TCHC Ho‘ so ky luat can b, vién chirc cua nha 20 ndem
truong
19/tcuc | HO so giai quyét cheé do (huu tri, tor tuat, tai . TC-HC-TH
nan lao dong, bénh nghé nghiép, bdo hiém xa | 20 nim
hdi...)
20/Tcuc | HO so ve€ viée thi tuyén, ndng ngach, chuyén | 20 niam . TC-HC-TH
ngach vién chirc
A C e 05 nam
- HOo so du thi, bai thi 10 ndim
- Cac tai liéu khac
21/TCHC Hﬂé soAc.he”w..lP dﬁ;t_ h(y’p d(”)ng'lao d()flg, ché do trog Hse . TC-HC-TH
cap thoi vi¢c doi voi nguoi lao dong
22/TcHe | HO so gbe can bo, cong chire, vién chirc 70 nam - TC-HC-TH
23/TCHC Sd, phiéu quan ly hd so can bo 70 nim P. TC-HC-TH
24/TCHC K'é hciach,Abéo (:,éo cﬁng t‘éc d?o tao, boi dudng %1 miin . TC-HC-TH
can by, vién chirc ciia nha truong
5 & ¢O ic bao vé chinh tri néi bo ¢t . TC-HC-TH
25/TCHC Ho‘ SO Ye cong tac bao vé€ chinh tri ndi bd cua 91 e
nha truong
26/TcHC | HO so xdy dung, ban hanh thang bang luong, . . TC-HC-TH
ché do phu cap cua trudong va bio céo thuc nam
hién
27/TCHC HP S(.wAnéng’ luong, phu cap tham nién clia can 20 nim . TC-HC-TH
bd, vién chirc
28/TcHC | HO so Hoi nghi thi dua do nha truong td chirc | 20 nam - TC-HC-TH
2o/rchc | Ho so khen thuong cho tap thé, ca nhan: P. TC-HC-TH
- Khen thudng cia Chu tich Nudc va Thu
twong Chl’r{h phuv ) Vinh vién
- Khen thudng ctia B§ 20 nim
30/TCHC | Bdo cédo cong tac thi dua, khen thudng - TC-HC-TH
- Bdo cdo ndm %
B i Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 ndm
3 2 chitc Hoi i can bd co T . TC-HC-TH
31/TCHC H? SO Fo chuc Hoi nghi can bd cong chirc, 20 nfim
vién chuic
32/TCHC Hb so Hbi nghi téng Kkét Vinh vién P. TC-HC-TH
% Xt (] iéu nha gido nhan da . . TC-HC-TH
33/TcHc | HO so xét, tang danh hiéu nha gido nhan dén, Vinh vidn

nha gido uu ta




STT Tén nhém ho so, tai lidu Thoi | Donvilap hd | Ghi
han bio so chi
quan
sa/rcuc | HO so ban hanh quy ché thyc hién dan chi | (. o | P.TC-HC-TH
trong nha truong
35/TCHC Hf) 50 x:ay dl.,mg, lraan }iémh quy dinh, huéng 50 ki . TC-HC-TH
dan vé cong tac phap ché
36/TCHC Hb so xdy dung, ban hanh quy ché, quy dinh, . TC-HC-TH
huéng dan vé thanh tra va giai quyét khi€u | 20 ndm
nai, td cdo cia co quan
s7/1chc | Ho so vé phong chdng tham nhiing, tiéu cyc 20 ndm . TC-HC-TH
38/TCHC Hb so thanh tra cac vu viéc P. TC-HC-TH
Vu viéc nghiém trong Vinh vién
Vu viéc khic 20 nam
so/TcHC | HO so gidi quyét vu viéc khiéu nai, t0 cdo . TC-HC-TH
Vu viéc nghi€ém trong Vinh vién
Vu viéc khac 20 ndm
ao/TcHC | Ké hoach cong téc vin thu, luu trit hang ndm 20 ndm P. TC-HC-TH
41/TCHC Ho so thanh 1gp Hoi dong xdc dinh gid tr tai | . . | P.TCHCTH
li€u nha truong
42/TCHC K‘é hoach, chiNnh 1§’1 vé\lu’u trit ho so, tai liéu 20 i . TC-HC-TH
vao kho Ivu trit nha trudng
s3/1cHc | Bio cdo ‘thén% ké van thu, luu trif va tai ligu | . TC-HC-TH
lvu trit hang ndm
sarcHe | HO so to chire thye hién cdc hoat dong nghiép . TC-HC-TH
vu luu trit (thu thap, bao quéan, chinh ly, khai | 20 nim
thac st dung...)
45/TCHC Hé‘so vé tiéu hity ho so, tai liu hét gid tri cia | (. . | P.TCHC-TH
truong
a6/TcHC | HO so vé quan ly va st dung con diu 20 nam . TC-HC-TH
47/rcuc | HO so vin thu . TC-HC-TH
- Tap Ivu van ban di Vinh vién
- Tap luu vin ban dén Vinh vién
4g/Tcuc | Tap luu van ban di: quyét dinh, quy dinh, quy | Vinh vién . TC-HC-TH
ché, huéng dan
49/TCHC | HO so vé béo cdo _TC-HC-TH
- Bao céo dai han, hang ndm Vinh via
mn vien
- B4o cédo quy, 6 thang, 9 thang 10 nam
so/TcHC | HO so vé ké hoach . TC-HC-TH
- K& hoach dai han, hang nim Vinh vid
, 1nn vien
- K¢ hoach quy, 6 thang 10 i
syTcHC | Bdo cdo théng ké tong hop, thong ké chuyén | Vinhvién | P. TC-HC-TH
dé hang ndm cua nha truong
so/TCHC | Bdo cdo tdng hop diéu tra co ban Vinhvién | P. TC-HC-TH
20 nam P. TC-HC-TH

53/TCHC

Hb so tmg dung ISO cia truong




STT Tén nhém ho so, tai liéu Thoi Pon vi lap hd | Ghi
han bao SO’ chu
quan

sa/rchc | HO so xdy dung, ban hanh ké hoach, béo céo | Vinhvién | P. TC-HC-TH
cong tac dai han, hang ndm cia Nha truong

55/TCHC | H} so hoi nghi tdng két, so két cong tac dai P TCHETH
han, hang ndm cua truong )
- Nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 10 ndm

56/TCHC | Ho so thyc hién vin hoa cong s 10 nim P. TC-HC-TH

57/TCHC | Hb so cong tac an ninh quéc phong, dan quén | 10 nam P. TC-HC-TH
tu ve

58/TCHC | H6 so phong chdng chay, nd, thién tai 10 ndim P. TC-HC-TH
2. Phong K& hoach — Tai chinh

01/KHTC HA(A) sc,r Xﬁ?’ dL_rn‘g, bzim hanh quy dinh tai chinh, 10 458 P. KH-TC
ke toan ctia nha truong

02/KHTC Hé‘so ban hanh quy ch¢ chi tiéu ndi b nha | . . | P.KH-TC
truong

03/KHTC | K& hoach, bdo céo cong tac tai chinh, ké toan P.KH-TC
- Dai han, hang ndm Vinh vién
-6 théng, 9 théng 20 nam

oa/KHTC | HO so vé& ngan sach nha nudc hang ndm Vinh vién P.KH-TC

0s/KHTC | K& hoach, bao céo tai chinh va quyét toan P.KH-TC
- Hang nam Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang, 9 thang 20 ni

06/KHTC | HO so xay dung ché d6/ quy dinh v gia Vinh vién P.KH-TC

07/KHTC | Béo cdo ,kiél}"l ke, danh gid lai tai san co djnh, | P.KH - TC
thanh toan cong ng

og/kHTC | HO so, tai liéu vé viéc chuyén nhuong, ban P.KH-TC
giao, thanh ly tai san c¢b dinh
- Nha dat Vinh vién
- Tai san khac 90 hilim

09/KHTC H6 so kiém tra, thanh tra, kiém toan tai chinh N P.KH-TC
cac vu viéc nghiém trong cta nha trudong va | Vinhvién
cac don vi truc thudc

10/KHTC Sb sach ké toan P.KH-TC
- Téng hop 20 nam

11/KHTC Ho SO 1ap, phan bo, phé duyét, giao du toan, P.KH-TC
quyét toan ngan sach nha nudc hang nadm cua | Vinh vién
nha truong

12/KHTC Hb so vé giao, bo sung, diéu chinh, phan b va P.KH-TC
thuc hién du toan ngdn sdch nha nudc hang | Vinh vién
nam cua nha truong va cac don vi truc thudc
Hb so0, bdo cédo quyét toan vén diu tu xdy | Vinhvién P.KH-TC

13/KHTC




STT Tén nhom hd so, tai liéu Thoi | Ponvilip hd | Ghi
han bio so chu
quan
dung co ban dy 4n thuoc nhom A,B
1a/xute | HO so, tai liu vé dat dai, cong so va co s& ha Vinh vidn P.KH-TC
tang cia nha trudng
5 A i 5 i < P.KH-TC
15/KHTC ?1;)02(; }fgczi J;}ét’[al nan lao dong nghiém trong Vinh vifn
5 50 ve ds 4 ; ‘ T N P.KH-TC
16/KHTC I;lfoséop;/lz glelyaér}[, du an, chuong trinh, muyc tiéu Vinh vidn
17kure |HO so thim dinh, phé duyét dé 4n, dw an, | . .. | PKH-TC
chuong trinh myc tiéu
18/kuTC | Bdo cdo tong ket danh gid két qua thye hién gt i P.KH-TC
cac dé an, du an, chuong trinh muc tiéu
19/kuTc | HO so cong trinh xdy dung cac c6ng trinh P.KH-TC
nhém A,B cong trinh ap dung céc giai phap
méi v& kién truc, két cAu, cong nghé thiét b, Viah vid
vat liu moi; cong trinh x4y dung trong diéu i vien
kién dia chat, dia hinh dac biét, cong trinh
duge x€p hang di tich lich st van hoa, cong
trinh trong diém
3. Phong Thanh tra giao duc — Quan hé
doanh nghiép
/ 4 r 7 L 4 /'( N 3 7 - P' TTGD_ HDN
01/TTGD Bfo €40 d?nh gia, tong.hop .tinh }Vunh dao dtrc, Vinh vifn Q
16i sOong cuia hoc sinh, sinh vién ndm hoc
02/TTGp | HO so khen thudng va cong nhan cac danh P. TTGD-QHDN
hiéu do6i véi hoc sinh, sinh vién 20 ni
- Khen thudng cap bd, cap tinh nam
03/TTGD | HO so ky ludt hoc sinh, sinh vién P. TTGD-QHDN
- Hinh thirc dinh chi hoc tap c6 thoi han 20 nam
- Hinh thtrc budc thoi hoc Vinh vidn
o4/TTGD | HO so béo céo | P TTGD-QHDN
- Bdo cdo tdng két cong tac hoc sinh, sinh vién | Vinh vién
1é 3 i 5 A 1 cé ~ P. TTGD-QHDN
05/TTGD E;;?épban ghi nhé hop tic véi cic doanh ik i Q
06/TTGD | HO so td chirc hoi thao 20nam | P- TTGD-QHDN
4. Phong Khao thi - Pam bao chét lwong
O 5 ic da : 4 ) < P. KT-DBCL
01/PBCL ES@, sg cong tac dam bao chat lwong nha Vinh vidn
5. Phong Tuyén sinh — Dao tao
01/TSPT Hd so m& nganh dao tao; vin ban cla truong | Vinh vién P.TS-BT
phé duyét, ban hanh stra doi, bo sung chuong
trinh dao tao; HO so bién soan, lya chon, tham
dinh, ban hanh gido trinh, tai liu gidng day.
5 P. TS-DT
02/TSDT Ho so cho phép lién ket dao tao trinh d6 Dai (i il

hoc, Cao ding, Trung clp




STT Tén nhom hd so, tai liéu Thoi | Pon vilip hd | Ghi
han bio SO chu
quan
03/TSPT Hb so tuyén sinh: N P.TS-DT
- H so x4c dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam | Vinh vién
- Ql}yét dinh tring tl}yén, danh sach tring Vinh vidn
truyén; diem chuan tuyén sinh
- Vén ban phé duyét danh sach hoc sinh, sinh
vién nhdp hoc hodc phan 16p Vinh vién
o4/TspT | Bang diém tong hop ket qua hoc tap theo hoe | . . | P.TS-BT
ky, ndm hoc, khoa hoc
05/TSPT Ho6 so cong nhan két qua tét nghiép cac khoa P.TS-DT
dao tao: o
- Quyét dinh thanh 14p cac hoi ddng lién quan Vinh vién
dén xét diéu kién du thi, thi tt nghiép Vinh vidn
- Quyét dinh cong nhan tot nghiép; Danh sach
t6t nghiép
06/TSPT | HO so xét cong nhan tét nghiép Vinh vién P.TS-DT
07/TSPT | SO clp phat van biang, ching chi Vinh vién P.TS-BT
08/TSPT | HO so cip phdi bang ot nghiép Vinh vién P. TS - BT
09/TSPT hKfoll(c;ach dao tao dbi véi khoa hoc, nim hoc, Vinh vidn P.TS-DT
10/TSPT | H so béao cao: P.T8-BT
- Béo céo téng,két nam hoc Vinh vidn
- Bao cédo so két 20 niAm
6. Phong Quan ly khoa hoc — Hop tac qubc
te
01/QLKH Ho so vé xdy dung quy ché hoat dong khoa 20 i P. QLKH-HTQT
hoc cong nghé truong
02/QLKH | HO 50 hoi nghi, hoi thio khoa hoc do nha | . .. | P.QLKH-HTQT
truong to chiic
03/QLKH H6 50 tt{uc hién chuo;ng t{'inh, dll an, dé tai Vinh vigy | P QUKE-HTQT
nghién ctru khoa hoc cap thanh pho
04/QLKH | Bdo cdo két qua tong thuat chuong trinh, dy | Vinhvién | P. QLKH-HTQT
an de tai khoa hoc va cong nghé
0s/LKH | HO so sang kién, cai tién ky thudt, quy trinh | Vinhvién | P. QLKH-HTQT
cong nghé¢ hodc gidi phép hitu ich dugc cong
nhén cp nha nudc.
06/QLKH | HO 50 xdy dung, ban hanh cic dinh myc kinh | .. | P. QLKH-HTQT
té - k¥ thudt, ti€u chuan, quy chuan k¥ thuat
02/0LKH | HO 50, tai liéu tham dinh, san xuat thir nghi¢m | Vinhvién | P. QLKH-HTQT
cac san pham vét li€u mdi, cong ngh¢ mai
07/QLKH Hb so, tai liéu phé duyét két qua tuyén chon Vinh vién | P. QLKH-HTQT
nhiém vu khoa hoc va cong nghé
og/oLKH | HO s0, tai ligu tham dinh, gidm dinh cong | Vinhvién | P. QLKH-HTQT

nghé cua cac dy an dau tu, ndi dung cong




STT Tén nhém ho so, tai liéu Thoi | Pon vilip hd | Ghi
han bdo SO chu
quan
nghé cda cdc dy én thanh lap to chtre khoa hoc
va cong nghé doanh nghi¢p va khoa hoc
09/QLKH | H§ so, tai liu nghiém thu chinh thirc nhiém | Vinhvién | P. QLKH-HTQT
vu nghién ctru khoa hoc
10/QLKH | Hb so, tai liéu ding ky xac lap quyen s& hitu | Vinh vién | P. QLKH-HTQT
cong nghé ddi voi sang ché, kiéu dang cong
nghé, nhan hiéu, chi din dai ly, thiét ké bd tri
11/QLKH | H so, tai liéu dinh gia tai san trf tué Vinh vién | P. QLKH-HTQT
12/QLKH | H) so ké hoach, béo céo cong tac khoa hoc, P. QLKH-HTQT
cong nghé; Hop tac qudc té:
- Dai han, hang ndam Vinh vidn
- 6 thang, 9 thang 20 nim
13/QLKH | Ho so hdi nghi, hoi thao qudc té do co quan chu Vinh vigg | T QUKHHTQT
tri
14/QLKH | Hy so ké hoach, bdo cdo cong tic hop tac | Vinhvién | P. QLKH-HTQT
qudc té dai han, hang nim
I15/QLKH | H) so x4y dung chuong trinh, dy 4n hop tac | Vinh vién | P. QLKH-HTQT
qudc té ctia nha trudong
16/QLKH | Ho so vé viéc thiét 1ap quan hé hop tac véi cac | Vinhvién | P. QLKH-HTQT
co quan, td chitc nuéc ngoai
17/QLKH | Ho so gia nhdp gia nhép thanh vién cdc hiép | Vinh vién | P. QLKH-HTQT
hoi, o chirc qudc té
18/QLKH | H) so hoat dong cua Hoi dong khoa hoc nha Vinh vidn P. QLKH-HTQT
truong
19/QLKH | HO so chwong trinh, dé tai nghién ctru khoa P. QLKH-HTQT
h(_)c,
- Cap nha nuée Vinh vién
- Cap bg, nganh 50 i
- Cap co s& 10 nam
20/QLKH | Ho so xdy dyng chuong trinh, dv 4n lién két | . .. | P.QLKH-HTQT
. Vinh vién
dao tao
21/QLKH | 113 o doan ra, doan vao P. QLKH-HTQT
) K}'/.két hop .‘[72'10 Vinh vién
- Hoi théo, trién 1dm, hoc tip, khdo sat 10 nim
22/QLKH | - Thu, dién, thiép chic mimg quan trong (thiét | Vinh vién | P. QLKH-HTQT
1ap quan hé hop tac, cic su kién qudc té do
nha tAru’Cmg c‘hﬁ tri) 05 n3m
- Thong thuong
7. Phong Quan tri - Dich vu
01/QTDV | H6 so xdy dyng vin ban ché do/ quy dinh, | Vinh vién P.QT-DV
huéng dan vé xiy dung co ban nha trudong
02/QTDV | Ké hoach, bao cdo cong tac dau tu xdy dung P.QT-DV

co ban




10

STT Tén nhom hd so, tai liéu Thoi | Pon vilip ho | Ghi
han bao SO chu
quan
- Dai han, hang ndm Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
03/QTDV HO so sira chita nho cac cong trinh 15 ndm P. QT-DV
8. Trung tam Pao tao - Quan ly vat tw thiét bi
01/TTPT | Hd so vé chuong trinh day nghé thudng xuyén | Vinhvién | TTDT-QLVTTB
02/TTDT HO so Cép chung chi, sb Cép ching chi Vinh vidn | TTPT-QLVTTB
03/TTBT | HO so thanh 1ap hoi dong thi ngin han Vinh vién | TTPT-QLVTTB
o4/TTPT | Bang diém céc 16p hoc ngin han Vinh vién | TTPT-QLVTTB
0s/TTBT | HO so hop ddng lién két dao tao ngén han Vinh vién | TTPT-QLVTTB
06/TTPT Hb so vé ké hoach trang thiét bj tai san, trang | Vinh vién | TTDT-QLVTTB
bi dung cu chuyén dung
o7/rrpT | HO so trang bi tai san, mua sdm, stra chira cac | 20 nim TTPT-QLVTTB
thiét bi vat tu
08/TTDT | HO so trang bj tai san hinh thirc dau thau Vinh vién | TTDT-QLVTTB
09/TTDT HO so kiém ké tai san 20nam | TTDT-QLVTTB
10/TTPT | HO so thanh 1y tai san 20 ndam | TTDT-QLVTTB
11/TTET | S6 kho Vinh vién | TTDT-QLVTTB
9. Trung tim Thuw vién
01/TTTV | Hd so hinh anh, tu liéu cac hoat dong, su kién L TTTV
5 A " < . ; i Vinh vién
cua nha trudng va hoc sinh, sinh vién
02/TTTV Sd dang ky téng quat, ca biét Vinh vién TTTV
03/TTTV S dang ky sach gido khoa 20 nim TTTV
10. Trung tim Y té
o1/TTYT | Hd so truyén thong vé gido duc stic khoé 20 nam TTYT
0/TTYT | HO so vé cong tac an toan thuc pham 20 ndm TTYT
03/TTYT H6 so vé phong, Chéng dich bénh 20 nim TI¥Y
o4/TTYT | HO so quan 1y stic khoé hoc sinh 20 nam TTYT
r + R X r r r sz A r A TTYT
05/TTYT Ca9 bi€u mau bao cdo, danh gia cong tac y té .
truong hoc
11. Tai liéu té chirc Pang va cac Poan thé
11.1. Tai liéu ciia té chirc Pang
oi/usp | HO so Pai hoi Vinh vién DPang vu
ousp | Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac L bang vu
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
o3/usp | HO so to chirc thyc hién cac cude vén dong bang vu
160, chi thi, nghi quyét cia Trung wong va cac | 20 ndm
cap uy Dang
Hb so vé thanh 1ap/sat nhap, cong nhén to Vinh vién bang vu

04/HSb
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STT Tén nhom hd so, tai liéu Thoi | Ponvilap ho | Ghi
han bio so chu
quan
chirc Bang
o5/Hsp | HO so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nam Dang vy
06/HSP H(:) SO (.if’mh gia, x€p loai to chirc co s& Dang, 70 n&m Dang vu
Déng vién
07/Hsp | Hb so Pang vién 70 ndm Dang vu
A s - ’ 5 oA 5 e . Dan
08/HSP S_oA sacy (dang ky Pang vién, Bang phi, ghi S cm: gvu
bién bén)
11.2. Tai liéu t6 chitc cong doan
01/CP HO so Pai hoi Vinh vién Cong doan
02/CP Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cong tac . Cong doan
- Tong két ndm, nhi€m ky Vinh vién
03/CP Ho so to chirc thuc hién cac cudc van dong Cong doan
16n, thue hién nghi quyét cia to chirc Cong | 20 nim
doan
N 10 A A LA ’ A \ e A Co doa
04/CP T?.l hxe_:u \fe toAchuc, f1han sy va cac hoat dong 50w ong doan
cua to chirc Cong doan
O O i can bo, co e, Vié ) Cong doan
05/CD Ho SO }101 nvgh1 can b‘(_), cong chirc, vién chirc 20 ki g
hang ndm cua nha truong
06/CD S6 sach Cong doan 20 nam Cong doan
07/CH Hb so két nap cong doan vién 20 nim Cong doan
08/CP H6 so bd nhiém nhan su phu trach 70 nim Cong doan
5 & vie 3 4 nha Cong doan
09/CH H(A) SO Ve vice khen thudng cd nhan dat danh 90 niim g
hiéu cap co s&
A 40 0 & 0 § O 3 ~ Cong doan
10/CD Ba? cdo tong két hoat dong cua Cong doan Vinh vidn g
truong
11.3. Tai liéu t6 chirc Poan Thanh nién
01/BTN | HO so Pai hoi Vinh vién boan TN
02/pTN | Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac . Doan TN
- Tong két ndm, nhiém ky Vinh vicn
03/pTN | HO so to chirc thyc hién cac cudc van dong DBoan TN
16m, thye hién nghi quyét cia Pang, Nha nudce, | Vinh vién
Doan Thanh nién
N 10 A A LA ’ N \ ’ A Poan TN
04/DTN T:’cll 11@1{ ve to chug: nhén sy va céc hoat dong 50 i,
ciia Poan Thanh nién
05/PTN | SO sach 20 nam Doan TN
12. Tai liéu dbi voi cac khoa quén ly
Ho6 an 1y, tO cht 0 ¢ O ~ Truéng Khoa
01/K... 0 50 quan ly, to chirc hoat dong chuyén mon Vinh vidn 8
nghiép vu
5 ié 5 3 & O ~ Trudng Khoa
02/K... H6 so kiém tra, huéng dan chuyén mon Vinh vidn g

nghiép vu
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STT Tén nhém hd so;, tai ligu Thoi | Pon vilip hd | Ghi
han bao SO chua
quan
03/K... HO so vé chuong trinh dé cuong mon hoc Vinh vién Trudng Khoa
04/K.. . Chuong trinh khung, chuong trinh chi tiét 20 nam Truéng Khoa
05/K... Sb sach quan ly vé chuyén moén nghiép vu 20 nam Trudng Khoa
06/K... Sb tay gido vién 20 nim Trudng Khoa
07/K... Bang phan cong chuyén mon 20 nim Trudng Khoa

A

L



