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THANH PHO HO CHI MINH

S6: 439 /MD-LTT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay A9 thang 9 nim 2019

_ HUONG DAN
Thue hién hop dong gidng day doi véi gidng vién thinh gidng

Cin ¢t Nghi dinh s6 79/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nim 2015 cua Chinh
phu quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc nghé€ nghiép;

Cin cir Thong tu sb 44/2011 TT-BGDDT ngay 10 thang 10 nam 2011 cia Bo
Gido va Do tao ban hanh quy dinh vé ché d6 thinh giang trong céc co so g1a0 duc;

Cin ct Théng tu sé 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016 cta

B6 Lao dong — Thuong binh va X4 hoi ban hanh quy dinh vé DPiéu 18 Truong cao
ding;

Cin cir Quyét dinh s§ 196/QD-LTT-TC ngay 04 thang 3 nim 2019 cua
Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd Hd Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché
tb chirc va hoat dong cia trudng;

Cin cir Quyét dinh 1225/QD-LTT-BT ngay 05 thang 11 nam 2018 cuda
Trudong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé HS Chi Minh ban hanh Quy dinh ché do
lam viéc ddi voi gidng vién, gido vién giang day bac cao ding va trung cap.

Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd Hb6 Chi Minh huéng din mét sb
nd1 dung vé thuc hién hop dong gidng day doi vdi gidng vién thinh gidng, nhu sau:

I. Muc dich

Xdy dung doi ngli nha gido thinh glang ciia Truong Cao dang Ly Tu Trong
Thanh phd Ho Chi Minh di vé s6 lugng, dam bao vé chit luong dép ing nhu ciu
dao tao nouon nhan luc c6 trinh dd cho x4 hoi.

IL. Cic yéu ciu khi thue hién hop ddng thinh gidng
1. Tiéu chuin dbi véi gidng vién thinh gidng e
- C6 bang Pai hoc tré 1én phi hop véi chuyén nganh dao tao;

- Tét nghiép su pham hodc c6 ching chi boi dudng nghiép vu su pham hogc
chiing chi su pham day nghé;

- Co6 dua stc khde tham gia cong tac giang day;
- (o ly lich 6 rang;

- C6 kinh nghiém trong cong tac giang day.

2. Hop dong thinh gidng

- Gidng vién glang day tai Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phd H6
Chi Minh thong qua Ban hop dong duoc ky két gitra Hiéu trudng va Giang vién, goi
1a Hop déng thinh giang.



- Hop 6611g thinh giang la hop déng vu viéc. Viéc giao két, thuc hién, stra
doi, cham dut hop dong thinh giang thuc hién theo cac quy dinh tai Muc 7 Chuong
XVII B6 Luéat Dan su.

3. Han muc gid thinh gidng:

Tdéng s§ giv thinh giang trong mot nim hoc ctia mot giang vién thinh giang
khong vuot qud tong dinh muc gio giang day va gio day thém theo quy dinh cua
phép-luat doi véi nha gido trong bién ché, nha gido co hitu thuc hién cuing nhiém vu.

III. Trach nhiém — Quyén han cia giang vién thinh gidng
1. Trach nhiém
- Thuc hién nhi€ém vu ctia nha gido theo quy dinh cuia phap luat vé gido duc.

- Thuc hién cic quy dinh cta phap ludt ¢6 lién quan dén hop dong thinh
gidng.

- Thuc hién cac cam két cua h(}p ddng thinh giang.
2. Quyén han

Puoc hudng tién cong, tién luong, quyén loi theo théa thudn trong hop
- dong thmh giang va theo quy dinh cta phap luat.

- Duogc tham gia sinh hoat chuyén moén, nghiép vu, dugc tao dicu kién
nghién ctru khoa hoc tai truong, dugce xét ting cac danh hiéu thi dua cia truong.

- Dugc Nha truong cung cép, hd tro tai liu, thiét bi, phuong tién lam viéc
can thiét; duoc dénh gid, xép loai, khen thudng néu c6 thanh tich trong hoat dong
gi4o duc, dao tao theo quy dinh cua phép luit.

IV. Trach nhiém — Quyén han ciia Nha truong
1. Trach nhiém
- Xay dung, thong bdo cong khai ké hoach thinh giang vao dau nim hoc.

- Xéac dinh-cé nhéan dédp Ung tiéu chuan giang vién thinh giang, t6 chirc giao
két hop dong thinh gidng. Cong khai danh sach gidng vién thinh giang.

- Tao didu kién cho gidng vién thinh giang st dung thiét bi, phuong tién lam
viéc ciia Nha truong dé thuc hién gidng day theo chuong trinh dao tao.

- Thuc hién cac quy dinh Vél quan ly, danh gia chét luong hoat dong thinh
giang thong qua céc tiét du gio (it nhat 2 tict/hoc ky).

- Xac nhan két qua thuc hién hop ddng thinh gidng. Thong bao két qué thuc
hién hop dong thinh gidng dén co quan; to chirc noi nha gido thinh giang cong tac.

- Thuc hién cdc hoat dong ki€ém tra, nhan x¢t thi dua hang thang, danh gia
két qua cong tac khi két thic hgp dong thinh gidng.

* Quan ly, luu gilt ho so thinh gidng.



2. Quyén han

- Dugc bi€t thong tin vé két quéd lam viéc, khen thuong, ky luat doi voi giang
vién thinh gidng cua co quan, to chirc noi gidng vién thinh gidng cong tac.

- D01 ngli gidng vién thinh gidng duogc coi 1a mdt nguodn nhan luc dé xic

dinh nang luc ciia Nha truong.

V. Qui trinh thue hién hop dong thinh giang tai Truong Cao ding Ly Tuw
Trong Thanh phd H6 Chi Minh

1. Truée khi ky hop dong thinh giang
1.1. Dai véi gidng vién cong tac tai cac don vi ngoai Truong:
- Can ctr vao khoi lugng gidng day, so giang vién co hitu hién c6 cia khoa,
qui dinh vé gid chuan gidng day cda giang vién, Trudng khoa 14p to trinh d€ nghi so
lugng gidng vién thinh gidng chuyén nganh gui phong Tuyén sinh — Dao tao xem xét

va trinh Hi¢u truéng phé duyét. To trinh (theo mau TCHC-TGO1) lap trudce 20 ngay
dé nghi thuc day.

- Theo t0 trinh cta khoa dugc Hiéu trudng phé duyét, trong thoi gian 7 ngay
Tmong khoa khao sat, xem x¢t danh gia kha néng giang day cua gxang vién thinh
giang trude khi tién hanh tha tuc ky hop dong:

+ Néu 14 giang vién dang tham gia giang day tai trudong khéc thi gui bang
photo phiéu d4nh gia du gior méi nhét tai trudong do.

+ Néu 1 giang vién chua tham gia giang day tai céc truong, Trudng khoa
khdo sat danh giad du gio trudce khi ky hgp dong.

- Sau khi danh gia nhan x¢t giang vién ¢ kha néng tham gia gidng day tbt,

Khoa dé nghi GV l4p hé so thinh giang, gdm:

+ Pon xin day hop ddng thinh giang (theo miu TCHC- TGO2)

+ Phiéu déanh gia du gio.

+ Ly lich cé nhén.

+ Ban sao vin bang + bang diém, chimg chi.

+ Ban sao chiing chi nghiép vu su pham hozc su pham day nghé.

+ Céc gidy to khac: Ho khiu, CMND, gidy kham stc khoe...

+ 2 &nh 3x4.

Luru v: T4t ca céc gidy to, vin bang, chimg chi photo trén khd gidy A4 va phéi
dugc cong ching cia co quan c6 tham quyén. Riéng gidy to khac phai dugc cong
ching trong thoi han 6 thang gan nhat.

1.2. Doi voi can b, gido vién, gidng vién, nhin vién cong tac tai trwong:

- Cén bg, gidng vién, nhan vién tham gia gidng day thinh gidng phai bao
ddm hoan thanh nhiém vu chinh tai don vi noi minh cdng téc:

+ Giang vién da thuc hién dy du khéi luong gidng day theo quy dmh



+ Can b0, giang vién ki€m chire da thuc hién day di khdi lugng giang day

theo dinh mirc gio giang quy dinh va hoan thanh tt cong tac chuyen mon dang phu
trach tat don vi.

+ Nhan vién hoan thanh tt cng tac chuyén mén dang phu trach tai don vi.

- Khi tham gia gidng day thinh giang, can bg, gidng vién kiém chirc, nhan
vién dang ky day ngoai gi¢ hanh chinh dé khono anh hudng dén thoi gian cong tac
dang dam nhiém dong thoi phai co don xin day thinh giang (theo mdu TCHC-TG03)
dugc Trudng don vi va Hiéu trudng phé duyét ddng ¥ trude 20 ngay thuc day.

2. Ky hop dong thinh gidng

- Trude 10 ngay tham gia giang day, khoa ra soat hé so giang vién dé nghi
thinh gidng day du theo yéu céu tai muc 1.1; 1dp danh sach dé nghi giang vién thinh

gidng (theo mau TCHC-TG04) gtri vé phong T4 chitc — Hanh chinh kiém tra, luu trit
ho so ¢4 nhan.

- Tién hanh lap 3 ban Hop ddng thinh giang (theo mau TCHC-TGO5) giri
cac don vi lién quan kiém tra; ky xac nhén trudc khi trinh Hiéu trudng phé duyét
trude 05 ngay giang vién thinh gidng tham gia giang day.

- Phong T chirc — Hanh chinh — Téng hc_)p lién‘hé don vi lién quan, cép nhét
danh sach giang vién thinh giang tai khoa trén phan mém Egov va lam thé bang tén
cho gidng vién thinh gidng (2 ngay).

- Trong qua trinh tham gia giang day tai truong, T6 bd mén thudc khoa va
khoa 1én ke hoach du gi¢ it nhat 2 1an trong mot hoc ky dé dénh gia, nhan xét kha
ndng giang day cda gidng vién thinh giang.

3. Phu luc hop dong

Khi c6 bt cir phét sinh nao ngoai Hop dong thinh giang da ky thi khoa 14p
Phu luc hop dong thinh gidng (theo mdu TCHC-TG06) trude 10 ngay cho giang vién
ky dé diéu chinh, bd sung va trinh Hiéu truéng phé duyét.

4. Thanh ly hgp déng thinh gidng

- Khi giang vién thinh giang hoan tt khéi lwong cong tac theo hop dong da
ky. Trong thoi han 05 ngay, Trudng khoa, t6 bd mon c6 trach nhiém thuc hién
phiéu danh gia nhan xét két - qua tham gia giang day cua giang vién trong thoi gian
thinh gidng tai khoa (theo mau TCHC-TGO07).

- Tién hanh thanh Iy hop dong véi giang vién thinh giang (theo mau TCHC-
TGO08) Phong Tuyen sinh — Pao tao, T6 Thanh tra — Phép ché ¢6 trach nhiém kiém
tra xac nhdn s6 git gidng day thuc té ctia giang vién thinh giang; Phong K¢é hoach —
Tai chinh kiém tra, ddi chiéu thanh to4n tai chinh theo s6 gio thuce té giang day.
Phong T chitc — Hanh chinh — Téng hop kiém tra théng tin vé nhan su ky hop dong
lam viéc véi trudng va trinh Hiéu trudng ky duyét, hoan tét hé so thinh giang.



MO TA QUY TRINH HQP PONG THINH GIANG THONG QUA LUGC PO
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II. THANH LY HQP PONG THINH GIANG
0| Knoacsgy |7 Pih gidnhinxet GV TG, | Trong hohan | oy
“| thinh giang -Lap bz.ln thanh lyq Hop dong ngay X Xt | 1Go7; 08
thinh giang (03 ban) thic hop dong
Phong TC- v ~Maidon v]
X . A ) ; . ki€ém tra trong
HC-TH Kiém tra, ky tén chiu trdch nhiém von .
> T . , g 1 ngay.
11.| Phong TS-DT phéan ndi dung don vi phu trach A 1A
5 5 - Chuyén bd
Phong KH-TC il i
T5 TT-PC phan Vian thu
trinh ky
12.| Hiéu trudng 2 ngay
" Phong TC- Ly sé thanh1 ly hop fténg: ‘
13. Iwu giit 01 ban, chuyén tra 1 ngay
HC-TH E ) gy
' khoa gtri GV thinh gidng

Pinh kém phu luc bd biéu mau thuc hién hd so hop dong thinh giang.

Quy trinh hop dong gidng day ddi véi giang vién thinh giang dugc ap dung &
Trudng Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd H6 Chi Minh ké tir ngay 15/5/2019.
Trong qué trinh thyc hién Nha trudong thuong xuyén cip nhédt van ban chi dao cia
cép trén dé diéu chinh pht hop véi qui dinh cua Nha nude va hoat dong thuc té cla
Tru&mg./ M ' ’

Noi nhin:

- Pon vi truc thudce truong;

- Luu: VT, TC-HC-TH.
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