CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Tp. Hồ Chí Minh, ngày    tháng    năm 2025
ĐƠN XIN CHUYỂN CÔNG TÁC NỘI BỘ
Kính gửi:
	- Ban Giám hiệu Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh;
	- Trưởng phòng Thanh tra giáo dục - Quan hệ doanh nghiệp;
	- Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp.
Tôi tên là: Trần Anh Mỹ	Chức vụ: Nhân viên
Đơn vị công tác: Phòng Thanh tra giáo dục - Quan hệ doanh nghiệp thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Ban Giám hiệu xem xét, cho phép tôi được chuyển công tác từ phòng Thanh tra giáo dục - Quan hệ doanh nghiệp sang phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp, lý do:
- Phù hợp với chuyên môn, năng lực và định hướng phát triển nghề nghiệp của bản thân (tốt nghiệp ngành Luật học, có khả năng tham mưu, xây dựng và triển khai công tác tổ chức, hành chính, pháp chế).
- Đáp ứng yêu cầu sắp xếp, kiện toàn bộ máy tổ chức của Trường trong giai đoạn hiện nay.
- Mong muốn được đóng góp hiệu quả hơn vào công tác quản trị nhân sự, hành chính và hỗ trợ các hoạt động chung của Trường.
Nếu được chấp thuận tôi xin cam kết:
- Hoàn thành bàn giao công việc tại đơn vị cũ đầy đủ, đúng tiến độ.
- Chấp hành sự phân công, điều động và mọi quy định của Nhà trường.
Kính mong Ban Giám hiệu xem xét, tạo điều kiện để tôi được chuyển công tác theo nguyện vọng. Xin trân trọng cảm ơn!
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