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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2025
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Kính gởi:	- Ban Giám hiệu
		- Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp

I. Kiểm điểm công tác thực hiện trong tháng 8/2025:
- Tiếp nhận điểm thi kết thúc môn học cập nhật vào phần mềm PMT-EMS.
- Phối kiểm và thống nhất khối lượng coi thi, chấm thi của giảng viên cùng các đơn vị chuyên môn.
- Rà soát các môn học được tổ chức giảng dạy trong HK1 năm học 2025-2026 để lập kế hoạch tổ chức thi kết thúc môn học theo tiến độ đào tạo
-  Xây dựng quy chế tổ chức, chức năng nhiệm vụ của đơn vị
- Hoàn thiện thủ tục hồ sơ liên quan đến việc tổ chức Hội thảo cấp trường dự kiến tổ chức vào ngày 6/12/2025
- Tham gia công tác tuyển sinh (giai đoạn 2)
[bookmark: _GoBack]- Tham gia xây dựng quy chế tổ chức, quy định chức năng nhiệm vụ của đơn vị.
- Triển khai đánh giá, bình xét các tiêu chí thi đua của đơn vị, cá nhân quý 3/2025 theo kế hoạch
- Thực hiện các công việc, các báo cáo theo kế hoạch chung của nhà trường và phân công của BGH.
II. Kế hoạch công tác tháng 10/2025:
	Nội dung
	Người thực hiện

	    Phối kiểm và thống nhất khối lượng coi thi, chấm thi của giảng viên cùng các đơn vị chuyên môn.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Phối kiểm và thống nhất khối lượng nghiên cứu khoa học năm học 2024-2025 của giảng viên cùng các đơn vị chuyên môn.
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Tiếp tục rà soát các môn học được tổ chức giảng dạy trong HK1 năm học 2025-2026 để lập kế hoạch tổ chức thi kết thúc môn học theo tiến độ đào tạo
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	    Thực hiện xếp lịch thi đối với các môn học kết thúc sớm và các môn học đã xác định hình thức thi trong KH1 năm học 2025-2026
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	     Thực hiện đề xuất trang thiết bị, vật tư, văn phòng phẩm phục vụ đợt thi kết thúc môn học HK1 năm học 2025-2026.
	Cô Dung và nhân viên phụ trách

	   Xây dựng quy chế tổ chức, chức năng nhiệm vụ của đơn vị. Rà soát các văn bản liên quan đến đơn vị chuẩn vị Hội nghị Cán bộ, viên chức người lao động cấp đơn vị và cấp trường
	Toàn đơn vị

	     Cùng các đơn vị, cá nhân trong trường thực hiện rà soát, phản biện các bài viết tham gia Hội thảo cấp trường để tổng hợp in kỷ yếu Hội thảo
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	   Thực hiện nghiệm thu các đề tài khoa học, công nghệ cấp trường đã được phê duyệt thực hiện
	Hội đồng nghiệm thu, thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Phối hợp các đơn vị tiếp tục nghiên cứu Thông tư 14/2024/TT-BLĐTBXH ngày 31/12/2024 và các văn bản hướng dẫn về công tác đánh giá chất lượng cơ sở Giáo dục nghề nghiệp, chất lượng chương trình đào tạo năm 2025
	Thầy Nhân và nhân viên phụ trách

	     Tham gia các hoạt động Đoàn thể
	Toàn thể đơn vị

	     Thực hiện những nhiệm vụ khác theo sự phân công của BGH.
	Toàn thể đơn vị
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