TRUONG CAO PANG LY TU TRONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
PHONG KE HOACH — TAI CHINH

V/v D& nghi cung cAp tai liéu lién quan  Thanh phd HO Chi Minh, ngéy  thing 9 nim 2025
phuc vu cépg tac xét duyé‘g, chi tra,
quan ly ché do lao dong tién luong

Kinh gtri:
- Hiéu truéng Truong Cao dang Ly Tu Trong TP. Hb chi Minh;
- Phong Tb chirc — Hanh chinh;
- Cac don vi tryc thudc truong.

Can ct Quyét dinh sé 403/QD-LTT-TC ngay 22 thang 8 nam 2025 vé viéc
ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc ctia Trudng
Cao ding Ly Ty Trong Thanh phd Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh sb 404/QD-LTT-TC ngay 22 thang 8 nim 2025 vé viéc
ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu ctia cac don vi va hoi déng thudc Truong
Cao déng Ly Tu Trong Thanh phd H6 Chi Minh.

Tir ngdy 01 thang 09 nam 2025, phong Ké hoach — Tai chinh tiép nhan nhiém
vu K& toan lao dong tién lvong tir phong Td chirc — Hanh chinh. Dé thyc hién diy
du, chinh x4c cong tac xét duyét, chi tra quan ly ché do lao dong, tién lwong, cac
khoan ché do khac theo quy dinh hién hanh va theo quy ché chi tiéu noi bd ctia Nha
truedng, phong K& hoach — Tai chinh dé nghi cac don vi thude trudng cung cép day
du céc tai li¢u lién quan, cu thé:

1. Phong Tb chitrc — Hanh chinh:

- Hop dong lao dong, phu luc hop ddng lao dong (Ban sao)...

- Quyét dinh tuyén dung/tiép nhan, b6 nhiém, diéu dong, nang lwong, ning
phu cép tham nién, chuyén xép ngach, bac, chirc vu (Ban sao). ..

-Bién ban, quyét dinh lién quan dén khen thudng, ky luat, nghi viéc, nghi
huéng ché do Bao hiém xa hoi, nghi khong hudng lwong... (khi cé phét sinh méi).

- Quyét dinh, danh sach két qua xép loai thi dua theo thang, hoc ky, nam hoc.

- Quyét dinh, danh sach két qua xép loai hiéu qua cong viéc theo ting quy
(Nghi quyét 08/2023/HPND ngay 19 thang 3 nam 2023 vé chi thu nhép ting thém).
- Quyét dinh, danh sach can bo, giang vién huéng phu cap wu dai nha gido.

- Danh dach can bg, vién chic, nguoi lao dong tham gia hoi nghi hoc tap
chinh tri, nghe thoi su ... theo quy ché chi tiéu ndi bd va theo cac to trinh dugc
duyét (néu co)

- Cac gidy to khéc c6 lién quan dén qua trinh dong, hudng ché do lao dong tién
luong (thang bang luong, quy ché tra lvong, bang tinh khbi lwong giang day cua
gidng vién...).

2. Cac don vi trwe thudce truwong:

- Bang chdm cong hang thang (file cing).



-Bdo cdo si sb sinh vién hang thang (Phong Thanh tra Gido duc — Cong tac
sinh vién)
Yéu ciu:
- Céc tai liéu/hd so phai day du, chinh xéc, 1 rang.
- Céc don vi chiu trach nhiém vé& tinh chinh xéc, trung thuc cua cac tai li€u
cung cip.
- Thoi gian gui céac tai liéu lién quan vé phong Ké hoach — Tai chinh (C6
Quynh — SDT: 0906294533):
e Phuc vu cong tac tinh luong: Trude ngay 25 hang thang.
e Bang chdm cong: Giri vao ngay cubi ciing cia thang.
e Danh sach, quyét dinh két qua xét duyét hinh thirc khen thuéng, thi dua
thong qua hoi ddng: Ty thudc vao thoi diém cac hdi dong hop xét duyét.
e Quyét dinh, danh sach can bo, giang vién hudng phu cap wu dii nha gido:
Pau nam hoc hang nam.
e Danh dach can bg, vién chtc, nguoi lao dong tham gia hoi nghi hoc tap
chinh tri, nghe thoi su: Cudi nam hoc héng nam.
R4t mong nhan dugc su phéi hop kip thoi cua cac don vi dé cong tac ché do
lao dong, tién lwong dugc thuc hién dung thoi gian, ding quy dinh.
Trén trong cam on! )/
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