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Kính gửi:   Trưởng Phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác sinh viên.      

I.
Kiểm điểm tình hình thực hiện hoạt động của bộ phận thư viện trong tháng 11/2025: 
-  
Bộ phận thư viện đã hoàn thành tốt công tác chuyên môn, nghiệp vụ, phục vụ trong tháng (tất cả nhân viên của bộ phận thư viện), cụ thể:
-  
Công tác tuyển sinh NH 2025 – 2026: 

+ 
Chụp ảnh thẻ cho tân sinh viên, đưa ảnh lên phần mềm PMT – EMS của trường trong tháng: 101 ảnh (cô Hà) 

+  Bán đồng phục cho sinh viên: 101 sinh viên (cô Thúy)
- 
Công tác ISO 9001 – 2015 tại đơn vị trong tháng: Tiếp tục vận dụng công nghệ thông tin vào công tác quản lý công việc (cô Chi)
-  Làm việc với các nhà cung cấp và các khoa để phục vụ công tác bổ sung sách năm 2025 (nguồn từ dự trù kinh phí hàng năm):  Từ danh mục TLTK các khoa đã đề nghị, Thư viện đã liên hệ các nhà cung cấp nhưng chỉ có tài liệu của khoa Kinh tế và khoa Ngoại Ngữ. Số lượng: Khoa Kinh Tế 195 quyển, khoa Ngoại Ngữ 250 quyển ( Cô Chi).
-
Tiếp tục quy trình cập nhật cơ sở dữ liệu giáo trình và tài liệu tham khảo trên hệ thống phần mềm thư viện số http://digitallib.lttc.edu.vn (cô Chi, Trang, Hậu)
- 
Hỗ trợ lớp học QP-AN các tối thứ 2, 4 (cô Trang)

-   Hỗ trợ lớp học Kỹ năng mềm ngày 23, 24, 25/10;  6,14/11/2025 ( Cô Chi, Hà, Phúc)

-
Hỗ trợ tổ y tế trường phát phiếu khám và hướng dẫn sinh viên khám sức khỏe tại HTA từ ngày 22-24/10/2025 (cô Thuý, Hà)

-
Giám sát khu vực  G-H-I-F (cô Chi)
-
Tham gia lớp Bồi dưỡng kiến thức quốc phòng và an ninh khóa 140 từ ngày 04 – 19/11/2025 (Cô Chi)
- 
Biên mục 123 cuốn sách ngoại văn được tài trợ từ TS.Võ Tá Hân và công ty Trường Sa Group để xếp giá lưu hành mượn – trả (Cô Chi, Trang, Hậu, Hà)
- Tiếp tục công tác truyền thông lên trang fanpage thư viện và trang web thư viện số http://digitallib.lttc.edu.vn: 
- Tổng vệ sinh thư viện; quản lý, giữ gìn, vệ sinh không gian thư viện Xanh - Sạch - Đẹp hàng ngày; giặt 63 bao gối lười phòng nghỉ (ngày 15/11/2025).  (cô Chi - Thúy – Hà – Trang – Hậu – Phúc)
- 
Các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 12/2025: 

-
Bộ phận thư viện tiếp tục công tác chuyên môn nghiệp vụ, phục vụ (tất cả nhân viên của bộ phận thư viện)
- 
Tiếp tục công tác tuyển sinh NH 2025-2026: Chụp ảnh thẻ sinh viên, đưa ảnh thẻ lên phần mềm PMT – EMS; bán đồng phục cho sinh viên (cô Phúc, Thúy)
-   Tiếp tục triển khai đánh giá ISO tại đơn vị trong tháng (cô Chi)
-
Tiếp tục quy trình cập nhật giáo trình môn học lên hệ thống cơ sở dữ liệu phần mềm thư viện số (cô Chi, Trang, Hậu)
-   Tiếp tục công việc điểm sách, giới thiệu sách, đăng tin, bài viết về các hoạt động của thư viện lên trang fanpage thư viện và trên trang web thư viện số http://digitallib.lttc.edu.vn (cô Chi, Trang, Thúy, Hậu)
-  
Tiếp tục việc vệ sinh, giặt bao gối lười phòng nghỉ, vệ sinh, giữ gìn cảnh quan thư viện xanh – sạch – đẹp hàng ngày (tất cả CB-NV của bộ phận thư viện)
- 
Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường, của Trưởng đơn vị.

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 14 tháng 11 năm 2025
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