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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01/2026
(Từ ngày 17/12/2025 đến ngày 13/01/2026)

1. Các công tác đã thực hiện trong tháng 01/2026
a. Công tác quản lý sinh viên khoa Công nghệ thông tin
* Các lớp quản lý: 
- Tổng số lớp: 25 lớp (Khóa 23C: 05 lớp; Khóa 24T: 10 lớp; Khóa 25C: 10 lớp).
- Tổng số sinh viên: 778 SV (Khóa 23C: 148 SV; Khóa 24T: 260 SV; Khóa 25C: 370 SV)
- Trong tháng đã gửi các thông báo, quy định về việc tổ chức các hoạt động trong trường đến cố vấn học tập để triển khai cho SV các lớp.
* Tình hình chấp hành nội quy kỷ luật của trường
- SV vi phạm trong tháng: 
Nhắc nhở các SV đi học đúng giờ, tác phong đồng phục đúng quy định.
b. Các công tác chung của phòng
- Trực giám sát khu vực, trực tuyến, camera theo phân công của phòng.
- Hỗ trợ các thủ tục hành chính cho sinh viên trong quá trình học tập tại trường.
- Nhập thông tin kiểm tra giờ thực giảng trên trang tính và phần mềm Thông tin quản lý giáo dục PMT-EMS.
- Tiếp phụ huynh sinh viên liên hệ về tình hình học tập của sinh viên khối quản lý; hướng dẫn phụ huynh liên hệ đến các đơn vị chức năng có liên quan.
- Chuẩn bị sổ đầu bài, sổ tay cố vấn học tập học kì 2 năm học 2025-2026.
- Chuẩn bị mẫu biểu đánh giá rèn luyện sinh viên học kì 1, năm học 2025-2026.
- Thông báo, nhắc nhở CVHT các lớp làm đề nghị tạm ngưng, thôi học những trường hợp không còn học nữa.
- Tổng hợp danh sách sinh viên tham gia phong trào gửi cố vấn học tập để đánh giá rèn luyện học kỳ 1 năm học 2025-2026
- Hỗ trợ làm và phát thẻ sinh viên khóa 25 cao đẳng, trung cấp.
- Tham gia các phong trào, tham gia các cuộc vận động do công đoàn tổ chức.
- Tham gia các cuộc họp của phòng, của trường.
- Thực hiện các công tác khác theo sự phân công của trưởng đơn vị.
2. Dự kiến công tác tháng 02/2026
- Chấm công, giám sát các khu vực được phân công.
- Nhập thông tin kiểm tra giờ thực giảng trên trang tính và phần mềm Thông tin quản lý giáo dục PMT-EMS.
- Quản lý sinh viên các lớp được phân công.
- Triển khai các thông báo, kế hoạch có liên quan đến SV thông qua cố vấn học tập.
- Chuẩn bị biểu mẫu trong công tác quản lý sinh viên khối phụ trách: đăng ký 800 phiếu đánh giá rèn luyện SV sử dụng trong học kỳ I năm học 2025-2026.
- Thực hiện đánh giá rèn luyện học kì 1 năm học 2025-2026.
- Thực hiện hỗ trợ SV sinh viên các thủ tục có liên quan tới quá trình học tập tại trường và trong chức năng nhiệm vụ được phân công.
- Hỗ trợ sinh viên đã tốt nghiệp có nhu cầu học liên thông tại trường về các thủ tục và thông tin liên hệ học liên thông tại trường hoặc các nhu cầu khác có liên quan.
- Tham gia các cuộc họp do phòng và nhà trường tổ chức.
- Tham gia các phong trào của công đoàn trường và công đoàn ngành tổ chức.
- Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của lãnh đạo phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác sinh viên và của lãnh đạo nhà trường.
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