CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN TẠM NGƯNG GIẢNG DẠY

Kính gửi: 	-     Ban Giám hiệu Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng TPHCM
·  Phòng Tuyển sinh - Đào tạo
·  Khoa Cơ khí

Tôi tên là: Trần Thị Hương
Đơn vị công tác: Giảng viên Khoa Cơ khí
 	Nay tôi làm đơn này kính trình Ban Giám hiệu và quý Phòng/Khoa Cơ khí cho phép tôi được tạm ngưng giảng dạy các lớp lý thuyết môn Vật liệu học để giải quyết công việc gia đình đột xuất.
Chi tiết các lớp và thời gian tạm ngưng:
	Thứ / Ngày
	Tên lớp
	Tiết
	Phòng

	Thứ 4 (25/03/2026)
	25C1-CCK2
	1 - 3
	C2.2 - 01

	Thứ 4 (25/03/2026)
	25C1-CTM1
	4 - 6
	C2.1 - 05

	Thứ 5 (26/03/2026)
	25C1-CCK1
	1 - 3
	C2.1 - 04


Kế hoạch dạy bù: Tôi cam kết sẽ chủ động sắp xếp lịch dạy bù cho các lớp nêu trên ngay sau khi hoàn thành công việc cá nhân để đảm bảo đúng tiến độ chương trình và quyền lợi học tập của sinh viên. 
Rất mong nhận được sự chấp thuận và tạo điều kiện từ phía nhà trường và Khoa cơ khí.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
......, ngày 24 tháng 03 năm 2026
Người làm đơn 
       (Ký và ghi rõ họ tên)


  								Trần Thị Hương

