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   Đáp án đề thi gồm 01 trang 

 

Câu hỏi Nội dung Điểm 

Câu 1 

(1 điểm) 

Phần Windows 1 

a. Tạo cây thư mục  0.5  

b. Nén/tạo Shortcut và lưu đúng vị tri file 0.5 

Câu 2 

(5 điểm) 

PHẦN WORD 5 

Phần 1 : Nhập dữ liệu thô (Phần MS WORD) 1 

Phần 2 : Định dạng Column 1 

a. Chia cột văn bản 0.5 

b. Tạo Drop cap, border and shading 0.5 

Phần 3 : Chèn hình và định dạng  1 

a. Chèn hình 0.5 

b. Định dạng hình 0.5 

Phần 4 : Tạo Shape và định dạng 1 

a. Tạo shape theo mẫu 0.5 

b. Định dạng Shape 0.5 

Phần 5 : Tạo tab định dạng 1 

a. Thiết lập tab 0.5 

b. Chọn kí tự định dạng tab 0.5 

Câu 3  

(4 điểm) 

PHẦN MS EXCEL 4 

a. SV làm đúng theo kết quả yêu cầu 0.5 

b. SV làm đúng theo kết quả yêu cầu 0.5 

c. SV làm đúng theo kết quả yêu cầu 0.5 

d. SV làm đúng theo kết quả yêu cầu 0.5 

e. SV làm đúng theo kết quả yêu cầu 0.5 

f. SV làm đúng theo kết quả yêu cầu 0.5 

g. SV làm đúng theo kết quả yêu cầu 0.5 

h. SV làm đúng theo kết quả yêu cầu 0.5 

Cộng điểm 10 

---------------------- HẾT ------------------- 

TRƯỞNG KHOA/TRƯỞNG BỘ MÔN GIẢNG VIÊN SOẠN ĐÁP ÁN 

 (Ký và ghi rõ họ tên) (Ký và ghi rõ họ tên) 
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