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KẾ HOẠCH 
HỘI THẢO KHOA HỌC CẤP ĐƠN VỊ NĂM HỌC 20...-20…

	1. TÊN CHỦ ĐỀ:
	2. ĐƠN VỊ:

	

	3. MỤC TIÊU: 




	4. THỜI GIAN TỔ CHỨC: 

	5. ĐỊA ĐIỂM:

	6. BAN TỔ CHỨC:
       - Thầy/Cô ……….          – Chức vụ: ……….

	7. THÀNH PHẦN BÁO CÁO:
       - Nội dung báo cáo – tên người báo cáo, chức vụ

	8. SỐ BÀI THAM LUẬN:

	9. THÀNH PHẦN THAM DỰ:



TRƯỞNG ĐƠN VỊ
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 	TỜ TRÌNH
Về kế hoạch tổ chức Hội thảo khoa học cấp Đơn vị năm học 20…-20…

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM

Căn cứ Kế hoạch Hội thảo khoa học cấp Đơn vị của … (khoa/phòng/trung tâm) năm học 20…-20…;
(Khoa/Phòng/Trung tâm) kính trình Hiệu trưởng xem xét và duyệt công tác tổ chức Hội thảo khoa học cấp Đơn vị năm học 20…-20..., cụ thể như sau:
1. Mục tiêu Hội thảo
2. [bookmark: _GoBack]Chủ đề Hội thảo
3. Thời gian, địa điểm
4. Thành phần tham gia
5. Chương trình dự kiến
6. Kinh phí tổ chức
7. Đề xuất, kiến nghị hỗ trợ 
Kính mong Hiệu trưởng quyết định cho triển khai thực hiện công tác tổ chức Hội thảo khoa học cấp Đơn vị năm học 20…-20..../.
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