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BẬC ĐÀO TẠO: CAO ĐẲNG KHỐI 24C &TRUNG CẤP 23T4, 25T4
 KHOA ĐỘNG LỰC

1. Nhận xét, đánh giá tình hình chung:
	Tổng số lớp quản lý (13 lớp): 23T4-CNÔ (04 lớp); 24C1-CNÔ (06 lớp), 25T4-CNÔ (03 lớp).
	Tổng số SV được quản lý: 493 SV.
	Tổng số SV đề nghị tạm ngưng/thôi học trong tháng 6/2026: 23 SV.
2. 	Công việc đã thực hiện:
2.1. Công tác Quản lý HSSV
· Phối hợp CVHT, giáo viên bộ môn nhắc nhở SV thực hiện nghiêm túc nội quy, quy định trường học (giờ giấc học tập, tác phong, đồng phục);
· Tiếp phụ huynh liên hệ qua điện thoại để trao đổi về tình hình học tập của SV;
· Xử lý các công việc liên quan đến HSSV: Đơn xin nghỉ học, xác nhận sinh viên,…;
-	Cập nhật thông tin SV thuộc khối quản lý.
-	Cập nhật phong trào SV tham gia trong HK2/2025-2026.
- 	Nhập thông tin tân sinh viên
-	Thực hiện việc chỉnh sửa các mẫu văn bản theo tên phòng mới từ ngày 1/6/2026.
*** Báo cáo công tác CVHT: Sổ tay CVHT và sổ đầu bài được nộp về phòng CTSV- TV-YT đầy đủ. CVHT và SV không có ý kiến đề nghị.
*** Xử lý kỷ luật SV vi phạm trong tháng: Không có.
2.2. Công tác khác
   -	Hỗ trợ giữ trật tự ngày ngày lễ tốt nghiệp ngày 23/05/2026
   -	Hỗ trợ GV Đinh Thị Trâm đưa SV Vương Trần Hoài Thương lớp 25T4-KLB đi mua kính ngày 22/05/2026
   -	Thực hiện hồ sơ kỷ luật SV vi phạm giao thông theo công văn số 4233/SGDĐT- HSSV đối với SV Trần Văn Thành Long lớp 25T4-CNÔ1 ngày 26/05/2026.
   -	Trực tại khu vực tuyển sinh ngày từ 8/6/2026.	
	3. Dự kiến công việc tháng 07/2026:
-	Phối hợp GVCN/CVHT triển khai các thông báo của nhà trường tới SV;
-	Tiếp phụ huynh, liên hệ qua điện thoại để trao đổi về tình hình học tập của SV; 
-	Thực hiện các báo cáo hàng tháng;
-	Xử lý HSSV vi phạm nội quy tại khu vực được phân công;
-	Tiếp tục hoàn thành những hồ sơ bảo lưu kết quả học tập phát sinh trong tháng 6/2026;
-	Tính điểm rèn luyện khối 25T4-CNÔ;
-	Nhập dữ liệu của tân sinh viên;
- 	Thực hiện công việc khác theo phân công chỉ đạo của lãnh đạo đơn vị;
			Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 12 tháng 6 năm 2026    
			QUẢN LÝ SINH VIÊN
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