UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

86:h3¢TB-LTT-DT Thanh phd H6 Chi Minh, ngay(){ thdng F ndm 2026
‘ ~ THONG BAO
Ve viéc tinh khoi lwgng cong tac giang vién, gido vién
tir ngay 01/9/2025 dén hét ngay 31/8/2026

Can ¢t Quyét dinh sé 871/QD-LTT-BT ngay 22 thang 12 nam 2025 cia Hiéu
truong Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh
ché d6 lam viéc cua nha gido giang day béac Cao dang va Trung cép va nha gido day
cac mdn vin hoéa phd thong (sau day goi tit 1a Quyét dinh 871);

Can ctr tién d6 dao tao trung cip, cao ding cac khoa trong ndm hoc 2025 - 2026.
Hiéu trudng thong béo vé viéc tinh k}}éi lugng cong tac giang vién, giao vién
(sau day goi tat la GV) tur ngay 01/9/2025 dén ngay hét 31/8/2026.

Trong pham vi théng béo nay chi nham huéng dan thuc hién 1am rd va thong
nhét mot s6 van dé chi tiét trong Quyét dinh sb 871.

1. CACH TINH KHOI LUQNG CONG TAC

Can cu Quy,ét dinh 871, Trudng khoa chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng Yé
viée xéc dinh khoi lugng cong téc cho cac GV giang day tai khoa, theo nguyén tac
khong c6 GV nao c6 gid day thém vugt qua 200 gio chuan. Trudng hop dac bigt phai
c6 to trinh dugc Hiéu trudng duyét thi maéi dugce tinh.

1.1. Cong tac giang day

St dung B6 biéu mau c6 ma ky tu A.

1.1.1. Tinh khéi lwgng thwe day

Theo khéi lugng thuc day trén phén mém quan ly dao tao PMT-EMS.

Luu y: Khoi lugng thuc day tinh tir ngay 01/9/2025 dén hét ngay 31/8/2026. Sau
ngay 31/8/2026 khoi luong giang day va khoi luong khdc (néu co) thi tinh sang nam
hoc 2026 - 2027.

1.1.2. Tinh khéi lwong day thay

- Tinh truc tiép cho GV day thay va phai trir s tiét ctia GV ¢6 gio day nho GV
day thay.

- Khéi lugng day thay duoc nhén hé s6 (néu co) va ghi & cac ¢t thude cong tac
giang day nhu khoi lugng thuc giang day cua GV (mau Al).

- Tai ¢4t mdn day trong bang tinh khéi lugng cong vi€e cia GV (mau A1) ghi cy
the vé khoi lugng ctia GV da nghi day va khoi lugng cia GV khéac day thay dé
Trudng khoa c6 céan ctt kiém tra, xac nhan cu the.



1.1.3. Tinh hé s6 16p dong

Chi tinh cho viéc giang day trén 16p (tinh c4 sinh vién hoc lai), khong tinh b
sinh vién hoc lai theo 16p riéng d4 dugc thanh toan va khong tinh cho céac viée khac.

Si s6 sinh vién theo sé luong trong sheet LHP trong file mau khoi luong gv_nh
2025-2026 (dinh kém theo Thong béo).

1.1.4. Tinh hé so tiét giang day d6i véi cac 16p cao déng chét lugng cao, cao
dang lién két Quéc té (theo diing Quyét dinh 871).

1.1.5. Tinh khdi lwgng kiém nhiém

- Cac cong tac ki€ém nhiém chi c¢6 trong 1 hoc ky thi tinh 1/2 ctia sd tiét kiém
nhiém cé ndm (chi tinh kiém nhiém cao nhat).

- Phong T chtrc — Hanh chinh (P.TC-HC) chiu trach nhiém xac dinh v& s tiét
kiém nhiém cia GV trong nam hoc 2025 - 2026.

1.2. Tinh khoi lwgng ra dé, coi, chAm thi, kiém tra két thic mén hoc, tbt
nghiép

Phong Dam bao chét luong - Nghién ctru khoa hoc (P.DBCL-NCKH) chiju tr ach
nhiém x4c dinh vé khéi lwong ra dé, coi, chim thi, kidm tra két thuc mén hoc, tét

nghi¢p cia tung GV tu ngay 01/9/2025 dén hét ngay 31/8/2026 theo Khoa (chi ap
dung d6i v6i GV thiéu khéi lugng).

Déi véi GV thira khéi lugng, khéi lugng néu trén khong dua vao bang tinh khéi
lugng va duge tinh theo ché d6 thinh giang bac cao déng.

1.3. Tinh khéi lwong thue tap tai doanh nghi€p hodic co' quan chuyén mon

- Trung tam Dao tao — Quan h¢ doanh nghi¢p — Vat tu thiét bj (TT. DT-QHDN-
VTTB) phdi hop véi cac Trudng khoa xac dinh khéi lugng thuc tap thuc té tai doanh
nghiép hoac co quan chuyén mon ciua GV thugc Khoa quan ly.

- Trudng khoa chiu trach nhiém téng hop (mau B2).

- Céc minh chimg phai nop kém theo K& hoach do Nha trudng hodc Khoa lép,
dugc Hiéu truong duyét va danh sach tham du thuc té.

1.4. Tinh khdi lwgng nghién ciru khoa hoc

Phong Pam bao chét luong - Nghién ciru khoa hoc chiu trach nhiém xac dinh vé
khéi luong cong tac nghién ctru khoa hoc cua ting GV theo don vi va trinh Hiéu
trudng duyét dé cac don vi dua vao bang téng két khdi lugng cong tac trong nam hoc
2025 - 2026.

1.5. Tinh chuan giing day, khéi lwgng miém giam; khoi lwgng hoc tap, boi
dwdng chuin hoa, bdi dudng nang cao ciia giang vién

Phong Tb _chirc — Hanh chinh chiu trach nhiém xac dinh s6 gio chuén giang day,
khéi lugng miém giam; khdi lugng hoc tap, bdi dudng chuin hoéa, bdi dudng nang
cao cua giang vién trong nam hoc 2025 - 2026.



1.6. Cac van de can chi y

1.6.1 Hé sb quy ddi tir sé gid thuc hién hoat dong nghién ctru khoa hoc, hoat
dong hoc tap bdi dudng va cac nhiém vu khéc sang gio/tiét chuén:

- B6i véi GV day cac mén vin héa chia cho 2.62 (1560/595);
- Béi véi GV day cac mén chung chia cho 2.84 (1280/450);

- Pdi v6i GV day cao ding, trung cip (ngoai hai truong hop trén) chia cho 2.98
(1280/430).

1.6.2. Ché do giam dinh muc gid giang: Thyc hién theo Didu 8 Quyét dinh 871.

1.6.3. Khdi lugng giang day GV da ky hop dong véi nha truong dugc thuc hién
theo hop dong va khong dua vao bang tinh khoi lugng nay.

1.6.4. Khéi lugng sinh hoat chuyén mén dAu khoa 2025 (cao déng + trung cép)
va thue hién tu van chuyén nganh khoa 2025 (mén Sinh hoat khoa chuyén nganh) cua

cac Khoa duoc tinh theo s6 tiét thuc t& trén phdn mém quan ly dao tao PMT-EMS
cho cac GV truc tiép thuc hién.

1.6.5. Tinh khéi luong cong tac Co Van hoc tap ddi véi cac lorp hoc ngoai doanh
nghiép, thuc tdp doanh nghiép, thyc tap t6t nghi€p hogc khong c6 tiét SHCN trén
TKB (khong c6 tiét SHCN trén hé théng phan mém PMT-EMS). Cy thé:

- Khoa 23T4, 24T4: Tinh du khéi luong cong tac ¢ vén hoc tap niam hoc 2025 -
2026 (keé ca trai nghiém doanh nghiép va thuc tap tot nghiép).

-Khéa 23C1, 23C3: Tinh 20 tiét cong tic cb \{én hoc tap & hoc ky 2 ndm hoc
2025 — 2026 (trai nghiém doanh nghiép va thyuc tap tot nghi€p).

-Khéa 23C8: Tinh 40 tiét cong tac co van hoc tdp ndm hoc 2025 — 2026 (Hoc
tap, trai nghiém doanh nghiép va thuc tap t6t nghiép tai Coéng ty Pat Vinh Tién).

- Khéa 24C1: Tinh da khéi luong cong t,ac c¢b vén hoc tap ndm hoc 2025 - 2026
(k€ ca trai nghiém doanh nghiép va thuc tap tot nghiép).
-Khoéa 24C8: Tinh 20 tiét cong tac cd van hoc tdp & hoc ky 2 nam hoc
2025 — 2026 (Hoc tap tai Cong ty Dat Vinh Tién).

-Khéa 24C2: Tinh di khéi lugng cong téc cb véan hoc tap hoc ky 1 ndm hoc
2025 - 2026 (ke ca trai nghiém doanh nghiép).

- Khoa 23T3: Tinh du khdi luong cong tac cd van hoc tép hoc ky 1 nam hoc
2025 — 2026 (ké ca trai nghiém doanh nghi€p va thuc tap tot nghiép).

-Khoa 24T3, 25T3: Tinh du khéi luong cong tac cd véan h(,),c tdp nam hoc
2025 — 2026 (khda 24T3 ké ca trai nghiém doanh nghiép va thuc tap tot nghiép).

1.6.7. Trudng khoa c6 trach nhiém 1ap bang khéi luong riéng theo Mau A1, A2
cta Nha truong doi voi can bd quan ly cap Trudng, lanh dao cac phong, ban va vién

chire thudc cac phong chirc ndng tham gia giang day tai Khoa, va khéng dugc tong
hop vao bang khdi lugng cia Khoa.
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2. QUY TRINH VA KE HOACH THU'C HIEN

TT

Cong viéc
thuc hién

Don vi,
ca nhan
thuc hién

Thoi han
nop/ tra/
chuyén

Noi
nop/ tra/
chuyen

Biéu
miu
thue
hién

Xac dinh s6 gid chudn giang
day, khdi lwong mién giam,
hoc tap, bdi dudng chuin
héa, boi dudng nang cao
trong ndm cua GV.

P.TC-HC

Trudce
05/9/2026

Cac khoa

- Lap danh sach xac dinh
khéi lugng cong tic ra dé,
coi chdm thi kiém tra két
thiic mén hoc, tdt nghiép cua
GV theo khoan 2 Piéu 9 Quy
dinh 871.

- Lap danh sach xé4c dinh
khoi lugng cong tac nghién
ctru khoa hoc cua GV.

P. bBCL-
NCKH

Trudc
05/9/2026

Cac khoa

Lap danh sach x4c dinh khéi
lugng thuc tap thuc té tai
doanh nghiép hodc co quan
chuyén mon

TR
QHDN-
VTTB

Trudc
05/9/2026

Cac khoa

- Tinh khéi luong thuc giang
day d4 nhan hé sé ciia GV tur
ngdy 01/9/2025 dén hét ngay
31/8/2026 (tir cot 1 dén cot
10).

- Tinh khéi luong cong tac ra
dé, coi chAm thi kiém tra két
thtic mén hoc, tét nghiép cia
GV theo khoan 2 Piéu 9 Quy
dinh 871.

- Tinh khéi lugng coéng tac
hoc tap, boi dudng chuin
héa, boi dudng néng cao,
thuc tdp tai doanh nghiép
hodc co quan chuyén mon.

Gui file qua E-Office cho
Phong Coéng tac sinh vién —
Thu vién — Y t& va gui file,
van ban kém céc minh ching

Trudng khoa

05/9/’2026
den
12/9/2026

P.CTSV-
TV-YT

P.TSDT-
HTQT

P.TSDT-
HTQT

P.CTSV-
TV-YT

- Al

- Mau
B1

- Mau
B2




e A
Céng vige Ponvi, |Thoihan| Noi E::::
TT 'y ca nhan nop/ tra/ | nop/ tra/
thuce hién oy 2 x thue
: ; thwe hieén chuyén chuyeén .
hién
tinh khoi luwong cong tac P.TSDT-
khac cho Phong Tuyén sinh HTQT
Pao tao-Hop tac Qudc té dé
phdi hop kiém tra.
Phan héi két qua kiém tra| P.TSDPT- |14/9/2026 | Céckhoa
viéc tinh khéi luong cong tac QLDT dén
5 h(_’)c té}gz b(‘ii~ dch”mAg chuén 16/9/2026
héa, bdi dudng nang cao,
thuc tap tai doanh nghiép
hodc co quan chuyén mon.
Phan hodi két qua kiém tra | Phong CTSV-|19/9/2026 | Cac khoa
viéc tinh khéi luong thuc | TV-YT
¢ | gidng day da nhén hé s6 cla
GV tir ngay 01/9/2025 den
hét ngay 31/8/2026 (tir cot 1
dén cot 10).
- Tinh khoi luong cong tac | Truong khoa |21/9/2026 |- P.CTSV-| Al,
cua GV tu ngay 01/9/2025 dén TV-YT A2
dén hét ngay 31/8/2026. 25/9/2026
7. N¢p file va bing gidy toan i{,l;'(;l:SDT-
bd cac mau A, B va PL (c6
ky xac nhan day du).
Phdi hop kiém tra, xac nhan | P-CTSV-TV- | 5¢.9/5076 Hiéu A2
va trinh Hiéu truéng duyét | YT, P.TSDT- dén truéng
g | bang Tinh tong két khéi| HIQT, 119/9/02¢6
luong cong tac cua GV tir| P.TC-HCva
ngdy 01/9/2025 dén hét ngay | P.PBCL-
31/8/2026. NCKH
Chuyén ho so Tinh tong két| p, TSPT- |30/9/2026 | P.KH-TC | A2
khoi lugng cong tac cua GV HTQT
tr ngay 01/9/2025 dén hét
9 |ngay 31/8/2026 cho P.KH-

TC dé lap bang thanh toan
tién lvong day thém gio trinh
Hiéu truong duyét.
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Quy trinh va ké hoach nay khong bao gom:

- Quy trinh va ké hoach céc Trudng don vi td chuc thuc hién.

- Thoi gian cac don vi ndp b6 sung do thiéu ho so, ching tur, cac minh chimng kém
theo d& x4c dinh cac s6 liéu trong bang tinh.

- Thoi gian cac don vi thuc hién hidu chinh do tinh sai sb liéu trong cac bang tinh
ma phong chirc ning phét hién, phan hoi.

3. YEU CAU CHUNG

- Céc Trudng don vi phai td chirc thuc hién va ky duyét sb liéu & mdi bang tinh
chinh x4c ding Quyét dinh 871va thong béo nay.

o

- Céc bang tinh khéi luong phai thuc hién theo mau./. w/

No'i nhgn: KT. HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (d& b/c); PHO_HIEU TRUONG
- Céc Trudng don vi, B
- Luu: VT, TSDT(Thuy).

TS Chau Van Bao



