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Cong tac thang 3 nam 2025

I. Cong tac chuyén mon

1. Céng tac dao tao (Phong Tuyén sinh — Pao tao va cac don vi lién quan)

- Hoan tit thoi khoa biéu hoc ky 2 nam hoc 2024 - 2025 ctia khéa 24C4 ap
dung tir ngay 03/3/2025; Xy dung va thdm dinh chuong trinh ddo tao khéa 2025;
Téng hop két qua du gior cdp khoa hoc ky 1 ndm hoc 2024 - 2025; Hop giao ban
gido vu va hoc vy,

- Téng két diém hoc ky 1 nim hoc 2024 — 2025 ciia khoa 22T4, 23T4, 24T4,
23T3, 24T3; T chirc dua sinh vién di trai nghiém doanh nghiép va thuc tap tbt
nghiép khéa 23T5; Té chirc thuc tap tt nghiép cho sinh vién khéa 23T2 (két thic
ngdy 15/3/2025); Tiép tuc thyc hién du gid, kiém tra hd so giang day clia giang vién
co hitu va giang vién thinh giang;

- Xét tét nghiép cao déng cho sinh vién khéa 22C2 (dot cubi) va cac khéa
cli; In bang t6t nghiép trung cép cho sinh vién céac khoa cii xét dot thang 02/2025;
Cép phét bang va bang diém t6t nghiép Trung cp, Cao dang cho sinh vién cac khoa;

- Tiép tuc khai giang va t6 chirc dao tao Ngoai ngit, Tin hoc chuin diu ra
danh cho sinh vién; t chirc dao tao bd sung kién thitc tin hoc danh cho sinh vién c6
nguyén vong; Pao tao ngin han 16p Pong - Son 6t6; Tiép tuc phdi hop véi
Trudng Pai hoc Tra Vinh dé td chitc dao tao Vin bang 2 nganh ngdn ngit Anh 107
hoc vién va tuyén sinh cic nganh nghé lién két véi Truong va khai giang 16p lién
thong dai hoc nganh Dién cong nghiép;

- Tiép tuc td chtrc dao tao chuong trinh khoéa 23T3 va khoa 24T3 tai cac
Trung tim GDNN-GDTX; Hoan tt bién soan va thim dinh chwong trinh ddo tao
cao ding lién thong khéa 2024 theo Thong tu s 01/2024/TT-BLDTBXH ngay
19/02/2024; Hoan tit phdn mém quan 1y theo Thong tu 15/2022/TT-BGDPT;

- Kiém tra cong tac xay dung bai giang/gido trinh theo P& cwong chi tiét mon
hoc; Thuc hién cac bdo cdo gii S& Lao dong — Thuong binh va X& hoi.

2. Cong tac tuyén sinh (Phong Tuyén sinh — Pio tao va cic don vi lién
quan)

- Tiép tuc tu van tuyén sinh truc tiép va trén cac nhom Zalo, Fanpage,
Facebook...; Xay dung, truyén théng video quang ba hinh anh, thwong hiéu
va nhan dang thuong hiéu ctia Nha trudong; Thuc hién tu van tuyén sinh tai cac
tinh va Thanh phdé Hb Chi Minh theo ké hoach; Tham gia ngay héi tuyén sinh,
huéng nghiép gido duc nghé nghiép nam 2025;

- Thuc hién b4o céo cdng tac tuyén sinh, tét nghiép hang thang giri
Téng cuc Gido duc nghé nghiép va S& Lao ddng — Thuong binh va X4 hoi.



3. Cong tic quan ly sinh vién; quan hé doanh nghiép; Bio hiém y té
sinh vién (Phong Thanh tra Gido duc — Quan hé doanh nghié€p; Trung tim
Y té va cac don vj lién quan)

- Cap nhat Iy lich SV 1én phan mém; Chuyp hinh, c4p nhat thong tin, xi ly
anh SV dé cap nhat phan mém quan ly dao tao PMT-EMS; Hudng dan tra ciu
ma BHYT, tu vin noi ding ky kham chita bénh ban du cho sinh vién; Tiép tuc
mua thé BHYT cho sinh vién ndp hoc phi tré cé thoi han sit dung thé tir 01/3/2025
dén 31/3/2025;

- Xay dung ké hoach t6 chirc hop phu huynh khéi trung cAp T4 hoc ky 2 nam
hoc 2024 — 2025; T6 chire ddi thoai gitra Pang uy, Ban Giam hiéu va lanh dao céc
phong, khoa, trung tdm véi can bo 16p va bi thu chi doan 16p ndm hoc 2024 -2025
ngay 12/3/2025;

- Hoan tt hd so mién, giam hoc phi nam hoc 2024 — 2025; Thuc hién hd
so xét hoc bong khuyén khich hoc tap hoc ky I nam hoc 2024-2025; Thoéng bao cho
sinh vién dang ky muon 18 phuc t6t nghiép; Té chirc 18 t&t nghiép cho sinh vién céc
khoéa 22C1, 22C2B, 22C3, 22C6, 22C7, 21T4, 22T2 va sinh vién cac khoa cii (ngay
15/3/2025). Thuc hién khéo st sinh vién t6t nghiép c6 viéc 1am sau khi t6t nghiép.

4. Cong tac khao thi, kiém dinh chét lwong (Phong Khio thi - Pam
bao chat lwong va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc t6 chirc thi hoc ky 1 nam hoc 2024-2025; Té chirc ky thi phuy
hoc ky 1 nam hoc 2024 — 2025 ctia khoa 22T4, 23T4, 24T4, 24C2; Tiép nhan diém
thi két thiic mon hoc, cap nhat vao phan mém PMT-EMS; Té chirc thi ngoai ngi
va tin hoc chun dau ra, dot thi thang 3/2025;

- Thuec hién bdo céo cong tic ddm bao chit lvgng nam hoc giri S& Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi,

- Céc don vi truc thude Trudng nghién ctru thuce hién ty danh gia chéit
lugng tit ca cac chwong trinh dang ddo tao bac Cao déng tir nim 2025 (Phong
Khao thi — Pam bao chét lugng 1ap ké hoach thuc hién).

5. Coéng tac nghién citu khoa hoc, hop tic qubc té (Phong Quan ly
khoa hoc — Hop tac qudc té va cac don vi lién quan)

- Thuec hién theo K& hoach td chirc Hdi thi thiét bi dao tao tu lam cép Truong
nim hoc 2024-2025; Xét duyét cac dé tai khoa hoc va cbéng nghé cip Trudong; Ban
hanh quyét dinh giao nhiém vu va hop ddng thuc hién NCKH cép Trudng clia cac
mo hinh thiét bi dao tao tu 1am;

- Tiép tuc thyc hién cac du 4n: “Dy 4n Phong thuc hanh Dao tao k§ ning xanh
va Cong nghiép 4.0”; Du 4n “Nang cao nang luc cho sinh vién c¢6 hoan canh khé
khén giai doan 2024 — 2028”;

- Lam viéc véi Cong ty Haohua vé hop tac dao tao song hanh.

- Lam viéc véi Cong ty TNHH Savills Viét Nam va ky bién ban ghi va ky
bién ban ghi nhd gitra 2 bén. Phéi hop v6i Cong ty cdng phan Honda Otd Kim Thanh
t6 chirc tap hudn l4i xe an toan cho CB-GV-NV va SV du kién ngay 16/3/2025.



II. Cong tac khac

1. Céng tac tb chitc — hanh chinh — nhin sy (Phong T6 chirc — Hanh chinh
Tong hop va cac don vi lién quan)

- Tiép tuc ra soat vi tri viéc 1am; Thuc hién ké hoach sap xép tinh gon bd
may va tinh gian bién ché; Thyc hién cong tac nhan su theo ké hoach sép xép tinh
gon b may phu hop véi yéu cau cdng viéc ctia nha trudng;

- Ban hanh quyét dinh thanh 14p céc Hai ddng, Ban Chi dao theo nam tai
chinh 2025; Thuc hién c4c bao céo theo yéu cau clia co quan clp trén theo dting tién
d6; Ban hanh ké hoach danh gi, phan loai hiéu qua cdng viéc quy trong nam 2025;
thuc hién hd so danh gia Quy 1 nim 2025; ké hoach danh gia can b9, vién churc,
nguoi lao dong ndm hoc 2024 —2025; K& hoach tb chtic, théng bao, phan cong lich
truc L& Gid td Hung Vuong; L& ky niém ngay Giai phong Mién Nam 30/4 va Qudc
té Lao dong 01/5 nim 2025;

- Tiép tyc ra soét, cap nhat, bd sung danh sach céc vin ban quy pham phap
luat méi lién quan dén linh vuc gido dyc nghé nghiép 4p dung trong nha trudng;

- Té chirc L& Tt nghiép cho sinh vién ngay 15/3/2025; td chtrc kham strc
khoé dinh ky cho can b, vién chirc, ngudi lao dong nam hoc 2024-2025 theo Ké
hoach: Ly mau xét nghiém ngay 19/3/2025, kham strc khoé tbng quét ngly
28/3/2024;

- Ra so4t, béo cdo tién do thuc hién cic chuong trinh, cong trinh, dy an thi
dua chao mimg ky niém 50 ndm ngay giai phong mién Nam thdng nhat dat nuoc
(30/4/1975 — 30/4/2025); Tham gia tap huin vé viét SKKN do S& KHCN td chuc
va trién khai viét SKKN niam 2025;

- Hudng dan thuc hién chinh sach, ché do d6i v6i Can b, vién chitc va nguoi
lao ddng trong thyuc hién sap xép bd may ctia hé théng chinh tri (néu co);

- Tiéptuc chén chinh, gitt gin ky cuong trong CB-GV-NV toan truong; Thuc
hién quy tac tmg x1 trong cac don vi va cd nhén.

2. Cong tic mua sim, kidm ké tai san — dbi chiéu tai chinh (Phong Ké
hoach — Tai chinh va cac don vi lién quan)

- DPbi chiéu sé du cac tai khoan tai th bac, Ngén hang; Thu hoc phi nam
hoc 2024 — 2025; Tiép tuc thuc hién chi tra tién mién gidm hoc phi cho sinh vién
nam hoc 2024-2025;

- Thuc hién b4o cdo du 4n 14i vay Ky tuc x4; Xay dung ké hoach hd so thau
cho ndm 2025;

- Thyc hién cdng khai tai san cong, tai chinh ndm 2024; Thyc hién bao cao
quyét toan, bdo cdo tai chinh nim 2024; Tham dinh hd so du toan, mua sém, sta
chita nam 2025; Thyuc hién Bao cao quyét toan thué TNCN, GTGT, TNDN nim

2024; Thuc hl@ﬂ cdng van §0 8126/SGDDT- -KHTC ngay 17/12/2024 cia S& Gido
duc va Pao tao vé hudng dan to chirc thy hién ra soat cong tac tai chinh, cac khoan



dong gop BHXH va kiém ké tai san cudi ndm 2024 dbi véi cac don vi truc thudc
Sa;

- Hoan tat hd so kiém keé tai san nim 2025; Thuc hién hd so téng kiém ké tai
san; thuc hién ké hoach thanh ly tai san;

- Tiép tuc trién khai tht tuc mua sim va ban giao vat tu thuc tap HK2 nam
hoc 2024 —2025; Tiép tyc trién khai tha tuc diu thau vat tu thuc tap HK2, nam hoc
2024 —2025.

3. Cong tac gido duc chinh tri tw tuéng — kiém tra noi bg - thanh tra phap
ché - phd bién gido duc phap luit (Phong T6 chirc — Hanh chinh — Toéng hop va
cac don vi lién quan)

- Tiép tuc van dong CBGVNV tham gia cac hoat dong tuyén truyen hoc tap
va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh theo K& hoach sé 43-
KH/DBU ngay 20/5/2024 cta Dang bd Truong;

- Tlep tuc tuyén truyén dén doi ngli CBGVNV vé téng két Nghi quyét 18-
NQ/TW va sap xép td chirc b may ctia hé thdng chinh trj tinh gon, hoat dong hiéu
luc, hiéu qua;

- Tlep tuc thuc hién ké hoach cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc
nam 2024; Ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2024 — 2025; Tlep tuc trién khai tuyén
truyén, phd bién gido duc phép luét, cac vdn ban phép luat c6 lién quan va cac vin
ban chi dao ctia S, Nganh dén toan th8 CBGVNV.

4. Cong tic an ninh trit ty, PCCC, an toan vé sinh lao dong, y té (Phong
T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop, Phong Quién trj - Dich vy, Trung tim Piéu
hanh va Quan ly dit lidu, Trung tim Y té va cic don vi lién quan)

- Kiém tra tinh hinh vé sinh phong dich trong khuén vién trudng; K1em tra
cong tac v€ sinh an toan thyc phém tai c4c can tin; Phun thubc diét mudi phong
chéng dich sbt xuét huyét trong khuon vién truong;

- Kiém tra cong tic an toan, vé sinh lao dong; Kiém tra va vin hanh thuong
xuyén thiét bj PCCC khu G, KTX, Khu L, Khu C; Kiém tra va bao tri, bao dudng
cac thiét b hé théng PCCC, hé théng dién, nude trong toan truong;

- Téng cu’(mg cong tac chinh tri, an ninh trdt tu va bao quén tai san cia
truong; Phbi hop véi chinh quyen dia phuong dam bao an ninh trit ty xung quanh
khu vuc truong; Ky két quy ché phdi hop nam 2025 gitta Nha truong va Cong an
Phudng 4, quéan Tén Binh.

5. Cong tac quan tri (Phong Quan tri - Dich vu, Trung tim Pio tao —
Quin ly vat tw thiét bi va cic don vi lién quan)

- Tiép tuc béo tri, bao dudng va vé sinh cac thiét bi phuc vu giang day, hoc
tap; Don rac trén mai nha khu H; Chong thidm son dam khu vuc 16p hoc ly thuyét
khu nha H; Xt 1y réc trén xé n6 cac khbi nha; Xt 1y nude dong nha A, F1; Xt ly va
stra chita ban cong khéi nha E2 bi muc; X ly rong réu, ndm mdc cac khu vuc tron
trot do 4m udt; Tiép tuc lap dat quat treo tuong trén ban gido vién phong hoc ly
thuyét — thuc hanh; Stra chita phong dién xanh (khu nha G); Cit c¢6 va cit tia cay



kiéng trong khu6n vién truong;

- Tlep tuc thuc hién ké hoach duy tri sy n dinh cta hé théng mang, hé théng
phan mém cta Nha trudng va nang cap hé théng server, duong truyén internet ctia
Nha truong.

6. Cong tac Cong doan, Poan Thanh nién, Hgi sinh vién

6.1. Cong tac Cong doan

- Thuc hién ké hoach t6 chitc hoat dong ky niém 115 nim ngay Qudc té Phy
ntr 8/3 (08/3/1910 — 08/3/2025) va 1985 nam cudc khoi nghia Hai Ba Trung va trién
khai dén cac T Cong doan thyc hién;

- Tuyén truyén, trién khai van dong cac t6 cong doan tich cuc huong mg
“Lé hoi Ao dai” Thanh phd 1an thi XI nhim t6n vinh vé dep truyén thdng ctia Ao
dai Viét Nam bang cac hoat dong thiét thuc: Mic 4o dai trong ngdy lam viéc phu
hop voi didu kién va dic thi nghé nghiép tirngay 01/3 dén ngay 08/3/2025, tap trung
ddng loat vao ngay 08/3/2025.

- Van dong céc t6 céng doan thuc hién cé hiéu qua chuong trinh “Ao dai -
trao giki yéu thuwong” trao tdng 4o dai cho nit CB,GV,NV kho khin do Céng doan
nganh Gido duc Thanh phd phét dong.

- Phét dong phong trao thi dua “Gidi viéc truong- Dam viéc nha” nam 2025,
tong hop danh sach nit CB,GV,NV ding ky gui vé Ban Nir cong Cong doan nganh
Gido duc Thanh phd. Thuc hién bdo cdo thong ké sb lidu cong doan vién 3 thang
dau nam 2025;

- Trién khai va phat dong phong trao tap thé duc giita gio “Khoé dé lam viéc
va giang day” dén céc td cong doan, khuyén khich CB,GV,NV quan tam thuc hién
c4c bai tap thé duc gitta gio. Van dong CB,GV,NV hudng ting dong dién dan v,
cht d& "Nit cong nhdn, vién chitc, lao dong nang dong, sdng tqo vi sy phdt trién ciia
Thémh phé” do Lién doan Lao  dong Thanh phé td chiec.

- Xay dung K& hoach td chirec Hoi thao Cum Cong doan X — Kh01 truc thude
nam hoc 2024 — 2025 (Céng doan Nha truong la Cum truong), trién khai va van
dong Cong doan vién tham gia cac hoat dong hoi thao do Cum Cong doan X t6 chiic.

- Phéi hop Trudng Khéi thi dua 24 - Khéi thi dua cac Trudong Cao dang xay
dung ké hoach t6 chirc Hoi thao tai Trudng Cao déng Ly Tu Trong Thanh phd Ho
Chi Minh.

- Tiép tuc tuyén truyén dén Cong doan vién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay
25 thang 10 nam 2017 cta Ban Chap hanh Trung uong Dang khoa XII “Mot s6 van
dé vé tiép tuc doi mdi, Sap xép 16 chikc bé mdy ciia hé théng chinh tri tinh gon, hoat
dong hiéu lyc, hiéu qua”.

6.2. })oan Thanh nién, H01 Sinh vién

- Tiép tuc ph01 hop v6i to chitc SaiGon Children’s t chirc 16p 6n luyén cho
sinh vién ndm cudi ¢ hoan canh khé khan con thiéu chimg chi tleng Anh dau ra;
Phéi hop khao sat thuc t& va tham hoi sinh vién ding ky nhan hoc bong ctia T4 chirc
Saigon Children’S Charity CIO;

- Tiép tuc trién khai giai doan 3 cho doan vién déng ky str dung App quan ly
doan vién cta Trung wong Doan; Thyc hién cong tac chuyén sinh hoat doan, x4c
nhan doan vién dbi véi khoa cii tot nghiép;



- T4 chirc chuong trinh can bd chii chét gdp mat can bo doan, hoi nhén ky
nién 94 nam Ngay thanh lap Poan TNCS Ho6 Chi Minh (26/3/1931 — 26/3/2025); T
chuc Giai bong da truyén thong “Cuap Ly Tu Trong ndm 2025” Cép khoa; T chtic
Ngay hoi hién mau tinh nguyén 1an 2, ndm hoc 2024 — 2025; T4 chtic cac hoat dong
Théng Thanh nién nam 2025 theo ké hoach.

Trén day la ndi dung K& hoach cong tac thang 3/2025 cua Nha trudong, dé nghi
Truéng cac don vi trién khai thuc hién. /
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