UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lap - T do - Hanh phic
8O GIAO DYC VA PAO TAO -
CONG POAN NGANH GIAO DUC

sé: 445 /SGDPT-CPGD Théanh phé Hé Chi Minh, ngéay O thing 9 ndm 2024

V& huéng din t6 chirc Hyi nghi
Cén by, Cong chirc, Vién chirc va Ngudi
lao ddng tai céc co sd gido duc cong lap

TRUUNG (.\o’mm.w T TRoNG M boc 2024 - 2025

: l”nNH PHO H() CHIMINH
bil Soi Aed Kinh gi:
DEN 'Nﬁ‘d‘f 09.[. 91044 - Trudng phong Phong Gido duc va Pao tao
Chuyen:e.ensveeer . thanh pho Thi Puc va céc quan, huyén;
I‘ l{[l ho SU SO o) - [ / - Tha trudng va Chu tich Céng doan co s¢ cac
s T e “‘U C:—C 19 %LL - Truong Trung hoc pho théng, Trung cip,
[ /GQ q a U"\ Cao diing va cic don vi cong lap true thudc.

g\/ ﬁ@ Jan ¢t Nghj dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 ctia Chinh

u vé thye hién dén cha trong hoat ddng ctia co quan hanh chinh Nha nude va don vi
su nghi¢p cong lap;

Can ctr Théng tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 ndm 2016 cta B§ Noi
vu huéng din mét sé nodi dung ctia Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm
2015 cta Chinh phi v thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha
nude va don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Luat s 10/2022/QH15 ngay 10 thdng 11 ndm 2022 ciia Qudc hdi ban
hanh Ludt Thuc hién dan cht ¢ co s¢ ¢d hidu lye thi hanh tir ngdy 01/7/2023;

Cin cir Ng}n dmh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 ndm 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat Thyce hién dan chi & co sd;

Cian ctr Quyét dinh s6 3855 /QD-UBND ngdy 12/9/2023 ctia Uy ban nhan dén
Thanh phé Hb Chi Minh Ban hanh ké hoach tridn khai thi hanh Luét Thye hién dan chu
& co s& trén dia ban Thanh phd HS Chi minh;

Cén ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 ctia Chinh phu
quy dinh co ché tir chit tai chinh cta don Vi su nghié:p cong lap;

Cin cir Théng tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16 thing 9 nam 2022 cia Bo Tai
chinh huéng dan mot s6 ndi dung vé co ché tw chi tai chinh ctia don vi sy nghiép cong
ap; xir Ly tai sdn, tai chinh khi t6 chite lai, giai thd don vi sy nghiép céng lap;




Cin cir Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngiy 26 théng 12 ndm 2017 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb didu cia Ludt quan l)'(,l str dung tai san cdng;

Cin o Thong tu sé 144/2017/TT-BTC ngdy 29 thiang 12 ndm 2017 cia B}
trudng B Tai chinh huéng din mot sé ndi dung cia Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP
ngay 26 thdng 12 nam 2017 cha Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Ludt Quan
ly, stir dung tai san cdng;

Can ¢t Thong tu s§ 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thiang 6 nim 2024 cia B
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co s& gido duc va
dao tao thudc hé thdng gido duc qubc din; ¢ hiéu luc thi hanh ké tir 19/7/ 2024;

Cén cir Thong tu 48/2023/TT-BTC ngay 12 thang 7 ndm 2023 vé viéc huéng
dan viée quan ly, str dung, khai thac Phin mém Quan ly tai san cong;

Can ct Thong tu sé 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thang 5 nim 2020 cta Bj
trudng Bd Gido duc va Pao tao hudng déan thyue hién din cha trong hoat dong clia co s&
gido duc cong lap;

Cin ctr Cong van sb 204/CDN-CSPL&QHLP ngay 12 thang 9 ndm 2023 cua
Ban Thudng vu Cong doan Gi4o dyuc Viét Nam vé viée thuc hién dan chi & co s& va td
chitc Hoi nghi CB.CC,VC,NLD ; Hoi nghi NLD ndm 2023 - 2024 tai cdc co quan, don
vi, truong hoc;

Can cr Ludt phong chdng tham nhiing s& 36/2018/QH14 c¢6 higu lyc thi hanh tir
ngay 01 thang 7 nim 2019,

Can c(r Quyét dinh s6 4169/QD-GDDT ngay 21 thang 12 ndm 2023 vé Ban hanh
Quy ché phdi hop cong tac gitta S& Gido duc va Pao tao va Céng doan nganh Gido duc
Thanh phd HS Chi Minh ctia Giam ddc S¢ Gio duc va Pao tao.

Giam dbc S Gido duc va Pao tao va Ban Thudng vu Céng doan nganh Gido
dyc Thanh phd H5 Chi Minh théng nhit huéng din v& t& chic Hoi nghi Cén b, Cong
chire, Vién chirc va Ngudi lao ddng tai cdc co s¢ gido duc cdng 1ap ndm hoc 2023 -
2024 trong Nganh nhu sau:

I. Nhitng quy dinh chung

1. T4t ca cdc co quan, truong hoc va don vi (sau ddy goi tit la co quan, don vi)
trong Nganh déu phai t5 chie Hoi nghi Can bd, Cong chire, Vién chic va Ngudi lao
dong (sau day goi tat 1a Héi nghi CB, CC,VC, NLD) hang nam dé can bd, nha gido va
ngudi lao dong (CB, NG, NLD) tryc tiép tham gia déng gép ¥ kién vé quan ly va xdy
dyng co quan, don vi théit sy Ddn chi- Ky cuong- Tinh thuong- Trach nhiém.

2. Hdi nghi duge td chire dan chy, thiét thuc, bao dam cédc noi dung quy dinh tai
Diéu 5 cia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cta Chinh pht va
Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cta Chinh phu.

3. Hoi nghi duge t chirc hop 18 khi ¢6 it nhét 2/3 tdng s6 CB, NG, NLD ctia co
quan, don vi hodc it nhit 2/3 tdng s6 dai bidu dugc triéu tip cé mit dw hdi nghi. Nghi




quyét, quyét dinh cua hdi nghj duge théng qua khi ¢6 trén 50% sé nguoi dy hoi nghi
tan thanh va ngi dung khéng trai v6i qui dinh cua phép ludt.

4. Hinh thirc hoi nghi

4,1. Hbi nghi thudng ky: T3 chire mi ndm hoc/ndm mét 1n

+ Déi voi co so gido duc, hoi nghi t3 chirc vao ddu ndm hgc méi va két thic
trwde ngay 30 thang 11).

+ D6i véi don vi hanh chinh, hdi nghi t6 chirc vao cudi nim cii, diu nim méi
dwong lich nhung khéng chim hon 03 thing cia ndm céng tdac tiép theo do ngudi
dimg dau co quan, don vi quyét dinh sau khi ldy ¥ kién ciia Céng dodn co quan, don vi.
(mdi so vai ND 04.2015). ’

4.2, Hoi nghi Can by, Céng chirc, Vién chirc va Ngudi lao dong duge t6 chirc
bt thuong khi cé dé xudt cta céc dbi tugng quy dinh tai khoan 1 Pidu 50 ctia Luat
Thuc hién déan chi & co sd .

5. Thanh phin tham dy hdi nghi

5.1. Hoi nghi toan thé:

- P6i véi co quan, don vi ¢6 s6 CB, NG, NLD tir 100 nguoi tré xufmg;

- Déi véi co quan, don vi ¢6 téng s CB, NG, NLD trén 100 ngudi nhung qua
kién nghi cua tap thé va duoc cp ty, lanh dao don vi théng qua thi vin t& chirc hoi
nghi toan thé,

5.2. Hoi nghi dai biéu:

Péi véi co quan, don vi ¢é sé CB, NG, NLP trén 100 ngudi; hodc c6 tir 100
ngudi tré xudng nhung Jam viéc phén tén trén dja ban rong hodc vi Iy do nghiép vy
khéng thé bd vi tri lam viée: Nguoi dimg dau co quan, don vi thng qua cdp ty (néu c6)
va théng nhat véi cong doan co quan, don vi quyét dinh thanh phn tham du hoi nghj la
toan thé CB, NG, NLD hoic dai bidu cho phtt hgp véi dic diém tinh hinh ctia co quan,
don vi.

6. Pai bidu dwong nhién va biu dai bidu tham dy h{i nghi dai bidu

Dai biéu dwong nhién 1a dai dién cua cdp t5 chitc héi nghi, gbm: Ngudi dimg
dAu, cip ph6 cta ngudi dimg diu, Bi thu cdp uy, Cht tich cong doan, Truéng Ban
Thanh tra nhin ddn, Cht tich Hai cuu chién binh (néu c0), Bi thu Poan Thanh nién
Coéng san HO Chi Minh (néu ¢6), Trudng Ban nit cdng hoidc can bd phu trach Ban nit
cong; Trudng cua céc phong, khoa, td chuyén mén.

Viéc bau dai bidu tham du hdi nghi duge tién hanh tai héi nghi cta cac don vi 4,
phong, khoa thudc co quan, don vi thong qua hirh thirc biéu quyét hogic bd phiéu kin do
hoi nghi quyét dinh theo da s8. Ngudi tring cir phai duge trén 50% tong sb ngudi du
hoi nghi bdu va ldy theo nguyén tic tir cao xudng thip cho dén khi di sé dai bidu duge
phén bd. Trudng hgp bau lan thér nhit chua du sb dai bidu duoc phén bd, thi tiép tuc
bau cho dén khi du s dai biéu.
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Ngudi dimg dau phdi hgp véi cong doan co quan, don vi thdng nhat, quyét dinh
s6 lugng dai biéu tham du hdi nghi bao dam s6 lugng tdi thiéu_ nhur sau:

a/ Co quan, don vi cé tong s6 CB, NG, NLD c6 tir 100 ngudi trd xudng nhung
lam viéc phén tdn trén dia ban rdng hodc vi ly do nghi€p vu khdng thé bd vi tri lam viée
( C6 vin ban d& nghj va dugc Nghanh ddng ¥) : Bdu it nhdt 1/3 s6 CB, NG, NLD cta
co quan, don vi la dai biéu tham du hoi nghi.

b/ Co quan, don vj c6 tong s6 CB, NG, NLD trén 100 ngudi nhung khong thude
dién néu & myc a : Ngoai s dai biéu duong nhién, tdi thidu phai bau 1/3 sé CB, NG,
NLP cta co quan, don vi 1a dai biéu tham dy hoi nghi.

II. N§i dung va céc buée tién hanh

Cong tic chufin bj td chirc hi nghi

Hoi nghi Cén b§, Céng chire, Vién chirc va Ngudi lao ddng do ngudi dimg diu
co’ quan, don vi chii tri va phdi hop véi Cong doan co quan, don vj to chic.

1. Hop tru bj

Ngudi dimg ddu co quan, don vi triéu tip hop trdt bj d& théng nhit chi truong,
thong qua:

- K& hoach, muc tiéu, ndi dung ctia hdi nghi; dy kién thoi gian to chire hoi nghi;

- Du kién s lugng dai biéu tridu tap va phén bd cho timg don vi bdo dam co
cdu, thanh phdn céng bing, hop ly néu 1 hoi nghi tridu tap dai biéu.

Thanh phan du hop 14 dai dién ctia cép t6 chirc hoi nghi, gbm: Ngudi dimg déu,
Bi thu cap ty, Chu tich cong doan, thi trudng cta cac don vi T6, Phong, Khoa ¢é lién
quan.

4 v - A . A . . - > . .
1.1. Nguoi dung dau co quan, don vi chuin bi cdc vin ban, bdo cdo sau:

a/ Béo c4o kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chii truong ctia Pang, chinh
sach, phap lut ciia Nha nude cé lién quan dén chitc ning, nhiém vu ctia co quan, don
vi trong ndm hoc/nim qua, cdn bam sat nghj quyét da dé ra ¢é dénh gia dung thanh tich
dat duge, nhimg mit ton tai yéu kém cdn khic phuc, chi ra dugc nhimg nguyén nhan
khach quan va chil quan, trach nhiém thudc vé tip thé, ca nhan nao.

b/ Bao cdo kiém diém viée thuc hién Nghi quyét Hoi nghi nim hoe/nim qua va
nhitng quy dinh vé thue hién ddn chu trong hoat ddng cta co quan, don vi.

¢/ Béo cdo danh gia, tdng két va kidm diém trach nhiém cta ngudi dimg ddu co
quan, don vi trong viéc thye hién ké hoach cong tdc ndm hoc/nam.

d/ Béo cdo phuong huéng, nhiém vu thyuc hién trong nim hoc/nim méi, can néu
chi tiéu, bién phap cu thé; tap trung cac bién phap nhim ning cao chit lugng gido duc,
cai tién 1& 161 lam viée, thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, ldng phi, cham lo cai
thién doi sng vat chét tinh thin cho CB, NG, NLD; phat huy dén chi trong hoat dong
cua co quan, don vi.



e/ Phd bién céc van ban, quy dinh mdi, c6 hidu lyc 4p dung tir ndm hoc 2024 -
2025 (néu co).

Ghi chii: Béo cdo 1.1.c khong phai 1a Ban kiém di€ém DPang vién cudi ndm.

1.2. Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi chudin bj vin ban, bdo cfo
sau:

Bio céo tdng két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thudng va dy kién ndi
dung phat ddng phong trao thi dua trong ndm hoc/ndm mdi; diy thdo ban giao udc thi
dua.

Hu6ng dAn cach tién hanh hoi nghj tir céc don vi t, phong, khoa true thuge tién
t3i hoi nghi CB, CC, VC va NLD co quan, don vi.

Chi dao Ban Thanh tra nhin din (sau day goi tit 1a Ban TTND) chuin bj bdo céo
tong két ndm hoc/nim qua (hoic nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va chuong trinh
cong tac, hoat ddng ctia Ban TTND ndm hoc/ndm méi (hodc nhigm ky méi); déng thoi
duy kién nhan sy bdu hojc bd sung vao Ban TTND (néu khuyét hogc hét nhiém ky).

Dy kién d& xudt véi ngudi dimg ddu khen thudng c4 nhan, tép thé cla co quan,
don vi ¢6 thanh tich trong ¢ong tic va bién phap cai tién didu kién lam viéc, nang cao
doi séng ctia CB, NG, NLD trong co quan, don vi.

1.3. Ngoai cdc viin bdn, bdo cdo néu tai diém 1.1, 1.2 khoan 1 nay, ngudi dimg
diu thdng nhét véi cong doan co quan, don vi quyét dinh cac ni dung, hinh thic cong
khai tai hoi nghi (cdn ¢t theo Ludt Thyc hién dan chi & co s&).

2. T4 chire 1dy y kién cdn bd chi chot va triu tip hdi nghi

2.1. N§i dung ldy ¥ kién: Dy kién s8 lugng dai biéu triéu tap va phan bd cho cac
don vi, thoi gian to chite hdi nghi va dy thdo cdc vén ban, bdo cdo néu tai diém 1.1, 1.2
khoan 1 Muc A cta huéng dan nay (cdc vdn bén Dy thdo lén thit nhcfr).

2.2. Thanh phin ldy y kién: 13 dai dién ctia cdp t6 chitc hdi nghi, gdm nguoi
dimg diu, cdp phé clia ngudi dimg ddu, Ban Thudong vu cdng doan (hojc Ban Chép
hanh céng doan néu khéng ¢6 Ban Thuémg vy cong doan), Bi thu cép ty, Ch tich Hoi
Cyu chién binh (néu ¢6), Bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh (néu cd),
Trudng Ban TTND, Trudng Ban nit cong (hodc can by phu trdch Ban nit cong), T6
truéng cong doan, ngudi dimg dau cac don vi t6, phong, khoa thude co quan, don vi.

2.3. Ngudi dimg dAu phdi hop v6i cong dodn co quan, don vi tong hop, tiép
thu ¥ kién va chinh stra cdc du thio vin ban, bdo céo trén thanh cdc vein bdan Dy thdo
lan thir hai d& 14y ¥ kién tai hoi nghi CR, CC, VC va NLD cép t6 (sau ddy goi 1a héi
nghi cip t5) cta cic don vi td, phong, khoa theo Khodn 3 Muyc A cta hudng din nay;
quyét dinh triéu tap hdi nghi.

3. Tién hanh hdi nghi cfp té thude co quan, don vi



Ngudi dimg déu cée don vi td, phong, khoa thude co quan, don vi chu tri, phdi
hop véi cong doan cling ¢dp t6 chire hdi nghi cép td tai don vi td, phong, khoa minh de
tbng két, danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong nim hoc/ndm qua, phuong hudng
nhiém vu ndm hoc/ndm méi; viée trién khai nhimg quy dinh vé thuc hién dén chu tai
don vi; thao luan, cho ¥ kién dbi véi cde vin ban D thdo ldn thir hai duge gl xin ¥
kién; bAu dai biéu dy hdi nghi ctia co quan, don vi (néu td chirc hoi nghi dai biéu); binh
xét khen thuéng; kién nghi, dé xuét.

Chti toa héi nghj cép & gdm nguoi dimg diu 3, phong, khoa va T4 trudmng cong
doan/Chu tich c6ng doan bd phin. Chu toa cir thu ky ghi bién ban hdi nghi.

4. Hoan chinh cdc dw thdo viin bin di dwge gép ¥ dé trinh hoi nghi chinh
thire

Ngudi ding ddu va cdng doin co quan, don vi cin clt két qua hoi nghi tai khoan
3 Muc A ctia hudéng din nay dé tdng hop v kién, hoan chinh cdc vin ban, bdo cdo
(thanh cdc vin ban Dir thao lan thir ba) dé dua ra trinh hdi nghi chinh thirc cua co
quan, don vi.

B. T chirc hdi nghi chinh thike

1. Poan chi tich va thw ky hoi nghi

Podn chit tich gdm ngudi dimg diu va Chi tich cong doan co quan, don vi. Tuy
theo tinh chdt, yéu cdu cin thiét ma Poan chi tich ¢6 B thu ¢p ty co quan, don vi.

Trudmg hop ngudi dimg diu co quan, don vi hoic Cht tich cong dodn co quan,
don vi dang trong thoi gian thi hanh ky ludt hinh thirc tir khién tréch trd 1én, tap thé lanh
dao co quan, don vi hodc Ban Thudng vu cong doan co quan, don vi (hodc Ban Chép
hanh néu khong ¢é Ban Thuémg vu) ctr dai dién tham gia Poan chu tich.

Thw ky hoi nghi do Poan cht tich chi dinh va thyc hién nhiém vu theo phan
cong cua Poan chu tich.

2. Chuong trinh, ni dung hi nghi

2.1. Nghi thire khai mac

Tuyén b 1y do.

Giéi thigu dai bidu.

Béo cdo s6 luogng nha gido, ngudi lao dong tham du hdi nghi.

Gidi thiéu Doan chu tich hoi nghi, m&i Poan chu tich [€n chu tri hi nghi.

: 2.2. N§i dung hdi nghi

Poan chu tich ctr thu ky hdi nghi va maoi 1€n vi tri l[am viéce.

Ngudi dimg dau, Chu tich cong doan trinh bay cac vin ban, bdo cdo theo phin
cdng.
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CB, NG, NLD du hdi nghj thao luan cdc vin ban, bio cdo; d& xudt, kién nghi
(néu co).

Negudi dimg diu, Chu tich cong doan gidi dép thic méc, kién nghi cia CB, NG,
NLD déi véi céc noi dung thude thim quyén, ban céc bign phap cai thién diéu kién lam
viéc, ndng cao doi séng ctia CB, NG, NLP trong co quan, don vi.

Truong Ban TTND trinh bdy bdo cdo hoat dong cia Ban TTND trong ndm
hoe/ndm qua (hodc bao cdo nhiém ky, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong tic ndm
hoc/ndm mai.

Bau mdi hodic kién toan Ban TTND (néu c6).

Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo hodc sira ddi, bd sung Quy ché chi tiéu ngi bo
cua co quan, don vi (néu co).

T4 chitc khen thudng ca nhén, tap thé cta co quan, don vi cd thanh tich trong
cOng téc.

Phat dong phong trao thi dua.

Ky két giao udc thi dua gitta nguoi dimng diu co quan, don vi véi t6 chirc cong
doan.

Théng qua nghi quyét hoi nghi:

+ Thu ky bdo cédo toan vin du thdo nghi quyét hdi nghi.

+ Poan chu tich 14y y kién bidu quyét clia hdi nghi.

Phat bidu chi dao cta cép trén,

Ban T4 chitc tuyén bd két thiic hdi nghi.

3. Kinh phi t chire hji nghi

Puoc bé trf tir ngudn kinh phi hoat déng thudng xuyén clia co quan, don vi.
4, TS chire thye hién nghi quyét hoi nghi

Ngudi dimg diu phdi hop véi cong doan co quan, don vi phd bién, huéng dén,
don déc, td chirc trién khai thue hién nghi quyét hoi nghi; ctr ddu méi dé phéi hop, theo
doi, d& xudt xi Iy kip thoi nhiing phét sinh trong qua trinh t6 chie thyc hién.

Dinh ky 6 thang (hosic m3i hoc ky) mét I4n, ngudi dimg ddu phéi hop véi cong
doan co quan, don vi tb chirc kiém tra, ddnh gid két qua thyc hién nghi quyét hdi nghi;
thdng béao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, NG, NLD trong co quan, don vi.

1. XAy dung va thwc hi¢n Quy ché din chi trong hoat dfng co' quan, don
vi '

Cin ¢t Céin ctt Lut Thuc hién dan chii & co s, Nghi dinh s§ 59/2023/ND-CP,

Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, Théng tu s 01/2016/TT-BNV (khéng con déi tugng 12
hop ddng lao dong quy dinh tai N s6 68/2000/ND-CP) va Théng tu sb 11/2020/TT-



BGDDT ngay 19 thang 5 nim 2020 ctia B$ Gido dyc va Pao tao, cong doan co quan,
don vi chi déng d& xuét véi ngudi dimg ddu co quan, don vi thanh 1ap 5 bién soan xdy
dung Quy ché déan chu, ra sodt, stra ddi, bd sung hodc xdy dung méi Quy che dan chi
trong hoat déng cuia co quan, don vi.

Trong qua trinh tham gia xdy dung Quy ché dan chu, cong doan co quan, don vi
lya chon thanh vién tham gia t6 bién soan xdy dyng Quy ché dén chu va chu djng de
xudt dua vao Quy ché dan chi nhimg néi dung cu thé héa céc quy dinh phap luét vé
trach nhiém cta ngudi dimg dAu co quan, don vi va cia CB, NG, NLD trong viéc thuc
hién d4n chu co s& tai co quan, don vi, gdm:

- Nhimg viéc ngudi dimg diu phai cong khai, ndi dung, hinh thirc va thoi diém
cong khai;

- Nhimg viéc CB, NG, NLP va ngudi hoc tham gia y kién;

- Nhiing viéc CB, NG, NLD giam sat, kiém tra va hinh thirc gidm sat, kiém tra;

- Dan cht trong quan hé va giai quyét cong viée v6i cong dén, co quan, don vi,
t6 chirc ¢6 li€n quan.

Cong doan co quan, don vi chi dong dé xuét, phdi hop véi ngudi ding ddu xay
dung ké hoach t chirc thyc hién va thuong xuyén kiém tra, gidm sét viéc thyc hi¢n
Quy ché dan chu trong hoat ddng ciia co quan, don vi; dinh ky h?mg nidm tong hop,
dénh gi4, bao cdo két qua cong doan tham gia xdy dung va thuc hién dén chu trong hoat
dong cla co quan, don vi.

1V. Nhirng ngi dung ¢An Ieu y

1. V& Quy ché din chi co sé

Quy ché din chi co s& duge xdy dung theo ndi dung chinh cia Théng tu sb
11/2020/ TT-BGDPT (Mau hiréng din tham khido xdy dyng Quy ché dan chu co s
dinh kém), Ban Chip hanh cong doan tham gia y kién soan thio ndi dung (hodc sira
i, bd sung) va théng nhdt bing véin ban, giti ngudi dimg ddu ca quan, don vi xem xét
trinh hdi nghi cip to.

- Ludt Thuc hién ddn chll & co s& ¢é hiéu lyc vao ngay 01/7/2023 c6 vén dung
céc van ban phép luat hién hanh (Piéu 91. Ap dung phap ludt va quy dinh chuyén tiép).
- Nghi dinh s§ 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 ndm 2023 ctia Chinh ph.

1.1. V& ndi dung Quy ché din chi co sé
- Quy ché dan chii co s phai cu thé, 16 rang, phit hgp véi dic diém thuc té clia co
quan, don vi; phai dugc hdi nghi cdp t& ban bac, thdo lugn dong gép y kién va duge
bidu quyét thong qua trong Héi nghj CB, CC, VC va NLD ctia don vi. Hoi dong trudmg
clia co s& gido duc cd trach nhiém ban hanh va gidm sét viéc thuc hién Quy ché dan chu
trong hoat déng ctia nha truomg (theo Diéu 6 cia Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT).

1.2. V& thue hién cong khai
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- Nhimg viéc phai céng khai dé nha gido, ngudi lao dong ctia don vi biét: Ngudi
dfmg dau co quan, don vi phai thyc hién theo khodn 1, Didu 9 Thoéng fur s6 11/2020/TT-
BGDDT.

- Nhitng viéc phai cong khai dé ngudi hoe, co quan quén 1y nha nude c6 tham
quyén va x4 hdi tham gia gidm sat, dénh gid co s& gido duc theo quy dinh cua phép ludt:
Nguoi dimg du co quan, don vi phai thuc hién theo dung khoan 2, Diéu 9 Théng tu sb
11/2020/TT-BGDDT.

- Hinh thirc, thdi diém va thoi gian cong khai: cin ctr theo Diéu 10 Théng tu 56
11/2020/TT-BGDDT.

- Céac ndi dung va hinh thirc céng khai khac ngoai yéu cau ciia B) GD&DPT thuc
hién theo Luét Thyc hién din chu & co s¢ (mdi so véi ND 04.2015).

Lwru y:

- Quy ché thyc hién cong khai ddi véi cac co sd gido duc (03 cong khai): thuc
hién theo céc biéu miu cia Théng tu s& 09/2024/TT-BGDDT.

- Péi véi cong tic cong khai tai chinh: cac don vi thyc hién theo dung ndi dung,
biéu mau quy dinh tai Théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cta B Tai chinh
v& Huéng din cong khai ngén sach ddi voi don vi dyr todn ngén séch, td chirc dugce
ngin sach Nha nuéc hd trg va Théng tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2019 ctia Bo
Tai chinh sira di bd sung mét s diéu ctia Thong tu s 61/2017/TT-BTC.

- Cong khai v& quan 1y sir dung tai san cong: thuc hién cdc biéu mau theo Pidu
11 cla Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai chinh vé huéng
din mot sé ndi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét mdt s& diéu ctia Ludt Quan 1y, st dung tai san cong.

1.3. V& Péi thoai: Thuc hién Quy ché dan chu co s& vé dbi thoai tai co s¢ gido
duc theo Piéu 17 Théng tu sé 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nim 2020 .

1.4. B6i v6i nhiing co quan, don v ¢6 sy thay dbi ngudi ding dAu hoic Chu tich
CDCS thi t& chic trao dbi y kién trong Ban Chép hanh va théng nhét véi ngudi dimg
ddu co quan, don vi dé tao sy ddng thuén cao, trude khi ngudi dimg diu ky ban hanh.

2. V& Quy ché chi tiéu ndi b

Déi vé6i cac dom vi su nghiép cong 1ap trong linh vyuc gido duc: Thyuc hién theo
Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phti quy dinh co ché ty cht tai
chinh ctia don vi su nghiép cong lap va Nghi quyét sé 116/NQ-CP ngay 05/9/2022 ctia
. Chinh pht vé& phuong 4n phan loai tw chii tai chinh cta don vi sy nghiép cong 1p trong
ndm 2022.

Luu v c4c ndi dung quy dinh tai Pidu 1 Nghi quyét sé 116/NQ-CP ngay
05/9/2022 cua Chinh phu nhu sau:
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+ Pon vi sy nghiép cong ldp do co quan co thém quyén ctia Nha nude thanh lgp
theo quy dinh dd dwoc giao quyén tiw chi tai chink theo quy dinh tai Nghi dinh 50
60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 ndm 2021 cua Chinh phit quy dinh quyén ti chi, ti
chiu trdch nhigm vé thie hién nhiém vy, 16 chitc b mdy, bién ché va tai chinh ddi véi
don vi su nghiép céng ldp... thi tiép tuc thiee hién theo phwong dn tir chi tai chinh
dwoc cdp cd thim quyén phé duyét,

+ Péi véi don vi sie nghiép cong ldp chua duge phé duyét phwong dn tie chi tai
chinh thi thiee hién phé duyét phuong dn ty chii tai chinh cia ndm 2022 theo quy dinh
tai Nghi dinh 56 60/2021/NP-CP,

+ Tir ndm 2023, cde don vi sw nghiép cong ldp xdy dung phicong dn tir chi tai
chinh trinh cdp cé tham quyén xem xét, phé duyét theo quy dinh tai Nghi dinh 56
60/2021/NB-CP va cde vdn ban quy pham phdp ludt cé lién quan.

Déi véi dom vi s nghiép cdong ldp da duoc co quan cé thdm quyén giao tie chit
tai chinh theo quy dinh tai Nghj dinh 56 60/2021/ND-CP thi tiép tuc thuc hién theo
phirong dn tie chil tai chinh dd dwoc phé duyét.

P6i véi co quan S¢ Gido duc va Dao tao: thuc hién theo Nghi dinh 56
130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh pha quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu tréch
nhiém v& str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dbi véi cdc co quan nha
nude; Nehi dink sé 117/ 2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh pht sira dbi bo sung
mét s& didu ctia Nghi dinh s& 130/2005/ND-CP ngdy 17/10/2005 cta Chinh phu quy
dinh ché 9 tu chu, tur chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh dbi voi cde co quan nha nuéc; Théng tie lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30/5/2014 quy dinh ché dd tu chu, t chju trach nhiém v& str dung kinh phi quéan
Iy hanh chinh ddi véi cic co quan nha nude,

Ban Chdp hanh CBCS ¢ trich nhiém huéng dén Ban TTND lap du trii kinh phi
hoat dong hang nam, hé trg vé ldp dy todn, quan ly, st dung va quyét todn kinh phi bio
dam hoat dong cuia Ban TTND, thé hién cu thé th lao tréch nhiém cho céc thanh vién
Ban TTND; trao d6i thdng nhit véi ngudi dimg dAu co quan, don vi ¢ ¢ kinh phi hd
trg duge quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu noi bo.

3. V& cong tdc Ban Thanh tra nhin din
3.1. Thwe hién bdo cio téng két hoat djng ciia Ban TTND

Ban Che‘ip hanh CPCS huéng din Ban TTND thyc hién bdo cdo tong két hoat
dong ctia Ban TTND nim hoc/nim vira qua, xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat
dong ndm hoc/ndm mdi.

a. N§i dung chd yéu ciia bdo cdo tong két hoat dong

Két qua giam st viéc thyc hién cha truong, chinh sich cia Dang va phép luat
cia Nha nude, nhiém vu cong tic hang nim cta co quan, don vi; viée thyc hign céc ché
d6, chinh sdch déi véi can bd, nha gido, ngudi lao ddng theo quy dinh ctia phap ludt
(déi chidu véi cdc chi tidu di dé ra trong Nghij quyét hdi nghi nim trudc).
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Két qua gidm sét vi¢c thuc hién Quy ché chi tidu ndi bo; viée str dung kinh phi
hoat ddng tir ngudn ngan sach Nha nude, st dung cdc qu; viée chip hanh ché do quan
Iy tai chinh, tai san va cong tic tw kiém tra tai chinh ciia co quan, don vi.

Két qua gidm st viée thue hién Quy ché dan chu co s&, ndi quy co quan, don
vi,

Két qua gidm sat viée tiép dan, nhan va xur ly don, thu khiéu nai, t§ cdo; vige
giai quyét khidu nai, t c4o thude thim quyén clia ngudi dimg ddu co quan, don vi; viée
thi hanh cdc quyét dinh giai quyét khiéu nai, xi Iy t8 cdo dd c6 hiéu luc phap ludt tai co
quan, don vi; viéc thue hién cée két ludn, quyét dinh xtr ly vé thanh tra, kiém tra cua co
quan Nhi nuée cé thadm quyén; viée xir Iy cdc vu viée tham nhiing, lang phi trong co
quan, don vi.

Kiém tra theo ding Diéu 61 cta Luét Thye hién din chit & co sd.

b. Ké hoach hoat djng

Cin ¢t vao pham vi gidm sat, kiém tra ctia Ban TTND dugc quy dinh tai Muc 2-
Didu 62 cia Luét Thye hién dan cht & co s¢ va tinh hinh thue té ca co quan, don vi dé
xdy dung ké hoach hoat dong/ gidm sat trong ndm hoc/ndm méi.

3.2. Théng qua bdo cdo ctia Ban TTND truée Hi nghi Ban Chip hanh
CbCS

Ban Chép hanh CDCS moi Ban TTND tham du Hoi nghi Ban Chdp hanh d¢é
thdng qua bdo cdo két qua hoat dong nim hoc/ndm vira qua va phuong hudng nhiém vy
ké hoach cong tic ndm hoc/ndm méi ctia Ban TTND, trude khi giri hoi nghj cép t6 thio
ludn, gép y va bdo cdo trong hdi nghi chinh thirc clia co quan, don vi.

3.3. V& tb chitc biu, bii nhiém Ban TTND

Pdi vdi céc co quan, don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban Chép hanh
CPCS can cir vao s6 luong nha gido, ngudi lao dong dé du kién sé lugng thanh vién
Ban TTND trinh hdi nghi quyét dinh; cin cir vao tiéu chuén, s6 luong thanh vién Ban
TTND & co quan, don vi ¢& du kién gi¢i thiéu danh sdch nhitng ngudi (mg ctr, nhimg
ngudi duge dé cir do CB, NG, NLD gidi thiéu thong qua hdi nghi cip & dé td chirc bau
Ban TTND trong hdi nghi co quan, don vi biing hinh thirc b phiéu kin.

Huéng din biu Ban TTND xem chi tiét trong tai liéu Hudng dan t§ chirc Pai hoi
CDCS nhiém ky 2023 - 2028 (Cong doan Nganh sé& cip nhit thong tin dén cic don vi
khi c6 huéng dan méi tir cip trén).

Péi voi thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhi€ém vy hodc khong con
duoc tin nhiém (trong nhiém ky ctia Ban TTND) thi Ban Chip hanh CDCS d nghi hoi
nghj bai nhiém va bdu ngudi-khac thay thé.

Péi véicac co quan, don vj khuyét iy vién Ban TTND ma chua hét nhiém ky thi
t5 chirc bdu bd sung cho dii sé lwong. S6 thanh vién cita Ban TTND lé 56 1é.

Sau khi ¢6 két qua bdu Ban TTND hoiic két qua bau bd sung Ban TTND, trong
vong 05 ngay, Ban Chép hanh CBCS t5 chirc cude hop véi céc thanh vién Ban TTND
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d& biu trudmg, pho ban (néu co); ra Quyét dinh cong nhan Ban TTND va thong bao cho
CB, NG va NLD co quan, don vi biét,

Nhan sy du kién Ban TTND hoiic bd sung thanh vién Ban TTND phai duge Ban
Chép hanh CDCS béo céo cp ty cling cép trong qué trinh chudn bi va thdng qua cp
uy trude khi td chirc biu tai hoi nghi chinh thte.

4. V& nghi quyét hdi nghj

Ban Chép hanh CPCS phdi hop véi ngudi dimg déu co quan, don vi tham khao
ndi dung mau nghi quyét va tinh hinh thye t& co quan, don vi d& xay dung du thao nghi
quyét hoi nghi. Noi dung nghi quyét can chi tiét, cu thé, rd rang va duge hdi nghi cép td
thao lun, gop y trude khi xin ¥ kién bidu quyét thong qua trong héi nghi co quan, don
vi.

Nghi quyét hdi nghi phai dugc bidu quyét théng qua va dugc ghi rd ty 1 biéu
quyét trong bién ban hoi nghi.

5. V& cong tic chudn bj td chite hoi nghi
5.1, Trinh hd so trwée khi td chire hoi nghi chinh thike

Trong qua trinh chudn bj, trién khai hdi nghi, ban td chirc hdi nghi phai thuong
xuyén béo co xin y kién chi dao cta Cép iy co s&, ddng thoi can tranh thi ¥ kién phédi
hop chi dao cta cong doan cép trén truc tiép.

Hb so chudn bi trinh hoi nghi chinh thirc: don vi phai gii vé Cong doan nganh
Gido duc Thanh phd (Phong 4.2, Tang 4, Co quan S& Gido duc & Dao tao) trude khi 16
chirc hpi nghi it nhit 07 ngay lam vige dé lay y kién, bd sung, diéu chinh; hé so gém
toan b ede van ban Dir thao lan thit ba.

Giﬁy moi dy hoi nghi chinh thic: dé nghi Thi trudng don vi gei it nhét trwée
07 ngay lam vige dé c6 ké hoach sip x&p cir cén bd tham du, gi#i 02 bdn, 01 ban g vé
Viin phong S& Gido duc & Pao tao Thanh phd (dé linh dao S¢ Gido duc va Pao tao co
can cir xem xét ctr cén bo theo tinh hinh thue t8) va 01 ban gui vé Ban Thudng vu Céng
doan Nganh Gido duc.

5,2, T6 chire Hoi nghi tri bi

Ban Chép hanh CDCS phéi hop véi ngudi ding diu co quan, don vi td chitc hoi
nghi tri bj dé 1y y kién théng nhét ciia tip thé v& cdc ndi dung cén thong qua trong hoi
nghi;

Trudng hgp chua duge su dong thuan cua tip thé thi phai xin y kién chi dao cta
Nganh truéce khi tién hanh hdi nghi chinh thic.

5.3. Cong tic chudn bj khdc cho hji nghi chinh thire

Chudn bi dé cuong kich ban hoi nghi chinh thirc, phat ddng thi dua, khen thudong
(néu c6), phan té chirc biu Ban TTND (néu c6), du tri kinh phi, cong tac phuc vu...

Chuan bi sép xép, trang tri toan by Hoi truong; phan phdng nén (cho céc don vi
truc thudc) bd tri nhu sau:
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5.3. Cong viéc can thye hién sau hi nghj chinh thirc

Doan chu tich va thu ky héi nghi ¢6 trach nhiém hoan chinh cdc vin ban theo
Nghi quyét ctia hoi nghj; Ngudi dimg diu co quan, don vi ky ban hanh chinh thie; giao
cho Ban Chdp hanh c6ng doan co quan, don vi thdng bao két qua hoi nghi, trién khai
Nghi quyét hdi nghi dén toan thé can b, nha gido va ngudi lao déng cta co quan, don
Vi.

Tao diéu kién dé Ban TTND hoat ddng theo phap ludt va bao dam cho Cong
doan thye hién quyén kiém tra theo Luat Cdng doan, Luét Thuc hién dan cht & co sa.

Ngudi dimg dau phdi hgp véi Ban Chép hanh céng doan co quan, don vi thyuc
hién béo cdo két qua hdi nghi ngén gon kém theo cédc tai liéu hdi nghi, danh sach Ban
TTND (néu bdu méi hodc bd sung) c6 déng ddu, ky tén diy du, ndp 01 bd vé Cong
doan Nganh Gido duc Thanh phd, riéng quy ché chi tiéu ndi bé ndp 1 ban vé cho phong
K& hoach Tai chanh S& GD&DT chdm nhét I 01 tudn sau khi két thuc hoi nghi.

Tat ca hd so (ban gdc) cua hodi nghi co quan, don vi, bién ban hdi nghi cip 6,
phong, khoa, bién ban kiém phiéu, phiéu biu Ban TTND (niém phong cin thdn) phai
duoc tap hop va luu trir day du tai co quan, don vi.

Trén diy la cdc ndi dung huéng dan viée t6 chire Hoi nghi Can b, Cong chire,
Vién chitc va Ngudi lao dong tai céc co s& gido duc cong lap trong Nganh dp dung ké
tlr ndm hoc 2024 - 2025.

Tuy theo céc chi dao cap nhdt méi cia Uy ban nhan dén Thanh phd HS Chi
Minh va Céng doan cdp trén (néu co), s& c¢6 huéng din bd sung vé t& chic hoi nghi
theo tinh hinh thye té.

Cin ¢ cong vin ndy, d& nghi Trudng phong Phong Gido duc va Pao tao thanh
phd Thu Pirc va cac quén, huyén cb cong vin huéng din va chi dao Thi trudng céc

don vi truc thudc Phong Gido duc va Pao tao td chirc Hoi nghi Cén bg, Cong chic,

Vién chirc va Ngudi lao ddng cho phit hop. .

Dé nghi Thu trudng céc Truong Trung hoe phd théng, Trung cdp, Cao ding va
cdc don vi cdng lap truc thude phdi hop véi véi Ban Chép hanh Céng doan co so dang
trye thude Coéng doan Nganh Gido duc Thanh phd khén trwong t8 chirc thuc hién.



Trong qué trinh thyc hién néu cé phét sinh virdmg méc, dé nghi lién h¢ v6i Ban Thudng
vu Cong doan Nganh Gido duc Thanh phé dé duge huéng d§n_ kip thoi/.

P4
1 Trin Khinh Bio

Nei nhin:

- Nhu trén;

- Céc phong ban SGD&DT TP,
- Luu VP va CBGD TP.
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