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THANH PHO HO CHI MINH Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
SONOQI VU
S6: 9859 /SNV-BTPKT Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy 04 thang 12 ndm 2024

V/v trién khai Cong vin
s6 6647/BNV-BTDKT ngay 19
_thang 10 nam 2024 cia B Noi vu
vé viéc giri va nhan hd so khen thudng

Kinh gtri:
- Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan
Thanh pho;
- Céac Ban Dang thudc Thanh uy; cac t6 chirc chinh tri, t6 chirc
chinh tr1 - xa hoi;
- S&, ban, qgénh, co quan, don vi, Té)ng cong ty, Cong ty thudc
Thanh pho;

- Uy ban nhan dan thanh phd Thu Bic va cac quén, huyén.

Trong qué trinh trién khai thuc hién cac van ban quy pham phap luat vé
linh vuc thi dua, khen thuong, hién nay cac To¢ trinh khen thuéng cua cac co
quan, don vi trinh cap trén dé nghi khen thudng sé luong 16n, chwa dam bao
dung luong dudng truyén trén tryc lién théng qudc gia, chua thdng nhit cach dit
tén file,... Dé dam bao viéc nhdn va trinh hd so khen thudng dung quy dinh,
ngay 19 thang 10 ndm 2024, Bo N§i vu da ban hanh Cong van s6 6647/BNV-
BTDKT vé viéc gtri va nhan ho so khen thuong.

, So Npl vu thong bao va trlen,khal dén céc co quan, don Vi’ thuoc Thanh
phd mot s6 ndi dung lién quan dén ndi dung tai Cong van s6 6647/BNV-
BTDKT nhu sau:

I. VE QUY TRINH GUT VA NHAN HO SO KHEN THUONG

1. HO so trinh céap trén dé nghi khen thuong cta cic co quan, don vi phai
dam bdo di€u kién, ti€u chuan, thu tuc, thanh phan h6 so theo quy dinh hién
hanh, trong d6 luu y mot s6 ndi dung sau:

a) Noi dung To trinh cap Nha nude phai bao dam thuc hién theo Mau 01
Nghi dinh s6 98/2023/NDP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Thi dua, Khen _thuodng. DPé dam bao dung luong
truyén tap tin dién tu trén tryc lién thong quéc gia, cong dich vu cong qudc gia,
T trinh can duoc trinh riéng cho cac hinh thirc khen thudng va danh hiéu thi
dua, ddng thoi T trinh (hd so va bao cdo thanh tich) voi sd luong truong hop dé
nghi khen thudng can dam bao tong dung luong tap tin hd so dién tir khong vuot
qua 300MB.
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b) V& bao céo thanh tich thuc hién theo mau Nghi dinh sb 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luét
Thi dua, khen thudng va c6 ddy du x4c nhan theo quy dinh, cc vin ban trong ho
so khen thuong c6 tir 02 trang trd 1én phai c6 dau giap lai ctia co quan tryc tiép
1ap ho so trinh khen thudng.

Ngoai ra, dé dam bao phu hop v6i quy dinh, thoi gian thuc hién trén bao
cao thanh tich cua tép th¢, ca nhan d€ nghi khen thuong phai trude ngay hop Hoi
dong Thi dua - Khen thudng cta cap trinh khen.

2. V& quy trinh nhén hd so

Hb so thue hién ban gidy va ban dién tir theo ndi dung di duoc huéng dan
tai Cong van s6 6181/SNV-BTDKT ngay 15 thang 8 nam 2024 ctua S6 Noi vu
veé vi€c trién khai cadc phan mém ctua S& Noi vu linh vuc thi dua, khen thudng.

3. Vé thoi gian ndp ho so

7 Dé dam bao tinh kip thoi trong trinh khen thuong, thoi gian t6i da 30 ngay
ké tir ngay Thu truong cac co quan, don vi thuoc Thanh pho ky, ban hanh To
trinh trinh Uy ban nhan dan Thanh ph6 khen thuong hodc trinh Uy ban nhan dan
Thanh ph() trinh Thu tugé‘ng Chinh phu duoc gui td1 So Noi vu (truc’tiép tai BO
phén ti€p nhén va tra két qua cua Ban Thi dua - Khen thuong, theo dau buu dién
hodc thoi gian tiép nhan trén cong He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh).

II. VE VIEC TRINH HO SO TREN HE THONG PIEN TU

1. Tiéu chuin ky thuit d6i véi cac tép tin dién tir

Pé giam thiéu tinh trang qua dung luong d6i voi cac tép tin dién tir (tap
tin word va tap tin pdf) duoc dinh kém hd so dén Sé Noi vu qua cac phan mém,
dam bao lién thong 1én truc lién thong van ban, dich vu cong cua Quédc gia,
Thanh ph(),‘Sér Noi vu yéu cau veé tiéu chuan k¥ thuat doi1 véi cac tép tin dién tu
dinh kém ho so nhu sau:

- Tiéu chuan ky thuat ddi vai céac tép tin dién tur:

+ Scan mau (ban géc, c6 dau do), dinh dang tép tin di¢n tu: PDF.

+ D9 phan giai 150dpi.

- Thuc hién scan tirng tap tin dbi voi bao co thanh tich cua tap thé, ca nhan.

- Tong dung lugng tép tin dién tir dinh kém ho so: dudi 300MB.

- Thiét bi scan: st dung céc loai thiét bi c6 chirc ning scan mau va dam
bao do phan giai néu trén.

2. Cach dit tén tap tin dinh kém ho so dién tir trinh khen thuwéng

- Nguyén tic dat tén: Tén tap ,tin duoc danh lién, khong c6 dau céch,
khong chira ky tu ddc biét, khong c6 dau.
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a) To trinh ctia co quan, don vi: Pugc scan T¢ trinh va Bién ban hop Hoi
dong Thi dua Khen thuong; luu tén nhu sau:

{tén viét tit co quan, don vi}.sé To trinh.

Vi du: To trinh s6 345/TTr-UBND cua Uy ban nhan dan Quan 1 dat tén
nhu sau: Quanl.345.TTr

T trinh s6 158/TTr-SNV ctia S& Noi vu dit tén nhu sau: SNV.158. TTr

b) Tén Tap tin bao cao thanh tich:

- Béi véi tap thé:

STT.{tén viét tit co' quan, don vi}.s6 To trinh. BCTT

- Bdi véi c4 nhan:

STT.{tén ca nhan viét lién khong dau}.sé T trinh. BCCN

¢) Tén Tap tin y kién khen thuong:

~ {tén viét tiat co quan, don vi}.s6 To trinh.HY.{tén viét don vi cho y

kién KT}

Vidu: Quanl.345.HY.BTG

d) Cac van ban khéc:

{tén viét tit co quan don vi}.sé To trinh.tén viin ban.Pon vi ban hanh
van ban

Trén day 1a mot 5O hudng dan vé viéc gui va nhan hé so khen thu:orng
Trong qua trinh trién khai néu c6 vuong mic, dé nghi cac co quan, don vi ¢o y
kién bang vin ban gui vé S¢ Noi vu (qua Ban Thi dua - Khen thudng) dé phdi

hop giai quyét (Dinh kém Cdng van so 6647/BNV-BTDKT ciia B3 Noi vu, Cong
van s6 6181/SNV-BTDKT cua So Noi vu).

(Moi théng tin lién hé Ong Tran Trung Chinh, Chuyén vién Phong T6
chiec - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thuong, So Noi vu, so dién thoai:
090.363.1288, hop thu dién tu: tichinh.btdkt@tphcm.gov.vn)./u

Noi nhgn: -K GIAM POC
- Nhu trén;

- UBND Thanh phd;

- VP.UBND Thanh phd;

- Giam dbc SNV (dé bao céo);
- Van phong SNV;

- Luu: VT, BTDKT, C.

MKléu Thanh Huwong
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