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S6: 9859 /SNV-BTDKT Thémh phé Hé Chi Minh, ngay 04 thdng 12 ndm 2024
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Uglul 3 nhan hd so khen thudng
IRUON(. CAQ i)AN(. l YT R()N

THANH PHO HO CHIMINH !
aw S0 /!'45 ............... i
DEN NgayOS\MZlo&Z
(1111, -1 OO — f Thanh phé;
FLTD 00,4 s (TOmmp— - 9 7
- Céc Ban Pang thudc Thanh 1y; céc to chire chinh tri, to chirc
chinh tri - xa hdi;
- S&, ban, nganh, co quan, don vi, Téng cong ty, Cong ty thudc
Thanh pho;
- Uy ban nhan dén thanh phé Thi Dirc va cic quéan, huyén.

Kinh gui:

Trong qué trinh trién khai thuc hién cdc vin ban quy pham phép luat vé
linh vyc thi dua, khen thudng, hién nay cac To trinh khen thudng cla céc co
quan, don vi trinh cap trén dé nghi khen thuong s6 luong 16n, chwa dam bao
dung lugng duong truyén trén truc lién thong quoc gia, chua thdng nhat cach dit
tén file,... D& dam bao viéc nhan va trinh hd so khen thudng diing quy dinh,
ngay 19 thang 10 ndm 2024, Bo No¢i vu dd ban hanh Cong vén s6 6647/BNV-
BTDKT v& viéc gri va nhén hd so khen thudng.

S& Noi vu thong béo va trién khai dén cac co quan, don vi thugc Thanh
phé mét so ndi dung lién quan dén ndi dung tai Cong vdn sO 6647/BNV-
BTBDKT nhu sau:

I. VE QUY TRINH GUT VA NHAN HO SO KHEN THUONG

1. H) so trinh cip trén d& nghi khen thudng ciia cdc co quan, don vi phai
dam bao diéu kién, tiéu chuan, thi tuc, thanh phan ho so theo quy dinh hién
hanh, trong d6 Iuvu y mét so ndi dung sau:

a) Noi dung To trinh cp Nha nuéc phai bao ddm thuc hién theo Mau 01
Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cta Luat Thi dua, Khen _thudng. Pé dam bao dung luorng
truyen tap tln dién tir trén truc lién thong quoc gia, cong dich vu cong quoc gia,
T& trinh cin duge trinh riéng cho cac hinh thirc khen thuéng va danh higu thi
dua, ddng thdi TY trinh (hd so va béo céo thanh tich) véi sd lwong trudng hop dé
nghi khen thudng can dam béo tdng dung lwong tap tin hd so dién tir khéng vugt
qua 300MB.
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b) V& béo cao thanh tich thuc hién theo miu Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Luét
Thi dua, khen thudng va cé ddy da xac nhan theo quy dinh, cic vin ban trong hd
so khen thudng cé tlr 02 trang trd 1én phai c6 déu giap lai clia co quan truc tiép
1ap hd so trinh khen thudng.

Ngoai ra, && dam bao phil hop véi quy dinh, thoi gian thuc hién trén béo
cao thanh tich cta tép thé, ca nhan d€ nghi khen thuong phai trude ngdy hop Hoi
dong Thi dua - Khen thudng ctia cap trinh khen.

2. V& quy trinh nhén hd so

Hb so thuc hién ban gidy va ban dién tir theo ndi dung di dugc hudng dan
tai Cong védn s6 6181/SNV-BTDKT ngay 15 thang 8 nam 2024 cta S& Noi vu
vé viée trién khai cdc phan mém ctia S& Noi vu linh vuc thi dua, khen thudng.

3. Vé thoi gian nop ho so

Dé dam bao tinh kip thoi trong trinh khen thudng, thoi gian t6i da 30 ngay
ke tir ngay Thu trudng cac co quan, don vi thudc Thanh pho ky, ban hanh T
trinh trinh Uy ban nhén dén Thanh phd khen thuéng hodc trinh Uy ban nhén dén
Thanh pho trinh Thu tqérng Chinh pha dugc gui téi S& Noi vu (truc tiép tai B
phén tiép nhan va tra ket qua cta Ban Thi dua - Khen thudng, theo dau buu dién
hodc thoi gian tiép nhén trén cong Hé thong thong tin gidi quyét thu tyc hanh
chinh Thanh phd H6 Chi Minh).

IL VE VIEC TRINH HO SO TREN HE THONG DPIEN TU

1. Tiéu chuan k¥ thuit ddi voi cac tép tin dién tir

Pé giam thiéu tinh trang qua dung lugng d6i v6i cac tép tin dién tir (tap
tin word va tap tin pdf) duoc dinh kém hd so dén S& Noi vu qua cac phan mém,
dam bao }1en thong Ién truc 11er‘1 thong van ban, dich vu cong cua Quéc gia,
Thanh phé,‘Sc’r Noi vu yéu cau ve ti€u chuan k¥ thuat doi véi cac tép tin dién tu
dinh kem ho so nhu sau:

- Tiéu chudn k¥ thuat dbi vai céc tép tin dién ti:

+ Scan mau (ban géc, c6 déu dd), dinh dang tép tin dién tu: PDF.

+ D§ phan giai 150dpi.

- Thuc hién scan timg tap tin d6i voi bao céo thanh tich cua tp thé, ca nhan.

- Téng dung luong tép tin dién t&r dinh kém hd so: dudi 300MB.

- Thiét bi scan: st dung céc loai thiét bi c6 chirc ning scan mau va dam
bao d0 phan giai néu trén.

2. Cach dit tén tip tin dinh kém hd so dién tir trinh khen thudng

- Nguyén tic dat tén: Tén tap tin dugc danh lién, khéng co dau céch,
khong chuira ky tu déc biét, khong co6 dau.
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a) To trinh cua co quan, don vi: Pugc scan T trinh va Bién ban hop Hoi
dong Thi dua Khen thudng; lvu tén nhu sau:

{tén viét tit co quan, don vi}.s6 T trinh.

Vi du: To trinh s6 345/TTr-UBND ciia Uy ban nhan dan Quén 1 dit tén
nhu sau: Quanl.345.TTr

T trinh s6 158/TTr-SNV clia S¢ N¢i vu dit tén nhu sau: SNV.158.TTr

b) Tén Tép tin bdo céo thanh tich:

- Di voi tap thé:

STT.{tén viét tiit co' quan, don Vi}.sé To trinh. BCTT

- Pdi v6i ¢4 nhan:

STT.{tén ca nhén viét lién khong diu}.s6 T& trinh. BCCN

¢) Tén Tép tin y kién khen thudng:

~ {tén viét tit co quan, don vi}.s6 T trinh.HY.{tén viét don vi cho y

kien KT}

Vi du: Quanl.345.HY.BTG

d) Céac van ban khac:

{tén viét tit co quan don vi}.sé To trinh.tén viin ban.Pon vi ban hanh
van ban

Trén day 1a mot sb hudng dan vé viée gui va nhan hd so khen thudng.
Trong qua trinh trién khai néu c6 vuéng mac, dé nghi cdc co quan, don vi cd y
kién bang védn ban gtri vé S& Noi vu (qua Ban Thi dua - Khen thudng) dé phoi
hop gidi quyet (Binh kem Cong van so 6647/BNV-BTPKT cua Bé Noi vu, Cong
van s6 6181/SNV-BTPKT cua So Noi vu).

(Moi théng tin lién hé Ong Tran Trung Chinh, Chuyén vién Phong Té
chitc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thuéng, So Noi vu, so dién thoai:
090.363.1288, hop thu dién tir: tichinh. btdki@tphcm.gov.vn). /-

Noi nhin:

- Nhu trén;

- UBND Thanh phé;

- VP.UBND Thanh phé;

- Giam déc SNV (dé bao cdo);
- Vin phong SNV,

- Lwu: VT, BTPKT, C.
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