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THANH PHO HO CHI MINH Poc lap -Tw do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

36 574 /SGDPT-KTPC Thanh phd Ho Chi Minh, ngay24 thdng7 ndm 2025
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Chuyén 2? ) ......................... F - Hicu truong cac truong Tnng g pho thong’ . phO thong sy

cép hoc (6 cdp hoc Trung hoc pho théng);
e - - Hi€u trudng cac Truong Méam Non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé;
- Giam dég Trung tdm Gido duc Thuong xuyén va Trung tdm Gido
duc Nghé nghi€p- Gido duc Thudng xuyén;
- Thu trudng cac don vi truc thude trén dia ban Thanh phé.

Can ctr Quyét dinh s6 2259/QP-SGDPT ngay 09 thang 7 nim 2024 cua
Giam d6c S& Gido dyc va Pao tao ban hanh quy dinh vé cong tac kiém tra ctia
S& Gido duc va Pao tao;

S& Gido duc va Pao tao hudng din cong tic kiém tra ndi b ddi véi cac
Trudng Trung cdp, Cao déng; Trudong Trung hoc phd thong, trudng phd thong nhiéu
cép hoc (c6 cdp hoc Trung hoc phé thong); Trudng Mam Non, Tiéu hoc, Trung hoc
co sd&; Trung tdm Gido duc Thuong xuyén va Trung tdm Gido duc Nghé nghiép-
Gido duc Thuong xuyén; Cac don vi truc thudc trén dia ban Thanh phé (goi
chung la don vi) nam hoc 2025- 2026 nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

Kiém tra ndi bo 14 mot hoat déng cua don vi nhim ra soat, danh gia qua
trinh thuc hién hoat ddng cong vu cuia cdc ¢4 nhan, bd phan trong don vi.

Xem xét, xtt ly kip thoi cac hoat ddng phét sinh tai don vi, ctia cdc cd nhéan
khi cé sai pham, di€u chinh hoat ddng quan ly cho phu hop véi thuc tien, nang
cao hiéu qua hoat dong cta don vi.

Phong ngira vi pham, kién nghi bién phép xi ly, kiém diém trach nhiém khi
cd xay ra vi pham.

Khen thudng céc c4 nhén, tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Yéu ciu:

Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thuc chét hoat dong cta don vi, gitp
doi tuong kiém tra thuc hién ding cac quy dinh phép ludt, chi dao, hudng dan
cua céc co quan cé thdm quyén.
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Noi dung kiém tra ndi bd c6 trong tdm, trong di€ém, bam sat ké hoach va
nhiém vu ndm hoc; tap trung khac phuc cac han ché, thiéu sot, con vudng mac
cua don vi.

Chinh xéc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chdng chéo vé
ndi dung, ddi tuong, thoi gian kiém tra; khong 1am can tré hoat dong binh
thuong cua ddi trong kiém tra.

Viéc kiém tra phai duoc thuc hién theo ké hoach hodc khi ¢ chi dao cia
Thu truéng don vi doi véi cac truong hop can ki€m tra dot xuat.

II. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BO
1. H so kiém tra ndi bd ciia don vi bao gom:
Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo;

K& hoach kiém tra n6i bd nim hoc;

Quyét dinh va ké hoach kiém tra d6t xult (néu cd);

Céc ké hoach tién hanh kiém tra, bién ban kiém tra, bdo cdo két qua kiém
tra, thong bao két qua kiém tra, hd so thuc hién kién nghi Thong béo két qua
kiém tra ctia d6i twong duoc kiém tra;

Bio céo so két va tdng két cong tac kiém tra ndi bo.

2. H6 so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bd bao gom:
K& hoach tién hanh kiém tra (ciia T4 kiém tra);

Bién ban kiém tra;

Céc tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra;

Bao céo két qua;

Thong béo két qua kiém tra ctia Thu trudng don vi.

3. Lwu tri tai liéu:

Sau khi hoan tét cudc kiém tra, t8 kiém tra hodc nguoi dugc giao nhiém vu
kiém tra ban giao cho nhén vién vin thu nha truong luu trit theo ting cudc va
hoan t4t vao cudi nam hoc cac tai liéu & muc 1 va 2. Hd so kiém tra ndi bo duogc
luu trt theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cta Chinh
phti quy dinh vé cong tac van thu va Thong tu s6 08/2025/TT-BGDDT ngay 12
thang 5 nim 2025 ctia B Gido duc va Pao tao quy dinh vé thoi han luu trit hd
so, tai liéu thudc linh vuc gido duc va dao tao.

I1I. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO

Céac don vi td chirc xay dung va thuc hién ké hoach kiém tra ndi bd bam sét
nhiém vu ndm hoc, bado dam linh hoat, phtt hgp véi tinh hinh thyc té cia don vi.

Mot so ndi dung goi y can c6 trong ké hoach ki€ém tra ndi bo nhu sau:

- V& chuyén mon: Kiém tra tién d6 thoi gian, ndi dung chuong trinh ké
hoach giang day céc bo mén, dic biét chii y kiém tra viéc thuc hién quy ché
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chuyén mon, thyc hién ndi dung, chucmg trinh gido dyc hién hanh, céc didu kién

bao dam chét lugng day hoc; kiém tra viéc sinh hoat t6 chuyén mon, kiém tra

viéc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan ly,
st dung, bao quéan co s& vat cht va céc trang thiét bi day hoc.

- V& cong tac quan tri, quan ly, didu hanh: Kiém tra viéc thuc hién chuc
trach nhiém vu cua T4 trudng chuyén mon, t6 truong hanh chinh quan tri hodc
td van phong; kiém tra viéc thuc hién ndi quy, diéu 18 nha trudng; viée tr1en khai
thue hién quy ché dan chu truong hoc, quy ché chi tiéu noi b9, quy ché t1ep cong
dan; cac quy dinh vé thue hanh tiét kiém, chdng lang phi, vé phong chdng tham
nhfing; cac quy dinh vé an toan trudng hoc; cong khai minh bach trong thu, chi
va quan ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc thyc hién céc ché do chinh sach ddi
v6i cdng chite, vién chic, ngudi lao dong, hoc sinh; kiém tra viéc day thém hoc
thém...

IV. QUY TRINH THU'C HIEN

1. X4y dung K& hoach kiém tra noi bo:

Vao dau nam hoc, Thu trudng don vi can ct vao chi dao, hudng dan vé ké
hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc cta céc co quan ¢6 thAm quyén va dic diém
tinh hinh tai don vi d@ ra k& hoach kiém tra ndi bd phit hop (phén cong cdc by

phdn, doi twong c6 lién quan, noi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, doi
twong duoc kiém tra) dé thuc hién cong tac kiém tra.

K& hoach kiém tra noi bo 1a mdt b phdn cua ké hoach nam hoc. Do d6, don
vi cn bam sat, 10ng ghép giita viéc t5 chirc thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém
tra viéc thyuc hién cho phit hop; trao ddi, théng nhét, cong khai trong don vi trude
khi thyce hién.

K& hoach kiém tra ndi bo phai ban hanh bing quyét dinh hanh chinh (Mdu dinh
kem).
2. Thuye hién kiém tra:

Can ctt vao k& hoach ban hanh (hodc chi dao cia Thi trudng don vi can
kiém tra dét xudt), cic ca nhan, bd phén c6 lién quan thyc hién cong tac kiém tra
theo phan cong. Viéc kiém tra phai dugc ghi nhan bang van ban (Mdu dinh
kém), trong d6 ghi nhan ndi dung cong viéc kidm tra, y kién ctia c4c bén c6 lién
quan va cac hd so, minh chimg di kem.

Viéc kiém tra ctia T4 kiém tra, ngudi kiém tra phai xdy dyng ké hoach tién
hanh kiém tra va lap bién ban kiém tra (Mdu dinh kém) dé 1am can cit ddnh gia,
luu trit hd so; hoan thién hd so kiém tra; bdo céo thu trudng don vi két qua kiém
tra.

Bién ban kiém tra phai dwoc thiét 1ap theo mau va ghi nhan két qua kiém
tra: Thuc trang d6i tuong kiém tra, ndi dung phat hién qua kiém tra, céc kién
nghi, dé xuét ctia ngudi, to kiém tra (ghi ddy di, chi tiét, cu thé trong phan nhdn
xét, kién nghi, khong bé tréng).
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Trudng hop can kiém tra dot xuét, Thu trudng don vi phai ban hanh quyét
dinh va phén cdng c4 nhan, bd phin phu hop.

Sau khi kiém tra, bd ph4n hodc c4 nhan duoc phan cdng phai béo céo két
qua kiém tra dén Thu truong don vi va dé& xuét hudng xt Iy (néu cé) khi phat
hién c6 sai pham (hodc dé xudt khen thurdmg cd nhan, bé phdn hoan thanh tot
nhiém vu, phé bién nhitng hoat dgng c6 hiéu qua dén tdp thé dp dung).

3. Két qua kiém tra:

B4o cdo két qua kiém tra phai c¢6 nhén xét danh gid cy thé vé cac cong viéc,
cac cé nhén, b phan hoan thanh t&t nhiém vy, cac c4 nhan, bo phén con cd han
ché, dé xay ra sai sot.

Trén co s& bao cdo két qua kiém tra, Tha trudng don vi can quan tam, xem
Xét, x4c minh lai khi can thiét @& c6 hudng xir ly pht hop véi quy dinh cua _phap
luét va cac quy ché, quy dinh trong ndi bd don vi va ban hanh Thong béo két qua
kiém tra cho timg chuyén dé hoic ting dot, timg thang theo ké hoach kiém tra (fr
cdc truong hop phdi ra théng béo khéc phuc ngay).

Thong béo két qua kiém tra va xu ly phai duge gui dén ddi tuong dugc
kiém tra, cac c4 nhén, bd phan c6 lién quan d thuc hién.

4. Xir Iy két qua kiém tra (sau khi kiém tra):

Thi truéng don vi quan tAm, chi dao xit Iy sau kiém tra; thong béo trong cudc
hop bang vin ban t6i toan don vi dé dam bao hiéu qua trong cong tac kiém tra.

Dinh ky trong giao ban, Thu truong don vi cong khai két qua kiém tra ndi
b9, két qua xtr 1y theo d&i sau kiém tra; két hop viéc xép loai, danh gia trong
ting dot thi dua cia don vi.

T6 chitc biéu dwong, nhan rong dién hinh céc c4 nhan, bo phén hoan thanh
t6t nhiém vu.

Nhéc nho, phé binh cac cac c4 nhan, by phan dé Xxay ra cac han ché, sai sét;
dé ra bién phap chan chinh, xtr Iy khic phuc cac han ché, sai s6t, quan tdm theo
dai viéc té chirc thuc hién céc bién phap khic phuc, dam bao dung, du ndi dung
cong viéc phai khic phuc, thoi han khic phuc.

Véi cac han ché, sai s6t c6 nguy co anh huong dén hoat dong chung, uy tin
ctia don vi, Thi trudng don vi can tién hanh xt ly khén truong, dut diém.

V. TO CHUC THU'C HIEN
1. P6i véi cac don vi:

Ké hoach kiém tra noi bo 1a ké hoach bd phén, dugc Th trudng don vi xay
dung cling v&i ké hoach nam hoc vao dau ndm hoc.

Ban kiém tra noi bo don vi 1a bd phan tu van, tham muu g1up Thu trudng
don vi quan 1y, diéu hanh trong cong tac kiém tra ndi bo don vi do Tha trudng
don vi lya chon, phan cdng va ban hanh Quyét dinh thanh 14p.
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Hd so cong tac kiém tra ndi bd duge Iuu trir va duge sir dung trong cong tac
danh gia thi dua, phan loai, d& bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chirc, ngudi lao
dong hang nam.

Trién khai, pho bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bd ngay tir dau
nam hoc, gui Quyét dinh thanh 14p ban kiém tra ndi by va K& hoach kiém tra ndi
bd vé& S& Gido duc va Pao tao (théng qua Phong Kiém tra- Phdp ché) dé theo ddi
va c6 y kién (néu chuea phit hop).

Thuc hién so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky 1, tdng két cong tac kiém
tra n6i bo nam hoc va gtri bdo cdo vé S& Gido duc va Pao tao (thong qua Phong
Kiém tra- Phdp ché).

Kiém tra ndi bd 12 mot ndi dung trong danh gia viéc thuc hién nhiém vu

cta Thu trudng don vi, tiéu chi danh gia thi dua d6i voi cac don vi thudc quan ly
cua S& Gido duc va Pao tao.

Hd so cong tac kiém tra ndi bd duge luu giit va duoc str dung trong cong
tac danh gia thi dua, phan loai, d& bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chic,
nguoi lao dong hang nam.

Thu trudng don vi giti bao cdo dinh ky vé S& Gido duc va Pao tao (thdng
qua Phong Kiém tra- Phdp ché):

- Quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra ndi bo va K& hoach kiém tra ndi bd
truwdc ngay 30 thang 9 ndm 2025.

- Béo cdo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky 1 trwdc ngay 20 thing 01
nam 2026.

- Bdocao tong két cong tac kidm tra ndi bd nim hoc va két qua tur danh gia
cham diém thi dua trwéc ngay 01 thang 6 ndm 2026.

- Dia chi gti bdo céo: https://kiemtra-phapche.hcm.edu.vn (myc“BA'O
CAO”).

Thuc hién bao cdo dot xuét khi ¢ van d& phtc tap hozic khi duge dé nghi.

2. P6i véi Phong Kiém tra- Phap ché:

Theo doi, danh gid viéc thuc hién cong tac kiém tra nodi bd cta cic don vi
va to chtre rat kinh nghiém, dinh hudéng ndi dung qua hoi nghi giao ban cong tac
hang ndm.

Kiém tra trach nhiém Thu trudng trong cong tac kiém tra ndi bd cac don vi.

Tham muu Gidm ddc S& Gido duc va Pao tao danh gia viée thuc hién
nhiém vu cta Thu trudng don vi, thi dua cta don vi lién quan dén hoat dong
ki€m tra ndi bg.

3. Pdivai cac phong thudc S& Gido duc va Dao tao:

Ctr cdng chitc phéi hop thuc hién kidm tra ndi bd khi duge dé nghi.
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Luu y ho so ki€ém tra ndi bd ctiia don vi vé van dé chuyén mon khi kiém tra,
lam viéc v4i don vi.
S& Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi nghiém ttic thuc hién..{z_/

Noi nhgn:

- Nhu trén;

- Thanh tra Thanh phé (@ bdo cdo);

- B6 GD&DT (dé bdo cdo);

- Giam dbc S& GD&DT (@ bdo cdo);

- Céc phong thudc S& GD&DT (@ phdi hop);

- Phong Kiém tra- Phép ché S& GD&DT (dé thuc hién);
- Luu VT, KTPC (Trh s
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MAU SO 01

(Ban hanh kém theo cong van 56 /SGDDT-KTPC ngay thang  nam 2025
cua Sé Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh)

S GIAO DUC VADPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN DON VI
S6: ...... np-........ L , ngay ... thang ... nam 20 ...
QUYET PINH

Ban hanh K& hoach kiém tra ndi b nim hoc

THAM QUYEN BAN HANH

(HIEU TRUONG TRUONG ...... hodc GIAM POC ......)

Xét dé nghi i ..........o.oooee e
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh K& hoach kiém tra npi bd ndm hoc
...................................... (dinh kém K¢ hoach).

Piéu 2. C4c Phong, Ban, T6 chuyén mon, cac ng (ba) thude ...... S e ; cac ca
nhan, to chirc ¢6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI

- Noi dieu2; ) (Ky tén, déng ddu)
- S& Gido d}_lc va Pao tao “Qé béo céo”; ]

- Phong Kiém tra — Phap ché S& GDDT “dé béo cdo”;

- Luu: VT.
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MAU SO 02

(Ban hanh kém theo céng vin s6 /SGDDT-KTPC ngay  thdng  ndm 2025
cua S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc 14p - Tw do - Hanh phiic
TEN PON VI
Sb: ... QB siiiee cesese , hgay ... thang ... nam 20 ...
QUYET PINH
Vé viéc thanh 1ap Ban kiém tra ndi b nim BOC «icvinssinnvens
THAM QUYEN BAN HANH

(HIEU TRUONG TRUONG ... hodc GIAM POC ......)

Can cir (quyét dinh thanh Idp, qui dinh chikc nang, nhiém vu, quyén han cua don
vi);

Can cit (Cdc vin bén phdp 1y lién quan tryc tiép dén vin dé gidi quyét trong ndi
dung quyét dinh).

QUYLT PINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nam hoc.......... , gdm céc dng(bd) cb tén
sau day:
P ——— Che Y% omies s ne , Trudng ban;
5555 ST § 3 il 5 b o » omse w5 39S Chicvu:.....o.o..n. , P. Trudng ban;
T Chirc vu:.......v.... , Thanh vién;
Piéu 2. Ban Kiém tra noi b €O NHIEM VU..eevierrereeciiciiecicciecee e

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tur ngay ky;

Diéu 4. Cac ong (ba) cb tén tai Didu 1 va céc bd phan, td chirc, c4 nhan 14 déi
tugng kiém tra chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: THU TRUGNG PON VI
- Noi diéu 4; (Ky tén, dong dau)

- So Gido d}_lc va Pao tao “d,é béo cdo”; i
- Phong Kiém tra — Phap ché S& GDDT “dé bdo cdo”;
- Luu: VT.
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MAU SO 03

(Ban héanh kém theo céng van sé /SGDDT-KTPC ngay ~ thang — ndm 2025
cua S¢ Gido duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh)

SG GIAO DUC VADPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN DON VI
S6: ...... KH-..... e , ngay ... thang ... nim 20 ...
KE HOACH
Kiém tra ni by nim hoc ...............

Can ¢ (cong van dinh hudng cong tac kiém tra, hudng dan ké hoach nim hoc cta
s&, ké hoach ndm hoc cla nha trudng).......coovvvviiniinnns

Treong (Trung tdm)........... xdy dung ké hoach kiém tra nim hoc....... v6i
nhiing ndi dung sau:
I. MUC PICH, YEU CAUnéu yéu cau cong tdc quan Iy nha nmwde ciia nganh,
dia phwong, yéu cau quan ly ciia nha truong)
Lo VIO QI0 s wmmsnn v s s s s waowmn s o mias o 0 maoominis b4 bt s S s 58 4 5608 4 ¥
20 YU CAUL ..ttt ettt et et et

II. NOI DUNG

( Néu khdi qudt ndi dung ké hoach kiém tra: Tong s6 cudc kiém tra sé thuc hién, doi
twong kiém tra; ndi dung kiém tra tdp trung trong linh viee ndo trong cong tdc quan ly;
kiém tra viéc thwc hién nhiém vy cia cdc b phdn, 16 chuyén mon, cd nhdn, kiém tra
chuyén dé, dién rong.... ) Noi dung chi tiét ¢6 phu luc kém theo.

1. TO CHUC THUC HIEN
1. Céc bién phap thuc hién
2. Trach nhiém thyc hién

Noi nhn: THU TRUONG PON VI
- Noi diu 2; (Ky tén, dong dau)

- S& Gido duc va Do tao “dé bdo cdo”;
- Phong Kiém tra — Phép ché S§ GDDT “dé bdo cdo”;
- Luu: VT.
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MAU SO 04

(Ban hanh kém theo céng vin sé /SGDDT-KTPC ngay  thang  nam 2025
cua 8¢ Gido duc va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN DON VI
......... , hgay ... thang ... ndm 20 ...

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thyc hién Quyét dinh kiém tra s6 .... gAY ..../..../ewwn. Cla ... (Chike danh ciia
nguoi ra quyet dinh kiém tra) ve K& hoach kiém tra ndi b ndm hoc 20...- 20... TO
kiém tra(ngudi) 14p k€ hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

................................................................................................

..............................................................................

III. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA ( Phuong phdp, céch thikc
kiém tra)

..................................................................................................

1o Tién @0 thure I8N ......ooieiiiiiiiiii e
2. Ché d0 thONg tiN BAO CAO:. ..o
3. Thanh vién tién hanh Kiém trat.......c..covuviiiiiiieiiis e
4. Pibu kién vat chit dam bao thue hién cude Kiém tras........coovvevveeieeiinnn..,
5. Nhitng van dé khac(néu L0 )ttt e
Phé duyét ciia nguwoi ra T/M Té(ngudi)kiém tra
quyét dinh kiém tra ( Ky, ghi vd ho va tén)

(Ky, ghi v6 ho tén va dong ddu)

Noi nhdn: ) i
- (Chtrc danh ctia nguoi ra quyét dinh ki€m tra);
- Luu: ...
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MAU SO 05

(Ban hanh kem theo cong van 56 /SGDDT-KTPC ngay thang  nam 2025
cua S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc ldp - Tw do - Hanh phuc
TEN DON VI

......... , ngay ... thang ... ndm 20 ...
BIEN BAN KIEM TRA

) Cén cu Qu}(ét dinh s6... coueaees /QD-... ngay........... cua Hiéu truong(Giam
d6c) Trudng..... vé Ban hanh K€ hoach kiém tra ndi by ndm hoc 20...- 20..;

Ho6m nay, hdi ... gioy ... ngdy ... thang ... nam 20 ...

Tal o

I. THANH PHAN

1. T (ngudi) kiém tra:

~ONE/DA e Chirc danh: ........oeeeeeeerennnnn :
< ODEBA. sy s rrasen s+ om0 oo 84 i 3058 Chirc danh: ......coovvvvvveineennn. ;
SON/DA i RIS AARTHS wos s snismm s 05 s 6 5 s I
2. D3 tién hanh kiém tra d61 vOit......oviiieiiieeii e , gom:
~ONG/DA i Chttc danh: .......coevveneeeeennns, :
~ONG/DA e Chtrc danh: .......ooeevivviinnnnns :
e CHIGIBAL 22 vcewn . smome oo wmmmi ' 55558 i Chttc danh: ........coeevveeeeeennnn. :

................................................................................................

I. KET QUA KIEM TRA

1 NGO IR . o i 5w s s s swasmisssn 6 Mmmus o  Smtars s ¥ ¢ 4w o 3 sovwomn s # wmiuid § 5404 €3
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IIL. PANH GIA CHUNG CUA TO (NGUOI) KIEM TRA:

1.Uu diém:

2.Ton tai:

3. Nguyén nhin:

IV. KIEN NGHI CUA TO (NGUOT) KIEM TRA:
(P3i véi cé nhdn, té chuyén mén, nha trudng, cdp trén)

................................................................................................................................

V.Y KIEN CUA BO PHAN (NGUOI) PUGC KIEM TRA:



................................................................................................

Viéce kiém tra két thtic vao luc ... gid ... ngay ... thang ... ndm ... va duoc lap
thanh bién ban. Bién ban gém....trang.

Bién ban nay dd dugc doc lai cho nhiing ngudi ¢é tén néu trén cling nghe va

ddng ¥ ky x4c nhan; bién ban dugc 18p thanh ... ban c6 gid tri nhu nhau, mdi bén giit
01 ban./.

Nguoi chirng kién B§ phin (nguwdi) Nguoi kiém tra
(Ky, ghi v6 ho va tén) dwoc kiém tra (Ky va ghi vd ho tén)

(néu cé) (Ky, ghi ¥ ho va tén)
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MAU SO 06

(Ban hanh kém theo cong véin s6 /SGDDT-KTPC ngay  thang — ndm 2025
cua S¢ Gido duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
TEN PON VI

......... , ngay ... thang ... nam 20 ...

) ) BAO CAO 7
Ket qua kiém tra ............... (tén cugc kiem tra)

Thyc hién Quyét dinh k1ém tra s .. - DAY i iiiid s © . (Chitc danh cia
nguwoi ra quyét dinh kzem tra) vé Ké hoach kiém tra ndi by nam hoc 20...- 20... To
kiém tra (ngudi) dé tién hanh kiém tra tai ... (b4 phdn, cd nhdn la @i twong kzem tra)

Qué trinh kiém tra, T6 kiém tra (ngudi) da 1am viée véi ... (b6 phdn, cd nhédn cé
lién quan da dwoc xdc minh dé lam rd ndi dung kiém tra) ti ngay......dén ngay... .... va
tién hanh kiém tra, xac minh tryc tiép cac ndi dung kiem tra.

Sau day 13 két qua kiém tra:

O ——— (Khdi qudt déic diém tinh hinh ciia b phdn hodc
trinh d dao tao, tinh hinh hoat dong cia nguoi dwoc kiém tra c6 lién quan dén ngi
dung kiém tra).

2. Két qua kiém tra, x4c minh

.................................... (Cdc ndi dung da tién hamh kiém tra: mé ta két
qud kzem tra, néu cé sai pham can néu ngi dung sai pham, hdu qua, thiét hai gay ra; bo
phdn, 16 chikc, cd nhén lién quan triec tiép, gidn tiép dén sai pham, danh gid, nhan xét
Vé viéc sai pham cia cdc doi twong co lién quan)

3. Két luan v& nhiing nodi dung d4 tién hanh kiém tra

........................ (Két lugn ve két qua dat dwoc, han ché, sai pham (neu co)
clia ddi tiwong kiém tra, trong dé can néu ré trach nhiém cia nha truong, 16 chuyén
mon..., ¢ nhdn cé vi pham. Trong truong hop cé hanh vi tham nhiing thi phdi néu ro
trdch nhiém cua nguoi dimg dau don vi, bg phdn dé xay ra hanh vi tham nhiing theo
miukc do vi pham.)

4. Chc bién phap xtr Iy theo thAdm quyén da 4p dung (néu c6)

.................................... (Cdc bién phap da dp dung trong khi tién hanh
kiém tra nhue: tam dinh chi hamh vi vi pham, kiém ké tdi san, niém phong tai liéu...)

5. Nhitng v kién con khac nhau gitra cac thanh vién T4 kiém tra (néu co)

6. Kién nghi va bién phap xr 1y:
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Kién nghi nhdn rong nhitng uu diém, khdc phuc nhitng han ché; kién nghi véi co
quan cé tham quyén sia doi, b6 sung, ban hanh quy dinh cho phi hop voi yéu cau
quan Iy hodc hiy bé quy dinh trdi phdp ludt phdt hién qua kiém tra (néu c6), néu ro
thoi han dé doi twong kiém tra, bg phén, t6 chuyén mén, cd nhdn cé lién quan phdi
thuc hién.

Trén day 1a Béo cdo két qua kiém tra v& ... ( Tén cudc kiém tra), T kiém
tra(ngudi) xin y kién chi dao ctia Hiéu trudng(Gidm dbc)./.

Noi nhin: g T/M TO(NGUOI) KIEM TRA BAO CAO
- Hiéu trudng (Gidm doc “dé bao céo”; (Ky va ghi rd ho va tén)
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MAU SO 07

(Ban hanh kém theo c6ng vin s6 /SGDDT-KTPC ngay thang  nam 2025
cua S¢ Gido duc va Dao tao Thanh pho Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VAPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TEN DON VI
S6: i fIBue. e , hgay ... thang ... nam 20 ...

~ THONG BAO KET QUA KIEM TRA
b L [ ——" (tén cudc kiem tra)

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s§ ... ngdy .../..../... cla ... (Chitc danh cia
nguoi ra quyét dinh kiém tra) vé ... (tén cudc kiém tra) thr ngdy ../.../... dén ngay
wdd... To(ngudi) kiém tra da tién hanh kidm tra tai ... (b phdn, t6 chic, cd nhdn la
doi twgng kiém tra)

Xét béo cdo két qua kiém tra . . ngay ..././... cua Té(nguon) kiém tra, y kién
giai trinh cia bd phén, tb chirc, c4 nhan 1a d6i tuong kiém tra(néu co)

(Chite danh ciia nguedi ra quyét dinh kiém tra) Thong bao két qua kiém tra nhu sau:

1. Khai quat chung.

Y RERTRTES (Khdi quat ddg diém tinh hinh t6 ght’rc, hoat ﬁéng co lién
quan dén ndi dung kiém tra ciia b phdn, to chitc, cd nhan la doi twong kiém tra)

2. Két qua kiém tra, xdc minh

(Ngum ra quyet dinh)... .... (Néu két qua kiém tra, xéc minh thuc té tinh hinh hoat

dong ciia bg phdn, t6 chike, cd nhdn 16 déi twong kiém tra theo muc dich, yéu cau, nji
dung, nhiém vu ma ké hoach tién homh kiém tra ddt ra)

(Nguoi ra quyét dinh)... ..... Nhdn xét vé viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao clia
bg phdn, t6 chike, cé nhan la doi twong kiém tra; xdc dinh ro uu diém (mdt lam duorc,
lom ding), nhwoc diém (ton tai thiéu sét, sai pham — néu cé)

3. Két luin

(Nguwoi ra quyet dinh)..... (Két ludn vé nhitng ngi dung dwoc kiém tra, nhiing viéc da
lam ding, lam tot va c6 hiéu qua, chi ra nhitng vin dé con ton tai, thiéu sét, khuyét diém
sai pham, thyc hién chwa ding chinh sdch, phdp ludt, xdac dinh ro trdach nhiém tdp thé, cd
nhdn vé tumg hanh vi vi pham, hdu qud, thiét hai do hanh vi vi pham gay ra (neu co).
Trong truong hop co hanh vi tham nhiing thi néu rd trach nhiém cia nguoi ding dau co
quan, té chitc dé xdy ra hanh vi tham nhiing theo cdc mikc dg vi pham)

4. Cac bién phap xir ly theo thAm quyén di ap dung (néu cb)

(Cdc bién phap xur ly clia ngwoi ra quyét dinh kzem tra, Te o(ngum) kiém tra hodc
t6 chikc 6 tham quyén da dp dung trong qud trinh tién hanh kiém tra..)
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5. Kién nghi va bién phap xir ly
Kién nghi nhan réng nhiing wu diém, khdc phuc nhiing han ché; kién nghi voi co
quan co tham quyén sia doi, bo sung, ban hanh quy dinh cho phi hop véi yéu cdu
quan ly hodc huy bo quy dinh trdi phdp ludt phat hién qua kiém tra (néu cé), néu ré
thoi han d@é doi twong kiém tra, by phdn, t6 chirc, cd nhdn c6 lién quan phdi thic
hién./.

Noi nhin: ] ) (Chirc danh ciua nguwoi

- Phbng Klém tra — Phélp chée S(),' GDBT “d:é béo Céq”; ra quyét dinh kiém tra)

- Bo phén, t6 chirc, c4 nhén 1a doi twgng kiém tra “dé (Ky, ghi 16 ho.tén v dong déu)
thuc hién” ’ '

- TO chiic, ca nhan c6 lién quan “dé thuc hién”
- Luu:...



