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Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM;
 - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. Tổng kết công tác tháng 08
Trong tháng 08/2020, khoa Điện – Điện tử đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tiếp tục giảng dạy theo TKB khóa 19C1,19T4, 17T4, 18T4, 18C1, 19T2; 19C2,19T7
2. Lên kế hoạch dự giờ và dự giờ theo kế hoạch học kỳ II NH 2019-2020
3. Tổ chức học lại các học phần cho HSSV nợ môn
4. Kiểm tra hồ sơ chuyên GV học kỳ 1
5. Tiếp tục biên soạn bài giảng, giáo trình; Tiếp tục hoàn chỉnh chương trình tiết  chương trình đào tạo năm học 2019 – 2020; Tiếp tục xây dựng chương trình đào tạo theo CDIO cho 0 ngành ĐCN và Cơ điện tử theo kiểm định ABET, hiệu chỉnh, hoàn thiện và nghiệm thu chương trình ngành CN KT Đ-ĐT theo kiểm định ABET
6. Thực hiện kế hoạch tuyển sinh năm 2020 của trường; Thực hiện kế hoạch Truyền thông và giới thiệu về Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh đợt 4 năm 2020 
7. Tiếp tục giảng  dạy trực tuyến theo kế hoạch trường
8. Hoàn chỉnh chương trình chi tiết giai đoạn 1 và giai đoạn 2 ngành Cơ điện tử ( VinFast và Trường sẽ ký triển khai vào đầu tháng 08/2020).  Tiếp tục soạn giáo trình, bài giảng các môn học ngành  Cơ điện tử liên kết với công ty Vinfast 
9. Hoàn chỉnh “ Phương thức triển khai DACUM và hình thành chuẩn năng lực từ DACUM” cho ngành CN KT Đ-ĐT ngành trọng điểm quốc gia năm 2020
10. Huấn luyện GV tham gia hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp Thành phố 8/2020
11. Tham gia ôn và thi  CC KNN QG 3/5; CC nghiệp vụ SP dạy CĐ và ĐH
12. Lên kế hoạch và soạn ngân hàng đề thi trắc nghiệm hệ cao đẳng cho môn: Kỹ thuật số, Điện tử cơ bản, Máy điện
13. . Triển khai liên kết đào tạo với Công ty TNHH Lập Phúc ngành Cơ điện tử và tự động hóa. 
14. Hoàn chỉnh các module: Earthing and Earth Fault Current Protection, Electrical Testing and Measurementf, Single and Three Phase Induction Motors, Fundamental Electrical Systems, Inspection and Testing of Electrical Installations liên đào tạo với trường Cao đang City Glasgow, UK
15. Tiếp tục quan hệ với các doanh nghiệp liên kết đào tạo kép, song hành, hỗ trợ thiết bị đào tạo, tài trợ hội thi “Học sinh, sinh viên giỏi nghề” lần 12- năm 2020 ngành Điện tử 
16. Tập trung ôn thi tay nghề cấp quốc gia cho ngành:, 
17. Chuẩn bị trang thiết bị và lập kế hoạch tổ chức hội thi “Học sinh, sinh viên giỏi nghề” lần 12- năm 2020 ngành Điện tử tại khoa Đ-ĐT 
18. Tiếp tục thực hiện đề tài NCKH cấp trường; Tổ chức các hoạt động cho Câu lạc bộ Điện – Điện tử. Báo cáo thực hiện triển khai đề tài NCKH cấp trường:” Thi công mô hình trạm vận chuyển sử dụng PLC Mitsubishi” và “ Thi công mô hình ATS” 
19. Chỉnh sửa viết bài tham luận cho hội thảo khoa học cấp trường chủ đề “ ”Chuyển đổi mô hình đào tạo chất lượng cao ở Nhà trường thông minh trong bối cảnh CM công nghiệp lần thứ tư” “
20. Hoàn Chỉnh hồ sơ minh chứng thực hiện tự đánh giá chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2020
21. Hoàn chỉnh hồ sơ ISO năm 2019-2020. Tiếp tục thực hiện báo cáo và khắc phục hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001-2015; 
22. Khoa triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch công tác tháng 08 năm 2020 của Nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 09
[bookmark: _Hlk25334174]	Trong tháng 9/2020, khoa Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tiếp tục giảng dạy theo TKB khóa 19C1 , 19T2; 19C2,19T7
2. Ra đề thi, nộp đề thi, xét điều kiện dự thi và thi HK2 các lớp 18T4; 19T4, 18C1
3. Dự giờ theo kế hoạch học kỳ II NH 2019-2020
4. Tổ chức học lại các học phần cho HSSV nợ môn
5. Phân khối lượng HK1 và cả năm NH 2020-2021
6. Xếp TKB HK1 năm 2020-2021 gồm các khóa: 20T4, 18T4, 19T4, 19C2.
7. Liên hệ với doanh nghiệp kiểm tra quá trình thực tập tốt nghiệp 17T4,  đi thực tập tốt nghiệp từ 10/08/-03/10/2020. Lên kế hoạch thực TTTN cho khóa 18C1 từ 05/10-28/11/2020
8. Xây dựng chương trình đào tạo sơ cấp nghề cho bộ đội xuất ngũ gồm các ngành : Sửa chữa điện dân dụng ; Sửa chữa điện công nghiệp; Lắp đặt điện nội thất ; Điện tử Công nghiệp; Điện tử dân dụng
9. Lập kế hoạch dự trù vật tư HK1 NH 2020-2021
10. Tiếp tục biên soạn bài giảng, giáo trình; Tiếp tục xây dựng chương trình đào tạo theo CDIO cho ngành ĐCN và Cơ điện tử theo kiểm định ABET, hiệu chỉnh, hoàn thiện và nghiệm thu chương trình ngành CN KT Đ-ĐT theo kiểm định ABET
11. Thực hiện kế hoạch tuyển sinh năm 2020 của trường; Thực hiện kế hoạch Truyền thông và giới thiệu về Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh năm 2020 
12. Tiếp tục giảng  dạy trực tuyến theo kế hoạch trường
13. Lên kế hoạch và soạn ngân hàng đề thi trắc nghiệm hệ cao đẳng cho môn: Kỹ thuật số, Điện tử cơ bản, Máy điện
14. Sắp xếp, vệ sinh xưởng thực hành để giảng dạy HK1 Năm học 2020-2021 
15. Triển khai liên kết đào tạo với Công ty TNHH Lập Phúc ngành Cơ điện tử và tự động hóa. 
16. Tiếp tục quan hệ với các doanh nghiệp liên kết đào tạo kép, song hành, hỗ trợ thiết bị đào tạo 
17. Tập trung ôn thi tay nghề cấp quốc gia cho ngành: Tự động hóa từ 01-27/9/2020. Dự thi tại Hà Nội từ 28/9-10/10/2020, 
18. Tiếp tục thực hiện đề tài NCKH cấp trường; Tổ chức các hoạt động cho Câu lạc bộ Điện – Điện tử. Báo cáo thực hiện triển khai đề tài NCKH cấp trường:” Thi công mô hình trạm vận chuyển sử dụng PLC Mitsubishi” và “ Thi công mô hình ATS” 
19. Chỉnh sửa viết bài tham luận cho hội thảo khoa học cấp trường chủ đề “ ”Chuyển đổi mô hình đào tạo chất lượng cao ở Nhà trường thông minh trong bối cảnh CM công nghiệp lần thứ tư”. Hội thảo trường 19/9/2020
20. Hoàn Chỉnh hồ sơ minh chứng thực hiện tự đánh giá chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2020
21. Hoàn chỉnh hồ sơ ISO năm 2019-2020. Tiếp tục thực hiện báo cáo và khắc phục hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001-2015; 
22. [bookmark: _GoBack]Thực hiện phòng chống Covid-19 theo kế hoạch trường
23. Khoa triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch công tác tháng 09 năm 2020 của Nhà trường.
III. Kiến nghị
Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 08/2020 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
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