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Độc lập – T ự do – Hạnh phúc

 

BIÊN BẢN HỌP

BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 8/2020

  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2020   

I. Thời gian và địa điểm

· Thời gian: 15g30  ngày 04/9/2020

· Địa điểm: Phòng Tuyển sinh – Đào tạo

· Thành phần: 11/14 + Cô nhuận
· Chủ tọa: ông Hồ Văn Sĩ

· Vắng: Cô Nhung (nghỉ phép); Cô Tất (Trực Tuyển sinh); Thầy Tiến (Trực Tuyển sinh)

II. Nội dung
1. Tổng kết công tác tháng 8/2020
  - Tổ chức học môn Tiếng Anh 1 (đợt 2) cho sinh viên khóa 19C1, 19C3; môn Anh văn 2 (đợt 2) cho sinh viên khóa 18C1-CCK1, 18C1-CCK2, 18C1-CKL1.

- Xây dựng Kế hoạch xếp Thời khóa biểu HK1/2020-2021 cho khóa 18T4, 19T4,    20 T4, 19C2 (LTB). 

- Lập Kế hoạch phân công khối lượng giảng dạy HK1/2020-2021 cho khóa 18T4, 19T4, 20T4, 19C2 (LTB).

- Lập kế hoạch số lớp 2020-2021 (dựa trên năm 2019-2020) để chuẩn bị phòng học và các vấn đề chuẩn bị năm học mới.


- Xếp thời khóa biểu các tiết ôn tập cho các môn học trực tuyến để chuẩn bị thi kết thúc môn học khóa 19T4, 18C1.      

- Biên soạn niên giám (trừ khóa 20T4) và phối hợp phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV biên soạn sổ tay giáo dục định hướng năm 2020; 
- Tổ chức cho sinh viên khóa 20T4 (đợt 1) học môn Kỹ năng mềm từ ngày 10/8/2020 đến 31/8/2020
-  Phối hợp với phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV Tổ chức cho sinh viên khóa 20T4 (đợt 2) học Giáo dục định hướng từ 24/8/2020 đến 31/8/2020.  
- Tiếp tục phối hợp với phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV Tổ chức cho sinh viên các khóa 17, 18, 19 và khóa tuyển 2020  học môn Truyền thông công tác phòng chống tệ nạn xã hội.     

- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV.

- Tổ chức SV khóa 17T4 đi thực tập tốt nghiệp bắt đầu từ ngày 10/8/2020. 

- Thực hiện công tác thi, tổng kết học kỳ II năm học 2019-2020 khóa 17T4, 18T4 và 19T4 theo kế hoạch.   

- Chuẩn bị và In bằng tốt nghiệp TCCN, TCN, CĐN, Trung cấp Tín chỉ  khóa cũ thi và xét lại.    
- Lên thông báo điều kiện xét tốt nghiệp Trung cấp với khóa 17T4  

- Chuyển sinh viên khóa 17T4 vào học Liên thông cao đẳng khóa 2020   

-  Lên kế hoạch thi, tổng kết học kỳ 2/2019-2020 các bậc đào tạo. 
- Tổ chức dự giờ và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của GV các khoa.  

- Tổ chức huấn luyện GV tham gia Hội giảng Nhà giáo GDNN cấp Thành phố năm 2020. 

- Thực hiện công tác Báo cáo tự đánh giá chất lượng GDNN năm 2020.  
- Thực hiện công tác Báo cáo đánh giá chất lượng chương trình đào tạo.  
- Hiệu chỉnh bài Hội thảo khoa học cấp trường theo kế hoạch đã phân công. 

-  Thu nhận hồ sơ ĐKXT Trung cấp, cao đẳng năm 2020 tập trung tại HTB. 

- Tiếp tục thực hiện công tác Tư vấn tuyển sinh online. 
- Phối hợp tổ chức phát tập tuyển sinh đến học sinh lớp 12 THPT tham gia kỳ thi tốt nghiệp THPT 2020.   

- Đào tạo song hành với các TTGDTX tại TPHCM và các tỉnh.

- Phối hợp với các khoa xây dựng chương trình đào tạo sơ cấp nghề

- Xây dựng chương trình đào tạo từ xa


- Khác phục các lỗi phần mềm.


        2. Kế hoạch công tác tháng 9/2020
-  Phối hợp với phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV Tổ chức cho sinh viên khóa 20C1, 20T2 học Giáo dục định hướng: Thầy Tấn, Cô Thùy
- Tổ chức thi kết thúc môn Kỹ năng mềm khóa 20T4 (đợt 1) . Thi ngày 01/9/2020: Thầy Tấn, Cô Thùy

- Tiếp tục tổ chức cho sinh viên khóa 20T4 (đợt 2) học môn Kỹ năng mềm từ ngày 03/9/2020 đến 18/9/2020 và tổ chức thi kết thúc môn Kỹ năng mềm khóa 20T4 (đợt 2) . Thi ngày 19/9/2020 : Thầy Tấn, Cô Thùy

- Phối hợp với các khoa để xây dựng thời khóa biểu học kỳ 1 năm học 2020 – 2021 của khóa 18T4, 19T4, 19C2 (LTB) và các lớp 18C1 của khoa Cơ khí và khóa 20T4: Thầy Tấn, Cô Thùy
- Xây dựng Kế hoạch xếp Thời khóa biểu HK1/2020-2021 cho khóa 20C1, 20C2, 20C3, 20C5, 20T2 và 19C1, 19C2 (LTA), 19C3, 19T2: Thầy Tấn, Cô Thùy
- Lập Kế hoạch phân công khối lượng giảng dạy HK1/2020-2021 cho các khóa 20C1, 20C2, 20C3, 20C5, 20T2 và 19C1, 19C2 (LTA), 19C3, 19T2 : Thầy Tấn, Cô Thùy, Thầy Khánh.


- Xếp thời khóa biểu các tiết ôn tập cho các môn học trực tuyến ở tuần 14 và tuần 15 để chuẩn bị thi kết thúc môn học khóa 19C1, 19C2, 19C3, 19T2 : Thầy Tấn, Cô Thùy + các cô Giáo vụ khoa

- Triển khai và thực hiện thông báo tổ chức học Tiếng Anh 2 cho sinh viên khóa 19C1, 19C3 : Thầy Tấn, Cô Thùy + các cô Giáo vụ khoa
- Tiếp tục phối hợp các khoa để triển khai kế hoạch tổ chức cho sinh viên khóa 18C1 đi thực tập tốt nghiệp từ ngày 05/10/2020: Thầy Tấn + các cô Giáo vụ khoa    

- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV:
 Thầy Sĩ, C Thảo, C Thơ, C Vượng
- Tổ chức thi, tổng kết học kỳ II năm học 2019-2020 khóa 18T4, 18 C1, 18 C2(B) và 19T4 theo kế hoạch: Thầy Sĩ, C Thảo, C Thơ, C Sa + các cô Giáo vụ khoa    
- In bằng tốt nghiệp khóa 19T5 đợt 2: Thầy Sĩ,  C Thơ, C Vượng   
- Tổ chức huấn luyện GV tham gia Hội giảng Nhà giáo GDNN cấp Thành phố năm 2020. Thầy Tấn + phân công
- Thực hiện công tác Báo cáo tự đánh giá chất lượng GDNN năm 2020: Theo phân công.
- Thực hiện công tác Báo cáo đánh giá chất lượng chương trình đào tạo: Theo phân công.
- Đào tạo song hành với các TTGDTX tại TPHCM và các tỉnh: Thầy Sĩ, Thầy Khánh
- Phối hợp với các khoa xây dựng chương trình đào tạo sơ cấp nghề: Thầy Sĩ, Thầy Tấn, C Thơ + Cô Hà + Các cô Giáo vụ khoa.
- Xây dựng chương trình đào tạo từ xa.

- Xây dựng chương trình các ngành chuyển tiếp cao đẳng của 17 T4: Thầy Sĩ, C Thơ + Giáo vụ khoa.
-  Lên kế hoạch thi, tổng kết học kỳ 2/2019-2020 các bậc đào tạo: Thầy Sĩ, Cô Thơ
-  Lên kế hoạch ôn, thi lại tốt nghiệp văn hóa cho học sinh khóa cũ thi lại kỳ thi tháng 10/2020: Thầy Sĩ, Cô Thơ
- Thực hiện hồ sơ lưu trữ.


- Duy trì và cải tiến ISO.
-  Thu nhận hồ sơ ĐKXT Trung cấp, cao đẳng năm 2020 tại HTB.
- Lên kế hoạch tính khối lượng phụ trội năm học 2019-2020. 

        3. Ý kiến – Đề nghị


* Ông Sĩ

- Cô Nhuận chuyển công tác về Trung tâm Thư viện nên bàn giao công tác lại cho phòng.
- Công tác kiểm tra Thời khóa biểu khi khoa nộp lên: Giao cho các cô giáo vụ kiểm tra việc đúng tiết, đúng môn, đủ tiết, đủ môn ...
- Công tác về mở ngành, chương trình đào tạo, đề án, dự án: Cô Thơ, Cô Hà + các cô Giáo vụ.
- Song hành Vinfast: Cô Chung, Cô Tất, Cô Thơ.

- Khóa điểm, phân công nhập điểm cuối kỳ: Giao cho cô My Sa.

- Cấu hình môn tương đương: Cô Thùy, Cô Vượng

- Mở lớp riêng học lại: Cô Thảo.

- Vắng thi có lý do, tính điểm lần đầu: Cô Thơ, Cô Thảo

- Chuyển điểm, miễn môn, bảo lưu học lại: Cô Thảo, Cô Thơ.

* Phân công tạm thời lúc chưa có nhân sự về thay thế cho cô Nhuận:

- Công tác ISO, kiểm định, Liên hệ Trung tâm Giáo dục thường xuyên: Cô Nhuận tiếp tục thực hiện theo phân công trước đó cho tới lúc xong.
- Quản lý điểm số Trung cấp: Thầy Sĩ tạm thời phụ trách.

- Báo cáo số liệu tốt nghiệp, tuyển sinh định kỳ : Cô Thảo.

- Báo cáo viết lách: Cô Thơ.

- Cô Hà nắm Hồ sơ những Trung tâm GDTX đã đồng ý chấp nhận mình, Cô Nhuận tiếp tục theo dõi các Trung tâm GDTX đang còn xúc tiến.
* Cô Nhuận

- Mình phải tham gia các ngày hội do Phòng Giáo dục các quận huyện thì mới xin được dữ liệu về sau. Bàn giao cho Thầy Sĩ.
* Thầy Tấn

Thầy Sĩ đi tuyển sinh tại TT GDTX các tỉnh để Thầy Khánh ở nhà làm Tuyển sinh.

        4. Bình xét thi đua tháng 8/2020

  15 viên chức và người lao động: 15A (Tính luôn Cô Nhuận)
Cuộc họp kết thúc lúc 17g 10 cùng ngày


Chủ tọa
Thư ký


Hồ Văn Sĩ
Võ Thị Xuân Thơ
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