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1. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  4/2020

1. NGOẠI NGỮ:
· Điều chĩnh Kế hoạch giảng dạy cho năm 2020;
· Tiếng Đức: Tổ chức thi TELC chứng chỉ quốc tế tiếng Đức cho 84 thí sinh trình độ B1 và B2 tiếng Đức và tăng cường phòng dịch viêm phổi tuân thủ khuyến cáo của Bộ Y tế và WHO;
· Công tác chuẩn bị tổ chức thi tiếng Anh cho sinh viên ngày 5/5/2020;
· Khai giảng trong tháng 4;
· Tiếng Anh:Khai giảng khóa 34 các lớp .
· Tiếng Hàn, trung, Nhật 
· Công tác chuẩn bị chứng chỉ cho sinh viên ngoại ngữ .
2. TIN HỌC:
· Khai giảng các lớp Tin học Ứng dụng cơ bản khóa 19;
· Chuẩn bị công tác tổ chức thi Chứng chỉ Tin học đợt 25.
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN:
· Tiếp tục chiêu sinh các lớp ngắn hạn cho các Khoa chuyên ngành;
· Chuẩn bị hồ sơ đào tạo và cấp chứng chỉ an toàn lao động;
· Hoàn thiện hồ sơ về chương trình đào tạo ngắn hạn đã có và bổ sung các chương trình mới.
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2020
1. NGOẠI NGỮ:
· Tổng khai giảng các lớp ngoại ngữ vào ngày 18/5/2020;
· Tổ chức thi chúng cỉ tiếng Anh vào ngày 17/5/2020;
· Tư vấn qua mạng và điện thoại về đào tạo thường xuyên, ngoại ngữ, tin học.
2. TIN HỌC:
· Khai giảng các lớp Tin học Ứng dụng cơ bản khóa 19;
· Chuẩn bị công tác tổ chức thi Chứng chỉ Tin học đợt 25;
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN:
· Tiếp tục chiêu sinh các lớp ngắn hạn cho các Khoa chuyên ngành;
· Hoàn thiện hồ sơ và thực chiện thủ tục xin cấp phép huấn luyện An toàn, vệ sinh lao động; 
· Trình duyệt chương trình đào tạo thường xuyên dưới 3 tháng;
· Xây dựng chương trình đào tạo thường xuyên theo yêu cầu doanh nghiệp.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 6/2020
1. NGOẠI NGỮ:
· Kế hoạch giảng dạy cho năm học 2019-2020;
· Tổng khai giảng các lớp ngoại ngữ 2 vào ngày 5/6/2020.
2. TIN HỌC:
· Tiếp tục đào tạo các lớp Tin học Ứng dụng cơ bản khóa 19;
· In và cấp phát chứng chỉ Tin học cho đợt thi ngày 31/5/2020.
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN:
· Tiếp tục chiêu sinh các lớp ngắn hạn cho các Khoa chuyên ngành;
· Hoàn thiện hồ sơ về chương trình đào tạo ngắn hạn đã có và bổ sung các chương trình mới;
· Bổ sung thuyết minh hồ sơ xin phép huấn luyện an toàn lao động hạng B.
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