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Cén cir Neghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 0901/2015 cita Chinh phit Vé thiee hién
dén chil trong hoat déng ciia co quan hanh chinh Nhi nece va don vi si nghiép cong lap,

Céin it Nghi dinh s6 16/201S/ND-CP ngay 14 thdng 02 ndm 2015 cia Chinh phu
quy dinh cor ché ty chui cila don vi sy nghiép cong ldp;

Cdn ctr Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 20 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phi
quy dinh chi 116t mot 56 dicu etia Ludt quan Iy, sie dung tGi san eéng;

Cdan cr Thong 56 0172016/ TT-BNV ngay 13/0172016 ciia Bé Noi vu hudng .{va
mét 56 noi dung cia Nehi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chink phit vé
thiee hién dan chit trong hoat dong ciia co quan hanh chinh Nha mide va don vi sie u;jfug"
cong ldp;

Cén cit Thong te s6 367201 7/ TT-BGDBT ngay 28/12/2017 vé ' ban héanh Quy ehé thiee
hién cang khai doi vai co so gido duc va dao tao thuge hé thong gido duc qum dédn;

Can it Thing w 1447201 7/TT- BIC ngay 29 thang 1'.5 nam 2017 cua Bé tricomg
Bé Tai chinh hedng dan mét s6 nii dung ¢l Nghi dinh m 15172017/ND-CP ngay 26
thang 12 nédm 2017 ctia Chinh pli quy dinh chi tiét mot 56 diéu crie Ludt Quan I, sir dung
tai san cong:

Cén cir Thong tw so L ER20200TT-BGDPT nedy 19 thang 5 ndm 2020 cua B truong
Bé Gico due va Dao tao hednmg din thie hién din ol trong hoat dfng cia co 50 gido duc
cong lap;

Cn et Cong van so SHVLDLE ngay 05/8/2020 ¢ wa Ban Thuong vy Lién dodn Lao
déng Thanh phé Ho Chi Minh vy chi dao 16 chire Héi nohi cdan b, cong chire, vién chiee
ndm 2021




Criam doe S& Gido duc va Dio 1go, Ban Thutmg vu Cong dfa;”ui weanh Glde duc
Thanh phé 116 Chi Minh 1 théng nhit hudng dan vé 16 chire 1101 nghi can bo, cing chire,
vién chie v huong din xdy dumg va thue hién Quy che din chi co sd trong hoat dong eoa
co 8o gido due cong 1dp ndm hoe 2020 - 2021 trong ngin

!u riknr say;

1. Nhitng quy dinh chung

1. T4t ca cic co quan, trudmyg hoc va don vi (sau dav por Gt 1a e quarn, don vi) trong
nganh déu i {6 chire Hoi nght can bg, cdng chire, vien chue (sau day goi tat 1a hdi nghi)
hang nam dmd m b, cong chire, vién chire, nha gido, ngudn lao ddng (sau diy poi chung la
Ch, O, Ve ) trwre tép tham gia déng gép v kién vé quan v va xiy dung co quan, don vi
trong sach, vitng manh,

. Hai nghi dugce t6 chire dén chiy, thiét thue, bao n‘I'mx cie ndi dung guy dinh tai Diéu
5 cua \JLIU dinh 56 04/201 S/ND-CP ngay 09/01/2015 ¢l Chinh phu.

3. HGi nghi duoc th chire hop 1€ khi co {t nhét 2/3 thne so CRB, CC, {bao gum cd
dai bicu 13 ngudi Jao ddng lam viée theo Imp ddng lao dong quy ¢ /Im} tat Nghi dinh
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phil vé thire hién ché dé horp siwnt“‘ mit s
loai cOng »’ifz lmnﬂ co quan hinh chinh Nha nude, don viooir nghiép) cta co ‘quar, don vi
hodc it nhit 27 wngﬂ 50 dai bidu dirgc triéu tap ¢o mdt dy b nghy. Nghi quyct, quyét dm]_
ctia hdi nghi duroc thong qua khi ¢6 rén 50% s& npudi du ho nght tan thinh vi ndi dung
khong trai vai qui dinh cua phép ludt,

4. Hinh thire héi nghj

- Ui nghi thuong kyv: TO chire mdi nim hoe/nam mat L,
+ DO v co sa gido duc, bl nghi t6 chire vae diau nim hoe mai (két thic trude
15/11).

Phedeadieg
£ Do1 vid don vi hinh chinh, hoi nghj t6 chire vao cudi ndm cii, diu nim moi
dwong lich (két thic vio cudi thang 02).

- Hdi nghi bt thudmg: Té chire khi ¢6 1/3 CB, CC. VO ciia o quan, don vi hode Ban
Chap hanh chng doan co quan, don vi yéu cAu hoic nguol ding dau co quan, don vi (sau
ddy goi la nguéni dimg déu) thiy can thiét.

5. Thanh phin tham d hi nghi

- M@ nghi toan thé: DI vai co quan, don vi co sG Ol O VO tir 200 ngwdi tro
xudng.

- Hé§i nghi dai hiéu‘ Dbi voi co quan, don vi ¢6 s6 C13, CC, VO trén 200 ngwdi; hodc
¢O L 200 nguoi tro sudng nhung lam vige phan tdn trén L! @ ban rong hode vi Iy do nghiép
vit khong thé ba vi tri lim vige: Npudi dimg » ddu co quan. dom v tnnm nhiil vivi cdng dodn

cor quan, dom vi quyét dinh thanh phin tham du héi nght 12 todn thé can ho, cong chire,
vién chire hode dai biéu cho phii hop vaéi die diém tink hinh i cor quan, don i

6. Pai bién dwong nhitn vi biu dai bitu tham du héi nghi dai bicu

- DPai biéu duong nhién 14 dai dién cta cip t§ chire i;.f_v nghi, gém; N' i c‘ii‘ma dau,
chp phé cia ngwdi dirg dau, Bi the L&p iy, Chid tich ¢ n, - i ‘Thanh tra
nhin din, Cl m tich Hdi cyu chién binh (néu co), Bi Liz f ’i Thanh nién Cong san 1o
Chi Minh | n w ¢d). Trudng Ban nir edng hofic can bé pha tra b Ban iy cong

- Viée biu dai bidu tham du hoi nghi dree tién hanh L hii nghi cua cic don vi 16,
phong, khoa thude co quan, don vi théng qua hinh thire bicn quyet hoae bo phiéu kin do
hdt nghi quyét dinh theo da sd. Nguoi trimg elr phai dirce tron

0% tong s6 ngwdl dy hoi




nghi bau va lay theo nguyén tic tir cao xudng thap cho dén khi du sb dai biéu dugc phan
bo.

- Nguoi ding dau phdi hop véi cong doan co quan, don vi thong nhét, quyét dinh s
lugng dai biéu tham dy hoi nghi bao dam sb lwong téi thiéu nhu sau:

+ Co quan, don vi c6 tong s6 CB, CC, VC trén 200 dén di 300 nguoi; hodc co tir 200
ngudi tré xubng nhung lam viée phan tan trén dia ban rong hodc vi ly do nghiép vu

khong thé bé vi tri 1am viéc: Bdu it nhit 1/3 sb CB, CC, VC cua co quan, don vi la dai
biéu tham du hoi nghi.

+ Co quan, don vi ¢6 tong s6 CB, CC, VC trén 300 nguoi: Ngoai s6 dai biéu tdi thiéu

phdi bau nhu trén, ctr 10 ngudi thi biu thém it nhét 01 dai bidu (tinh tr nguoi thir 301
trg di).

Vi du: Trudong Cao ding X ¢ 450 can bd, cong chire, vién chire, nguoi lao dong (lam

viéc theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP). S6 dai biéu 16i
thiéu duoc bau du Hoi nghi CB,CC,VC duoc tinh nhu sau:

300 450—
300, 450-300

3 m 100 + 15 =115 (nguoi)

IL. Néi dung va cac budce tién hanh
A. Cong tac chuin bi t6 chirc hdi nghi
1. Hop tru bi

Nguoi ding dau co quan, don vi triéu tap hop tru bi dé thong nhit chu trrong, thong
qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung hoi nghi; duv kién thoi gian to chirc hoi nghi; dy kién sb
luong dai bleu triéu tap va phan bo cho tung don vi bao dam co cau, thanh phin cong
bang, hop 1y néu 12 hdi nghi triéu tap dai biéu.

Thanh phan du hop la dai dién cta cip to chire hoi nghi, gom: Ngudi dimg dau, Bi thu
cap tly, Chu tich cong doan, thu trudng mot sé don vi TH, Phong, Khoa c¢6 lién quan.

1.1. Nguoi dirng diu co quan, don vi chuén bi cac van ban, bdo cao sau:

a. Bao cao kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong ca Dang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudce 6 lién quan den chtre nang, nhiém vu cua co quan, don vi trong
nam hoc/nam qua, can bam sat nghi quyét dd dé ra dé danh gia dung thanh tich dat duogc,
nhirng mat ton tai yéu kém can khic phuc, chi ra dugc nhitng nguyén nhan khach quan va
chii quan, trach nhiém thudc vé tap thé, ¢4 nhan nao.

b. Bao cdo kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi nam hoc/ndm qua va nhitng
quy dinh vé thye hién dan chu trong hoat dong ctia co quan, don vi.

c. Bdo cdo danh gi4, tong két va kiém diém trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan,
don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nim hoc/nim.

d. Béo céo phuong huéng, nhiém vu thuc hién trong nim hoc/nim mdi, can néu chi
tiéu, bién phap cu thé; tap trung cac bién phap nham ning cao chit lwgng gido duc, cai tién
le 16i 1am viéc, thyc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, lang phi, cham lo cai thién doi

sdng vét chit tinh than cho CB, CC, VC, phét huy dan chu trong hoat dong cua co quan,
don vi.

Ghi chu:

- Bao cao 1.1.c khong phai la Ban kiém diém Pang vién cudi nam.



1.2. Ban Chép hanh céng doan co quan, don vi chuén bi viin ban, béo cdo sau:

a. Bao cao téng két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuong va du kién noi dung
phat dong phong trao thi dua trong nam hoc/nam mdi; du thao ban giao udce thi dua.

b. Huéng dan cach tién hanh hoi nghi tir cac don vi to, phong, khoa truc thudc tién toi
hoi nghi CB, CC, VC co quan, don vi.

c. Chi dao Ban Thanh tra nhan dan (sau day goi tat 1a Ban TTND) chuén bi bdo cdo
tong két nam hoc/nim qua (hodc nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong

tac, hoat dong cua Ban TTND nam hoc/ndm méi (hoac nhiém ky moi); dong thoi du kién
nhan su bau hodc bd sung vao Ban TTND (néu khuyét hoic hét nhiém ky).

d. Du kién dé xuat véi nguoi diung diu khen thuong ca nhan, tap thé clia co quan, don

vi ¢6 thanh tich trong cong tac va bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang cao doi séng
cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

1.3. Ngoai cac vin ban, bao cdo néu tai chm 1.1, 1.2 Khoan nay, ngudi dung du
thdng nhét vi cong doan co quan, don vi quyét dinh cac noi dung cong khai tai hoi nghi
(quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh sb 04/2015/ND- CP) hoic nhiing ndi dung 14y y kién CB,
CC, VC tai hdi nghi theo quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

2. T6 chirc 14y ¥ kién can b chi chbt va triéu tap hoi nghi

2.1. Ngi dung lay y kién: Dy kién s6 luong dai bidu triéu tdp va phan bd cho cac don
vi, thoi gian to chirc hoi nghi va du thao cac van ban, bao cdo néu tai Diém 1.1, 1.2 Khoan
1 Muc A cua huéng dan nay (cdc van ban D thao lan thir nhat).

2.2. Thanh phin iy y kién: 1a dai dién cta cép to chirc hoi nghi, gom nguoi dung
dau, cap pho ctia ngudi diing dau, Ban Thuong vu cong doan (hodac Ban Chép hanh cong
doan neu khong c6 Ban Thuong vu cong doan), Bi thu cip @y, Cha tich Hoi Cuu chién
binh (néu c¢6), Bi thu Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh (néu c6), Truéng Ban
TTND, Truéng Ban nit cong (hodc cdn bd phu trach Ban nit cong), ngudi ding dau cac
don vi t6, phong, khoa thudc co quan, don vi.

2.3. Nguwoi ding dau phédi hop véi cong doan co quan, don vi tong hop, tlep thuy
kién va chinh sira cac du thao vin ban, bao cdo trén thanh cdc van ban Du thao lan thit hai
de liy y kién tai hoi nghi CB,CC,VC cap tb (sau day goi la hoi nghi cip t0) cta cac don vi
to, phong, khoa theo Khoan 3 Muc A cta huéng dan nay; quyét dinh triéu tap hoi nghi.

3. Tién hanh hoi nghi cip t6 thudc co quan, don vi

Nguoi ding dau cac don vi t0, phong, khoa thuoc co quan, don vi chu tri, ph01 hop
voi cong doan cung cap to chire hoi nghi cp td tai don vi td, phong, khoa minh dé téng
két, danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong nam hoc/nam qua, phuong hudng nhi€ém vy
nim hoc/ndm mai; viée trién khai nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai don vi; thao
luan, cho y kién d6i véi cdc vin ban D thao lan thir hai dugc gui xin y kién; bau dai biéu
du hoi nghi ctia co quan, don vi (néu t6 chirc hoi nghi dai biéu); binh xét khen thuong;
kién nghi, dé xuét.

Chu toa hoi nghi cdp tb gdm ngudi dimg diu td, phong, khoa va T6 trudng cong
doan/Chu tich cong doan bd phan. Chu toa ctr thu ky ghi bién ban hoi nghi.

4. Hoan chinh cac du thao vin ban da dwoc gop y dé trinh hoi nghi chinh thirc

Ngudi ding dau va cong doan co quan, don vi can cu két qua hoi nghi tai Khoan 3

Muc A ctia huéng dén nay dé tong hop v kién, hoan chinh cac van ban, bdo cdo (thanh cdc
vin ban Dy théo lan thit ba) & dua ra trinh hoi nghi chinh thuc cta co quan, don vi.



B. T chirc hdi nghi chinh thirc

1. Doan chu tich va thw ky hoi nghi

- Doan chii tich gom nguoi dung dau va Chu tich cong doan co quan, don vi. Tuy
theo tinh chat, yéu cau can thiét ma Poan chu tich ¢6 Bi thu cip uy co quan, don vi.

Trudng hop nguoi dimg dau co quan, don vi hodc Chu tich cong doan co quan, don vi
dang trong thoi gian thi hanh ky luat hinh thie tir khién trach tr 1én, tap thé lanh dao co
quan, don vi hodc Ban Thuong vu cong doan co quan, don vi (hoic Ban Chép hanh néu
khoéng c6 Ban Thuong vu) ctr dai dién tham gia Doan chu tich.

- Thw ky hoi nghi do Doan chu tich chi dinh va thyc hién nhiém vu theo phan cong
cua Doan chu tich.
2. Chuong trinh, n¢i dung hoi nghi
2.1. Nghi thirc khai mac
Tuyén b6 1y do.
Gidi thiéu dai biéu.
B4o c4o sb lugng CB, CC, VC du hoi nghi.
G161 thiéu Doan chu tich hdi nghi, moi Doan chu tich 1én chu tri hoi nghi.
2.2. NOi dung hoi nghi
Doan chu tich cu thu ky hoi nghi va moi 1€n vi tri lam viéc.
Ngudi dirmg dau, Chu tich cong doan trinh bay cc vin ban, bao céo theo phén cong.
CB, CC, VC dy hoi nghi thao lugn cac van ban, bao céo; dé xuét, kién nghi (néu co).
Nguoi dimg dau, Chu tich cong doan giai dap thac mac, kién nghi cua CB, CC, VC doi

v6i cac ndi dung thude tham quyén, ban cac bién phap cai thién diéu kién lam viéc, nang
cao doi séng ctia CB, CC, VC trong co quan, don vi.

- Truong Ban TTND trinh bay bao cao hoat dong cua Ban TTND trong nam hoc/nam qua
(hodc bao cao nhiém ky, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong tac nam hoc/nam mai.
- Bau méi hodc kién toan Ban TTND (néu co).
- Théng qua Quy ché chi tiéu ni bd hofc sira doi, bo sung Quy ché chi tiéu ndi bo cta co
quan, don vi (néu co).
- T6 chirc khen thudng ca nhan, tap thé cua co quan, don vi ¢6 thanh tich trong cong tac.
- Phat dong phong trao thi dua.
- Ky két giao uée thi dua giira ngudi dimg dau co quan, don vi v6i to chirc cong doan.
- Théng qua nghi quyét hoi nghi:

+ Thu ky bao cao toan van dy thao nghi quyét hdi nghi.

+ Poan chu tich ldy y kién biéu quyét cua hoi nghi.
- Phaét biéu chi dao cta cép trén.
- Ban Tb chirc tuyén bd két thuc hoi nghi.

3. Kinh phi tb chirc hdi nghi

Puoc b tri tur nguén kinh phi hoat dong thudong xuyén ctia co quan, don vi.

4. To chirc thwe hién nghi quyét hoi nghi

- Nguoi dimg dau phdi hop voi cong doan co quan, don vi phé‘ bién, huéng dan, don
doc t chuc trién khai thuc hién nghi quyét hoi nghi; ctr dau mbi dé phdi hop, theo ddi, dé
xudt xir ly kip thoi nhitng phat sinh trong qué trinh t6 chitc thuc hién.



- Dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mét lan, nguoi dung dau phdi hop voi cong
doan co quan, don vi td chuc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi;
thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC trong co quan, don vi.

II1. XAy dung va thue hién Quy ché din chii trong hoat dong co quan, don vi
Can cﬁ‘rquy dinh tai Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP, Thong tu s6 01/2016/TT-BNV va
Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ctia B6 Gido duc va Dao tao, cong doan

co quan, don vi chi dong dé xuat voi nguoi ding diu co quan, don vi thanh l4p t6 bién

soan xay dung Quy ché dan chi, ra soat, stra ddi, bd sung hoic xay dung méi Quy ché dan
chu trong hoat dong ctia co quan, don vi.

Trong qua trinh tham gia xay dung Quy ché dan chu, cong doan co quan, don vi lua
chon thanh vién tham gia to bién soan xdy dung Quy ché déin chi va chu _dong dé xuét dua
vao Quy ché dan chu nhiing noi dung cu thé hoa quy dinh phap luét vé& trach nhiém cta
nguoi ding dau co quan, don vi va ctia CB, CC, VC trong viéc thuc hién dén chu trong
hoat dong ndi bd cia co quan, don vi, g("im:

- Nhitng viée nguoi ding dau phai cong khai, hinh thac va thoi diém cong khai;

- Nhitng viéc CB, CC, VC va ngudi hoc tham gia ¥ kién;

- Nhitng viéc CB, CC, VC giam sat, kiém tra va hinh thirc gidm sat, kiém tra;

- Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viée vai cong dan, co quan, don vi, td

chuc c6 lién quan.

Cong doan co quan, don vi chi dong dé xuat, phdi hop voi ngudi dung ddu xay dung
ké hoach t6 chire thuc hién va thuong xuyén kiém tra, giam st viéc thuc hién Quy ché dan
chu trong hoat dong ctia co quan, don vi; dinh ky hing nam téng hop, danh gia, bao co

két qua cong doan tham gia xay dung va thuc hién dan chud trong hoat dong cuia co quan,
don vi.

IV. Nhiing noi dung cin luu y
1. V& Quy ché dan chii co sé

Quy ché déan cha co s& dugce xdy dung theo Thong tu sé 11/2020/TT-BGDDT (theo
Mau huéng dan tham khao xay dung Quy ché dan chi co sé dinh kém), Ban Chap hanh
cong doan tham gia y kién soan thao ndi dung (hodc sta ddi, bd sung) va thonq nhdt bang
vin bdn, gli nguoi dimg diu co quan, don vi xem xét trinh hoi nghi cip 0.

1.1. Vé ndi dung Quy ché dan chii co s&

Quy ché dan chil co s& phai cu thé, 16 rang, phi hop voi dac diém thuc té cia co quan,
don vi; phai duoc hoi nghi cip to ban bac, thao luan dong gop y kién va dugc biéu quyét
thong qua trong hdi nghi CB, CC, VC ctia don vi. Hoi dong truong cia co sd gido duc ¢6
trach nhiém ban hanh va gidm sét viéc thuc hién Quy ché dan chil trong hoat dong cia nha
trudng (theo Pidu 6 cta Thong tu sb 11/2020/TT-BGDDT).

1.2. Vé thue hién cong khai

- Nhitng viéc phai cong khai d& CB, CC, VC cua don vi biét: Nguoi ding dau co
quan, don vi phai thuc hién theo khoan 1, Piéu 9 Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT.

- Nhitng viéc phai céng khai dé ngudi hoc, co quan quan ly nha nuée co thim quyén
va x4 hoi tham gia gidm sat, danh gia co s& gido duc theo quy dinh ctia phap luat: Nguoi
ding dau co quan, don vi phai thuc hién theo ding khoan 2, Piéu 9 Thong tu sb
11/2020/TT-BGDDT.

- Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai: cin ct theo Diéu 10 Théng tu sb
11/2020/TT-BGDDT.



Luuy:
- Déi véi 3 cong khai: thuc hién theo cac bidu miu Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT.

- Ddi vé6i cong tac cong k hai tai chinh: cac don vi thyc hién theo diing ndi dung, bleu
mau quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cta Bo Tai chinh vé
Hudéng dan cong khai ngan sach 601 v6i don vi du toan ngan sach, t6 chirc duge ngén sach
Nha nuéde hd trg va Thong tu 5O 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2019 ctia B Tai chinh sira
ddi bo sung mot sé didu ctia Thong tu sé 61/2017/TT-BTC.

- Cong khai vé quan ly str dung tai san cong: thuc hién céc biéu mﬁu theo Piéu 11 cua
Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B6 Tai chinh vé huéng dan mot sb

ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu ctia Luat Quan ly, st dung tai san cong.

1.3. Vé Déi thogu:‘Bo sung noi dung méi trong Quy ché dan chu co sé vé dbi thoai tai
co s¢ giao duc theo Di€u 17 Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nim 2020.

1.4. Dm voi nhiing co quan, don vi ¢6 su thay doi nguoi dung diu hodc Chu tich
CPCS thi t6 chirc trao doi y kién trong Ban Chép hanh va théng nhét véi ngudi dimg dau
co quan, don vi dé tao su dong thuan cao, trude khi ngudi dimg dau ky ban hanh.

2.Vé Quy ché chi tiéu noi bo

- Céc don vi thuc hién co ché tu chd, tu chiu trach nhiém theo tinh than Nghi dinh s6
16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phu quy dinh co ché ty chu cua don vi sy
nghi€p cong lap; Nghi dinh 56 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phu quy dinh
quyén tu cht, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t& chtrc bo may, bién ché va tai
chinh déi véi don vi su nghiép cong 1ap thi nguoi dimg dau xdy dung, ky quyét dinh ban
hanh va to chtrc phd bién, trién khai thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo cia don vi (Quy ché
chi tiéu ndi bd duoc xay dung theo huéng dan tai T hong tw s6 71/2006/TT-BTC ngay
09/8/2006 cua Bo Tai chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay
25/4/2006 ctia Chinh phit) sau khi di t6 chire thao luin rong rdi, dan chu, cong khai trong
toan co quan, don vi (tdp thé CB, CC, VC co quan, don vi ban bac, dong g6p v kién) va ¢
v kién théng nhdt bang vin bén ciia Ban Chdp hinh céng dodn co quan, don vi.

- Pbivoico quan S& Gido duc va Dao tao: thuc hién theo Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP
ngay 17/10/2005 ctia Chinh pht quy dinh ché do tw chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc; Nghi dinh s6
117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phi sira doi bd sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh pha quy dinh ché do tu chu, tu chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha
nuée; Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy dinh ché do tu
chu, tu chju trach nhiém vé s dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha
nudc.

- Ban Chép hanh CDCS c6 trach nhiém huéng din Ban TTND lap dy tra kinh phi hoat
dong hang nam, theo tinh than Nghj dinh s6 159/2016/NP-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va bién phéap thi hanh mot sb diéu coa Luat thanh tra vé td chirc va
hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan va Théng tir s6 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017
ctia Bo Tai chinh quy dinh vé 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi bao
dam hoat dong ctia Ban TTND, thé hién cu thé thu lao trach nhiém cho céc thanh vién Ban
TTND, trao ddi théng nhét véi nguoi dimg ddu co quan, don vi va quy dinh cu thé trong
Quy ché chi tiéu noi bo dé thuc hién.

Ghi chu: Céc co s6 giao duc truc thudc lién hé Phong K& hoach Tai chinh S& Gi4o duc
va DPao tao dé dugc hudng dan ndi dung chi tiét cua Quy ché chi tiéu ndi bd don vi.



3. Vé cong tac Ban Thanh tra nhan dan
3.1. Thue hién bao cao tong két hoat déng ciia Ban TTND
Ban Chip hanh CPCS hudng ddn Ban TTND thuc hién bao cdo tong két hoat dong

cua Ban TTND ndm hoc/ndm vua qua, xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong nam
hoc/nam moi.

a. Noi dung chii yéu ciia bao cao tong két hoat dong

- Két qua gidm sat viéc thuc hi¢n chu truong, chinh sach cua DPang va phap luat cua
Nha nudc, nhiém vu cong tac hang nam cta co quan, don vi; viéc thuc hién cac ché do,
chinh sach d6i véi CB, CC, VC theo quy dinh cia phap luat (ddi chiéu véi cac chi tidu di
dé ra trong Nghi quyét hoi nghi nam trudgc).

- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo; viee sir dung kinh phi hoat

dong tr nguon ngan sach Nha nudec, sir dung cac quy; viée chdp hanh ché do quan ly tai
chinh, tai san va cong tac tu kiém tra tai chinh ctia co quan, don vi.

- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chi co sd, ndi quy co quan, don vi.

- Két qua giam sat vige tu\,p dan, nhan va xu ly don. thu khiéu nai, t6 cdo; viéc giai
quyét khiéu nai, td cdo thude tham quyén cta nguoi dimg diu co quan, don vi; viéc thi
hanh cac quyét dinh giai quvet khiéu nai, xtr Iy t6 céo da cd hiéu luc phap ludt tai co quan,
don vi; viéc thuc hién cac két Tuan, quyét dinh xir Iy vé thanh tra, kiém tra ctia co quan
Nha nuée ¢ thim quyén; viée xtr ly céc vu viée tham nhiing, lang phi trong co quan, don
V.

b. Ké hoach hoat dong

Cin cr vao pham vi gidm sat cia Ban TTND (dugc quy dinh tai Hudng dén sb
197/HD-CDGD ngay 19/9/2017 cta Ban Thuong vu CBGD TP vé té chirc va hoat dong
cia Ban TTND trong céc co quan nha nuge, don vi su nghiép cong 1ép thude nganh giao
duc va dao tao Thanh phé H6 Chi Minh) va tinh hinh thuc t& ciia co quan, don vi dé xay
dung ké hoach hoat dong/ giam sat trong ndm hoc/nam mai.

3.2. Thong qua bdo cdo ciia Ban TTND truéc Hoi nghi Ban Chip hanh CPCS

Ban Chap hanh CDCS moi Ban TTND tham du hoi nghi Ban Chép hanh dé thong qua
bao cao két qua hoat dong nam hoc/nim vira qua va phuong hudng nhiém vu ké hoach
cong tic ndm hoc/ndm méi ctia Ban TTND, trude khi giri hi nghi cap to thao lun, gop y
va bao cao trong hdi nghi chinh thirc ctia co quan, don vi.

3.3. Vé to chirc b, bai nhi¢m Ban TTND

- Pbi VOl c4c co quan, don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban Chip hanh CDCS
can cr vao s6 luong CB, CC, VC dé du kién s6 luong thanh vién Ban TTND trinh hoi
nghi quyet dinh; cin clr vao tiéu chuan, s6 lugng thanh vién Ban TTND & co quan, don vi
dé du kién gi6i thiéu danh sach nhiing nguoi ung cu, nhiing nguoi dugce dé ctr do CB, CC,
VC giéi thiéu théng qua hdi nghi cip t6 dé td chirc bdu Ban TTND trong ho1 nghi co quan,
don vi bang hinh thirc bé phiéu kin.

- Huéng dan bau Ban TTND xem chi tiét trong tai liu Huéng dan td chuc Dai hoi
CDCS nhiém ky 2017 - 2022. _

- Déi v6i thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhiém vu hoidc khong con duoc
tin nhiém (trong nhiém ky ctia Ban TTND) thi Ban Chip hanh CDCS dé nghi hoi nghi bai
nhiém va bau ngudi khac thay thé.

- Ddi véi cac co quan, don vi khuyét ay vién Ban TTND ma chua hét nhiém ky thi to
chirc bau bd sung cho dit sb lugng. Sé thanh vién cia Ban TTND la sé 1é.



- Sau khi c6 két qua bau Ban TTND hodc két qua bau bd sung Ban TTND, trong
vong 05 ngay, Ban Chap hanh CDCS t6 chitc cude hop véi céc thanh vién Ban TTND dé

bau truéng, pho ban (néu co); ra Quyét dinh cong nhin Ban TTND va thong bao cho CB,
CC, VC co quan, don vi biét.

- Nhan sy dy kién Ban TTND hogc bo sung thanh vién Ban TTND phai dugc Ban

Chap hanh CDCS bao céo cap ty cung cip trong qué trinh chuan bi va thong qua cip ay
truede khi to chirc bau tai hoi nghi chinh thire.

4. Vé nghi quyét hoi nghi

Ban Chip hanh CDCS phéi hop véi ngudi dimg diu co quan, don vi tham khao noi
dung mau nghi quyét va tinh hinh thyc té co quan, don vi dé xdy dung du thao nghi quyet
hoi nghi. Noi dung nghi quyet can chi tlet cu thé, rd rang va dugc hoi nghi cip td thao
luan, gop ¥ trude khi xin y kién biéu quyét thong qua trong hoi nghi co quan, don vi.

Nghi quyét hoi nghi phai duoc biéu quyét thong qua va dwoc ghi ré 1y 1¢ biéu quyét
trong bi€n ban hoi nghi.

5. Vé cong tac chuin bi to chire hoi nghi
5.1. Trinh ho so truéc khi té chire hoi nghi chinh thirc

- Trong qua trinh chudn bi, trién khai hoi nghi, ban t6 chirc hoi nghi phai thuong

xuyén bdo cdo xin y kién chi dao cua Cap lly co s&, dong thoi can tranh thu y kién phoi
hop chi dao clia cong doan cap trén truc tiép.

- HO’SO’ chuan bi trinh hoi nghi chinh thirc phai gt vé Cong doan nganh Gido duc
Thanh pho (Phong 4.2, Tang 4, co quan S& Gido duc & Pao tao Thanh pho) trudc khi to

chirc hoi nghi it nhit 07 ngay lam viéc dé 14y y kién, bd sung, diéu chinh; hd so gbm toan
bd cde vin ban Du théo lan thit ba.

- Thw méi du hoi nghi chinh thirc giri vé Van phong S Gido duc & Dao tao Thanh
phd va Ban Thuong vu Cong doan nganh Gido duc Thanh phd (gt it nhit trwde 07 ngay
lam viéc dé co ké hoach sip xép ctr can bd tham dur).

5.2. Cong tac chuén bi khac cho hoi nghi chinh thirc

- Chuan bi dé cuong kich ban hoi nghi chinh thirc, phat dong thi dua, phan khen
thuéng (néu c6), phan t6 chirc bau Ban TTND (néu c6), du tri kinh phi, cong tac phuc

VU...
- Chuéan bi sip xép, trang tri toan bo Hoi trudng; phan phéng nén (cho cic don vi
truc thudc) bo tri nhu sau:

cO cO
DANG TO QUOC SO GIAO DUC VA DAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
HQI NGHI
T CAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
HO TRUONG. ..o

Buc
dat
Tugng
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- Doan chu tich va thu ky héi nghi c6 trach nhiém hoan chinh cac van ban theo nghi
quyét hoi nghi; Nguoi dimg diu co quan, don vi ky ban hanh chinh thic; giao cho Ban
Chap hanh cong doan co quan, don vi thong bao két quéa hoi nghi, trién khai nghi quyét
hoi nghi dén toan thé CB, CC, VC cta co quan, don vi.

- Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phéap lut va bao dam cho Cong doan
thuc hién quyén kiém tra theo Ludt Cong doan.

- Nguoi dung diu phbi hop véi Ban Chép hanh cong doan co quan, don vi thuc hién
bao céo két qua hoi nghi ngdn gon kém theo cac tai liéu hoi nghi, danh sach Ban TTND
(néu bau méi hodc bd sung) c6 dong dau ky tén day du, nop 02 by vé Cong doan nganh
Giao duc Thanh pho chim nhit la 01 tudn sau khi két thuc hoi nghi.

- Tét ca hd so (ban gbc) ctia hoi nghi co quan, don vi, bién ban hoi nghi cip t, phong,
khoa, bién ban kiém phiéu, phiéu bau Ban TTND (niém phong cin than) phai dugc tip
hop va luu trit day du tai co quan, don vi.

Trén day 1a mot so ndi dung hudng din viée to6 chirc Hoi nghi can bd, cong chite, vién
chtrc; xay dung va thuc hién Quy che dan chu trong hoat dong cia co quan, don vi trong
nganh ap dung ké tir nam hoc 2020 - 2021 trd di.

Céan ctr cong van nay, dé nghi cac dong chi Truong phong Gido duc va Dao tao
Quéan/Huyén cé hudng dan va chi dao Thu trudong cac don vi truc thugc Phong Gido duc
va Dao tao Quan/Huyén to chire Hoi nghi can bg, cong chire, vién chitc cho phu hop.

Dé nghi Thu trudng cac don vi, Hidu trudng cac truong phdi hop véi véi Ban Chép
hanh cong doan co sé& cac Truong Trung hoc pho thong, Trung cap, Cao dang va cac don
vi trye thuge khan truong to chire thye hién. Trong qua trinh thue hién néu c6 phat sinh

vuéng mic, dé nghi lién hé véi Ban Thuong vu Cong doan nganh Gido duc Thanh phé dé
dugc huéng dan kip thoi./.

TM. BAN THUONG VU GIAM POC
CHU TICH
Nguyén Thi Gai Lé Hong Son
Noi nhin:
- Nhu trén;

- Céc phong ban SGD&DT TP;
- Luu VP va CBGD TP.
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SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
"EHANH PHO HO CHI MINH Doc Iap - Tw do - Hanh phiic
TEN PON VI

- Tp. H6 Chi Minh, ngay  thang  nam 20...
MAU
(Pé tham khéo xdy dung Bdo cdo
phit hop véi thuce té cua don vi)

BAO CAO
TINH HINH CB, CC, VC THAM DU
HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM/NAM HQC 20........ -20........

Cin cir Thong tu sb 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bo Noi vy huéng dan mot
s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thuc hién
dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap;
Ban T6 chirc Hoi nghi xin béo céo tinh hinh CB, CC, VC tham du nhu sau:

- Tong s6 CB, CC, VC cua co quan, don vi R nguoi

- Téng s6 CB, CC, VC dugc triéu tap S L i e o nguoi

= Téng s6 CB, CC, VC ¢6 mat tham du Hoi nghi e, [, ngudi
Datty 1¢ D R %

S6 CB, CC, VC tham du dam bdo ty 1€ theo quy dinh tai Khoan 5 va 6 Muc I cua
Huéng dansd ... /GDDT-CDBGD ngay ... thang ... nam 20...... cua S¢ Gido duc va Dao
tao va Cong doan nganh Giao duc Thanh phd vé to chtrc hoi nghi can bo, cong chirc, vién

chire; xdy dung va thuc hién Quy ché dan chi co s trong hoat dong cua co quan, don vi nim
hoc 20...... -20...... ;

Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chac don vi
nam/ nam hoc 20...... -20..... da diéu kién tién hanh.

Ban T6 chtrc xin bdo cdo voi hoi nghi./.

- BAN TO CHUC HOI NGHI -
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN DON VI

Tp. Ho Chi Minh, ngay — thing — ndm 20...

MAU

(Pé tham khao xdy dung Ban ky két
cho phu hop vaoi thuc té cua don vi)

BAN KY KET GIAO UGC THI PUA TAP THE
NAM/ NAM HOC 20... - 20...

Cén ct chi tiéu ke hoach va cac nhiém vu nam/nam hoc 20... —20...;

Thuc hién ké hoach thi dua ctia cac T6, cua Truong (don vi)
nam/nam hoc 20... —20...;

Hidu truéng (Gidm doc) va Ban Chap hanh cong doan co so ky giao udc thi dua
nam/nam hoc 20... - 20... nhu sau:

I. Phéin d4u dat cac chi tiéu va nhiém vu nim/nim hoc 20... - 20...
1. Cac nhiém vu trong tdm cia don vi nim/niam hoc 20... — 20...

- Tiép tuc ddi méi cong tac quan 1y gido duc (d(‘)iqmé'i co ché t6 chire, cong tac quan 1y,
phuong phdp gidng day va hoc tap, cong tac kiém tra danh gid, cong tc thi dua khen
thuong, ung dung CNTT, cong tac thong tin tuyén truyén...), dam bao dan chu, théng
nhit; ting quyén tu chu cho céc td chuyen mon...; coi trong quan ly chat luong.

- Pbi mbi manh mé va dong b0 cac yeu t6 co ban cua giao duc va dao tao.

- Cac ndi dung khéc

2. Vé cong tac xAy dung Déang, xay dung té chire bd may
- S6 luong Dang vién dat ....... % trén tong s6 CB, CC, VC cua trudng (don vi);
- S8 CB, CC, VC ¢6 trinh do ly luan chinh tri so cép: ...., dat.....%;
- S CB, CC, VC c6 trinh d¢ ly luan chinh tri trung cép tro 1én: ..., dat.....%;
- Chi b dat Trong sach viing manh, trién khaj quan triét, tiép tuc thuc hién Chi thi 05-
CT/TW ngay 15/5/2016 cua B Chinh tri v€ hoc tap va lam theo tu tuéng, dao dirc,
phong cach HO6 Chi Minh;

- % CB, CC, VC dat Lao dong tién tién; ....% gido vién dat GV day gidi cép
truong (don vi);

- Céac noi1 dung khac

3. Mt s6 nhiém vu cong tac khac
Cling cd, phat huy vai trd tich cuc cua Ban cong tac giao duc chinh tri tu twdéng dao
dirc trong nha truong (don vi). Tiép tuc nang cao chit luong hoat dong cua cac doan thé
quéan chung: Coéng doan nim vitng tAm tu tinh cdm, hoan canh ciia méi CB, CC, VC;

cham lo bao vé loi ich hop phdp cho ngudi lao dong. Doan TNCS trudng (don vi) tich
cuc gido duc Iy tuéng séng, k¥ ning séng cho doan vién thanh nién..



IL. C4c danh hiéu thi dua phin diu dat dwoc trong nam/nam hoc 20... - 20...

1. Vé tap thé

1

Tap thé truong (don vi)
Chi bd

Cong doan

Poan Thanh nién

2. Vé ca nhan

13

- Lao dong tién tién Trén .....%
- CSTbcoso .. %
- Phén dduco CSTD cip TP ...... %
PHY | G
TT HO VA TEN LPTT Cgﬂ cg}) C];);/(S IT AT 51(; GHI CHU
GIOI
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
HIEU TRUONG (GIAM POC) TM. BAN CHAP HANH CDCS
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu) CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, déng diu)
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SG GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN DON VI

Tp. H6 Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20...

MAU

Dé tham khdo xdy dung Nghi quyét
wng Ng

phu hop vdi thuc té cua don vi)

~ NGHI QUYET A ’
HOQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM HQC 20........- 20

Cdn cir Bo ludt Lao déng va Ludt Céng doan,

Cdn cit Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngéy 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu

vé viéc thuc hién ddn chi trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nhé nuwée va don vi su
nghiép cong ldp,

Can cit Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia B¢ Noi vu hudng dén mét s6
ndi dung cua Nghi dinh so 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu;

Cdn cir Théng tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua B6 truong Bo
Gido duc va Dao tao huong dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co so gido duc cong
ldp;

Can cir Cong vin lién tich 56 ... ngay... ... /.../20... cua So Giao duc va Dao tao va
Céng doan nganh Gido duc Thanh phé Ho Chi Minh vé hudng dén t6 chirc Hoi nghi cdn bé,
cong chire, vién chitc; xdy dung va thuc hién Quy ché déan chii co sé trong hoat déng cia co
s0 hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong ldp nam hoc 2020 - 2021,

Can cir cdc bién ban gop y du thao nhiém vu nam hoc 20.... — 20.... va néi dung cdc - quy
ché méi (hodc sira doi, bé sung) da dwoc Héi nghi cdn bé, cong chike, vién chite cdp t6
(phong, khoa) nam hoc 2020 - 2021 cua don vi thong qua ngay ... thdng .... nam 20.... .

Sau khi nghe cac bao céo, tham luan gop y bo sung, toan thé can bd, cong chire, vién
chtrc va nguoi lao dong cua don vi nhat tri thong qua Nghi quyét Hoi nghi véi cac ndi dung
chinh nhu sau:

I. VE NHIEM VU NAM HOC VA CAC CHI TIEU PHAN DAU

Phat huy nhiing két qua, thanh tich va céc kinh nghiém cia nam/ nam hoc 20... — 20....
thuc hién yéu cau doi méi cin ban, toan dién gido duc va dao tao; tiép tuc phat trién co s& Vat
chit va nang cao chat lugng gido duc dao tao, ting bude thue hién chuin hoa, hién dai héa
va xa hoi hoa, thuc hién t6t chu truong ddi mai ndi dung va phuong phap day hoc; day manh
gido duc huéng nghiép. Trong nam hoc/nam 20... — 20... don vi thong nhét tap trung thuc
hién céc nhiém vu va cac chi tiéu d& dugc Hoi nghi biéu quyét thong qua nhu sau:

1. Vé Phuwong huwong nhiém vu nim hoc
= Nhitng ndi dung da thong nhat: Gom cac Picu: Diéu ..., Diéu .., Piéu .., Diéu .., ...

(theo noi dung cdc Piéu ghi trong du thdo Phuong hudng nhiém vu ndam/ ndm hoc da
duoc bdo cdo truoc Hoi nghi)



15

= Nhitng ndi dung cén stra doi, bo sung: (ghi cu thé cdc Diéu can bo sung)
2. Vé Giai phdp thuc hién
= Nhitng ndi dung da thong nhat: Gom cac Diéu: Diéu .., Diéu ..., Piéu ., Diéu ., .

(theo néi dung cdc Piéu ghi trong dir thdo Phirong hudng nhiém vu ndm hoc/ndm da
dwoc bdo cdo trude Hoi nghi)

= Nhitng ndi dung cén stra doi, bo sung: (ghi cu thé cdc Diéu can bé sung)
3. Vé cdc chi tiéu phan dau
* Nhitng ni dung da thong nhat: Gom céac Diéu: Diéu ., Diéu .., Diéu .., Diéu .., ...

(theo ndi dung cdc Dieu ghi trong du thao Phirong hueéng nhiém vu nim hoc/nim da
dwoc bdo cdo truée Hoi nghi)

* Nhitng ndi dung cén stra doi, bo sung: (ghi cu thé cdac Diéu can bo sung)

II. VE NOI DUNG QUY CHE DAN CHU
Hoi nghi da biéu quyét thong nhat:

1. Thuc hién Quy ché dan chu co so mdi xdy dung ndm ... dugce Hoi nghi CB,CC,VC ndm
hoc 20... - 20... thdng qua (hodc tiép tuc thyuc hién Quy ché dan chu co s& da dugc ban

hanh theo Quyet dinh so0: ......... , ngay ... thang ... ndm ........ cua Thu truong don vi).
Quy ché nay gom ........ Chuong va ..... Dleu.

2. Céc ngi dung mdéi va cac noi dung sira doi, bo sung gom co6:
(ghi cu thé cdc Diéu moi va cdac Diéu co swa doi, bo sung)

- Vé ndi dung 3 cong khai (theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT cua Bo GD&DT ngay
28/12/2017 va Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia B Tai chinh);

- V& noi dung dbi thoai (theo quy dinh ctia B luat Lao dong va Luat Cong doan);
- Céc ndi dung khac:

III. VE NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOQI BO
Hbi nghi d3 bicu quyét thong nhét:
1. Tiép tuc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd di dugc ban hanh theo Quyét dinh sb: .......... g

ngay .... thang .... ndm ........ cua Thu trudng don vi (hodc thyc hién theo Quy ché chi tiéu
noi bd xdy dung mdi ctia don vi nam ...). Quy ché nay gdm: ........ Chuong va ..... Biéu.

2. Céc ndi dung méi va cic ndi dung sira ddi, bd sung gdbm co:
(ghi cu thé cdc Diéu mdi va cdc Diéu co sira doi, bo sung)

Luu y: Ché do tra tro cap thoi viée doi v6i céc trudong hop don vi tw ky HPLD tir
01/01/2009 tr¢é vé trude.
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IV. VE CAC DANH HIEU THI PUA CHINH QUYEN, PANG, POAN THE CUA TAP

THE VA CA NHAN
Hoi nghi di biéu quyét théng nhat:
=  Pon vi dat danh hi¢u
=  Chi b dat danh hi¢u
= (Co6ng doan co s& dat danh hiéu
= Poan TNCS dat danh hiéu

=S4t dat danh hiéu “Td tién tién” U td
=S4 td dat danh hiéu “Td xuit sic” S to
- Ti 18 c4 nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién” S %
- S6 ¢4 nhan dat danh hiéu Chién si thi dua
+ Clp Nganh (cAp co s0) S nguoi
+ Cép thanh phd N nguoi
+ Cép toan qudc B e nguoi
= S§ T6 Cong doan dat danh hiéu “Td cong doan xuft sac” ... t6
=S4 doan vién dat danh hiéu “Poan vién cong doan xudt SAC”: ....... nguoi
= S can bd, doan vién cong doan uu ti gidi thiéu cho Pang : ... nguoi

V. TRACH NHIEM CUA THU TRUONG, CONG POAN VA CB, CC, VC

1. Trach nhiém cua Thu truong

Giao nhiém vu, chi t’iéu, ké hoach cu thé cho ting Td; kiém tra cac bo phan thuc hién
theo chuong trinh, ké hoach da dat ra va giai quyét nhiing phat sinh méi sau Hoi nghi;
Tao diéu kién thuan loi cho CB, CC, VC hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao;

Thuc hién déy da, kip thoi cac chinh sach nhu tién luong, tién thudng, phuc loi cho CB,
CC, VC; Thuc hién cong khai tai chinh, phuc lgi ctia don vi theo quy dinh cta B Tai
chinh va ndi dung 3 cong khai ciia B§ Gido duc va Dao tao;

Tgo diéu kjén dé Ban TTND ciia don vi hoat dong theo Luét Thanh tra 2010, thuc hién
day ‘dﬁ ché do cho cac thé‘nh viéen Ban TTND va bao dam cho Codng doan thuc hién
quyén ki€m tra theo cac Biéu 10, 11 va 14 cia Luat Cong doan 2012.

Cung Ban Chép hanh coéng doan, dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mot lan t6 chuc
kiém tra, danh gia két qua thuc hién Quy ché dan chi co s& va Nghi quyét Hoi nghi ctia

don vi, td chirc “Pbi thoai” v6i CB, CC, VC dé rat kinh nghiém, bd sung giai phap méi
va dinh ra nhiing viéc tlep tuc thuc hién.

2. Trach nhiém cua Ban Chép hanh cong doan

Phéi hop véi chinh quyen tb chirc cac dot thi dua, theo doi phong trao, so két, tong két
kip thoi; van dong toan thé CB, CC, VC hoan thanh tét cong tic dugc giao;

Cung chinh quyen tham gia quén ly, giam sat cac hoat dong ctia don vi theo luat Cong
doan, thuc hién day di cac chi tiéu dé ra;

Hué6ng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi; phat hién va kién
nghi véi Thu trudng cac bién phap giai quyét dé thuc hién t6t Nghi quyét;

Chi dao Ban TTND ctia don vi thuc hién quyén giam sat, klem tra theo quy dinh cua
phép luat (ket qua gidm sat viée thue hién Quy ché dan cha, vé thuc hién ndi dung 3
cong khai, v€ Quy ché chi tiéu ndi bo va Nghi quyet Hoi nghi ctia don vi);

Phéi hop cung chinh quyén chim lo cai thién doi sdng cho ddi ngii CB, CC, VC;
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Cung v&i Thi truéng don vi, dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mét 14n td chue kiém
tra, danh gid tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu co s6, nodi dung thuc hién cong khai,
Quy ché chi tiéu noi b, Nghi quyét Hoi nghi va phong trao thi dua, thong bao cho toan
thé CB, CC, VC cua don vi dugc biét; phdi hop t6 chic dbi thoai gifta Thu truong don
viva CB, CC, VC trong don vi.

Trach nhiém ciia can b, cong chire, vién chirc
Poan két, ph?m d4u hoan thanh tot cac chi tiéu, nhiém vu duoc phén cdng trén cuong vi
cong tac ctia minh, gbp phan xdy dung don vi phat trién;
Nghiém chinh chap hanh ddy du moi chinh sach, phap luat, quy dinh cua Nha nude va
noi quy, quy ché 1am viéc ctia co quan, don vi; thue hanh tiét kiém, chéng lang phi va
bao dam thong tin chinh xéc, kip thoi;

Thuc hién cac quy dinh ve nghia vu, dao dirc, vin héa giao tiép, quy tic ung xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong duogc lam theo quy dinh

cta phap luat;

C6 tinh thin trach nhiém trong cong tac, gitr viing ky cuong né nép, dam bao ngay gid
cong. Nang cao tinh cht dong, tinh than tu hoc, tu rén, gilt gin va bdo v¢ tai san chung;
Tich cuc phan anh kip thoi tinh hinh thye hién cua don vi va dong gop y kién trén tinh
than xdy dung ding noi, ding luc, ding quy dinh.

. TRACH NHIEM VA HIEU LU'C THI HANH
. Chinh quyén va Cong doan cung nhau thoa thuén ky két nghi quyét nay; c6 trach nhiém

thi hanh nhiing vin dé da ghi trén. Néu do thiéu tinh than trach nhiém khong thuc hién
day du, phai chiu trdch nhiém trudce tap thé CB, CC, VC caa don vi va cap trén.

. Tap thé CB, CC, VC ctia don vi c6 trach nhiém thuc hién day du ban Nghi quyét nay.
. Thay mat cho Hdi nghi:

¢ Vé dai dién Chinh quyén

¢ V& dai dién Cong doan

Cung ky tén trong ban Nghi quyét nay.

. Nghi quyét nay dwoc toan thé Hoi nghi thong qua va c¢6 hiéu luc ké tr ngay ..../..../20....

cho dén khi c6 Nghi quyét moi.

THU TRUONG PON VI TM. BAN CHAP HANH CPCS
(Ky va ghi v6 ho tén, dong ddu) (Ky va ghi 6 ho tén, dong déu)
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
TENDON VI ...............

(Theo Thong tu s6 11/2020/BGDPT ngay 19/5/2020, cic co sé gido duc can cw
theo Miu Quy ché nay va cic quy dinh ciia phip lugt cé lién quan xdy dung moi
Quy ché din chii phiv hop véi thue (¢ ciia don vi)

QUY CHE
DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC
TRUONG/ TRUNG TAM.......... (ghi 1 tén don vi)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6..../OD ngay.... thang.... nam....
CUA oo oeveeeae )
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Huéng din thuc hién dan chi trong hoat dong ciia co s& giao duc cong lép, bao gbm:

dan chu trong co s0 gido duc; dén chu trong quan hé va giai quyét cong viée voi cong dén, co
quan, don vi, t6 chirc c6 lién quan.

2. Déi tugng 4p dung

Hiéu trudng hodc Giam ddc (sau day goi chung 1 hiéu truong), nha gido, can bd quan
1y, nguoi lao dong va nguoi hoc trong cac co s¢ gido duc cong lap, bao gbm: co sd gido duc
mam non, co sO' gido duc phd thong, trudng chuyén bi€t, co s¢ gido duc thuong xuyén; cac
trudng trung cap va cao dang truc thudce; cac td chuc, ¢4 nhan c6 lién quan.

Diéu 2. Muc dich thwe hién dian chi trong hoat dong ciia co sé gido duc

1. Phat huy quyén lam chu cta nha giao, can bo quan ly, ngudi lao dong, ngudoi hoc va
nang cao trach nhi¢ém cuda hiéu trudng.

2. Tang cuong né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong ctia co s gido duc, gop phan
xdy dung moi trudong giao dyc than thi¢n, lanh manh, ning cao chét lugng giao duc, dao tao;
phong chdng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan liéu, ctra quyén.

Diéu 3. Yéu ciu thye hién dan chi trong hoat dong cia co sé giao duc

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong clia co s& giao duc phai gan lién vai viée bao
dam sy ldnh dao ciia to chirc Pang; chip hanh nguyén tic tap trung dan chu; phat huy vai tro
ctia hoi dong truong, cia hiéu trudng va cac to chirc doan thé trong co s& gido duc.

2. Dén chii trong khudn kho Hién phap va phap luat; kién quyét xtt ly nhiing hanh vi loi
dung dan chu vi pham phép luat, xdm pham quyén, loi ich hgp phép, chinh dang ctia nha

g140, can bd quan ly, nguoi lao dong va nguoi hoc, can trd viée thue hién nhiém vu cda co s&
giao duc.
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Chuwong I1
DAN CHU TRONG CO SO GIAO DUC

Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY,
NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUONG VA CAC PON VI, TO CHUC
TRONG CO SO GIAO DUC

Pieu 4. Trach nhiém cia Hi€u truwéng

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua hiéu trudéng theo quy dinh cua Luat Giao duc
va cac quy dinh ctua phap luat co6 lién quan.

2. Thuc hién dan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua co sé giao duc;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché d9, chinh sach doi vdi nha gido,
can bd quan ly, nguoi lao dong va nguoi hoc theo quy dinh ctia phap ludt va Thong tu nay.

3. To6 chtc cac cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac nhi€ém vu
dugc giao va dé ra nhiém vu, gidi phap cht yéu phai thyc hién trong thoi gian téi cua co s&
giao duc.

4. Lang nghe y kién phan 4nh, phé binh ciia nha gido, can bo quan ly gido duc, ngudi
lao dong va nguoi hoc. Khi nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc dang ky
duoc gip va c6 noi dung, 1y do cu thé phai bb tri thoi gian thich hop dé gap va trao déi.

5. Chi dao viéc cung cip diy du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach thirc to chirc
thuc hié€n, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung cong viéc trong co
s¢ gido duc.

6. Chi dao, xem xét, xir 1y kip thoi cac khiéu nai, t céo, kién nghi ciia nha gido, can bd
quan ly, nguoi lao ddng, nguot hoc va klen nghi cia Ban Thanh tra nhan dén cua co s¢ gido
duc; kip thoi bao cdo co quan ¢ thim quyén nhirng van dé khong thudc thim quyén.

7. Chi dao, xem xét, xt ly kip thoi ngudi c¢6 hanh vi can tré viéc thuc hién dan chu
trong hoat dong cla co s¢ gido duc va nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tru ddp nha giao, can bd quan
1y, nguoi lao dong va nguoi hoc khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo quy dinh ctia phap luat.

8. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh phong chéng nhiing biéu hién cira quyen
sach nhidu, thanh kién, tri dp, gidu giém, bung bit, lam sai léch sy tht, lam trai nguyén tic
va nhirng biéu hién khong dan chii khac trong co sé gido duc.

9. Phbi hop v6i Cong doan td chirc hdi nghi can bo, cong chirc, vién chirc ciia co s6
giao duc mdi ndm mot 1an vao diu nim hoc theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu vé thyc hién déan chu trong hoat
dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghi€p cong 1ap va cac quy dinh khac co
lién quan.

Diéu 5. Trach nhiém ciia nha gido, can by quén ly va nguoi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché ctia co s& gido duc; thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi; thuc hién cdc quy dinh vé nghia vy, dao duc nhd gido, quy tic Umg X,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.

2. Pong gbp v kién trong hoat dong cia co so gido duc; y kién d6i véi hidu trudng dé
xay dung co s¢ gido duc trong sach, viing manh.
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3. Bdo c4o ngudi ¢6 thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép ludt trong hoat
dong ctia co sd gido duc.

Diéu 6. Trach nhiém ciia h¢i dong truong

Ho1 dong trudong cla cac co so gido duc cd trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thuc
hién quy ché dan chu trong hoat dong cta nha trudng.

Dicu 7. Trach nhiém cia trudng cac don vi trwe thugce va thudc co sé gido duc

1. Tham muu, d€ xuat nhiing bién phap gitp hi¢u truong thuc hién quy ché dan chu cua
co s¢ gido duc.

2. Chap hanh va to chtic thuc hién dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém 1€ 16i lam viéc trong don vi, gitta cdc don vi vdi nhau; thuc hién
day du chuc nang, nhiém vu ctia don vi.

Diéu 8. Trach nhiém cia nguoi ding dau doan thé, to chirc va Ban Thanh tra
nhin din trong co sé gido duc

1. Nguoi ding dau doan the, to chiic trong co so gido duc ¢o6 trach nhiém:

a) Phéi hop véi hiu trudng trong viéc td chue, thuc hién quy ché dan chu trong hoat
dong cua co sé gido duc;

b) Nang cao chat lugng sinh hoat cua cac doan thé, cac to6 chirc, dan chu ban bac cac
chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua co so gido duc.

2. Ban Thanh tra nhén dén ¢6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché dén
chu, ling nghe y kién ctia quin chung, phat hién nhiing vi pham quy ché dén chu trong co s6
gido duc, dé nghi hiéu trudng gidi quyét. Trong truong hop hiéu truong khong giai quyét

hodc giai quyét khong ding quy dinh thi bao céo cap c6 thim quyén bd nhiém hodc cong
nhan hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHA,
HINH THU'C VA THOI PIEM CONG KHAI
Diéu 9. Nhitng viéc hiéu truéng phai cong khai
1. Nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong biét:

a) Chu truong, chinh sach ctia Dang va phép luat ciia Nha nudce lién quan dén hoat dong
cua co sé gido duc;

b) Cac ndi quy, quy ché ctia co sd gido duc;

c) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé an, du 4an, chién lugc dinh
hudng phat trién cta co sd gido duc;

d) Kinh phi hoat dong hang nam, bao gbm céc nguon kinh phi do ngéan sach nha nudc

cap va cic nguodn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hing nim; tai san, trang thiét bi; két qua
kiém todn ctia co s& gido duc;

d) Ké hoach tuyen dung, dao tao, bdi dudng; quyet dinh bd nhiém, biét phai, tir chirc,
mién nhiém, thay d6i chtic danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc 1am, di cong tac nude ngoai,
gidi quyét ché do, nang bic luong, thang hang, khen thudng, ky ludt, théi viéc, ‘nghi huu d6i

v6i nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao dong; viéc danh gia, xép loai, hop dong lam viéc,
chim dut hop ddng lam viéc;
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e) Céc vu vié€c ti€u cuc, tham nhiing trong co sé gido duc da duoc két luan; ban ké khai
tai san, thu nhép cua nguoi cé nghia vu phai ké khai theo quy dinh cia phap luit;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khi€u nai, t0 cao trong co s¢ giao duc;

h) Két qua tlep thuy kién ctia nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong vé nhirng van
dé thudc tham quyén quyét dinh cua hiéu truéng dua ra ldy y kién nha gido, can bd quan ly
va nguoi lao dong quy dinh tai Diéu 11 ctia quy ché nay;

i) Vin ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quéan Iy cdp trén lién quan dén cong viéc cua
co s¢ gido duc.

2. Nhiing viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan quan Iy nha nude c6 thdm quyén
va xa hQi tham gia gidm sat, danh giad co s& gido duc theo quy dinh cta phép luat:

a) Nhiing vi¢c duge B0 truong BO Gido duc va Dao tao quy dinh tai Quy ché thuc hién
cong khai ddi véi co s& gido duc va dao tao thude hé thdng gido duc qudc dan (Thong tu sb
36/2017/BGDDT cuia B Giao duc va Pao tao ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc
hién cong khai d6i véi co so gido duc va dao tao thudc hé¢ théng giao duc quéc dan).

b) Tét ca cac quy dinh ciia co s& gido duc lién quan dén viéc hoc tap ctia ngudi hoc theo
quy dinh ctia phap luat;

¢) Két qua kiém dinh chét luong gido duc.
Piéu 10. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai
1. Hinh thtrc cong khai

Can ctr dac diém, tinh chat hoat dong va noi dung phai cong khai, cac co s gido duc ap
dung mot, mot sb hodc tit ca (dé nghi ghi ré cu thé) cic hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai co s¢ gido duc;

b) Thong bao tai hdi nghi can bd, cong chure, vién chirc clia co s¢ gido duc; thong bao
tai doi thoai cua co s¢ gido duc;

¢) Thong bao bang van ban gui toan thé nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong;

d) Thong bao cho trudng céac don vi true thude va thude co sé gido duc va yéu ciu don
vi thong bao dén nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong lam viée trong cac don vi do;

d) Thong bao bang vin ban dén cép iy, Ban Chap hanh Cong doan co s& gido duc;
¢) Dang tai trén trang thong tin dién tlr cua co sé gido duc;

g) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua ngudi hoc phai dugc co so gido duc

cong khai theo cac hinh thirc phu hgp véi ndi dung, phuong thic, d6i tugng, quy md giao
duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Péi véi cac nhiing viéc phai cong khai cho nha gido, can by quan ly va nguoi lao
dong duoc biét: cham nhét 03 ngay lam vi€c. Truong hop dac biét khong qua 05 ngay ké tir
ngay van ban c6 ndi dung vé céc viéc phdi cong khai dugc ban hanh hogc ké tir ngay nhan
duoc vin ban cia co quan, don vi cap trén, trlr nhitng tai liéu mét theo quy dinh ctia phép luat
va truong hop sir dung hinh thire thong béo tai hdi nghi can bg, cong chire, vién chirc. Péi
v6i van ban niém yét tai tru s¢ clia co s¢ gido duc thi phai thuc hién niém yét it nhat 30 ngay
lién tuc ké tir ngay niém yét;
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b) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua nguoi hoc phai dugc co s& gido duc
cong khai vao thang 6 hang nam, dam bao day du, chinh xac va kip thoi trude khi khai giang
ndam hoc mdi hodc khi c6 thay doi ndi dung lién quan.

3. Hinh thtc, thoi diém va thoi gian cong khai nhiing néi dung khac thudc thim quyén
ctia B truong Bo Gido duc va Dao tao duoc quy dinh tai Quy ché thuce hin cong khai 601
v6i co s& gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc quoc dan (Thong tu sb
36/2017/BGDDT ctia Bo Gido duc va Dao tao ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thyuc
hién cong khai d6i véi co s¢ gidao duc va dao tao thudc hé thdng gido duc qudc dan).

Muc 3

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PQNG
VA NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Piéu 11. Nhirng viéc nha giao, can bo quan ly, nguoi lao dong va nguoi hoc tham
gia y kién trudc khi hiéu truéng quyet dinh
1. Nhiing viéc nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong tham gia y kién:

a) Chua truong, gidi phap thuc hién nghi quyét ctia Dang, phap luat cua Nha nudc lién
quan dén ké hoach, dé an, du an, chién lugc, dinh hudng phat trién cta co s¢ gido duc;

b) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang cia co s¢ giao duc;
c) To chirc phong trao thi dua cia co s¢ gido duc;
d) Béo cédo so ket, tong két cia co sd gido duc;

d) Céc bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sdch nhiéu nhan dén;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng nha gido, can bd quan ly va nguoi lao
dong;

g) Thuc hién cac ché dg, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich cua nha gido, can bo
quan ly, nguoi lao dong;

h) Cac ndi quy, quy ché cta co so gido duc.
2. Nhitng viéc nguoi hoc tham gia y kién:
a) K€ hoach gido duc va dao tao hang nam ctia co s¢ gidao duc;

b) Nhitng thong tin ¢ lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan déng
g06p theo quy dinh;

c) Ché do chinh sach ctia Nha nudc;
d) Noi1 quy, quy dinh cta co s& gido duc cé lién quan dén nguoi hoc;

d) T6 chiic phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong co s¢ gido duc cé lién quan
dén nguodi hoc.

Piéu 12. Hinh thirc tham gia y kién

Cian ctr dic diém, tinh chét va noi dung hoat dong, cac co s& gido duc ap dung nhiing
hinh thac sau:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién véi hidu truéng.
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2. Thong qua hoi nghi cdn bd, cong chirc, vién chirc clia co sé gido duc; thong qua doi
thoai tai co s¢ gido duc.
3. Phét phiéu hoi y kién tryc tiép, giri du thao vin ban dé nha gido, can bd quan 1y gido
duc, nguoi lao dong va nguoi hoc tham gia y kién.
4. Thong qua hop thu dién tur cua don vi dé nha gido, can bo quéan 1y, ngudi lao dong va
nguoi hoc tham gia y kién.
Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA
) Piéu 13. Nhirng viéc nha gido, cin bd quan ly, ngudi lao dong tham gia giam sat,
kiém tra

1. Thuc hién chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuée, ké hoach cong
tac hang nam cua co so giao duc.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va su dung tai san; xdy dung co s¢ vat chat cua co s&
giao duc; vi¢c thu chi cdc khoan déng gop cua nguot hoe, cac khoan tai trg cho co s& gido
duc.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua co s¢ gido duc.

4. Thuc hién céac ché dd, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich ciia nha gido, can
bd quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc trong co s¢ gido duc.

5. Giai quyét khiéu nai, to cdo trong co sé gido duc.
Dieu 14. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Co s6 giao duc t0 chirc dé nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong gidm sat, kiém
tra thong qua céac hinh thuc sau:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan cua co sé gido duc.

2. Théng qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop dinh ky
cua co s¢ gido duc.

3. Thong qua hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc.
Chuwong 111

,DANACHI”J TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN
Piéu 15. Trach nhiém cia hié¢u truwéng

1. To chire, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai co s& gido duc va dang tai
trén trang thong tin dién t&r ctia co s& gido duc dé cong dan, co quan, don vi, tO chirc (sau day
g0i chung la cong dan, to chirc) bi€t cac ndi dung sau:

a) BO phén chiu trach nhiém giai quyeét cong viéc ¢6 lién quan;
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;
c) MaAu don tir, ho so cho timg loai cdng viéc;

d) Phi, I¢ phi theo quy dinh;



24

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong trong viée giai quyét
cdng viéc ctia cong dan, td chirc; kip thoi ¢ bién phap xt ly thich hop theo quy dinh cia
phap luat ddi v6i nhiing nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém

vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét
cong viée clia cong dén, to chirc.

3. Chi dao viée b6 tri noi tiép cong dan, thuc hién viée tiép cong dan va bd tri hom thu
g6p v (truc tiép hodc qua hom thu dién tu); chi dao nguoi phu trach cong tac hanh chinh cua

co s8¢ gido duc cung dai dién Ban Thanh tra nhén dan nghién ctu céc y kién gop ¥, bdo céo
hi€u trudng xem xét, giai quyet

4. Cu ngudi co6 trach nhiém gdp va giai quyét cong viée co lién quan khi cong déan, t6
chie ¢o yéu cau theo quy dinh cla phap luat; nhiing kién nghi, phan anh, phé binh cua cong
dan, t6 chirc phai dugc nghién clru va xtr ly kip thoi.

Diéu 16. Trach nhiém ciia nha gido, can by quan ly va ngwoi lao dong

1. Ti€p nhan thong tin; gidi quyét cac cong viéc cia cong dan, to chirc cd lién quan tai
tru 80 cia co s6 gido duc; bdo vé bi mat nha nudce, bi mat cong tac va bi mat vé ngudi cung
cap thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khi cong dan, to chirc yéu cdu, ¢6 trach nhiém giai quyet cac yéu cau do theo thAm
quyen va quy dinh. Nhiing viéc khong thuge thim quyen giai quyet phai thong bdo dé cong
dan, t& chirc biét va huéng dan cong dan, t6 chirc dén noi c6 thim quyén giai quyet Khoéng

dugc quan liéu, hach dich, ctra quyen, tham nhiing, géy kho khan, phién ha, sach nhidu trong
khi gidi quyét cong viée cta cong dan, t chirc.

Piéu 17. Poi thoai tai co s¢ gido duc

1. Déi thoai tai co s& gido duc duge thuc hién thong qua viéc trao dbi truc tiép gitra nha
gido, can bo quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc véi hidu trudng hodc gitta dai dién tap thé
lao dong, dai dién nguoi hoc véi hi€u trudng. Pbi thoai tai co 8O giao duc duge thuc hién
dinh ky it nhat m&i nam hoc mét 1an hodc khi mot bén cé yéu ciu.

2. Noi dung dbi thoai, s6 luong, thanh phan tham gia dbi thoai, thoi gian, thoi diém dbi
thoai, quy trinh t& chirc déi thoai thuc hién theo quy ché dan chu cia co sé gido duc.

Diéu 18. Quan hé giira hiéu truéng voi co quan quan ly cap trén

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cép trén, thuc hién ché d6 bdo céo dinh ky
ding quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh  nhiing vudng mic, khé khan va kién nghi nhitng bién phap khac
phuc dé co quan quén Iy cAp xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing van dé chua rd trong chi dao ciia cp trén, gop ¥, phé binh co quan
quan ly cap trén bang vin ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y kién 1én cdp trén chua

duoc giai quyét, co s¢ gido duc van phéi nghiém tuc chap hanh va thuc hién chi dao cua cp
trén.

Diéu 19. Quan hé giira hiéu truéng véi don vi true thudc va thude co sé gido duc

Tiép nhan, xem xét va kip thoi gidi quyét cac kién nghi, cac van dé phat sinh lién quan
dén viéc thuc hién dan chi; dinh ky 1am viéc véi nguoi ding dau cac don vi. Khi nguoi dung

dau don vi dang ky 1am viéc vé6i céc noi dung, cong viéc cu thé thi phai tra 11 vé ké hoach
1am viéc hoic 1y do tir chdi.
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Piéu 20. Quan hé giira hidu trwdong voi chinh quyén dia phwong

Hiéu truéng c6 trach nhiém dam bao moi quan hé chat ché vdi chinh quyén dia phuong
dé phoi hop giai quyét nhiing cdng vi€e ¢6 li€n quan dén cong tdc gido duc trong nha truong
va quyén lgi clia nguot hoc.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Truée ngay 15 thang 11 hing nim, co s& gido duc giri bao céo tinh hinh thuc hién
dan chu tai don vi ciia ndm hoc trude lién ké vé co quan quan ly céap trén dé theo déi va tong
hop bao céo.

2. Hi€u truong, nha giao, can bo quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc, cac don vi, to
chire ¢6 lién quan t6 chire thyc hién quy ché dan chu trong hoat dong ciia co so gido duc.

3. Co s giao duc, ca nhan, don vi va td chire thuc hién tdt quy ché dan chu s& duoc
khen thudng; vi pham quy ché dan chu s€ bi xit ly theo cac quy dinh cua phap luét.

4. Quy ché dan chu trong hoat dong ctia co s& gido duc duge xem xét, stra dbi bo sung
theo Nghi quyét cia Hoi nghi CB, CC, VC hang ndm/ nam hoc.

(= dé nghi ghi la theo cdc quy dinh ciia phdp ludt c6 lién quan)

Quy ché ndy da dugc bicu quyét thong qua tai Hoi nghj CB, CC, VC don vi ............
nam hoc 20... - 20... ngay ..../..../20.... va c6 hi€u luc k€ tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
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DPONVL.....ooooviiii CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG, KHOA) , Doclap - Tu do - Hanh phic
MAU ; Tp. H6 Chi Minh, ngay  thang ndm 20..

BIEN BAN HOQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
TO (PHONG, KHOA) :

NAM/ NAM HOC 20...... -20......

HoOm nay, ngay ... thang ... nam ...... , vaolac ....gio.......

Tai phong:........................ tap thé can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong T
(Phong/Khoa): .....ovieiii e

Véi sy hién dién cua: ............ 1 A s e e 5 nguoi;

Ving mit: ......... ngudi, gdm:

1) Onig (BAY: ..ovvsmacenssssnnsrmeesaisssnsns o .o 20 DT e

BT el 5 5 s » e el e

Tién hanh Hoi nghi can bo, cong chirc, vién chire cdp to nam/ ndm hoc 20....— 20...., duéi
su chu tri ciia Ong Ba): o, ,Chucvuioooo

Té1 duy Hoi nghi con ¢6 dai dién cua don vi gom :

1) Ong (BA): v ¢ LRI WL 5 655 0 o w s o e 0

2) L

Hoi nghi da chi dinh cta C)ng Ba): o lam Thu ky hoi nghi.

NOI DUNG HOQI NGHI

Ong (Ba) chu tri bao c4o lan luot timg ndi dung clia cac vin ban du thao do Chinh quyén
va Cong doan don vi chuin bi dé can bo, cong chirc, vién chuc, lao dong thao luén, dong
g6p v kién va tham gia hién ké céc bién phép thuc hién. Cac ban du thao gém:

- Du thio Béo céo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chii truong cia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc c6 lién quan dén chac nang, nhiém vu cta co quan, don
vi trong ndm hoc/nam qua

- Du thao Béao céo kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi can bo, cong chirc, vién

chirc nam hoc/ndm qua va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cuia co
quan, don vi

- Du thao B4o cdo danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cia nguoi dimg dau co
quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nim hoc/ndm;

- Du thdo phuong huong, nhiém vu ndm/ ndm hoc mai;

- Du thao bao cao téng két phong trao thi dua nim hoc/nim qua va ndi dung phong trao
thi dua,tiéu chudn thi dua nim/ nam hoc mai;

- Béo céo cong khai cam két chat luong gido duc va chét luong gido duc thuc té;

- Béo céo cong khai diu kién dam bao chét lugng gido duc;

- Baéo céo cong khai tai chinh va quyét toan thu, chi ngén sach Nha nude nam 20...;
- Du thao ndi dung Quy ché chi tiéu nd1 bd hodc ndi dung stra dbi, bd sung;

- Du thdo ndi dung Quy ché dan chu co s& hodc ndi dung stra dbi, bd sung;
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- Du thio bao céo tong két hoat dong nam/ nam hoc/ nhiém ky va chuong trinh cong tac
cia Ban Thanh tra nhan dan nam/ ndm hoc/ nhiém ky tiép theo.

- Du kién nhén su bau hodc bau bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (néu c6);

- NOi dung khac

2- Hoi nghi thao luan: (ghi cu thé y kién timg ngudi vé noi dung tham gia, bién phép, kién
nghi)

4- Ong (Ba) chi tri bao cao vé céc tidu chuén, co ciu, du kién sd luong Ban Thanh tra nhan
dan ctia don vi néu di hét nhiém ky hodc bi khuyét (theo huéng dan ctia BCH CbCS) va
dé nghi Hoi nghi cho ¥ kién dé gi6i thiéu dé ctr nhan su ung cir Ban TTND nhiém ky mai.

5- HO1 nghi da thao luén va nhat tri dé ctr cac Ong (Ba) cd tén sau vao danh sach trng cir vién
Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... —20.... gdm (danh sdach dinh keém):

1) Ong (BA): covvvveeeeeeeeeeeeeee 5 T L i s i i s b
2) Ong (BA): coevvveeeiie e ST e wnssnss o miss i s om i sl
3) ..

6- Hoi nghi ciing di thao luan va dé cir nhan su vao Ban bau ct dé bau Ban Thanh tra nhan
dan nhiém ky 20... —20.... trong Hoi nghi CB, CC, VC don vi gdm (danh séch dinh kém):

1) Ong (Ba) ................................. ST e s 3 st s vl s 3
2) Ong (BA): evveeeieeeeeee e I s S RO
3) .

7- Trén co s& da thao luan vé phuong hudng nhiém vu va cac tiéu chuén thi dua trong ndm/
nam hoc méi, Ong (Ba) chil tri d& huéng dan don vi cing thao ludn va xay dung cac bién
phép thuc hién nhiém vu cta To (Phong, Khoa) trong nam/ nam hoc méi. Sau do, tap thé

da nhat tri ding ky cac chi tiéu phin ddu cu thé goi Hoi ddng Thi dua don vi (Ban dang ky
thi dua kém theo):

BANG PANG KY THI PUA NAM/ NAM HOC 20... - 20...

TO coviiiiieinnens
Stt Ho va Tén Chtrc vu Danh hiéu thi dua dang ky Ghi
LDTT | CSTDb | CSTD | Danh | chu
CO SO TP hi€u
khac
1
2

8- Trudc khi két thuc, Hoi nghi da nghe Thu ky doc lai toan van bién ban hdi nghi va céc van
ban kém theo. Hoi nghi di biéu quyét .../... ngudi (ti 1¢ ... %) thong qua bién ban.
Hoi nghi bé mac lac: ............ <3 To A cung ngay.

CHU TRI THU KY
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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PON VL., CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG, KHOA) Poclap - Twdo - Hanh phiic
MAU Tp. H6 Chi Minh, ngay  thing ndm 20...

HOI NGHI CAN BO, CONG CHUT, VIEN CHUC CAP TO
NAM/NAM HOC 20.... - 20....

‘ ~ DANH SACH
Dé cir nhan sy irng cir bau (hoac bau bo sung) Ban Thanh tra nhan dan
(R OM VI o v nvs v s 0 5w i s )

nhiém ky 20.... - 20....

Sau khi thong qua:
- Tiéu chuin thanh vién Ban Thanh tra nhan dan;
- Du kién co cu, sb lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, nhan su do BCH/CBCS
gidi thicu.
Hoi nghi dé ban bac, thao 1uélp va nhét tri gioi thiéu dé ctr cac ddng chi ¢6 tén sau, vao
danh sach tng ctr bau (hodc bau bo sung) Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20.... —20.....

1= ONE (BA)..weeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. thugc T/ Phong/ Khoa ..o
2- ONZ (BA)..eoeeeeeeeeeeeeee e, thugc T/ Phong/ Khoa ........cccoveeeean..
3- 0N (BA) - thuoc T/ Phong/ Khoa ..........ooeeen....
4= ONG (BA)-veeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e thudc T/ Phong/ Khoa ...........coeeen....
5-ONZ (BA).eooeeeeeeeeeeeeeeee e, thugc T/ Phong/ Khoa ..........ceeeeenn...

Danh sach dugc 1ap va kém theo hd so ctia Hoi nghi can by, cong chiic, vién chirc Td
(Phong/ Khoa)................cccoccooiii nam hoc 20.... - 20.....

CHU TRi HOI NGHI THU KY HOI NGHI
(Ky, ghi rd ho 1én) (Ky, ghi ré ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Twdo - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau cir (hoiic bau bd sung thanh vién) Ban Thanh tra nhin dan

(tén don vi
nhiém ky 20.... -

Chung 61 dugc Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc nim/ nam hoc 20..

.- 20..

nhiém bau vao Ban biu ctr dé td chirc bau cir (hodc bau bd sung thanh vién) Ban Thanh t1a

nhan dan (tén don vi

2 P ) nhiém ky 20... - 20..
1- ONE (BA) v
2- 0N (BA) e,
3-0ng (BA) cvoveeeeeeeeeeeeeen.

........................... ) nhiém ky 20..
1- Ong (BA).....ooooooeececreeccccnere
28 (BT ot st s sbrammismmomisdin easicomns

B O (BAY e stss sosossiimaribans avboss s i

-20... gbém:
- Truong ban

- Uy v1en

Ban bau ctr da thuc hién day du nhiém vu ctia minh va nhét tri 1ap bién ban nhu sau:

s Téng s6 dai biéu duoc triéu tap du Hoi nghi 1a
= Téng s0 dai biéu chinh thtrc ¢c6 méat du Hoi nghi 1a
= ToOng so dai bi€u chinh thire tham gia bo phiéu 1a

o Y nguoi
e nguoi
e nguoi

= Hoi nghi d3 quyét dinh s6 luong thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (hoic bau bd

sung) nhiém ky 20... -20....1a ................ nguoi
= S lwong dai biéu ting cti, d& cir vao Ban Thanh tra nhan dan (hodc bau bd sung)
nhiém ky 20... -20....1a S nguoi
Trong d6: - Ungctr: .......... ngudi; -Péclr ... ngudi
= Tong sb phiéu Ban bau ctr phat ra b ssrme phiéu
= Tong sb phiéu Ban béau cir thu vé e, phiéu
= S6 phiéu thu vé hop 1é s, paitliy phiéu
= S6 phiéu thu vé khong hop 18 § e phiéu
Két qua kiém phiéu:
1= ONE (BA) oo sO phiu: ..., sH18: i
2- ONE (BA) oo s6 phiéu: .............. I (S
R Q 1= (7. R sO phiéu: ..o, S8 .
4= ONE (BA) oo sO phiéu: .............. T8
5- ONE (BA) e sO phiéu: ..o, 5 0 [P

Nhitng Ong (Ba) trang ctr (hoac bau bo sung) vao Ban Thanh tra nhin dan (tén don

. cbsd phleu tin nhiém tir cao dén thip nhu sau:

........... $6 phleu. ey 1€
........... $O phi€u: ..ooooeeeee 1€ el
........... sO phi€u: ............., ti1&: .............

Bién ban 14p thanh 2 ban kém vao hd so tai liéu cua Hoi nghi.

Lamtai................... vao lac

Truéng Ban biu cir
(Ky, ghi ro ho tén)

thang ..... nam 20... ...
Thuw ky ghi bién ban
(Ky, ghi ré ho tén)
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CONG POAN NGANH GIAO DUC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Twdo - Hanh phic
CDCS...ooooieieeie
S6:  /QP-CPCS Tp. Ho Chi Minh, ngay — thang — ndm 20
MaU QUYET PINH
Cong nhan Ban Thanh tra nhan dan (tén don vi............ )

Nhiém ky 20.... - 20....

BAN CHAP HANH CONG POAN CO SO

Can cr Muc 3 - Chuong VI - Ludt cia Qudc hoi Nuge Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam s6 56/2010/QH 12 vé Thanh tra da dugc Quoc Hoi khoa XII, ky hop thar 8 thong qua
ngay 15/11/2010;

Cin ctr vao Quyét dinh sb ..../QD-CDGD ngdy... thang... nam.... cua Ban Thuong vu
Cong doan nganh Gido duc Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc cong nhdn Ban Chap hanh Cong
doan co s& (tén don vi............... ) nhiém ky 20... - 20....;

Cin ctr bién ban bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... - 20.... trong Hoi nghi can
bd, cong chuc, vién chiic don vi nam hoc 20... - 20.... ngay...thang... nam........ va két qua

bau Trudng ban/ Pho Trudng ban (néu cé) cia Ban Thanh tra nhan dan ngay
thang.....nam........

QUYET PINH

Piéu 1. Nay cong nhdn Ban Thanh tra nhan dan (tén don vi
20... - 20.... gbm cac Ong, Ba c6 tén sau day:

1-Ong,Ba ... - Trudng ban, phu trdch ......................

2- Ong, Ba ..o - Pho Trudng ban (néu cb) phu trach ......

3- Ollg, Ba - Thanh vién, phutrach ......................
Piéu 2. Ban Thanh tra nhan dan (tén don Vi...................... ) nhiém ky 20... - 20.... c6

trach nhiém td chuc trién khai thuc hién nhiém vu theo quy dinh cda phap luat.

Piéu 3. Ban Chip hanh CDCS va cac dong chi c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky va dugc thong bao dén tap thé
can b9, cong churc, vién chuc, lao dong trong don vi.

Noi nhdn: TM. BAN CHAP HANH CBCS
- Nhu Didu 3; CHU TICH

- Cép uy, Hiéu trudng don vi “dé biét”; (K tén, ghi ré ho tén, dong ddiu)

- CDGD TP “d béo c40”;

- Dén Théng bao;

- Luu CBCS.



