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BÁO CÁO
Công tác tháng 09/2020 và kế hoạch tháng 10/2020
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 09/2020
1. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Truyền thông công tác phòng, chống tệ nạn xã hội

· Giáo dục định hướng lớp 20T4 - đợt 2

· Chuẩn đầu ra nghề BT và SC thiết bị nhiệt

· Thông báo số 798 về việc phân công các đơn vị thực hiện tự đánh giá chương trình đào tạo ngành Công nghệ chế tạo máy.
· Thông báo về việc nhập học khóa 18,19 năm học 2020 - 2021.
· Thông báo về việc ngưng hợp đồng đối với nhân viên hết tuổi lao động
· Thời khoá biểu Lớp GDĐH - 5, 6 Khóa 20-C1, C3, C5, T2 - Đợt 2, học từ ngày 14-9 đến hết ngày 17-9-2020.
· Quyết định Thành lập Ban Công tác giáo dục Chính trị - Ban Chỉ đạo cuộc vận động "Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh".
· Quyết định Thành lập Hội đồng năm học 2020 - 2021 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.
· Thông báo về việc xét nâng lương trước hạn năm 2020 và thường xuyên năm 2021 đối với VC-NLĐ
· Quyết định điều động, luân chuyển và bổ nhiệm viên chức quản lý
· Phục vụ các Lớp GDĐH -1, 2, 3, 4 Khóa 20-C1, C3, C5 - Đợt 1, học từ ngày 03-9 đến hết ngày 10-9-2020.
· Quyết định về nâng phụ cấp thâm niên đối với nhà giáo thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
· Quyết định Thành lập Hội đồng năm học 2020 - 2021 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
· Quyết định thành lập Ban Công tác giáo dục Chính trị tư tưởng - Ban Chỉ đạo cuộc vận động "Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh"
· Phục vụ các Lớp GDĐH - 5, 6 Khóa 20-C1, C3, C5, T2 - Đợt 2, học từ ngày 14-9 đến hết ngày 17-9-2020.
· Lịch thi kết thúc môn học học kỳ 2/ 2019 - 2020 của khóa 19C1, 19C3.
· Quyết định kiện toàn Hội đồng xét điều kiện dự thi, xét tốt nghiệp các môn văn hóa năm học 2019-2020
· Thời khóa biểu lớp Kỹ năng mềm khóa 20C1, 20C3, 20C5 và khóa 20T2.
· Thông báo thực hiện hồ sơ đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc Quý 3/2020

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng);

· Kế hoạch tiếp nhận sinh viên khóa mới nhập học;

· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tinh…các khu vực được phân công;
· Tiếp tục sửa chữa và bổ sung bàn, ghế cho các lớp học lý thuyết bị hư (học bàn, chân bàn);
· Hổ trợ công tác tổ chức Giáo dục định hướng Năm học 2020 – 2021; (A Thành)

· Hổ trợ công tác tổ chức kỹ năng mềm Năm học 2020 – 2021;(A Thành)

· Tiếp tục công tác thu gọn các loại dây ĐT, Mạng;

· Thu dọn tuyến cáp điên từ trạm 1 đến nhà D3, nhà G (Thu hồi cáp đồng trần, cáp nhôm, tháo dỡ trụ điện dọc hành lang tường rào từ trạm 1 đến nhà G;

· Tiếp tục sửa chữa các nắp cống bị hỏng trong toàn trường;

· Nhổ cỏ khu vực trước khoa Cơ khí, Kone;

· Dọn rác trên seno các tòa nhà trong trường;

· Tháo dỡ cáp, khung bảo vệ, máy biến áp trạm 2;

· Chống thấm xưởng hàn khoa cơ khí;

· Sửa chữa bàn ghế lớp học lý thuyết, (bổ sung và thay hộc bàn);
· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh các trang thiết bị hư hỏng tại KTX;

· Tiếp nhận và bố trí HSSV sang KTX mới theo chỉ đạo của lãnh đạo nhà trường.

· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX theo chỉ đạo của lãnh đạo phòng. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX.

· Tiếp nhận HSSV trung cấp, cao đẳng khóa 2020 và HSSV các khóa cũ vào ở KTX năm học 2020-2021.

· Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19, phối hợp với Trung tâm Y tế thực hiện kế hoạch tổng vệ sinh các phòng ở và xung quanh khu vực KTX (Tẩy rửa phòng ở bằng nước Javen và xà bông); Duy trì việc tẩy rửa, vệ sinh toàn bộ thùng rác và trang thiết bị tại các phòng ở KTX;

· Tiếp tục tuyên truyền và hướng dẫn HSSV nội trú phòng tránh dịch bệnh Covid-19.

· Thực hiện đăng ký tạm trú bổ sung cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương theo qui định.

· Kế hoạch tiếp nhận và di chuyển thiết bị từ KTX cũ sang KTX mới;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV;

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2020

· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng);
· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tinh…các khu vực được phân công;
· Hổ trợ công tác tổ chức Giáo dục định hướng Năm học 2020 – 2021; 
· Hổ trợ công tác tổ chức kỹ năng mềm Năm học 2020 – 2021;

· Tiếp tục công tác thu gọn các loại dây ĐT, Mạng cổng 350;
· Tiếp tục công tác lắp thang máng cáp và kéo cáp khu nhà D3;

· Tiếp tục công tác lắp thang máng cáp và kéo cáp khu nhà H3;

· Tiếp tục công tác thu dọn tuyến cáp điên từ trạm 1 đến nhà D3, nhà G và H1;
· Đào tuyến ống thoát nước từ phòng truyến thống qua nhà D3 cơ khí;

· Chống cây dầu tránh ngã đỗ khi trời mưa;

· Sửa chữa nắp cống khu D3;

· Chống thấm hội trường A;

· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh các trang thiết bị hư hỏng tại KTX;
· Tiếp nhận và bố trí HSSV sang KTX mới năm học 2020-2021..

· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX;
· Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX;
· Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19, 

· Thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương;
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV;
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