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L. THU'C HIEN NHIEM VU NAM HQC 2019-2020
1. Tham mwu hoach djnh chién lhrgc phat trién dao tao:

- Phéi hop véi cac don vi trong cong tac quén ly dao tao cla anbng, nghién
clru va dé xuét v6i Ban gi4m hiéu vé cac myc tiéu va dinh huéng phat trién céc trinh
d$ va loai hinh ddo tao, co cdu nganh nghe chuong trinh ddo tao va céc ngudn lyc
phuc vu dao tao:

- Trong ndm 2019 — 2020 c6 c4c hé béc, loai hinh ddo tao: Tép trung theo
phuong thirc dao tao tin chi bic Cao ding va trung cip vé6i da dang céc loai hinh dao
tao nhu:

Cao ding trong diém quéc té, cAp 2 bing (3 ndm - 3.5 ném);
Cao déng chét lrgng cao (3 nim);

Cao dang chinh quy (THPT + 2.5 nim);

Cao ding chinh quy (THCS + 4 nim);

Trung cép chinh quy (12 + 1 ndm 3 thang);

Lién thong cao dédng (1.5 nam).

+ + + + + +

Phat trién quy mé dao tao

-Pé dat duge muc tiéu phét trién dao tao nhu Ké hoach Chién luoc phat trién
Trudng Cao dang Ly Ty Trong Thanh phé H6 Chi Minh dén nam 2020, trong ndm
qua nha trufmg da mé rong thém céc hé, bic, nganh dao tao vé k§ thugt, kinh té va
thuong mai du lich, nha hang, khéch san, lam banh theo ‘hudng da cép, da nganh
nhém ting quy md dao tao, tao ngudn luc c6  uy tin va chét lugng cao dép tmg nhu
cdu cia x4 hoi, cia doanh L nghiép va goép phén phyc vu qué trinh cong nghiép hoéa,
hién dai héa ctia Thanh ph6 H Chi Minh va ca nuéc;

-Nha truong dd dugc Téng cuc Gido duc nghé nghiép, B Lao dong -
Thuong binh va Xa héi cép phép cho truong dao tao 43 nganh nghe trinh d§ trung
cép, 43 nganh nghé trinh d6 cao déng theo danh muc ma nganh nghé cép IV cia B
Lao djng — Thuong binh va Xa hoj;

-Nha truong dd duge Téng cuc Gido duc nghé nghi€p, B Lao dong —
Thuong binh va X4 hdi d3 ting chi tiéu tuyén sinh céc nganh nghé dao tao cua trudng
trong ndm hoc 2019 — 2020, tir 7695 chi tiéu tdng 1én 8505 chi tiéu.
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2. Xdy dung viin ban quén Iy dio tao Cao didng, cic bic do tao thap hon:

Soan théo, trinh Hiéu trudng ky ban hanh theo thdm quyen hoc chuén bi dé
Hiu trudng trinh co quan quan ly cép trén cAc van ban quy ché, quy dinh, @ 4n lién
quan dén cong téc dao tao Cao dang tr&' xudng (bao gdm ca céc van ban lién quan téi
kinh phi dao tao).

3. To chirc xiy dung va quin Iy chwong trinh, gido trinh Cao ding va
Trung cip:

- Cling véi viéc hoan thién muc tiéu, phét trién quy md dao tao, da tjch cuc
hoan thi¢n noi dung chuong trinh dao tao cdc nganh theo chu truong mém héa
chuong trinh va x8y dyng chuong trinh trén co s& céc quy dinh cia Téng cuc GDNN
va yéu cAu cia doanh nghiép. Hoan thanh viéc xdy dung chuong trinh khung, ké
hoach giang day céac ngémh nghc dao tao khéa 2019 béc cao dang va trung cp; Kiém
tra chwong trinh chi tiét va t chirc thim dinh nghiém thu chuong trinh dao tao khéa
2019 theo ké hoach;

- P4 thyc hién hé so trinh Tong cuc Gido duc nghé nghiép, B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa h01 va dugc cap phép bd sung, gdm céc nganh, nghé ca trinh d6
cao dang va trung c4p: Sira chita mdy tau thiy, Sira chita mdy nang chuyén, Db hoa
da phuong ti¢n, Truyén thong va manh ‘mdy tinh, Quén tri du lich MICE, Quén trj Iit
hanh, Quan trj khach san, Quén tri nha hang (CD)/Nghiép vu nha hang (TC), Ky
thuat lJam banh vé Cong nghé K§ thuét dién tir - truyén thong (CD)/ Céng nghé K§
thudt dién tir - v1en thong (TC).

- Lép ké hoach va phéi hop céc don vi xéy dung dé 4n déng ky chuong trinh
dao tao 12 nganh chét hrong cao trinh d6 cao dang; Xay dung chuong trinh dao tao
theo phuong phdp CDIO nganh cong nghé Bn:n Dién tir, nganh Co khi va theo
chuén kiém dinh ABET va x4y dung chuéin d4u ra c4c nganh cta khoa Nhiét lanh
theo yéu céu cua Tong cuc GDNN. .

-Quén ly théng nhit khung chuo'ng trinh ddo tao cdc béc dao tao cua tit ca
cdc nganh.

- Trién khai viéc tuyén sinh va t& chtrc dao tao thi diém 1 16p (18 sinh vién)
nganh Céng nghé O t6 (1/22 nghé chit luong cao cﬁp d6 qudc té cua By Lao dong
Thuong binh va X& hoi) theo bd chuong trinh chuyen giao tir CHLB Duc va cé 4 cén
bd, gidng vién khoa Bong Iuc duogce cur tap huan ta1 CHLB Durc da tham gia td chirc
dao tao nganh Céng nghé O t6 theo chuén quéc té;

- Phéi hop céc khoa Ddng lyc va khoa Nhiét lanh x4y dung chuén déu ra céc
nganh Son tinh dién, Ma va Sira chita va bao tri Nhiét lanh.

4. Tb chirc tuyén sinh cdc bic dao tao:
- Xay dyng phuong 4n va ké hoach tuyén sinh trinh Hiéu truéng phé duyét;




- Chuén bj ndi dung thong tin, xtc tién cac hoat dong gidi thiéu, tu van tuyén
sinh;

- Té chirc thye hién céc nhiém vy can thiét cua quy trinh tuyén sinh;

- Luu trir hd so tuyen sinh hoc sinh sinh vién, thyc hién cdc nhiém vy sau
tuyén sinh.

Mic du con nhiéu khé khin trong c6ng tac tuyén smh nhu'ng véi sy chi dao
truc tlep, slu st cia Ban Gidm hiéu va sy nd luc cua tap thé cén b, gi4o vién, nhin
vién nha trudng trong céc nim qua sé luong tuyen sinh cia trudng ngdy mét ting,
thuong hiéu, uy tin cua trudng ngay mét lan rng. Quy trinh tuyén sinh thuc hién
dting theo quy ché tuyén sinh hién hanh.

Két qua tuyén sinh:

T A
SO Iugng SO lugng SH luong tuyén S6 lugng tuyén Sé lugng tuyén
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* Céc bi¢n phap, hinh thirc tuyén sinh:
- Tham gia cac ngay hoi hué‘n% nghiép cuia céc truong THPT, ngay hdi phén
ludng hoc sinh ciia céc truong THCS t0 chic;
- Tham gia dién dan tr vén tuyén sinh, ngay hoi huéng nghiép do céc don vi
trén dia ban thanh phd (Béo Tudi tré, Béo Gléo dyc TP. HCM, Thanh doan TP.
HCM, S& Lao dong Thuong binh — X3 hdi,... ) td chirc tai TP.HCM;

- Chu dong lién hé dén céc truong THCS, THPT trén dja ban thanh pho (nol
ngoai thanh) va céc tinh @ cung cép théng tin tuyén sinh, gi¢i thiéu cac nganh nghé
dao tao;

- T chirc cho hoc sinh phé thong tham quan céc nganh, nghé, xuéng thyuc
hanh cia trudng;

- T chirc nhém tu vén dinh huéng nghé nghi€p cho hoc sinh trong gid sinh
hoat duéi c& cia hoc sinh;

- Téng t4p dé cung cép thong tin tuyén sinh ciia trudng;

-Té chirc chuong trinh livestream tu vén tuyén sinh truc tuyén trén
kénh LyTuTrong HCMC va Fanpage: facebook.com/CDL]T nhim da dang héa
c4c hinh thirc truyén théng, gidi thi¢u cong tac tw van tuyen sinh cia truong den phu
huynh va céc em hoc sinh, cling nhu tr van chuyén su vé cdc nganh nghé dio tao
cua tirng khoa trong trudng.

- Thye hién quang cdo thong tin tuyén sinh cia trudng trén Dai truyén hinh,
truyén thanh va céc phuong ti¢n thong tin dai chung khac.

* Nhimg thuén l¢i, khé khiin trong céng tic tuyén sinh:




-Da thay dbi nhan thirc cla cdn bd, gido vién, nhan vién toan trudng, tuyen
sinh [a nhiém vy cia mdi ngudi, cua ca truong. Tép thé can b9, gido vién, nhan vién
trirdng da ddng tAm hiép lyc cho cong téc tuyén sinh.

- Pugc sy quan tAm chi dao siu sat ciia Ban Gidm higu.

-Nha trudmg da dau tu cho cong tic quang bé, tir van tuyén sinh c6 bai ban,
khoa hoc, higu qua.

- Ngudng diém bao dam chit lrong du vao ciia bac dai hoc thip 13 mét trong
nhitng nguyén nhén khién céc trudng gléo duc nghé nghiép khé thu hit thi smh Viéc
vao dai hoc qua dé dang khi céc truong top trén cong bd phuong 4n xét tuyén theo két
qua hoc ba THPT.

5. Xay dyng va quan Iy ké hoach gidng day:

- Thye hién tdt viéc xay dung ké hoach nam hoc; phbi hop véi céc khoa 1ap ké
hoach giang day cho timng hoc ky (trir mdt s6 chuong trinh d3c biét c6 don vi quan ly
riéng);

- Chu tri tht viée xay dung thoi khéa blcu cho céc 16p, cac hé;

-Pam bao vu—;:c lap ke hoach chung vé thi cudi ky cho c4c bic dao tao;

- Chu tri, phéi hop tdt véi cac don vi lién quan duyét va tinh khdi lugng giang
day.

- Tb chirc dao tao trye tuyén mét s6 mén hoc trong chuong trinh dao tao cac
khoa, bac hoc va duogc trién khai thyc hn;':n theo quy dinh vé dao tao truc tuycn cua
truong.

6. Quén Iy qu4 trinh va két qua hoc tap: -

- Chu tri, phbi hop vé6i phong Thanh tra glé,o duc — Coéng tac Sinh vién va cac
khoa, phan nganh va xép 16p cho hoc sinh, sinh vién;

) - Thue hién c4c quy trinh cho hoc sinh, sinh vién déng ky hoc tép, ding ky xét
tot nghiép;

- In danh sach cac lovP hoc va céc loai bang ghi diém gm cac khoa

- Nhan bang diém goc (sau khi cic don vi nhép diém vao hé théng co sé dit
liéu chung)

-Kiém tra gidm sat dit liéu nhép diém cua céc don vi, glén quyét cac don dé
nghi vé sira dlem chuyen diém, bao luu diém cia sinh vién va clia cdc don vi; luu trix
bang diém goc ciia tit ca c4c kho4, nganh dao tao;

- Tng hop, xir 1y két qua hoc tap cudi mdi hoc ky, thong béo trén mang, in va
giri két qua cho phu huynh theo yéu ciu;

- Phdi hop véi phong Thanh tra’ gléo duc — Céng tac Sinh vién tiép nhén don
va giai quyét cho HSSV nghi hoc tam thoi, théi hoc, trd lai hoc, hoc lai cung khoéa
sau, chuyén hé, chuyén trudong; chudn bj cic quyét dinh lién quan téi quan ly qué
trinh hoc tép cua hoc smh sinh vién;

- Xét diéu kién tdt nghlep, thi t6t nghiép; xét dleu kién cong nhén tét nghiép,
lap danh séch va chuin bi céc quyét dinh cong nhan t6t nghiép;

- Clp chimg nhén két qua hoc tép, ¢ gp bang diém trich sao, chirng nhén t6t
nghiép theo yéu clu ctia hoc sinh, sinh vién va phy huynh.

7. Quén Iy in 4n, cAp ph4t viin bing, chimg chi:



-Quan ly str dung phéi céc loai van bang, chimg chi theo quy dinh phan cép
cia B§ Gido duc va Pao tao, Tdng cuc Gido duc nghé nghiép, Bo Lao dong —
Thuong binh va X3 héi;

- In bang diém tbt nghlep, trinh Higu trudng ky cac loai vin bﬁng tt nghiép
thudc hé Cao déng, Trung cap;

-In va cép ban sao bang va bang diém t6t nghiép, céc loai chung chi chuyén
mén, gidy chimg nhan két qua hoc tép;

-Quaén ly théng tin vin béng, chimg chi, dua céng khai trén mang; ching
nhén va xac nhén thﬁng tin vin bﬁng, chirng chi

- Phéi hop véi cac don vi lién quan td chic 1am 18 phét bing t6t nghiép cho
cac khoa dao tao.

8. HO trg cong tic quan Iy kinh phi do tao:

-Pé xuét cac muc hoc phi, 1& phi va hoc béng khuyén khich hoc tap;

- Théng ke s6 tin chi sinh vién pha1 hoc timg hoc ky;

- X8y dung va quan ly céc hgp dong lién két dao tao, cip bing céc khod cia
Trudng;

- Gidm sét cOng tic quan ly két qué hoc tap va cép phét vin bang chimg chi
cho HSSV.

9. Céc nhiém vu khic:

- Duy tri, phat 1 trién va hd trg ky thudt cho cac don vj lién quan khai théc sir
dung hé théng phan mém quén ly dao tao (k& cé céc hé thong thong tin trén trang web
lién quan);

- Gidp vi€c Ban Giam hiéu trong cong téc cia Hoi ddng Khoa hoc va Bao tao;

- Tham gia klem dinh chit lwgng ndi bd (danh gia trong) va kiém dinh chit
luong theo tiéu chudn ISO 9001:2015.

- Tham gia kiém dinh GDNN trudng va kiém dinh danh gia chuong trinh dao
tao nganh Céng nghé ché tao may.

IL KE HOACH HOAT PONG NAM HQC 2020-2021

1. Tham mwu hoach djnh chién ltrqc phat trién dao tao:

- Phéi 'hop véi cac don vi trong cong tac quan ly dao tao cua Trucmg, nghién
clru va dé xuét véi Ban gidm hlf;u vé céc muyc tiéu va dinh huéng phat trién cac trinh
d6 va loai hinh do tao, co ciu nganh nghé, chuong trinh dao tao va cac nguon lyc
phuc vu dao tao: Cao déng, trung cap, lién thong cao déng, dai hoc va céc lién két dao
tao.

- Tiép tuc tép trung 07 nganh nghé dao tao trong diém, 12 nganh chat lugng
cao clia trudong, dao tao nganh O t6 theo chuong trinh cia CHLB Pirc, td chic dao
tao song hanh v6i tdp doan VinFast va céc tdp doan, doanh nghiép, cic Trung tAm
GDNN - GDTX dé day manh dao tao, tao nén thuorng hiéu cia Nha trub‘ng,

- Tiép tuc phéat huy dao tao truc tuyén két hop véi dao tao truyén thong; dong
thor trién khai thyuc hién hinh thirc dao tao tir xa.

- Phéi hop cdc khoa va céc don vi lién quan t6 chirc dao tao trinh d§ so cép
c4c nganh nghé dio tao cua trudmg,



- Thye hién dé tai xay dung chuan d4u ra Tin hoc va Tiéng Anh trinh 9

Trung cip, Cao ding theo yéu ciu ciia Tong cuc Gido duc nghé nghiép;
- Phén déu thuc hién dat ké hoach, muc tiéu, chinh sach chét lwong ciia phong
Tuyén sinh — Pdo tao va ctia Nha truong.

2. X4y dyng vin ban quén ly dao tao Cao ding, cac bic dao tao thip hon:

Soan théo, trinh Hiéu truéng ky ban hanh c4c vén ban quy ché, quy dinh, dé
an lién quan d dén cong tac dao tao: Quy ché dao tao tm chi cao dang, trung cap; Quy
dinh ché @6 cong tac GV, Quy dinh vé ddo tao truc tuyén...

3. To chirc xdy dung va quan ly chwong trinh, gido trinh Cao déng va
Trung cip:

-Phéi hop v6i céc khoa xdy dung chuong trinh dio tao céc nganh trinh d9
Cao déng va trinh d6 trung cép theo quy dinh ciia Bé Lao dong, Thuong binh va X&
héi.

- Trong qua trinh xdy dung va hoan thién cac chuong trinh dao tao, phéi hop
v6i Trung tdm QHDN thyc hién tham khao y kién cac nha tuyen dung lao dong va
ngudi hoc da tbt nglm;p bing céc phiéu tham khao ¥ kién va phiéu khéo s4t ning Iuc cua
cac doanh nghi¢p dé dam béo céc chwrong trinh ddo tao dap tmg dugc céc yéu ciu
thuc té san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép;

- Ph01 hop céc khoa bién soan va hoan thién 100% c4c gido trinh, bai gidng dé
curong chi tiét hoc phan phuc vu day va hoc.

4. T chirc tuyén sinh cdc bic déo tao ‘

Xay dung phuong an va ke hoach tuyén sinh nam 2021 trinh Higu truéng phé
duyét, chuin bi ndi dung théng tin va céc ghuong an: Tang cudng tuyén truyén,
quang bd va tap trung thyc hién cong tac tuyen sinh ndm 2021, phén dau trong nam
2021 tuyén sinh dat hodc vugt mirc chi tiéu (8.505 chi tiéu).

S. Cong tac nhan sy

- T chirc ra soét, xay dung hoan thu;n vi tri, chirc ndng, nhi€m vu ctia nhén vién
trong phong, dam béo mdi cong viéc didu thuc hién theo quy trinh cy the giup thuén
loi trong cong téc phdi hop gitta céc nhan vién trong phbng glﬁ'a phin mém va cic
van ban ban hanh, thuén lgi trong viéc: diéu dong va thay d6i vi tri 1am viéc gifta cac
nhén vién.

- Vén ddng 100% cén bd, nhan vién trong phong diang ky tham gia cac danh

hiéu thi dua ctia trurdong va nganh phét dong.

* Ngodi ra, bd sung va hoan thién céc chirc ning ctia cdc phin mém quén ly
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