
HƯỚNG DẪN TỔNG KẾT KHỐI LƯỢNG NĂM HỌC 

Để đảm bảo số giờ giảng dạy của Quý Thầy (Cô) được minh bạch và phục vụ cho 

công tác thanh toán khối lượng giảng dạy, phụ trội, làm hợp đồng thỉnh giảng. Nay khoa 

Nhiệt – Lạnh yêu cầu Quý Thầy (Cô) thực hiện các bước sau: 

- Bước 1: Truy cập trang web trường CĐ Lý Tự Trọng TP.HCM theo đường link: 

http://eoffice.lttc.edu.vn/HeThong 

- Bước 2: Vào mục thống kê thực giảng, coi thi 

 

- Bước 3: Chọn Cơ sở, Đợt, Lớp học phần mà GV muốn thống kê, ví dụ ở đây chọn lớp 

học phần “Kỹ thuật Sấy” ở HK 1, NH19-20. Sau đó nhấn phím “Xem thống kê” 

 

- Bước 4: Cửa sổ hiện ra thông tin cụ thể lớp học phần Kỹ thuật Sấy về kế hoạch, thực 

giảng…  

GV chú ý 2 dòng cuối ghi kế hoạch: 30 tiết lý thuyết; thực giảng: 30 tiết lý thuyết => 

GV đã hoàn thành nhiệm vụ. 

GV sử dụng 2 dòng này để điền vào bảng excel “Bảng thống kê KL giảng dạy NH 2019-

2020” như trình bày bên dưới (Có file excel đính kèm). 

 

http://eoffice.lttc.edu.vn/HeThong


 

 

- Bước 5: Sau khi hoàn thiện file excel “Bảng, đề nghị Quý Thầy (Cô) in ra, ký tên và 

nộp bản giấy về cho thầy Hoàng Văn Viết. Riêng file excel, Quý Thầy (Cô) nộp qua 

egov cho thầy Hoàng Văn Viết để lưu và tổng hợp gửi phòng TS-ĐT, phòng TS – ĐT 

sẽ tiếp tục các công đoạn tiếp theo để hoàn thiện bảng tổng kết để quyết toán cho Quý 

Thầy (Cô). 

                                                                                             Em xin chân thành cảm ơn! 


