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KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY TRONG HỌC KỲ

Họ và tên giảng viên:  Nguyễn Văn AAA
Môn học: TIN HỌC           Lớp dạy: 21T4-THU1
Học kỳ:  I
Năm học:  2021 – 2022 

· Khối lượng giảng dạy trong học kỳ
:
Số tiết thực hành:  0 tiết
Số tiết lý thuyết: 16 tiết
	T. Tự tuần trong HK
	Từ ngày, tháng


Đến ngày , tháng

	Số tiết

Thực hành
	Số tiết

Lý thuyết
	TÊN CHƯƠNG, ĐỀ MỤC, NỘI DUNG GIẢNG DẠY

(Ghi đúng tên theo chương trình đã quy định)

	1
	27/09/2021 – 02/10/2021
	
	3
	Chương 1:  Hiểu biết về công nghệ thông tin cơ bản
1. Kiến thức cơ bản về máy tính 

2. Phần mềm 

3. Biểu diễn thông tin trong máy tính

	2
	04/10/2021 – 09/10/2021
	
	3
	Chương 2 : Sử dụng máy tính cơ bản
1. Làm việc với hệ điều hành 

2. Quản lý thư mục và tập tin 

3. Một số phần mềm tiện ích 
4. Sử dụng tiếng Việt
5. Sử dụng máy in
Chương 3 : Xử lý văn bản cơ bản
1. Khái niệm văn bản và xử lý văn bản

	3
	11/10/2021 – 16/10/2021
	
	3
	2. Sử dụng Microsoft Word
Chương 4 : Sử dụng bảng tính cơ bản

1. Kiến thức cơ bản về bảng tính (Workbook)

	4
	18/10/2021 – 23/10/2021
	
	3
	2. Sử dụng Microsoft Excel
3. Thao tác với ô
4. Làm việc với trang tính (Worksheet)
5. Biểu thức và hàm
6. Định dạng ô, dãy ô
7. Kết xuất và phân phối trang tính, bảng tính
Chương 5 : Sử dụng trình chiếu cơ bản
1. Kiến thức cơ bản về bài thuyết trình

	5
	25/10/2021 – 30/10/2021
	
	4
	2 Sử dụng phần mềm Microsoft PowerPoint 

Chương 6 : Sử dụng Internet cơ bản
1. Kiến thức cơ bản về Internet

2. Khai thác và sử dụng Internet

3. Kiến thức cơ bản về an toàn và bảo mật thông tin trên mạng





Ngày 22 tháng 09 năm 2021
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