
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

SỞ NỘI VỤ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:        /SNV-CCVC Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng    năm 2024 

V/v rà soát cơ cấu, số lượng chỉ 

tiêu xét thăng hạng chức danh nghề 

nghiệp viên chức chuyên ngành 

 hành chính, văn thư, lưu trữ 

 

 
 Kính gửi: 

 - Sở, ban, ngành Thành phố; 

 - Ủy ban nhân dân quận - huyện, thành phố Thủ Đức; 

- Đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Ủy ban nhân dân 

Thành phố. 

  

Căn cứ Nghị định 115/2020/NĐ-CP ngày 25 tháng 9 năm 2020 của Chính 

phủ quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức và Nghị định số 

85/2023/NĐ-CP ngày 07 tháng 12 năm 2023 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung 

một số điều của Nghị định 115/2020/NĐ-CP ngày 25 tháng 9 năm 2020 về 

tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; 

Căn cứ Thông tư số 05/2024/TT-BNV ngày 27 tháng 6 năm 2024 của Bộ 

Nội vụ Quy định tiêu chuẩn, điều kiện xét thăng hạng lên hạng II và lên hạng I 

đối với viên chức hành chính, viên chức văn thư, viên chức lưu trữ; xếp lương 

đối với người được tuyển dụng, tiếp nhận vào viên chức; 

Ngày 12 tháng 4 năm 2024, Sở Nội vụ có Công văn số 2555/SNV-CCVC 

về việc rà soát, lập danh sách đủ điều kiện dự xét thăng hạng chức danh nghề 

nghiệp viên chức chuyên ngành hành chính, văn thư, lưu trữ, tuy nhiên cho đến 

nay vẫn chưa nhận được đầy đủ thông tin từ các cơ quan, đơn vị. 

Để có cơ sở tham mưu trình Ủy ban nhân dân Thành phố xem xét, ban 

hành Đề án tổ chức xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên 

ngành hành chính, văn thư, lưu trữ năm 2024, Sở Nội vụ đề nghị các Sở, ban, 

ngành Thành phố, Ủy ban nhân dân quận - huyện, thành phố Thủ Đức, các đơn 

vị sự nghiệp công lập trực thuộc Ủy ban nhân dân Thành phố thực hiện:  

1. Rà soát, báo cáo số lượng, cơ cấu chức danh nghề nghiệp viên chức hiện 

có và đề xuất số lượng viên chức thăng hạng theo yêu cầu của Đề án vị trí việc 

làm (đính kèm Biểu mẫu);  
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2. Danh sách viên chức có đủ điều kiện, tiêu chuẩn đăng ký dự xét thăng 

hạng chức danh nghề nghiệp từ hạng IV lên hạng III, hạng III lên hạng II, hạng 

II lên hạng I (đính kèm Phụ lục 1,2,3). 

 Đề nghị các cơ quan, đơn vị căn cứ các quy định nêu trên quan tâm, khẩn 

trương thực hiện, có văn bản gửi về Sở Nội vụ trước ngày 10 tháng 9 năm 

20241, đồng thời cập nhật dữ liệu trên google sheet2 theo đường link: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dAmd7SRkKZIXhC0W6JQABQ

UWNx7vvUsIuEOVAfNMkD0/edit?usp=sharing./. 

 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Giám đốc Sở (để báo cáo); 

- Lưu: VT, CCVC, KL. 

 

 

 

 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Duy Tân 
 

 

 

 
 

                                                 
1 Đối với các cơ quan, đơn vị đã có Công văn đăng ký theo đề nghị tại Công văn số 2555/SNV-CCVC mà không 

có điều chỉnh thì Sở Nội vụ sẽ giữ nguyên tổng hợp, tuy nhiên, đề nghị các cơ quan, đơn vị thực hiện nhập bổ 

sung dữ liệu trên google sheet theo đường link nêu trên.  
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