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BÁO CÁO

Công tác của tháng  9/2020 và phương hướng hoạt động tháng 10/2020

I. NỘI DUNG ĐÃ THỰC HIỆN TRONG THÁNG 9/2020:
+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.
+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.

+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường. Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.
+ Phối hợp với các đơn vị trả lời tin nhắn của phụ huynh và học sinh, sinh viên trên các trang mạng xã hội của Nhà trường. Thực hiện nhắn tin điện tử cho PHHS. 

+ Phối hợp với các đơn vị xử lý những vi phạm nội quy, quy định của Nhà trường được ghi nhận qua hệ thống camera nhà trường.

+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015.
+ Phối hợp với các đơn vị liên quan khảo sát, lên phương án triển khai hệ thống wifi cho Ký túc xá.
+ Thực hiện kế hoạch nâng cấp hệ thống Server của Nhà trường.

+ Thực hiện tư vấn tuyển sinh online. Thực hiện các phương án quảng bá tuyển sinh trên kênh Facebook của trường.
+ Tham gia công tác tuyển sinh tại HTB.

+ Chụp hình thẻ và làm thẻ đeo cho CB-GV-NV.

+ Tổ chức họp lấy phiếu tín nhiệm CBQL tại đơn vị.

+ Tham gia hỗ trợ kỹ thuật các lớp học trực tuyến và các buổi họp trực tuyến tại trường.
+ Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý giáo dục nghề nghiệp từ ngày 15/9/2020 đến 19/9/2020 tại Trường Cao đẳng Bách Khoa Sài Gòn.

+ Đánh giá phân loại hiệu quả công việc Quý 3/2020.
II. PHƯƠNG HƯỚNG HOẠT ĐỘNG THÁNG 10/2020:

+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.
+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường. 
+ Phối hợp với các đơn vị trả lời tin nhắn của phụ huynh và học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Nhà trường. Thực hiện nhắn tin điện tử cho PHHS. 

+ Phối hợp với các đơn vị xử lý những vi phạm nội quy, quy định của Nhà trường được ghi nhận qua hệ thống camera nhà trường.

+ Thực hiện tư vấn tuyển sinh online.

+ Tiếp tục thực hiện kế hoạch nâng cấp hệ thống Server của Nhà trường.
+ Phối hợp với các đơn vị liên quan khảo sát, triển khai hệ thống wifi cho Ký túc xá.
+ Thực hiện các phương án quảng bá tuyển sinh trên kênh Facebook của trường.
+ Thực hiện công tác Quản lý chất lượng của Trung tâm theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015./.
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